4. melléklet a 30/2016. (VIIl. 31.) NGM rendelethez

A SZAKKEPESITES-RAEPULESEK SZAKKEPZESI KERETTANTERVEI
(SZAKKOZEPISKOLA, SZAKGIMNAZIUM)

3.1.
SZAKKEPZESI KERETTANTERV
az
55 621 01
AGRAR ARUFORGALMAZO SZAKTECHNIKUS
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ
I. A szakképzés jogi hattere
A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény,

— aszakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL. torvény,

valamint

— az Orszagos Képzési Jegyzekrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak

eljarasrend;jérol szolo 150/2012. (VIL. 6.) Korm. rendelet,

— az allam Aaltal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo

217/2012. (VI11. 9.) Korm. rendelet, és

— az 55621 01 Agrar aruforgalmazo szaktechnikus szakképesités-raépiilés szakmai

¢s vizsgakovetelményeit tartalmaz6 rendelet
alapjan késziilt.
1. A szakképesités alapadatai
A szakképesités azonositd szama: 55 621 01
A szakkeépesités megnevezése: Agrar aruforgalmazo szaktechnikus
A szakmacsoport szama ¢és megnevezése: 20. Mezdgazdasag
Agazati besorolas szdma és megnevezése: XXXIII. Mezégazdasag
Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 1
Elméleti képzési 1d6 aranya: 50 %

Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%

Az iskolai rendszerli képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:

I11. A szakképzésbe torténo belépés feltételei
Iskolai eloképzettség:

Bemeneti kompetencidk: -



V.

Szakmai eloképzettség: 54 621 02 Mezdgazdasagi technikus
El6irt gyakorlat: -
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi
CXC. torvény és a szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVIIL. torvény eldirasainak
megfeleld végzettséggel rendelkezd pedagdgus és egyéb szakember vehet részt.

Ezen tl az aldbbi tantidrgyak oktatdsdra az alabbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitasdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovéabbi
részletei az alabbiak: nincs

Ajanlas a szakmai képzés lebonyolitasahoz  sziikséges tovabbi eszkozokre és
felszerelésekre:
nincs

A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakgimnaziumi képzés Osszes szakmai oraszama 1 évfolyamos képzés esetén: 1085
ora (31 hét x 35 ora)

A szakgimnaziumi képzés Osszes szakmai Oraszama szabadsav nélkiil 1 évfolyamos
képzés esetén: 976 ora (31 hét x 31,5 ora)

1. szdmu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama

Szakmai Elméleti | Gyakorlati
kovetelmény- Tantargyak heti heti
modulok oraszam Oraszam
11055-12 Aruforgalmazasi
Agrar- és iIsmeretek 4
élelmiszeripari | Mezégazdasagi
termékek aruismeret és
forgalmazasa aruforgalmazas 2




Mezdgazdasagi
aruismeret, szabvany
szerinti mindsités
gyakorlata 4,5
Agrar-kozgazdasagtan 9
A termelési agak
elméleti gazdasagtana 1
A termelési agak
gazdasagtana
gyakorlat 2
11056-12 -
Marketing Marketing ismeretek 5
Egrgigi;[ek (agrar Marketing gyakorlat 5
Ugyviteli,
11057-12 irodatechnikai
Adminisztraciés |ismeretek 4,5
és ligyviteli Ugyviteli,
feladatok adminisztracios
gyakorlat 7,5
Osszes ora 15,5 16
Osszes ora 31,5

A 2. szam tablazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok
oraszama” megadja a fent meghatarozott heti draszamok alapjan a teljes képzési idére
vonatkozo oraszamokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozoan is (szabadsav nélkiili
szakmai 6raszamok).



2. szamu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

Elméleti | Gyakorlati

_ Szakmai Tantargyak/témakorok |  6rak orak
kovetelménymodul . .
szama szama

Aruforgalmazasi
iIsmeretek 124
Elelmiszergazdasdg 8
A mezogazdasagi termék 10
A mindség, a mindsités és a
szabvanyositas 10
Az aruva készités rendszere
a mezogazdasdagban 12
Mezogazdasagi termékek
logisztikaja 12
Arak, drképzés 12
Az aruforgalom szervezeti
rendszere 20
Jogi alapismeretek 22
Az egyes szerzodéstipusok
dattekintése 18
Mezogazdasagi
aruismeret és

11055-12 érurforgalm?zés, 62

Aorir- 6 Az dllattenyésztés

grar- és o ,

élelmiszeripari tern?.ek’emek forgagmazasa 22

termékek A noxrzen).ztermesztes )

forgalmazssa termek’emel‘c forgc’zlmazasa 20
A kertészeti termékek
forgalmazasa 18

Az erdészeti,
vadgazdalkodasi termékek
forgalmazadsa 2
Mezégazdasagi
aruismeret, szabvany
szerinti mindsités
gyakorlata 139
Laboratoriumi gyakorlatok 30
A névénytermesztési
termékek szabvany szerinti
minositése 34
A kertészeti termékek
szabvany szerinti

minositése 31
Az allattenyésztés

termékeinek szabvany

szerinti minositése 32

Leltarozas 12




Agrar-kozgazdasagtan

62

Agrar-kézgazdasagi
alapismeretek

18

Makrookonomia

21

Mikrockonomia

23

A termelési agak elméleti
gazdasagtana

31

Novénytermesztési
dagazatok gazdasagtana

12

Kertészeti agazatok
gazdasagtana

Allattenyésztési dgazatok
gazdasagtana

12

A termelési agak
gazdasagtana gyakorlat

62

Novénytermesztési
dgazatok gazdasagtana

22

Kertészeti agazatok
gazdasagtana

18

Allattenyésztési agazatok
gazdasagtana

22

11056-12
Marketing
ismeretek (agrar
agazat)

Marketing ismeretek

62

A marketingkutatas és a
marketinginformacios
rendszer

Az élelmiszerfogyasztoi
magatartas

A szervezeti piacok

A piaci kockazatok és
mérséklésiik formdi

A termék és szolgaltatas
tényezoi

Arak és szallitasi feltételek

Az értékesitési csatorna
szerepe

A marketingkommunikdcios
és promocios eszkozok

Marketing stratégiak

Nemzetkozi marketing

Marketing gyakorlat

62

Piackutatas gyakorlata

39

Marketingkommunikécio a
gyakorlatban

23

11057-12
Adminisztracios és
iigyviteli feladatok

Ugyvitel,
irodatechnikai
ismeretek

140

Irodatechnikai eszkozok
ismerete

30

Kommunikacio-iizleti

110




kommunikacio idegen
nyelven
Ugyviteli, adminisztraciés
232
gyakorlat
Irodatechnikai eszkézok
, 30
kezelése
Alkalmazott 63
szamitdastechnika
Ugyvitel, adminisztracio 76
Kommunikacio gyakorlata 63
Osszesen: 481 495
Osszes 6rak szama: 976
Elmeéleti/gyakorlati 6raszdmok %-os aranya: 49,3 ‘ 50,7

A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8. § (5) bekezdésének megfeleléen a
tablazatban a nappali rendszerli oktatasra meghatdrozott tanuldi kotelezd szakmai elméleti és
gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra keriilt.

A szakmai ¢és vizsgakdvetelményben a szakképesitésre meghatidrozott elmélet/gyakorlat
aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljestilnie.

A tantdrgyakra meghatarozott idokeret kotelezd érvényl, a témakérékre kialakitott oraszam
pedig ajanlas.



A
11055-12 azonosito szamu

Agrar- ¢és élelmiszeripari termékek forgalmazasa
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11055-12 azonosité szamu, Agrar-

soran fejlesztend6 kompetenciak

és élelmiszeripari termékek forgalmazasa
megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa

Aruforgalmazasi ismeretek
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FELADATOK
Iranyitja a termelési folyamatokat X X X X X
A termék eldallitasahoz sziikséges anyagokat,
. . X X X X X
eszkozoket beszerzi
Anyagokat, eszkozoket tarol X X X X X X
Iranyitja, megszervezi a megtermelt aru
P 1174k s , . 2 X X X X X X
szallitasat, tarolasat
Az arut a piacra el6késziti/elokészitteti X X X X X X
Ertékesiti a terméket X X X X X X X
Terméket, arut minosit X X X X X
Terméket, arut osztalyba sorol X X X X
Szaktanacsot ad X X
SZAKMAI ISMERETEK
A mezbdgazdasag helye és szerepe, valamint x
kapcsolatrendszere
Az élelmiszergazdasag szerepe a lakossag X
¢lelmiszerfogyasztasban
Az ¢élelmiszergazdasag szerepe al
kiilkereskedelemben
Aruforgalmazashoz kapcsolodé alapfogalmak X X
A mezb6gazdasagi termék X X
Mindség, mindsités X
Szabvanyositas és a szabvanyok X
Csomagolas szerepe az arucsere rendszerében X
Mezbgazdasagi termékek logisztikaja X
Arak, arképzés X
Az értékesitési csatorna X
A mezbdgazdasagi termel6k alkupozicidjat javito X
megoldasok
Jogi alapismeretek X
Szerz6déskotés alapelvei X
Fontosabb szerzddéstipusok X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X X X X X X X
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése X X X X X X X X
Szakmai nyelvii beszédkészség X X X X X X X X
Szamolasi készség X X X X X X




SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onallésag X X X
Dontésképesség X X X X X X X
Pontossag X
TARSAS KOMPETENCIAK

Tomor fogalmazas készsége X X X X X X X
Iranyitasi készség X X

MODSZERKOMPETENCIAK
Attekintd képesség X
Tervezés X X X X X
Ismeretek helyén val6 alkalmazasa X X X X |X X X

Mezbgazdasagi aruismeret €s

aruforgalmazas

Mezbgazdasagi aruismeret, szabvany szerinti
mindsités gyakorlata
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FELADATOK
Iranyitja a termelési folyamatokat X X X X
Iranyitja, megszervezi a megtermelt aru
R TTI . r o X X X X
szallitasat, tarolasat
Az arut a piacra el6késziti/elokészitteti X X X X
Ertékesiti a terméket X X X X
; . . X
Terméket, arut felismer X X X X X X X
SO . . . X
Elvégzi a mintavételezést X X X
. . oo X
Terméket, arut minosit X X X X X X X
. , . X
Terméket, arut osztalyba sorol X X X X X X X
Szaktanacsot ad X X X

SZAKMAI ISMERETEK

Tenyészallatok forgalmazasa X
A szarvasmarha-tenyésztés termékeinek X
forgalmazasa
A sertéstenyésztés termékeinek X
forgalmazasa




A juhtenyésztés termékeinek
forgalmazasa

Halaszati termékek forgalmazasa

Egyéb allatfajok arutermékeinek
forgalmazasa

Gabonafélék és hiivelyesek forgalmazasa

A zdldségfélék forgalmazasa

A gytimdlcsfélék forgalmazasa

A sz0610 és a bor forgalmazasa

Kertészeti szaporitdéanyagok
forgalmazasa

Viragok és disznovények forgalmazasa

A burgonya forgalmazasa

Ipari ndévények forgalmazasa

Szalas, 1édus és tartositott takarmanyok

Az erdészeti termékek forgalmazasa

Vadgazdalkodasi termékek forgalmazasa

Eszkozismeret, eszkozhasznalat

Tisztasag, tomeg, térfogat, sliriségmérés

Mintavétel

Titralas

Koncentracio szamitas

Allattenyésztési termékek szabvany
szerinti mindsitése

Novénytermesztési termékek szabvany
szerinti mindsitése

Kertészeti termékek szabvany szerinti
mindsitése

A leltarozas el6készitése

A leltarozés lebonyolitasa

Leltarozasi dokumentumok elkészitése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas
irasban

Szakmai nyelvili beszédkészség
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Elemi szamolasi készség X X X X

Mennyiségérzék

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onallésag X X X X
Pontossag

TARSAS KOMPETENCIAK
Tomor fogalmazas készsége X X X X

Iranyitasi készség

Prezentacios készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Attekint képesség X X X X

A kornyezet tisztantartasa

Tervezés

Problémaelemzés, -feltaras
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11055-12 Agrar- és ¢élelmiszeripari
termékek forgalmazasa

Agrar-kozgazdasagtan

A termelési dgak
elméleti gazdasagtana

A termelési dgak

gazdasagtana gyakorlat

Agrar-kozgazdasagi alapismeretek

Kertészeti agazatok gazdasagtana

Novénytermesztési agazatok

Kertészeti agazatok gazdasagtana

Novénytermesztési agazatok
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FELADATOK
Iranyitja a termelési folyamatokat X | X | X | X | X | X | X | X | X
SZAKMAI ISMERETEK
A gazdalkodas oka, céljai X
Nemzetkozi kozgazdasagtan X
A mezdgazdasagi ujratermelés x
sajatossagai
Agrar-vilaggazdasag X
A pénz szerepe a gazdasagban X
A gazdasagi ndvekedés X
Inflaci6 a gazdasagban X
Az allam szerepe a gazdasagban X
Makrogazdasagi tevékenység mérése X
” ;. . \y L X X
A mezb6gazdasagi termelés eréforrasai X X X X X
A vallalati szervezet X
A mezbgazdasagi vallalati tevékenység X X X X X X X
eredményessége
Munkatan, a munka dijazasa X
A vallalati informacids rendszerek X
Az elemzés és a dontés elokészitése X
Novénytermesztési agazatok . X
gazdasagtana
Kertészeti dgazatok gazdasagtana X X
Allattenyésztési agazatok gazdasagtana X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas X X
rox X X X X X X X
irasban
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Szakmai nyelvii beszédkészség X X X X
Elemi szamolasi készség X X X X
Mennyiségérzék X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onallésag X X X X
Pontossag
TARSAS KOMPETENCIAK
Tomor fogalmazas készsége X X X X
Iranyitasi készség X
Prezentacios készség X
MODSZERKOMPETENCIAK

Attekint képesség X X X X
Tervezés X
Problémaelemzés, -feltaras X X
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1.

Aruforgalmazasi ismeretek tantargy 124 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

Az aruforgalmazasi ismeretek tantargyi program célja, hogy a mezOgazdasagi ¢&s
¢lelmiszeripari termékek forgalmazasara vonatkozd jogi hattér tanitdsaval lehetévé tegye,
hogy a képzés befejezése utan képesek legyenek o6nalld szerzddéskotésre, teljesitéskor
mindsitésre, forgalmazasi feladatok lebonyolitasara. Alkalmazzak a termékek tulajdonsagai,
az arképzés, a szallitas, a csomagolds és a tarolas és a marketingtevékenység dsszefliggéseit

1.2. Kapcsol6dé kozismereti, szakmai tartalmak
Torténelem és tarsadalomismeret
Gazdalkodasi alapismeretek

1.3. Témakorok

1.3.1.Elelmiszergazdasag 8 ora
Az ¢lelmiszergazdasag szerepe az élelmiszerfogyasztisban:
- a fogyasztas alapOsszefliggései
- az ¢lelmiszerfogyasztas jellemzoi
Az ¢élelmiszergazdasag szerepe a kiilkereskedelemben
- alapfogalmak és alaposszefiiggések
- a mezdgazdasag és ¢élelmiszer-kiilkereskedelem jellemz6i
- a mezdgazdasag, mint az ipar nyersanyagellatoja
Az ¢lelmiszergazdasag beilleszkedése a vilaggazdasagba

1.3.2. A mezogazdasagi termék 10 6ra
A termék fogalma és csoportositdsa: anyagi termékek, termékszolgaltatasok,
szolgéltatastermékek, fogyasztasi cikkek, termeldeszkozok

A termékhez kapcsolddd fontosabb Osszefliggések: termékvalaszték, a valaszték
sz¢lessége €s mélysége, a termék szintjei, a termék életgorbe szakaszai

A mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek csoportositdsa és sajatossagai: élelmiszer
meghatarozasa, ¢lelmiszer kategoriai, fogyasztasi cikkek, feldolgozasra keriild
termékek, termeldeszkozok, a specidlis mezdgazdasagi termékek jellemzoi, a
mezdgazdasagi termékek specidlis tulajdonsagai

A mezbégazdasagi termékek tulajdonsdgai és rendszerezésiik: a feldolgozéasra és a
fogyasztasra keriild termékek hasznalati értékét befolyasold tényezok, kiegészitd
hasznossag, organikus tulajdonsagok, fizikai tulajdonsagok

Mezdgazdasagi terméktulajdonsdgok mérése, szdmszerlisitése: mérhetd és nem mérhetd
tulajdonsagok, heterogén-, darabos-, tomeges termékek, mérési skalak

Erzékszervi vizsgalatok: iz €s izlelés, szag €és szaglés, texturalis tulajdonsagok és
érintés, vizualis tulajdonsagok és latas, auditorikus tulajdonsagok és hallés, érzékszervi
vizsgélati modszerek

1.3.3. A miné6ség, a mindsités és a szabvanyositas 10 6ra

A mindség fogalma és alapdsszefliggései: ISO szerinti mindség meghatarozas, mindség
megkozelitésének modjai, élelmiszer-biztonsag és élelmiszer mindség jellemzoi

14



A mindségfejlesztés és a mindségszabalyozas: mindségi kor, mindségbiztositas,
mindségfejlesztés, a mezdgazdasagi termékek mindségét befolyasold kozvetlen ¢és
kozvetett tényezok

Mindség-ellendrzés és mindségbiztositas

Mindség-ellendrzeés, mindsités €s mintavétel: a mindségellendrzés teriiletei, mindsités,
tétel, a mintavétel célja, a mintavétellel kapcsolatos ismeretek, a minta jeldlése,
mintavételi jegyzOkonyv

A mindségbiztositas €s mindség iranyitasi rendszerek: a jo gyartasi gyakorlat, HACCP
rendszer, ISO rendszer, a teljes kori mindségiranyitas

A mindségvédelem ¢€s tanusitas: a mindségvédelem kozvetlen eszkozei: allami eldirasok,
kotelezO hatosagi vizsgalatok, mindségtanusitas, a vasarlok jogainak védelme, az allami
mindségellendrzés rendszere, a mindségvédelem kozvetett eszkozei: Osszehasonlito
aruvizsgalatok, aruk megkiilonboztetd vallalati mindsitése, cimkézési rendszer

A szabvanyositas és a szabvéany: a szabvanyositds célja, szintjei, alapelvei, szabvany
fogalma, f6 jellemz6i, a Magyar Elelmiszerkonyv

1.3.4. Az aruva készités rendszere a mezégazdasagbhan 12 ora

A tisztitas valogatas, az osztalyozas, az eld-feldolgozas: a tisztitds, a valogatas szerepe,
modjai, szempontjai, osztalyozas, eld-feldolgozas

A csomagoléas szerepe az arucsere rendszerében: a csomagolds fogalma, feladatai, a
csomagolasi tevékenységek csoportjai és jellemzd, a csomagoldshoz sziikséges termékek
¢s jellemzoik: csomagoldanyagok, csomagoloeszkozok, csomagoldsi segédanyagok,
csomagoloszerek

A csomagolas szerepe az aruforgalomban

A csomagolas szerepe az aruvédelemben: kornyezeti kiilsé hatdsok, belsé biologiai
folyamatok, a csomagolés druvédelemi szempontjai

A csomagolés szerepe a szallitasban, a rakodéasban ¢€s a tarolasban
A csomagolas ¢€s az értékesités kapcsolata: kereskedelmi szempontok, csomagolési célok

A csomagolas gazdasagossaga: aruvédelmi-, eladas-0sztonzési szempontbol, a
csomagolas koltségeit befolyasolo tényezdk, a csomagolas elényei

Az é¢lelmiszer alapanyagok és az élelmiszerek esetében hasznalt csomagoléanyagok:
papir, fémalapu, miianyag, iiveg, fa, textil; csomagolasi segédanyagok

A mezdgazdasagi termékek hazai forgalmazasdban hasznalatos csomagoldeszkdzok

1.3.5. Mezogazdasagi termékek logisztikaja 12 6ra
A logisztika fogalma és funkcidi: logisztika fogalma, szakaszai, funkcioi, f6 feladatai

A térolds és raktarozas szerepe: a mezdgazdasagi termékek tarolasanak jelentdsége,
raktarak csoportjai az arudramldsban betoltott szerepiik, a termékek Osszetétele, az
tizemelési mod é€s a raktarakat izemeltetok szerint
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A raktarozas soran keletkez6 kérosodasok: fizikai, kémiai, bioldgiai, szerves eredetiiek,
mechanikai hatasok

A mezdgazdasagi termékek tarolhatosdga: gabonafélék, hiivelyesek, olajos magvak,
szalas és 1édus takarmanyok, zoldség- és gyiimdlestélék tarolasa

A tarolas gazdasagossagat befolyasold tényezok: elérhetd piaci elonyok, tarolési
koltségek

A tarolas és anyagmozgatds szerepe: a mezOgazdasagi szallitdsok sajatossagai,
arucsoportok, jo szallitastird termékek, korlatozott szallitastirésii termékek, alacsony
szallitastiirésti termékek, veszteségi tényezok

Szallitasi modok ¢€s eszkozok: kozuti szallitds, vasiti szallitas, vizi szallitas, 1égi
szallitas

A fuvarozasi eszk6zok kivalasztasanak szempontjai, a szallitasi koltségeket befolyasolo
legfontosabb tényezdk

Kiilonleges kezelést igényld mezdgazdasdgi termékek fuvarozasa: éldallatok
fuvarozasa, gyorsan roml6 kiildemények

1.3.6. Arak, arképzés 12 6ra
Az ar fogalma ¢és alapdsszefiiggései: artorvény, arak csoportositisa: képzés szerint, a
kapcsolodo tevékenység szerint, az arak és a termékadok kapcsolata szerint, ararany,
arszerkezet

A  mezOgazdasagi arképzés sajatossdgai: az aralakuldsra hatd tényezdk, a
mezOgazdasagi termékek kinalatdnak jellemzdi, a mezdgazdasagi termékek keresleti
oldalanak jellemzdi, az arkovetés valtozatai, az aukciok arképzési tipusai

A mezdgazdasagi termékek arainak differencidlodasa: mindség, foldrajzi elhelyezkedés,
az értékesités mennyisége, id0szak szerint

A tdzsde, mint az arkockazat intézménye: a tézsde jellemzdi, szerepldi, azonnali és
hataridds tligyletek, kontraktus, hedge.

A termel0i és fogyasztoi arak kapcsolata: az eltérés novekedésének okai, a termelés és a
fogyasztas koz¢ ¢kelddo tevékenységek, a marketingkoltségek dsszetevoi

Arengedmények és egyéb szallitasi feltételek: a rabat tipusai, a szallitasi feltételek

1.3.7. Az aruforgalom szervezeti rendszere 20 ora
Az értékesitési csatorna fogalma és alaposszefliggései: az értékesitési csatorna fogalma,
vertikalis tagoltsag szerinti tipusok, horizontalis tagoltsag szerinti tipusok

Az értékesitési csatorna szerepldi és feladatuk: kozvetitd kereskeddk f6 funkcioi,
nagykereskedok, kiskereskeddk, demigrosz kereskedelem, a mezdgazdasagi termékek
értékesitésében résztvevd szervezetek csoportjai, kozvetit tigyndkségek, a spekulativ
kozvetitdk, a feldolgozok, egyéb szervezetek
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Az ¢élelmiszer nagy- ¢és kiskereskedelmi forgalomban résztvevd szervezetek:
hipermarket, szuperaruhaz, szupermarketek, diszkont aruhdzak, kényelmi &ruhéz,
specialis €élelmiszer-szakboltok, nem helyhez kotott értékesitési formak

Az ¢értékesitési csatornak kozotti kapcsolatok: sajatszamlés, bizomdanyosi tipusq,
tarsasagi tipusu kapcsolatok

Az értékesitési csatornaban résztvevd partnerek piaci erdviszonyai: piaci erd, a piaci
erdt befolyasolo tényezok, konfliktusok az értékesitési csatornaban,

Az integralt értékesitési csatornak tipusai: korporativ, adminisztrativ, szerzodéses tipusu

A mezbgazdasagi termeldk alkupozicidjat javitd6  megoldasok:  kozosségi
alkuszervezetek, marketingboard, marketingszovetkezetek

A koncentralt piacok: arutézsde, aukcio, nagybani piac, elektronikus marketing

1.3.8. Jogi alapismeretek 22 Ora
A jog fogalma és alapvetd feladatai: illem, erkdlcs, jog, a jog ismérvei, alapvetd feladata
A jog és erkolcs viszonya

A jogrendszer tagozddasa, a magyar jogrendszer jogagai

A jogszabaly szerkezete: tényallas rendelkezés, szankcid

A jogforrds fogalma, a Magyarorszdg jogalkotd szervei: belsd és kiilsd jogforras,
torvények, rendeletek, a jogszabalyi hierarchia, hatarozat és utasitas

A jogszabalyok kihirdetése: Magyar K6z1ony, egyéb hivatalos lapok

A jogviszony: tarsadalmi viszony, a jogviszony elemi egységei

A jogviszony alanyai: az ember - jogképesség, cselekvOképesség, a cselekvoképesség
formai, jogi személy - személyegyesiilési tipusu és intézményi tipusu jogi személy, az
allam

A jogviszony tartalma: jogok és kotelezettségek

A jogviszony targya: magatartas, dolog, pénz

A jogviszony szerkezete: abszolut szerkezetl, relativ szerkezetli

A kotelmi viszony: a kotelem meghatarozasa, a kotelem alanyai, a kdtelem tartalma, a
kotelem targya (szolgéltatas), a szolgaltatas valtozatai, a kotelem forrasai

A szerzddés fogalma és a polgari jogi szerzddés alapelvei: a szerz6dés meghatarozasa, a
szerzOdési szabadsag ¢és a felek egyiittmiikodésének elvei

A szerz0déskotés altalanos szabalyai: ajanlat, ajanlattevd, ajanlatot elfogado, ajanlati
kotottség, eldszerzddés, a szerzOdés alakja, a képviseld és a képviselet

A szerzddés tartalma: minimalis feltételek, I[ényeges elemek

A szerzddés érvénytelensége: semmisség, megtamadhatosdg, a megtamadasra
jogosultak, a megtadmadas hatdrideje, a fontosabb semmisségi és megtadmadasi okok,
kovetkezmények

A szerzddés teljesitése: a teljesités helye, a teljesités ideje, a teljesités modja, a jogosult
teendoi a teljesités soran, kifogasolas

A kérvesz¢€ly atszallasa: a karveszély fogalma, a karveszély atszallas esetei

A visszatartasi jog: fogalma, esetei

A szerzddésszegés fogalma, a szerzddésszegés alapesetei: objektiv szerzddésszegés,
szubjektiv szerz0désszegés, a szerzOdésszegés fajtai

A kotelezett késedelme ¢és jogkovetkezményei: bekdvetkezése, megsziinése,
jogkovetkezményei
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A jogosult késedelme és jogkovetkezményei: bekdvetkezése, megsziinése,
jogkovetkezményei

A mindségi hiba és jogkovetkezményei: fogalma, szavatossagi jog, kifogasolas, hibas
teljesités,

A meghitsulés fogalma, objektiv és szubjektiv meghitsulés,

A szerzddés megsziinésének néhany esete, az eléviilés

A szerzddésszegésre vonatkozd kozos, kényszeritdé szabalyok, a szerzodésszegésbol
eredd igények

A szerzddéses biztositékok: a kotbér és a jotallas, a kezesség, a zalog €és az dvadék

A polgari jogi kartéritési felelosség alapelemei: a kartéritési felelosség tipusai, a
kartéritési feleldsség megallapithatosaganak eléfeltételei, tovabbi feltételei, a jogellenes
magatartas, a jogellenes magatartast kizaro esetek

1.3.9. Az egyes szerzédéstipusok attekintése 18 dra
Az aruforgalmi tipust szerzédések: adasvételi szerzodés, szallitasi szerzddés,
kozszolgaltatasi szerz6dés, mezdgazdasagi termékértékesitési szerzédés ismertetése
Meghatarozott eredmény elérését biztositd szerzOdéstipusok: vallalkozasi szerzddés,
tervezési szerzdés, épitési szerzddés, fuvarozasi szerzddés, szallitmanyozasi szerzddés
ismertetése

A gazdasagi szervezetek tevékenységével Osszefliggd egyéb szerzddéstipusok:
bizomanyi szerz6dés, megbizasi szerzddés, a biztositasi szerzddés, a hitelszerzodés, a
bérleti és haszonbérleti szerzddés, lizing szerz0dés ismertetése

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

1.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos médszer ek, tanul 6i

tevékenységformak (ajanléas)

A tantérgy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanul6i tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
_szervezési Kerete Alkalmazandé
Sor- (differencialasi modok) eszkozok és
szém Tanuléi tevékenységforma . felszerelések (SZVK 6.
= ‘g 2 Z 2 pont lebontasa,
4 == €5 pontositisa)
5228
O o
1. Informaécio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1. . . X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
) tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint(i X X X
o kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa X
3. Csoportos munkaformak kiérében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 i . X
szovegfeldolgozas
Informaciok rendszerezése Szak1r0da19m (konyvek,
3.2. . X X folyoiratok,
mozaikfeladattal
prospektusok, stb.)
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A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanuloi teyékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam , szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P . e
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositisa)
11 magyarazat X X X
1.2. elbeszélés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4. vita X
1.5. projekt X
Szakirodalom (konyvek,
1.6. kooperativ tanulas X folyoiratok, prospektusok,
stb.)
1.7. hazi feladat X

1.6.A tantargy értékelésének médja
A nemzeti koznevelésrdél szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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2. Mezégazdasagi aruismeret és aruforgalmazas tantargy 62 ora
2.1. A tantargy tanitasanak célja
A Mezbgazdasagi aruismeret €s aruforgalmazas tantargyi program célja, hogy a képzésben
résztvevoket megismertesse a mezdgazdasagi ¢€s ¢€lelmiszeripari termékek mindségi
kritériumaival, a forgalmazas koriilményeivel, a piacok miikodésével.

2.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
Munkavédelmi alapismeretek

Allattenyésztés I-11.

Géptan

Novénytermesztés

Gazdalkodasi alapismeretek

Kertészeti gyakorlatok

2.3. Témakorok

2.3.1. Az allattenyésztés termékeinek forgalmazasa 22 Ora
A tenyészallat forgalmazas jelentdsége, kereslet €s kindlat alakuldsa

A tenyészallatok mindsitése, értékesitési csatornak, arak, arképzés

A marhahustermelés, a tejtermelés és fogyasztas jelentdsége, helyzete

Vagomarhak SEUROP szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb
meghatarozasai, paraméterei

A tehéntej mindsége, mindsitése, osztalyozasa

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A sertéshustermelés és fogyasztas jelentdsége, helyzete

Nemzetkozi piaci trendek

A vagosertések SEUROP szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb
meghatarozasai, paraméterei

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A gyapjU, a juhhus és a juhtej termelés és forgalmazas jelentdsége, helyzete

Nemzetkozi piaci trendek

A vagbdjuhok SEUROP szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb
meghatarozasai, paraméterei

A gyapji szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatdrozasai,
paraméterei

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A baromfihus és a tojas termelésének, fogyasztasanak jelentdsége, helyzete

Nemzetkozi piaci trendek

A vagobaromfi szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatdrozasai,
paraméterei, tyakfélék, gyongytytk, pulyka, lad, kacsa

Az étkezési tyuktojas szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb
meghatdrozasai, paraméterei

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A halhus termelés és fogyasztas jelentdsége, helyzete

Az ¢l6hal szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatarozasai,
paraméterei

Az él6hal vizsgalatanak modszerei, az élohal forgalmazas szabalyai

A nytlhus-termelés és fogyasztas jelentdsége, helyzete

A vagonyul szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatarozasai,
paraméterei
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A méhészet és a méztermelés €s fogyasztas jelentOsége, helyzete
A méz szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatarozasai,
paraméterei

2.3.2. A novénytermesztés termékeinek forgalmazasa 20 oOra

A gabonafé¢lék termelésének és fogyasztasanak jelent0sége, helyzete

Nemzetkozi piaci trendek

Az étkezési buza szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatarozasai,
paraméterei

A takarmanyozasi célu morzsolt kukorica szabvany szerinti mindsitése

Gabonafélék mintavételi szabalyai

A hiivelyesek termelésének és fogyasztasanak jelentdsége, helyzete

A széraz borso és étkezési bab szabvany szerinti mindsitése

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A burgonyatermesztés és fogyasztas jelentosége, helyzete

A nemzetkdzi piac

Az étkezési  burgonya szabvanyanak legfontosabb  meghatarozasai,  altaldnos
kévetelmeényei

Ertékesitési csatorndk, drak, drképzés

Olajos novények termesztésének jelentosége, helyzete

Az olajos névények és a novényi olajok kiilpiaci helyzete

A napraforgo, a szojabab, szabvanyainak legfontosabb meghatdrozasai, dltalanos
kovetelményei, paraméterei

Ertékesitési csatorndk, arak, arképzés a novényi olaj vertikumban

A cukorrépa termesztésének jelentosége, helyzete

A cukorrépa szabvanyanak legfontosabb meghatadrozasai, dltalanos kévetelményei,
paraméterei

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés a cukorrépa dgazatban

A takarmanyok termesztésének jelentosége, helyzete

A takarmanyszéndk és szalmak szabvanyaiban el6forduld legfontosabb meghatarozasok
¢s eldirasok, paraméterek, mintavételi szabalyok

Az erjesztett takarméanyok szabvanyaiban eléforduld legfontosabb meghatarozasok és
eldirasok, paraméterek, mintavételi szabalyok

2.3.3. A Kkertészeti termékek forgalmazasa 18 6ra

A gyiimdlcstermelés és fogyasztas jelentdsége, helyzete

A vilagpiaci kereslet alakulasa

A gyiimolcsfélék szabvanyaiban eléfordulo legfontosabb meghatarozasok és eldirasok
A gytimoélcsfélék érzékszervi, fizikai és kémiai vizsgalata

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A zoldségtermelés €s fogyasztas jelentdsége, helyzete

A vilagpiaci kereslet alakulasa

A zoldségfélek szabvanyaiban eléforduld legfontosabb meghatarozasok és eldirasok
A zoldségféléek mintavételének szabalyai

A zoldségtélek forgalmazasanak egyéb szabalyai

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A sz0616 és bortermelés, fogyasztas jelentdsége, helyzete

A nemzetkdzi kereslet alakulasa

A borsz6lok szabvanyaiban eléforduld legfontosabb meghatarozasok, altaldnos
kovetelmények
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A borforgalmazas legfontosabb szabalyai

Ertékesitési csatornak, arak, arképzés

A szaporitdanyag eldallitas és forgalmazas jelentdsége, helyzete

A kertészeti szaporitoanyagok mindsitése, értékesitési csatornak, arak, arképzés
A virdgok és disznovények termelésének, forgalmazasanak jelentdsége, helyzete

A disznovények és vagott viragok altalanos mindségi jellemzdi, szabvanyeldirasai,

értékesitési csatornak, arak, arképzés

2.3.4. Az erdészeti, vadgazdalkodasi termékek forgalmazasa 2 6ra
Az erdégazdalkodas jelentOsége, helyzete
Az erdészeti fétermékek szabvanyainak legfontosabb meghatarozasai, eldirasai

A vadaszat, a vadallomany, a vadhusfogyasztas jelentosége, helyzete, nemzetkozi piaci

trendek

A 16tt nagyvadak szabvany szerinti mindsitése: a szabvany legfontosabb meghatarozasai,

paraméterei, tarolasa, szallitasa, értékesitési csatornak, arak, arképzés
2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlés)

2.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanul6i
tevékenyseégformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanul6i tevékenységformak (ajanléas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
(differencialasi médok) eszkozok és
sSz(z)i:r_l Tanuléi tevékenységforma . felszerelések (SZVK 6.
= ‘g 2 2 pont lebontasa,
2 o = £5 pontositasa)
on 8 (=] @» X
= 3 = =)
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
1.1 Olvasott szdveg onallo feldolgozasa X X X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. . X X X
feldolgozasa
1.3. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X X
Hallott szoveg feladattal vezetett
14. . X X
feldolgozasa
1.5. Informaciok 6nallo rendszerezése X X
Informaciok feladattal vezetett
1.6. i X X
rendszerezése
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
' tevékenységek, feladatok
Vialaszolas irasban mondatszintii
2.1. o X
kérdésekre
2.2. Bizonylatkitoltés feladatleiras alapjan X X X Bizonylatok
2.3. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3 Komplex informéaciok korében
Esemény helyszini értékelése széban
3.1. P X
felkésziilés utan
3.2, Utolagos szobeli beszamold X
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4. Csoportos munkaformak kérében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. o p X
szovegfeldolgozas
42 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai munkavégzés Karképek, k or’kepek,
4.3. o X magmintak,
iranyitassal , e
szabvanygytjtemény
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
Bl Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. Miveletek gyakorlasa X X X
59 Munkamegfigyelés adott szempontok X
o alapjan
6. Szolgaltatasi tevékenységek korében
Részvétel az tigyfélfogadason,
6.1. B X X
esetmegfigyelés
6.2. Szolgaltatasi naplo vezetése X X
Onall6 szakmai munkavégzés feliigyelet
6.3. X X
mellett
Onallé szakmai munkavégzés kozvetlen
6.4. e X X
irdnyitassal
A tantérgy elsajatitasa sorén alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)
. A tanuloi tevékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam Alkalrrnazott oktatisi szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P . Lo
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositiasa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. elbeszélés X
1.3. megbeszélés X X
1.4. szemléltetés X
1.5. projekt X X
1.6. kooperativ tanulas X X X
1.7. szimulacio X
1.8. szerepjaték X
1.9. hazi feladat X

2.6.A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel
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3. Mezégazdasagi aruismeret, szabvany szerinti mindsités gyakorlata tantargy
139 6ra

3.1. A tantargy tanitasanak célja

A Mez6gazdasagi aruismeret, szabvany szerinti mindsités gyakorlata tantargyi program
célja, hogy a képzésben résztvevoket megismertesse a mezdgazdasagi és élelmiszeripari
termékek mindségi kritériumaival, mindsitésének modjaval, a forgalmazas koriilményeivel,
a piacok mikodésével.

3.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Munkavédelmi alapismeretek

Allattenyésztés I-11.

Géptan

Novénytermesztés

Gazdalkodasi alapismeretek

Kertészeti gyakorlatok

3.3. Témakorok

3.3.1. Laboratériumi gyakorlatok 30 ora
Eszkozismeret, eszkdozhasznalat

Tomeg, térfogat, stirliségméres

Oldatok csoportositasa, készitése

Koncentracid szamitas

Mintavétel

Titralas

Tejvizsgalat (tisztasag, stirliség, savszam, zsirtartalom)

3.3.2. A névénytermesztési termékek szabvany szerinti minésitése 34 ora
Novénytermesztési termékek szabvany szerinti mindsitése: szemes termények,

tomegtakarmanyok, ipari novények

3.3.3. A Kkertészeti termékek szabvany szerinti mindsitése 31 6ra
Kertészeti termékek szabvany szerinti mindsitése: alma, korte, burgonya, sargarépa,

voroshagyma, stb.

3.3.4. Az allattenyésztési termékek szabvany szerinti mindsitése 32 Ora

Hizott és tenyészallatok mindsitése: szarvasmarha, sertés, juh

Allati termékek: tej, tojas, gyapju

3.3.5. Leltarozas 12 6ra
A leltar fogalma, tipusai

A leltarozas moédjai

Leltarozasi iitemterv

A leltarozas el6készitése (bizonylatok, személyi feltételek, eszkzok)
A leltarozas lebonyolitasa: targyi eszkdzok, forgdeszkozok leltarozasa
Leltarhidny és -tobblet elszamolasa
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3.4. A képzésjavasolt helyszine (ajanlés)

3.5. A tantérgy elsajatitasa sorén alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanul6i

tevékenysegformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhato tanul6i tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezeési kerete

. o Alkalmazandoé
(differencialasi médok) eszkozok és
SSZZ,‘; Tanuléi tevékenységforma . felszerelések (SZVK 6.
g £g | 2% pont lebontasa,
4 sz | €3 pontositasa)
on 8 (=] » X
= 3 = o
1. Informacioé feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 0nallo feldolgozasa X X X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. . X X X
feldolgozasa
1.3. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X X
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.4. . X X
feldolgozasa
1.5. Informaciok 6nallo rendszerezése X X
Informéaciok feladattal vezetett
1.6. . X X
rendszerezése
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszintii X
- kérdésekre
2.2. Bizonylatkitoltés feladatleiras alapjan X X X Bizonylatok
2.3. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3 Komplex informaciok korében
Esemény helyszini értékelése szoban
3.1 s X
felkésziilés utan
3.2. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformék korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. .. . X
szovegfeldolgozas
492 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Laboratoriumi
Kiscsoportos szakmai munkavégzés eszkozok, karképek,
4.3. P X L
iranyitassal korképek,
szabvanygytjtemény
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
Bl Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. Miveletek gyakorlasa X X X
59 Munkamegfigyelés adott szempontok X
o alapjan
6. Szolgaltatasi tevékenységek korében
Részvétel az tigyfélfogadason,
6.1. b X X
esetmegfigyelés
6.2. Szolgaltatasi naplo vezetése X X
Onall6 szakmai munkavégzés feliigyelet
6.3. X X
mellett
6.4. Onallé szakmai munkavégzés kozvetlen X X
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| iranyitassal | | | |

A tantérgy elsajatitasa sorén alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanuloi te_vékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P . ;s
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositasa)

1.1 magyarazat X X X

1.2. elbeszélés X

1.3. megbeszélés X X

1.4. szemléltetés X

1.5. projekt X X

1.6. kooperativ tanulas X X X

1.7. szimulacio X

1.8. szerepjaték X

1.9. hazi feladat X

3.6.A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel

4. Agrar-kozgazdasagtan tantargy 62 Ora

4.1. A tantargy tanitasanak célja

A képzés célja, hogy a tanuloknak valjon belsd igényiikké a kdzgazdasagi kérdésekkel és
folyamatokkal valé foglalkozéas. Az elsajatitott ismeretek birtokaban tegye képessé Oket a
termelés és forgalmazas Osszefiiggéseinek felismerésére, értékelésére.

Gondolkodasukban legyen dominans a gazdasagi racionalitas.

Ismerjék és értsék a gazdasagi korforgds elemeit, a gazdasagi folyamatokat ¢s
kapcsolatokat.

4.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Torténelem és tarsadalomismeret
Gazdalkodasi alapismeretek

4.3. Témakorok

4.3.1. Agrar-kozgazdasagi alapismeretek 18 6ra
A kozgazdasagtan kialakulasa, targya, feladata
A kozgazdasagtan makro- és mikroszemlélete
A kozgazdasagtan kapcsolata mas tudomanyokkal
A gazdalkodas — valasztas
Az Gjratermelés fogalma, modjai
A nemzetk6zi tOkedramlas
A tékearamlas gazdasagpolitikai kovetkezményei, kedvezd és kedvezotlen
A globalizaci6 és integracio
A nemzetkdzi integracid
Eurépai Unio
A fold, foldhasznositas, foldértékelés
A mezOgazdasagi jratermelés torvényszeriiségei
Az Gjratermelés modja a mezdgazdasagban
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A mezdgazdasagi Gjratermelés természeti és kdozgazdasagi sajatossagai
A mezoOgazdasag fejlodését, helyzetét meghatarozo tényezok fobb jellemzoi

A fejlettség fobb jellemzoi

A vilag ¢lelmiszertermelésének fejlodése, Magyarorszag helye a vilag

¢lelmiszertermelésében és kereskedelmében
Az Eurdpai integracio fejlodése
Az Eurdpai Unio létrejotte €s intézményrendszere

4.3.2.Makrookonémia
A pénz lényege, funkcioi
Az aranypénzrendszer
A modern pénzrendszer
A bankrendszer a modern pénzrendszerben
A bankszamlapénz — teremtés mechanizmusa
A pénzkinélat mennyiségének szabalyozasa
Az értékpapirok
A pénziigyi piacok, konvertibilitas, inflacio, tokepiacok
A novekedés tényezoi
A gazdasagi novekedés formai
A gazdasagi ciklus fazisai
Az inflaci6 fogalma, fajtai
Az inflaci6 okai
Deflacio
Munkanélkiiliség
Munkapiac sajatossagai
A monetaris politika eszkodzei és hatdsmechanizmusa
A koltségvetési politika eszkozei és hatdsmechanizmusa
A koltségvetési deficit €s az dllamadosag felhalmozodasa
A koltségvetési deficit valodi nagysaga és tényleges terhe
A makrogazdasagi mutatoszamrendszerek, csoportositasuk
Az SNA rendszer altalanos vondsai
Az SNA rendszer mutatészamai
A nemzeti vagyon meghatarozasa

4.3.3. Mikrookonémia

A termd6fold

A munkaer6

Eszk6zok

A szervezeti alapegység és a szervezeti egység fogalma, tipusai
A szervezeti egységek csoportositasa

A szervezeti egységek kozotti kapcsolat

A szervezeti felépités fogalma és formai

Az eredmény-kimutatés célja, tartalma, eredménykategoriai, formai
A hozam, atlaghozam, termelési érték

A rafordités, termelési koltség

Az 0nkoltség szamitasa

A jovedelem, jovedelmezdség

A munkatermelékenység mérése

A hatékonysag, gazdasagossag
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A fedezeti pont szerepe, meghatarozasa

A mezOgazdasagi munkak sajatossagai

A mezdgazdasagi munkak idényszertisége.
Az idényszeriiség csokkentése

A munkafolyamat osszeallitasa

A munka tanulméanyozésa

A munkahelyek kialakitasa

A munkanap részekre bontasa

A munkateljesitmény mérése, a munka mérésének modjai
A mezoOgazdasagi munkateljesitményt befolyasold tényezok
A munkak kategorizalasa

A bérgazdalkodas

A munkabér fogalma, funkcioi, szerkezete
Munkanormak és bérformak

A novénytermelési agazatokban alkalmazott bérezés

Az allattenyésztési dgazatokban alkalmazott bérezés

A szolgaltatd agazatokban alkalmazott bérezés

A vezetdk és iigyviteli dolgozok munkadijazasanak elve
A vallalkozasoknal alkalmazott bérezés

Az informdci6 fogalma, célja, feladata

A mezbdgazdasagi vallalatok informécios rendszere

Az informéciok csoportositasa

Az informdcios Ut

Az informéciok szerepe a vallalati dontés elokészitésében
A mezbdgazdasagi vallalatokban alkalmazott informécios rendszer
Az elemzés célja, feladata, jelentdsége

A vallalati elemzésben alkalmazott technikak

A dontési folyamat szakaszai

A gazdasagi eredmények, tevékenységek elemzése

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanléas)

4.5. A tantérgy elsajéatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszer ek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlés)

A tantérgy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanul6i tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
(differencialasi médok) eszkozok és
SSZ(:'I';I_I Tanuléi tevékenységforma . . felszerelések (SZVK 6.
= T 2 2 pont lebontasa,
2 2t £ = pontositasa)
) 9 s 52
= 3 = o
1. Informacié feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1. . . X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok

28




21 Valaszolas irasban mondatszinti(i x X x
o kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldésa X
o Csoportos munkaformék korében

Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. o . X

szovegfeldolgozas

Informaciok rendszerezése Szaklrodalf)m (konyvek,
3.2. - X X folyodiratok,

mozaikfeladattal

prospektusok, sth.)
A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanléas)
. . A tanuléi tevékenység Alkalmazandoé eszkozok és
Sorszam Alkalrrnazott oktatasi szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P . e
egyéni csoport | osztaly lebontéasa, pontositisa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. elbeszélés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4, vita X
1.5. projekt X
Szakirodalom (konyvek,
1.6. kooperativ tanulas X folyoiratok, prospektusok,
sth.)

1.7. hazi feladat X

4.6.A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

5. A termelési agak elméleti gazdasagtana tantargy 31 dra

5.1. A tantargy tanitasanak célja

A képzés célja, hogy az elsajatitott ismeretek birtokdban tegye képessé a tanuldkat a
termelés ¢és forgalmazas Osszefliggéseinek felismerésére, a mezdgazdasagi termelés
racionalis gazdasagi értékelésére.

5.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
Allattenyésztés I-11.

Géptan

Novénytermesztés

Gazdalkodasi alapismeretek

Kertészeti gyakorlatok

5.3. Témakorok

5.3.1. Novénytermesztési agazatok gazdasagtana 12 6ra
A gabonafélék gazdasagtana élelmiszertermelésében és kereskedelmében

Az ipari ndvények gazdasagtana

A szalastakarmdny termesztés gazdasagtana

5.3.2. Kertészeti agazatok gazdasagtana 7 0ra
A zoldségtermesztés gazdasagtana
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A gyiimdlcstermesztés gazdasagtana
A sz6l6termesztés gazdasagtana

5.3.3. Allattenyésztési agazatok gazdasagtana
A szarvasmarha tenyésztés gazdasagtana

A sertéstenyésztés gazdasagtana
A baromfitenyésztés gazdasagtana
A juhtenyésztés gazdasagtana

A méhészet gazdasagtana

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

12 éra

5.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanul6i
tevékenysegformak (ajanléas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanul6i tevékenysegformak (ajanléas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
(differencialasi médok) eszkozok és
S‘fr' Tanuléi tevékenységforma felszerelések (SZVK 6.
szam — = o > lebonta
= 58 =5 pont lebontasa,
4 as | §5 pontositisa)
o0 8 (= @ X
= 3 = =)
1. Informacié feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1. . . X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
) tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint(i X X X
o kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 o . X
szovegfeldolgozas
Informaciok rendszerezése Szaklrodalf).m (konyvek,
3.2. . X X folyoiratok,
mozaikfeladattal
prospektusok, sth.)
A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos médszerek (ajanlas)
- A tanuléi tevékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam Alkah,namtt oktatasi szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve Py . . o
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositasa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. elbesz¢lés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4, vita X
1.5. projekt X
Szakirodalom (konyvek,
1.6. kooperativ tanulas X folyo6iratok, prospektusok,
sth.)

30




1.7. | hazi feladat [ x] | |

5.6.A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szoldo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

A termelési agak elméleti gazdasagtana gyakorlat tantargy 62 ora

6.1. A tantargy tanitasanak célja

A képzés célja, hogy a tanulok a gyakorlatban is legyenek képesek a termelés és
forgalmazas Osszefiiggéseinek felismerésére, a mezdgazdasagi termelés racionalis gazdasagi
értékelésére.

6.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Allattenyésztés I-11.

Géptan

Novénytermesztés

Gazdélkodasi alapismeretek

Kertészeti gyakorlatok

6.3. Témakorok

6.3.1. Novénytermesztési agazatok gazdasagtana 22 6ra
A gabonafélék gazdasdgtana ¢lelmiszertermelésében és kereskedelmében

Az ipari névények gazdasagtana

A szélastakarmany termesztés gazdasagtana

6.3.2. Kertészeti agazatok gazdasagtana 18 ora
A zoldségtermesztés gazdasagtana

A gylimolcstermesztés gazdasagtana

A sz6ldtermesztés gazdasagtana

6.3.3. Allattenyésztési agazatok gazdasagtana 22 Ora
A szarvasmarha tenyésztés gazdasagtana

A sertéstenyésztés gazdasagtana
A baromfitenyésztés gazdasagtana
A juhtenyésztés gazdasagtana

A méhészet gazdasagtana

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

6.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos médszer ek, tanul 6i
tevékenységformak (ajanléas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanul6i tevékenységformak (ajanlas)

L, . Alkalmazandoé
Tanuloi tevékenység R
Sor- L, . L . eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma szervezési kerete .
szam . civzs o felszerelések (SZVK 6.
(differencialasi médok) .
pont lebontasa,
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, , pontositasa)
= T 2 2 4
> | 8% | €2
6 [SIC v
= 3 = o)
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1 . . X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint{i X X X
- kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. i . X
szovegfeldolgozas
Informaciok rendszerezése Szaklrodalf)m (konyvek,
3.2. . X X folydiratok,
mozaikfeladattal
prospektusok, sth.)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos médszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanuloi teyékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam \ szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P ‘ rz
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositasa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. clbeszélés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4. vita X
1.5. projekt X
Szakirodalom (konyvek,
1.6. kooperativ tanulas X folyoiratok, prospektusok,
sth.)
1.7. hazi feladat X

6.6.A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szoldo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel
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A
11056-12 azonosito szamu

Marketing ismeretek (agrar agazat)
megnevezesu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11056-12 azonosité szami, Marketing ismeretek (agrar agazat) megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és
témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Marketing ismeretek
wn
A 2
© 8 3 % § A
©n = = R < e
0.8 3| S _ |2 = | £ 58| g
- . N2} S ~ 3 | s : I =
11056-12 Marketing ismeretek (agrar agazat) £ s 28 SE | D Aol = é 21E |2
2] ~
SE |g|e |Es|% | &8 $8|g | %5
=S 5 © z = |z 2w | B E
= S SE |3 3|8 Dol F | g
= gﬂ Z2 [} ) N ‘7 = ,N
SEs |E1S |28 k55| 2|8 sel2 |2
= o N o | & S 5 é N} N U o = 5| g D
S o N ) ﬁ S @ ) Y R % s 2| $ N
Eg 2 N | @ 2.5 =2 ? s \g ) E & < g
< E2 < | < <E | <8 | < | 2N <d|s |z
FELADATOK
Részt vesz a termékfejlesztésben X X X X X
. o . X X
Marketingkutatast végez/végeztet X X X X
Arat kalkulal, kialakit X X X X
. r . r r rer ot r X
Kivalasztja az értékesitési csatornat X X X X
Részt vesz a promdcidés munkaban, a cég arculatanak kialakitasaban X X X
e B . .y X X
Kialakitja a megfelel6 marketingstratégiat X X X
Kiilpiaci marketingmunkat végez
X
SZAKMAI ISMERETEK
A marketinginformacios rendszer X | | | | | | | |
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A piaci szegmentalas és piaci pozicionalas

Az élelmiszerfogyasztoi magatartas jellemzoi

A marketingkutatas folyamata

Primer adatgytijtési eljarasok

Kérdodivszerkesztés

Mintavétel a piackutatasban

Primer informaci6 feldolgozasa és kozlése

XX [X[X|X|X|X

A piacok formai

A piaci kockazatok kezelés

A termék és szolgaltatas

Arak, arképzés

Az értékesitési csatorna szerepe a marketingben

Marketingkommunikacio

Marketing stratégiak

A nemzetkdzi marketing fogalmi rendszere

A nemzetkdzi piacok, lizleti gyakorlat, iizleti szokdsok, tizleti etika

A vilagpiacra kilépés megtervezése, a kilépés formai, a célorszag megvalasztasa

SZAKMAI KESZSEGEK

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban

X

x

Szakmai nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése

Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése

X[ X | X | X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onallosig
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Dontésképesség X
Pontossag
TARSAS KOMPETENCIAK

Hatarozottsag X
Tomor fogalmazas készsége

MODSZERKOMPETENCIAK
Rendszerekben valé gondolkodas X
Lényegfelismerés (1ényeglatas) X X
Modszeres munkavégzés X
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11056-12 Marketing ismeretek (agrar agazat)

Marketing gyakorlat

Piackutatas gyakorlata

Marketingkommunikacio a|

gyakorlatban

FELADATOK

Marketingkutatast végez/végeztet

Részt vesz a promdcidés munkaban, a cég
arculatanak kialakitdsdban

SZAKMAI ISMERETEK

A marketinginformacios rendszer X X
A piaci szegmentalas és piaci pozicionalas X

Az ¢élelmiszerfogyasztoi magatartas jellemzoi X X
A marketingkutatas folyamata X

Primer adatgytijtési eljarasok X

Kérdodivszerkesztés X

Mintavétel a piackutatasban X

Primer informacié feldolgozasa és kozlése X

A marketingkommunikaciés és promoécios X
eszkozok

SZAKMAI KESZSEGEK

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban X X
Szakmai nyelvii beszédkészség X

ECDL 7. m. Informacio6 és kommunikacid

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onallésag X
Dontésképesség X
Pontossag X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatérozottsag X X
Tomor fogalmazas készsége X X
Adekvat metakommunikacio X
Udvariassag X
Meggy06z0 készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Rendszerekben valé gondolkodas X X
Lényegfelismerés (1ényeglatas) X
Modszeres munkavégzés X
Ertékelés X




1.

‘ Tervezés X ‘

Marketing ismeretek tantargy 62 Ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A marketing tantargy tanitdsanak célja a piackutatds és elemzés, a piacszervezés ¢&s
piacbefolyésolas korszeri modszereinek megismerése.

Adjon atfogd ismereteket a marketing kialakulasat eldsegitd gazdasagi és tarsadalmi
tényezokrol, a marketingszemlélet hazai és nemzetkozi érvényesiilésérol.

A képzésben résztvevok kapjanak ismeretet a marketinginformacids rendszer, a marketing-
mix €s a marketingstratégia megvalosulasat szolgald eszk6zokrol és ezek alkalmazésardl.

1.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
Torténelem ¢€s tdrsadalomismeret
Gazdalkodasi alapismeretek

1.3. Témakorok

1.3.1. Marketingkutatas és marketinginformacios rendszer 9 ora
A marketing informdacios rendszer és marketingkutatis fogalma

A marketingkutatds folyamata

A kvalitativ ¢és kvantitativ kutatas 6sszehasonlitasa
Piacelemzés kvantitativ moédszerek alapjan
Kérdobivszerkesztés

Mintavételi modok

1.3.2. Az élelmiszerfogyaszt6i magatartas 6 ora
A fogyasztdi magatartas fogalma, befolyasolo tényezoi

Személyes jellemzok

A vasarloi-fogyasztoi magatartas modelljei

A gazdasagi kornyezet hatasa az élelmiszerfogyasztasra
A tarsadalmi kdrnyezet hatasa az €lelmiszerfogyasztasra
Az élelmiszerek értékelésének érzelmi szempontjai

1.3.3. A szervezeti piacok 4 Ora
A szervezeti piac fogalma ¢€s sajatossagai

A szervezeti piacok tipusai

A beszerzési célok, a beszerzés folyamata
A beszerzési alaphelyzetek

A szervezetek beszerzési magatartasa

1.3.4. A piaci kockazatok és mérséklésiik formai 4 O0ra
A kockazat fogalma és alaposszefiiggései
A kockazat tipusai és csoportositasa

A piaci szereplok kockazattal kapcsolatos magatartasa



A kockézatok kezelésének modjai
A marketing, a piaci kockazatok csokkentésének eszkozei
A hataridds tigyletek szerepe az arkockdzatok csokkentésében

1.3.5. A termék és szolgaltatas tényezdi
A termék és szolgaltatas fogalma és formai

Termékfejlesztés, termék-¢letciklus

A mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek csoportositasa
A mezdgazdasagi termékek és ¢lelmiszerek tulajdonsagai

A mindség fogalma, mindségi mutatok, mindségszabalyozas
Mindség-ellendrzés, mindsités

A mindségvédelem ¢€s tanusitas

A szabvanyositas €s a szabvany

1.3.6. Arak és szallitasi feltételek
Az ar fogalma és alaposszefiiggései

Az arak és a piaci verseny 0sszefliggései

A piaci arképzés a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek korében

A mezb6gazdasagi termeldi arak jellemzoi
A marketingkoltségek és arrések

A piaci arakhoz val6 alkalmazkodés formai
A véllalkozo6i arképzés

1.3.7. Az értékesitési csatorna szerepe
Az értékesitési csatorna fogalma, alaposszefiiggései

Az értékesitési csatorna tipusai

Az értékesitési csatorna szerepldi

Az elszamolasi kapcsolatok

A csatornavalasztast meghatarozo tényezok

A csatornavalasztas szempontjai

A logisztika fogalma, kapcsolata a marketinggel
A logisztikdhoz kapcsolodo fontosabb fogalmak

1.3.8. A marketingkommunikacios és promoécios eszkozok
A marketing kommunikacié fogalmi rendszere

A marketing kommunikaci6 tervezése
A promécios eszk6zok csoportositasa
Reklamok

Ertékesités-0sztonzés

Személyes eladés
Kozonségkapcsolatok /PR/

Imazs, szponzoralas

1.3.9. Marketing stratégiak
Stratégiai alapdsszefiiggések

9 6ra

8 6ra

7 6ra

5 6ra



A marketingkdrnyezet elemzése
A stratégiai iizletagi egységek meghatarozasa és az eréforrasok hozzarendelése
Alapvetd marketing stratégiak

Funkcionalis stratégiai dontések

1.3.10. Nemzetkozi marketing
A nemzetkdzi kereskedelem ¢€s az agrartermékek piaca

A kiilpiaci marketing fogalmi rendszere

A kiilpiaci marketing makro-kdrnyezetének sajatossagai
A kiilpiacra 1épés formai és fokozatai

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

1.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos médszer ek, tanul 6i
tevékenységformak (ajanléas)

A tantérgy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanul6i tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
(differencialasi médok) eszkozok és
Sqr— Tanuloi tevékenységforma felszerelések (SZVK 6.
szAm = £ @ > A
= =3 = pont lebontasa,
4 aes | §5 pontositisa)
=] 8 (= @ X
= é = =)
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1. . . X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
) tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint(i X X X
o kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
3l Csoportos munkaformak kiérében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. i . X
szovegfeldolgozas
Szakirodalom (kdnyvek,
39 Informaciok rendszerezése X X folyoiratok, videok,
o mozaikfeladattal kiallitasok,
prospektusok, stb.)
A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
. . A tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam Alkall’nazott oktatasi szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P . s
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositiasa)
1.1 magyarazat X X X




1.2. clbeszélés X
1.3. megbeszélés X
1.4. vita X
1.5. projekt
Szakirodalom (konyvek,
. , folyoiratok, videok,
16 kooperativ tanulds kiéllitZsok, prospektusok,
sth.)
1.7. hazi feladat

1.6.A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésr6l szold 2011. évi CXC.

értékeléssel

torvény 54. § (2) a) pontja szerinti




2. Marketing gyakorlat tantargy 62 ora
2.1. A tantargy tanitasanak célja
A marketing tantargy tanitdsanak célja a piackutatas €s elemzés, a piacszervezés ¢&s

piacbefolyasolas korszeri médszereinek gyakorlati megismerése.

Adjon atfogd ismereteket a marketing kialakuldsat elésegité gazdasdgi és tarsadalmi
tényezOkrol, a marketingszemlélet hazai és nemzetkozi érvényestilésérol.

A képzésben résztvevok kapjanak ismeretet a marketinginformécios rendszer, a marketing-
mix ¢és a marketingstratégia megvalosulasat szolgald eszkozokrdl és ezek gyakorlati
alkalmazasarol.

2.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Gazdalkodasi alapismeretek

2.3. Témakorok

2.3.1. Piackutatas gyakorlata 39 ora
A marketing informdacios rendszer és marketingkutatas fogalma

A marketingkutatas folyamata

A kvalitativ és kvantitativ kutatas dsszehasonlitasa
Piacelemzés kvantitativ médszerek alapjan
Kérddivszerkesztés

Mintavételi médok

Eredmények értékelése

Piaci becslések és elorejelzések

2.3.2. Marketingkommunikacio a gyakorlatban 23 6ra
A marketing kommunikaci6 tervezése

A promécios eszk6zok csoportositasa
Reklamok

Ertékesités-0sztonzés

Személyes eladas
Ko6zonségkapcsolatok /PR/

Imazs, szponzoralas

2.4. A képzésjavasolt helyszine (ajanlés)

2.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanul6i
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanul6i tevékenységformak (ajanléas)

L, . Alkalmazandoé
Tanuloi tevékenység R
Sor- L, . . . eszkozok és
, Tanuléi tevékenységforma szervezési kerete .
szam . civss o felszerelések (SZVK 6.
(differencialasi médok) .
pont lebontasa,




' . pontositasa)
= 2| &g
& | BE %8
= 8 = o)
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg feldolgozasa
A ) X X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint{i X X X
- kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. i . X
szovegfeldolgozas
Szakirodalom (konyvek,
39 Informaciok rendszerezése X X folydiratok, videok,
o mozaikfeladattal kiallitasok,
prospektusok, sth.)
A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos médszerek (ajanlas)
. . A tanuléi tevékenysé Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam Alkah,nazo“ oktatasi szervezeti kereg,e i felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve P P ‘ roz
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositasa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. clbeszélés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4. vita X
1.5. projekt X
Szakirodalom (konyvek,
, , folydiratok, videok,
L6 kooperativ tanulas X kiéllitZ’lsok, prospektusok,
sth.)
1.7. hazi feladat X

2.6.A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. toérvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel




11057-12 azonosito szamu

Adminisztracios és uigyviteli feladatok
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, temakorei



A 11057-12 azonosité szami, Adminisztraciés és iigyviteli feladatok megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és
témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Ugyviteli, irodatechnikai ismeretek | Ugyviteli, adminisztraciés gyakorlat
1 <
g g B8 o 9 9
U =X g & 882 FExd B8E| =8 g 8
11057-12 Adminisztracios ¢€s ligyviteli feladatok £ER B 2o EQY N0 | B )
S 05 EL g€ o3 £ 8 2 5
g1s :8Es Eiis2|8E| 2%
= 5 ¢Z R <. S S =
= =) = < c
M 4= N A
FELADATOK
Gazdalkodasaval kapcsolatos informaciokat gytjt X X X X X
Informatikai és egyéb irodatechnikai eszkozoket « « «
hasznal
Jelentést, kimutatast készit, adatszolgaltatast végez X X X X X
Uzleti levelezést folytat X X X X
Nyilvantartasokat vezet X X
Tervet, palyazatot készit/készittet X X
Szerzédéseket készit X X
Konyvelési feladatokat végez X X
Mindségbiztositassal kapcsolatos feladatokat végez X
Bizonylatokat allit ki
SZAKMAI ISMERETEK
Szamitogép és tartozékainak ismerete X
Telefont, fax, fénymasold ismerete X




Dokumentumok készitéséhez szlikséges segédeszkozok ismerete
(iratmegsemmisito,
spiralozo, lyukasztd, stb.)

A legkorszertibb multimédias €s audiovizualis eszk6zok ismerete

Szakértés, szaktanacsadas

Uzleti etikett, protokoll szabalyai

Rendezvények, kiallitdsok szervezése

Kapcsolatot tart €s épit az tizleti élet szereploivel

Az lizleti levelezés szabalyai

Az lizleti targyalas - lizleti idegen nyelv

X | X | X[ X[ X]|X

X [IX | X[ X |X|X

Szamitogép és tartozékainak kezelése

Telefont, fax, fénymasolo kezelése

Dokumentumok készitéséhez sziikséges segédeszkozok kezelése
(iratmegsemmisito,
spiralozo, lyukaszto, stb.)

A legkorszerlibb multimédias és audiovizualis eszk6zok kezelése

Szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbazis kezelés

Szerzodések elokészitése és szerzodéskotés

Elektronikus levelezés, ligyintézés

Internet, intranet hasznalata

Tervek, palyazatok készitése

Adatok mentése, archivalasa

Prezentacidkat készit

Szamviteli alapismeretek, szamitogépes konyvelés

XX [ X[ X [ X | X |X|X

Adatok gytijtése, nyilvantartasok vezetése

Bizonylati elv és fegyelem, bizonylatok kitoltése

Az tizleti levelek rendszerezésének, iktatasanak menete

XX | X | X | X




SZAKMAI KESZSEGEK

ECDL 1. m. IT alapismeretek X X X X X X
ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio X X X X
Gépiras X X X X
Informacioéforrasok kezelése X X X
Szakmai nyelvi hallott sz6veg megértése X X X
ECDL 2. m. Operacios rendszerek X X
ECDL 3. m. Szévegszerkesztés X X X
ECDL 4. m. Tablazatkezelés X X X
ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés X X X
ECDL 6. m. Prezentacio X X
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban X X X
Szakmai nyelvili beszédkészség X
Idegen nyelvii fogalmazas irdsban X
Idegen nyelvii beszédkészség X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onallosag X X X X X X
Pontossag X X X X X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatarozottsag X X X X X X
Prezentacios készség X X X X X
Fogalmazokészség X
Nyelvhelyesség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Informacidgytjtés X X X X X X
Logikus gondolkodés X X X X X X
Attekintd képesség X X X X X X




1. Ugyviteli, irodatechnikai ismeretek tantargy 140 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja
A legkorszeriibb irodatechnikai eszk6zok megismerése. A kommunikacios készségek,
képességek kialakitasa.

1.2.Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
Torténelem és tarsadalomismeret
Gazdalkodasi alapismeretek

1.3. Témakorok

1.3.1. Irodatechnikai eszk6zok ismerete 30 ora
Szamitogép ¢€s tartozékainak ismerete

Irodai berendezések (telefon, fax, iratmegsemmisitd, stb. ) ismerete

Dokumentumok készitéséhez sziikséges segédeszkozok ismerete (iratmegsemmisitd,
spiralozo, lyukasztd, stb.)

A legkorszeriibb multimédiés és audiovizualis eszk6zok ismerete

1.3.2. Kommunikacié-iizleti kommunikaci6 idegen nyelven 110 ¢6ra
Uzleti etikett, protokoll szabalyai:

A viselkedéskultara alapjai, a koszonés

Viselkedéskultura a mindennapokban, bemutatkozas, bemutatas.

Megszolités.

Viselkedéskultura a hivatali életben. A megjelenés szabalyai

Meghivo elkészitése, névjegy adasa, fogadas, iiltetés szabalyai

Uzleti etikett, iizleti targyalds

A vendéglatas protokollja. Ajandékozas szabalyai

Az lizleti levelezés szabélyai:

A gazdasagi levél és részei

A termékforgalmazéssal kapcsolatos levelek: érdeklddés, tajékoztatd levél, ajanlatkérés,
ajanlat, megrendelés, szallitasi értesités, stb.

Uzleti idegen nyelv:

A magyar ¢s a célorszagbeli iskolarendszer 6sszehasonlitasa, tanulasi lehetdségek

Az orvosi ellatas hazankban. Betegbiztositas. Egészségligy a célorszagban

A magyar ¢és a célorszdg(ok) konyhdjanak jellemzdi. Egészséges étkezés.
Vegetarianizmus. Etkezés vendégloben

Uzletlancolatok, 4aruhazak, piacok, bevasarlokdzpontok. A vasarlasi  szokdsok
atalakulasa. Szamlakiegyenlitési lehetoségek

Tomegkozlekedés vagy autozas. A kozlekedés szabalyai. Balesetek és eldvigyazatossag
Utazasi irodak. Szalloda és egyéb szallaslehetdségek. Helyfoglalds. Utazas kiilonféle
eszkozokkel

A legfontosabb tudnivalék hazank {6ldrajzar6l (nagyobb varosok, a Balaton,
borvidékek, stb.) és torténelmérdl (kiemelkedd torténelmi események, személyek)
Allaskeresés. Eletrajziras. MunkalehetSségek. Munkanélkiiliség

Telefonalas, vonalkérés, hibabejelentés, lizenethagyas, mellékallomas kérése
Bemutatkozas, névjegy, az iizleti etikett legelemibb szabalyai

Uzletfél fogadasa repiilStéren, iroddban



Urlapok, szamlak kitoltése, érdeklédés veliik kapesolatban

A szerzddés

A szédmla

A bankban. Pénzvaltas, csekk bevaltasa

Legfontosabb levéltipusok: maganlevelek, {lizleti levelek. Meghivok. Bemutatkozo
levelek. Megérkezés bejelentése

Uzletkotés: ajanlatkérés és arajanlat

Reklamécio €s panasz

1.4.A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

1.5. A tantérgy elsajatitasa sorén alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanul i
tevékenysegformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanul6i tevékenységformak (ajanléas)

Tanuldi tevékenység
. szerve@?si, lfere,te Alkalmazandoé
Sor- (differencialasi médok) eszkozok és
. Tanuléi tevékenységforma felszerelések (SZVK 6.
szam — = o > 1 A
= s 3 =5 pont lebontasa,
% 8‘% <5 pontositasa)
= 32 | &~
1. Informacié feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1. . . X
jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint(i X X X
" kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. o . X
szovegfeldolgozas
Szotéarak, szakirodalom
Informaciok rendszerezése (kqnyYek, f(?ly,o,l ratok,
3.2. . X X videok, kiallitasok,
mozaikfeladattal
prospektusok, stb.),
irodai eszk6zok

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos médszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanulé6i teyékenység Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . szervezeti kerete felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve Py . . o
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositasa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. elbeszélés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4. vita X
1.5. projekt X
1.6. kooperativ tanulas X Szbtarak, sza}kirodalqm
(konyvek, folyoiratok, videok,




kiallitasok, prospektusok,
stb.), irodai eszk6zok

1.7. hézi feladat X

1.6.A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel




2.

Ugyviteli, adminisztraciés gyakorlat tantargy 232 6ra

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A legkorszeriibb irodatechnikai eszk6zok megismerése. A kommunikacids készségek,
képességek kialakitasa. Az iizleti ¢€letben hasznélatos bizonylatok kitoltésének
készségszintli elsajatitasa. A mezdgazdasagban hasznalatos szakmai programok,

(termelési, készletgazdalkodasi, pénziigyi, humaneréforras programok) kezelésének napi
szintli hasznalata. Alapvetd gazdasagi muveletek konyvelése szamitogépen. Naplofokonyv,
pénztarkonyv, bevételi és koltségnyilvantartas, bevételi nyilvantartas vezetése.

Az egyes adonemek bevallasa elektronikus uton (személyi jovedelemado, egyszerlsitett
vallalkozoi add, KATA, tarsasagi ado, helyi adok, jarulékfizetési kotelezettség, stb.).

2.2.Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Torténelem és tarsadalomismeret
Gazdalkodasi alapismeretek

2.3. Témakorok

2.3.1. Irodatechnikai eszkozok kezelése 30 dra
Telefon: hivas, hivasismétlés, a hivas fogaddsa, ilizenetrogzitd, a beszélgetés
kihangositasa, hazi telefonk6zpont, telefontipusok
Fax: a szoveg beadasa és fogadasa, a gép lizembe-helyezése és kikapcsolasa,
faxtipusok
Masologépek: a fekete-fehér és a szines masologépek hasznalata, nagyitas,
kicsinyités
Egyéb irodai felszerelések: szamologép, stb.

Levelek iktatasa, postazasa

2.3.2. Alkalmazott szamitastechnika 63 ora
Szamitastechnikai alapismeretek.

Operacids rendszer alapismeretek.

Szovegszerkesztd alapismeretek.

Tablazatkezeldi alapismeretek.

Az egyes adonemek bevallasa elektronikus iton (személyi jovedelemadd, KATA,
egyszertsitett vallalkozoi ado, tarsasagi ado, helyi adok, jarulékok, stb.)

Termelési, készletgazdalkodasi, pénziigyi, humanerdforras programok hasznélata
Alapvetd gazdasagi miiveletek konyvelése szamitdgépen. Naplofokonyv, pénztarkonyv,
bevételi és koltségnyilvantartas, bevételi nyilvantartas vezetése

2.3.3. Ugyvitel, adminisztracio 77,5
ora

Statisztikai feladatok, elemzések

Az aruforgalmazassal kapcsolatos bizonylatok kitoltése, szdmlak kezelése. Kiilonb6zo

adofajtak meghatarozasa. Alapvetd gazdasagi miiveletek konyvelése.

Munkavallalo6 ¢és munkaltatd tarsadalombiztositdsi €s egyéb jarulékfizetési

kotelezettségek nyilvantartasa

Naplofokonyv, pénztarkonyv, bevételi és koltségnyilvantartas, bevételi nyilvantartés

Termeldi regisztracio6 (6stermeldi igazolvany kivaltasa, MVH regisztracio)

Tamogatéasok igénylése, palyazatok készitése



2.3.4. Kommunikacié gyakorlata
Az lizleti levelezés szabalyai

A kommunikacidé modszerei, eszkozei
Az lizleti targyalas résztvevoi, menete, kiértékelése
Uzleti kommunikacié idegen nyelven

2.4.A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

63 ora

2.5. A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanul i
tevekenységformak (ajanléas)
A tantérgy elsajatitasa sorén alkalmazhat6 tanul6i tevékenysegformék (ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezt:esi' kere,te Alkalmazandé
(differencialasi modok) eszkozok és
SSZS,I';;] Tanuloi tevékenységforma . . felszerelések (SZVK 6.
= T 2 2o pont lebontasa,
% §- s | £ e pontositisa)
(=4 @» X
= 8 = o)
1. Informacié feldolgozé tevékenységek
11 Olvasott szoveg feldolgozasa
o jegyzeteléssel
1.2. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlé
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszintli X X
o kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa
3l Csoportos munkaformak kiérében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. i . X
szovegfeldolgozas
Szotarak, szakirodalom
(konyvek, folyoiratok,
39 Informaciok rendszerezése X videok, kiallitasok,
- mozaikfeladattal prospektusok, stb.),
irodai eszk6zok.
Bizonylatok.
A tantérgy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)
. . A tanuléi tevékenysé Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam Alkallrnazott oktatisi szervezeti kerega i felszerelések (SZVK 6. pont
modszer neve Py . . e
egyéni csoport | osztaly lebontasa, pontositisa)
1.1 magyarazat X X X
1.2. elbeszélés X X
1.3. megbeszélés X X
1.4. vita X
1.5. projekt X
Szotarak, szakirodalom
16 Kooperatiy tanulds X (konyvek, folyodiratok, videok,

kiallitasok, prospektusok,
sth.), irodai eszkzok.




Bizonylatok.

1.7. hazi feladat X

2.6.A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.




3.2.
SZAKKEPZESI KERETTANTERV

a(z)
55 344 02
ALLAMHAZTARTASI MERLEGKEPES KONYVELO
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,

valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrend;jérol szol6 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet,
— az allam 4ltal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szo6lod
217/2012. (VII1. 9.) Korm. rendelet,
— a(z) 55 344 02 szamu, Allamhaztartasi mérlegképes konyvelé megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeit tartalmazo rendelet
alapjan késziilt.

I1. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonosité szama: 55 344 02

Szakképesités-raépiilés megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes konyveld
A szakmacsoport szama és megnevezése: 15. Kozgazdasag

Agazati besorolas szama és megnevezése: XXIV. Kozgazdasag

Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1 év
Elméleti képzési id6 aranya: 60%

Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%

ITI. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai el6képzettség: --
vagy iskolai el6képzettség hidnyaban: --
Bemeneti kompetencidk: --
Szakmai el6képzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintéz0, 54 344 02 Vallalkozasi- és
bériigyintézd, 54 343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas), 54 344 04
Allamhéztartasi {igyintéz6
El6irt gyakorlat: —
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: --
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: --



IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény ¢és a szakképzésrol szoldo 2011. évi CLXXXVIL torvény eldirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus €s egyéb szakember vehet részt.

Ezen tal az aldbbi tantargyak oktatasara az aldbbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitasahoz sziikséges eszkozok ¢és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei
az alabbiak: Nincs.

Ajanlés a szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges tovabbi eszkdzokre €s felszerelésekre:
Nincs.

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakgimnaziumi képzés Osszes szakmai Oraszama 1 évfolyamos képzés esetén: 1085 ora
(31 hét x 35 6ra)

A szakgimnaziumi képzés Osszes szakmai Oraszdma szabadsav nélkiil 1 évfolyamos képzés
esetén: 976 ora (31 hét x 31,5 ora)



1. szamu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama

, Elméleti heti Gyakorlati heti
Tantargyak , . . .
oraszam oraszam
Szakmai
kovetelménymodulok Osszesen 18,5 13
Osszesen 31,5
10773-12 Jogi feladatok a Jogi ismeretek 25
gyakorlatban
10774-16 Pénziigyi feladatok |Pénziigyi ismeretek 2
ellatisa Pénziigyi gyakorlat 15
10775-16 Adozasi feladatok | Adozas 2,5
ellatasa Adézas gyakorlat 2,5
11886-16 Szamviteli Szamvitel szervezés 2,5
szervezési feladatok gyakorlata | Komplex feladatok gyakorlata 1
10776-16 Allambéztartdsi | -Namhéztartisi gazdilkodds 2
gazdalkodasi feladatok ellatasa Allamhiztartisi gazdalkodds 1
gyakorlata
10777-16 Allamhéztartasi | -hamhdztartisi szémvitel 3
szamviteli feladatok ellatasa Allamhaztartasi szamvitel 3,5
gyakorlata '
Allamhaztartasi elemzés 2
10779-16 Allamhéztartasi | Allamhaztartasi elemzés gyakorlata 2
elemzési - ellendrzési feladatok | Allamhaztartasi ellendrzés 2
ellatasa Allamhaztartasi ellendrzés L5
gyakorlata '

A 2. szamu téablazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok
oraszama” megadja a fent meghatdrozott heti oraszamok alapjan a teljes képzési 1dore
vonatkozd 6raszamokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozodan is (szabadsav nélkiili
szakmai 6raszamok).




2. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

. Tantirgyak/témakorok Elmélf:ti orak Gyakorylati orak
Szakmai szama szama
kovetelmény-
modulok Osszesen 574 402
Osszesen 976
= Jogi ismeretek 77,5 0
'% Altalanos jogi alapfogalmak, kiilonos
5 tekintettel a konyvel6i tevékenységhez 12
_‘E, kapcsolodoan
et A kozigazgatasi hatosagi eljaras és a
Té szolgaltatas (Ket.) kapcsolata a konyveldi 12
_‘,c: tevékenységgel
o Gazdasagi tarsasagok jogi szabalyozasa 145
'gv Gazdasagi tarsasagok megsziinése, 13
~ szovetkezetekkel kapcsolatos ismeretek
g Csddeljaras, tarsasagok megsziinésének 13
E specialis esetei
— Pénzmosassal kapcsolatos ismeretek 13
Pénziigyi ismeretek 62 0
A pénziigyi rendszerek 8
Ertékpapirok 12
g A factoring ¢és a forfait ligyletek 8
% To6zsdei alapismeretek 10
E A pénz id6értéke 5
% Vallalati pénziigyek 12
E Vallalkozas finanszirozas 7
_“% Pénziigyi gyakorlat 0 46,5
gﬁ Arfolyamvaltozas ¢s kiilkereskedelmi 25
g igyletek '
@ A pénz id6értéke 5
Er‘ Az értékpapirok értékelése 10
N Pénz- és tokepiaci ligyletek a gyakorlatban 3
= Vallalkozasfinanszirozas 4
Forgotdke menedzsment 4
Beruhazasok gazdasagossaga és kockazata 10
Pénziigyi terv dsszeallitasa 8
4 Adézas 77,5 0
,‘g Adozisi alapok 25
5 Altalanos forgalmi ad6 12
Z g Térsasagi ado 12
< K Személyi jovedelemadod 12
< Egyéb adok 3
= Helyi adok 55
i Gépjarmiiado és cégautdado 3
=] Elémunkéval kapcsolatos adok és jarulékok 5




Adézas gyakorlat 0 77,5
Adozasi alapok 8
Altalanos forgalmi ado 15
Tarsasagi ado 16
Személyi jovedelemado 15
Egyéb adok 4
Helyi adok 5,5
Gépjarmiiado és cégautdadod 4
Elémunkaval kapcsolatos adok és jarulékok 10
Szamvitel szervezés 78 0
5 2 Informatikai alapok 15
s g - Informatikai rendszerek kialakitasa 16
% =5 Integralt szamviteli rendszerek 16
2 E E Integrz’?lt- szamviteli rendszerek egyes 16
” § % moduljai
S 5 Rendszerinformaciok 15
> Komplex feladatok gyakorlata 0 31
Komplex feladatok 31
Allamhaztartasi gazdalkodas 62 0
o Allamhaztartasi alapvetés 4
8 A koltségvetési szerv 5
% A kozponti alrendszer tervezési rendszere 11
é Az 6nkormanyzati alrendszer 11
E tervezési rendszere
&
Z A kincstari és az elemi koltségvetés 8
E Finanszirozas, a tAmogatasok rendszere 8
@ Kincstari pénzellatas 6
g{) A koltségvetés végrehajtasa 5
g Koltségvetési agazati sajatossagok 4
\‘g Allamhaztartasi gazdalkodss gyakorlata 0 31
::@ Az allamhaztartas gazdalkodasnak jogi 5
= kornyezete
\j=: Allamhaztartasi bevételek, kiaddsok 4
© osztalyozasi rendje
g Elemi koltségvetés | 10
5 Elemi koltségvetés 2 10
- Helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelete 3
Kincstari fizetési mod 2
Allamhaztartasi szamvitel 93 0
f> Szabalyozasi kdrnyezet 5
é Szamviteli alapelvek, szamviteli politika 5
S Szamviteli szabalyzatok 1 4
Z g’ Szamviteli szabéalyzatok 2. 4
g % Eves koltségvetési beszamolo készitése 1. 26
E % Eves koltségvetési beszamol6 2. 11
E XS Eves koltségvetési beszamol6 3. 11
f: :ﬁ ]flves koltségvetési beszamolo 4. 11
et Eves koltségvetési beszamolo 5. 11
,'i Sajatossagok 5
'é Allamhaztartasi szamvitel gyakorlata 0 108
Informaciok az allamhaztartasi szamvitelrdl 2




Immaterialis eszkdzoket érintd gazdasagi 18
eseménynek
Szamviteli politika 6
Targyi eszkdzok allomany-és értékvaltozasa 16
Beszamolorész osszeallitasa 1. 33
Beszamolorész osszeallitasa 2. 33
Allamhaztartasi elemzés 62 0
Altalanos elemzési ismeretek , teriiletei 8
Az elemzés teriiletei 1 . 18
% Az elemzés teriiletei 2 . 18
§ Az elemzés teriiletei 3 . 18
% Allamhaztartasi elemzés gyakorlata 0 62
g A vagyoni helyzet elemzése 14
= A humaén eréforrasgazdalkodas elemzése 16
-L; Beruhazasok elemzése 16
;g Helyi 6nkormanyzat pénziigyi helyzetének 16
£ elemezése
G Allamhaztartasi ellenérzés 62 0
: '; Az allamhaztartasi ellenérzés célja, feladatai 6
dé Az allamhaztartas kiilsé ellendrzése 10
= Kormanyzati ellenérzés 10
Z EU-s forrasok ellendérzése 10
g Az ellenérzés modszertana 8
S Bels6 kontrollrendszer 1. 6
g Belso kontrollrendszer 2. 6
<:£ Belso ellendrzés 6
2 Allamhaztartasi ellenérzés gyakorlata 0 46
,Q" Allamhaztartasi kontrollok a gyakorlatban 8
§ Bels6 kontroll kézikonyv 14
Ellen6rzési- dokumentumok, modszerek 14
Ellendrzési tajékoztatd 5
Szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés 5

A szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a
tablazatban a nappali rendszerli oktatdsra meghatarozott tanuloi kotelezé szakmai elméleti és
gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat
aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljestilnie.

A tantargyakra meghatarozott id6keret kotelezd érvényt, a témakorokre kialakitott éraszam
pedig ajanlas.



A

10773-12 azonosito szamu

Jogi feladatok a gyakorlatban

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10773-12 azonositdo szamu Jogi feladatok a gyakorlatban megnevezésii szakmai

kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak ¢és

kompetenciak

témakorok oktatasa

Jogi ismeretek

FELADATOK

Kiilonbséget tesz a kiilonb6z6 polgari jogi
jogalanyok kozott; meghatarozza a tulajdonjog
targyat, tartalmat, formait

A fobb kotelem-keletkeztetd tényekre, a
garanciaszerzOdésre, a kezességi szerzodésre, a
zélogjogra, a gazdasagban gyakrabban
eléforduld nevesitett szerzédéstipusokra
vonatkozo jogszabalyi rendelkezések
ismeretében végzi munkajat

Alkalmazza az egyes természetes személyekre,
jogi személyekre és jogi személyiség nélkiili
egyéb  szervezetekre, azok  alapitasara,
mitkodésére,  atalakulasara, megsziinésére
vonatkoz6 relevans jogszabalyokat

Alkalmazza a tarsasagok tagjainak és/vagy
részvényeseinek a tarsasaghoz és egymashoz
valé kapcsolatat szabalyoz6, a tarsasagok
szervezeti felépitését meghatirozo, tovabba a
tulajdonosok vagyoni és személyes jogait
meghatarozo rendelkezéseket

Alkalmazza a Magyarorszag hataran atnyulo
gazdasagi egytittmiikodések relevans szabalyait

Alkalmazza a kiilfoldiek magyarorszagi
befektetéseire vonatkozo jogszabalyi
rendelkezéseket

Alkalmazza a cégnyilvantartas,
cégnyilvanossag relevans szabalyait

Alkalmazza a csOdeljaras, a felszamolasi
eljaras, valamint a végelszamolads jogszabalyi
eloirasait

Felismeri az egyes gazdasagi és vagyon elleni
biincselekményeket és szabalysértéseket

Felismeri a pénzmosasra utalé adatot, tényt,
kortilményt az e szempontbol gyanus iigyletek
lebonyolitasaval kapcsolatos fontosabb eljarasi
szabalyoknak megfelelden

Atlatia  az  allamhaztartis  szervezeteire
vonatkozo alapvetd jogszabalyi eldirasokat

soran fejlesztendd



Atlatja a jogharmonizaciés folyamat lényegét,
az Europai Unidés ¢és a hazai jogforrasok
rendszerét, hierarchiajat, az Europai Unids és a
hazai jogforrasok egymashoz vald viszonyat

Atlatja az allami, onkormanyzati
szervezetrendszert, az egyes szervek jogallasat,
hataskorét, illetékességét

Atlitia az Eurépai Unio legfontosabb
intézményeinek rendszerét, azok jogallasat,
hataskorét

Alkalmazza ¢és betartja a korrupcidé elleni
védekezésre vonatkozo szabalyokat

Alkalmazza a Munka Torvénykonyvében
foglaltakat, alkalmazza a megbizasos, a
vallalkozasi jogviszonyra és a munkaviszonyra
vonatkozo szabalyokat

Betartja a tarsadalombiztositasra vonatkozo
szabalyokat

Betartja a tisztességtelen piaci magatartasra
vonatkoz6 eldirasokat

SZAKMAI ISMERETEK

Az egyes polgari jogi jogalanyok (természetes
személy, a jogi személyek)

A tulajdonjog formai, targya, tartalma, a
hasznalati jogok és azok jellemz6i

Fobb kotelem-keletkeztetd tények (szerzddés,
szerzOdésen kiviili kdrokozas, a jogalap nélkiili
gazdagodas), a garanciaszerz6dés, a kezességi
szerzOdés, a zalogjog ismerete

Egyes nevesitett szerzodések adas-vételi,
bérleti, megbizasi, vallalkozasi stb. és fobb
szabalyaik

A gazdasagi tarsasdgok kozos szabalyai (a
gazdasagi tarsasag alapitdsa, megsziinése, a
tarsasagi szerz6dés modositasa; a gazdasagi
tarsasagok szerveire, vezet0 tisztségviseldire
vonatkozo k6zos szabalyok; a kisebbségi jogok
védelme)

Az egyes gazdasagi tarsasdgi formak
(kozkereseti tarsasag, betéti tarsasag, korlatolt
feleldsségii tarsasag, részvénytarsasag)
specidlis  szabalyai  (alapitds, szervezet,
miikddés, tagsagi  jogviszony  tartalma,
megsziinés); az atalakulas szabalyai; az eurdpai
részvénytarsasag és az ecurdpai gazdasagi
egyesiilés

A szovetkezet alapitasa, szervezeti valtozasai,
megsziinése, a tagsagi jogviszony tartalma. Az
Eurodpai Szovetkezetek

A birosagi cégeljaras (alapvetd rendelkezések,
nyilvanossag és kozhitelesség, a cégjegyzék és
tartalma, a cégbejegyzési és a valtozas
bejegyzési eljaras rendje)




A végelszdmolasi eljaras (elhatarozasa, a
végelszamold jogallasa ¢és feleldssége, az
eljaras  lefolytatisa és  befejezése, az
egyszerusitett és a kényszer végelszamolas)

A csbdeljaras (az eljarast kivaltd okok, az
eljaras kezdeményezése, a vagyonfeliigyeld jog
és hataskore, fizetési haladék, moratorium,
egyezség, kényszeregyezség, az egyezség
megszegésének jogkdvetkezményei)

A felszamolasi eljaras (az eljarast kivalté okok,
az eljaras kezdeményezése, a felszamolo
jogallasa és feladatai, a hitelezék jogi helyzete,
az eljaras befejezésének lehetséges modozatai,
egyszerisitett felszamolasi eljaras, egyezség az
eljarasban)

A Dbirésagi  végrehajtasi  eljards  (célja,
modozatai és az egyes modozatok jellemz6i)

A kozbeszerzés jogi szabalyozasanak célja, a
kozbeszerzési eljaras 1ényege, alanyai €s targya

A hatosagi ellendrzés; a hatosagi hatarozatok
végrehajtasa

Az clektronikus {igyintézés és  hatdsagi
szolgaltatas

Az egyes gazdasagi ¢s vagyon elleni
btincselekmények és szabalysértések

A jogharmonizaciéos folyamat Iényege; az
Eurdpai Unids és a hazai jogforrasok rendszere,
hierarchiaja, egymashoz valo viszonya

A hazai allami szervek rendszere, jogallasa,
hataskore, valamint illetékessége

A Munka Toérvénykdnyvének alapvetd eldirasai

SZAKMAI KESZSEGEK

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai kommunikacid

Jogforrasok megfeleld alkalmazasa

A pénzmosas lényege, a szabalyozas célja és
személyi hatalya, tigyfél azonositasi feladatok

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Felel6sségtudat

Megbizhatosag

Dontésképesség

TARSAS KOMPETENCIAK

Fogalmazokészség

Kapcsolatteremtd készség

Hatérozottsag

MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas

Problémamegoldas, hibaelharitas

Attekintd képesség




1. Jogi ismeretek tantargy 77,5 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy minél teljesebben megismertesse a jogi és kozigazgatasi
alapfogalmakat és bemutassa a gazdasagi kornyezetet a jog sajatos nézdpontjabol. A tantargy
f6 egységei - a maga sajatos jogi kornyezetével - a tarsasagi jog, az ligyletek ¢€s a gazdasagi
kozjog. A képzés célja a gazdasagi életben részt vevo szervezetekre vonatkozo jogi
szabalyozéas, ennek keretében a gazdalkodd szervezetek alapitasdnak, nyilvantartasba
vételének, mikodésének, pénziigyi nehézségeik esetén a jogkdvetkezmények, mas
gazdalkodo szervezetekkel vald kapcsolat megismertetése egyrészt piaci magatartasukra
vonatkozdan, masrészt ligyleteiket illetden jogaikkal és kotelezettségeikkel egyetemben.
Emellett a kozigazgatasi alapismeretek és a kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos
szabalyainak és a munka vilagaban a munkaadokra ¢és a foglalkoztatottakra vonatkozo
alapismeretek elsajatitasa. A jogi alapismeretekre ¢épiilve az alapvetd vallalkozésjogi
ismeretek elsajatitasa azzal a céllal, hogy a vallalkozdsmenedzsment ismeretek kellden
megalapozasra keriiljenek. A tanuld ismerje meg a gazdalkodd szervezetek jogszerl
mikodését szerzodéseikkel és a jogorvoslati lehetoségeikkel egyetemben, beleértve a
foglalkoztatottak €és a vezetd tisztségviselokre, a munkavédelemre vonatkozo alapvetd
szabalyokat is. Mindemellett ismerje meg a gazdasagi reklamtevékenység alapfogalmait,
valamint a kereskedelmi tevékenység folytatdsanak alapelveit és jogi feltételeit, kiilonos
tekintettel a gazdasagi kornyezet, a kereskeddk €s a vasarlok érdekeire.

1.2. Kapcsol6do6 szakmai tartalmak
A tantdrgy a kerettantervben szerepld valamennyi tantargy szakmai tartalméhoz
kapcsolodik, azok jogszabdlyi hatterének ismeretét késziti eld.

1.3. Témakorok
1.3.1. Altaldnos  jogi alapfogalmak, kiilonss tekintettel a  kinyveldi
tevékenységhez kapcsolodoan 12 ora

Altalanos ismeretek bevezetés a jog és a gazdasagi tarsasagok vilagaba
Jogalkotas kapcsolddo rendelkezései és a kozdsségi jog és a nemzeti jog kapcsolata
¢s egymashoz valo viszonya
Polgari jog alanyainak bontésa, és az ahhoz kapcsolodo jogintézmények
Tulajdonjog €s a konyveldi tevékenyseég Osszefiiggései
Kotelmi jog bevezetése, altalanos tudnivalok a szerzddések tekintetében, kiilonos
figyelemmel a konyveldi feladatokra, szerzodést megerdsitd kotelezettségek
rendszere, funkcigja és kovetkezményei
Kérokozas (szerz6dés alapjan és a szerzddésen kiviil okozott karok rendszere)
Egyes Iényeges szerzddéstipusok ismerete, jellemzoi

1.3.2. A kozigazgatasi hatosagi eljardas és szolgadltatas (Ket.) kapcsolata a

konyveloi tevékenységgel 12 ora
A Ket. szerinti és a birdsagi végrehajtas legfontosabb szabalyai és kapcsolddasa a
konyveldi feladatokhoz

Elektronikus iigyintézés a hatdsagi szolgaltatas alapvetd szabalyai a Ket. alapjan



Kozbeszerzési eljaras fogalma, jellemzoOi, értékhatarok ismerete, az eljarés
legfontosabb szabalyai

A konyveldi tevékenységhez kapcsolodd gazdasagi €s vagyoni biincselekmények
tényallasai, biintetési tételei és a gyakorlati megvaldsulés esetei

1.3.3. Gazdasagi tarsasdagok jogi szabdlyozdsa 14,5 ora
A gazdasagi jog alapintézményeinek tipusai, jellemzo6i, jogalanyok, tarsasagi formak,
kozos altalanos szabalyok (alapitok, ligyvezetés, ellendrzés)

Alapitasra vonatkozo altalanos szabalyok, cégeljaras altalanos szabalyai

Egyes tarsasagi forméakra vonatkozd alapitds szabalyai, az eljaras lefolytatdsanak
iIsmerete

Tarsasagi szerz6dés modositasanak esetei, az eljaras ismerete alapitdsra vonatkozo
altalanos szabalyok, cégeljaras altalanos szabalyai

1.3.4. Gazdasagi tarsasagok megsziinése, szovetkezetekkel kapcsolatos ismeretek 13 ora
Egyes gazdasagi tarsasagokra vonatkozo kiilonds szabalyok ismerete, jellemz6i
Megsziinés, megsziintetés modozatai ¢s a konyveldi tevékenységhez kapcsolddo
specialis szabalyok
Szovetkezetre vonatkoz6 alapvetd szabalyok ismerete, kapcsolata a Polgari
Torvénykonyvvel
Szovetkezetek tipusai, jellemzoi

1.3.5. Csodeljaras, tarsasdagok megsziinésének specidlis esetei 13 ora
A csddeljaras fogalma, az eljaras folyamata, jellemzoi
Vagyonfeliigyel6 fogalma, feladatai
Egyezségi targyalas fogalma, folyamata és fizetési haladék ismerete, az egyezség
szabalyai, jellemzo6i
Tarsasagok megszlinésének specidlis esetein: felszamolds, végelszamolas,
kényszertorlés
A felszamolas, végelszamolas, kényszertorlés meginditasa, lefolytatasa, befejezése, a
folyamatok jellemzdi, legfontosabb szabalyai

1.3.6. Pénzmosdssal kapcsolatos ismeretek 13 ora
A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz6106 torvény alanyai
Az tgyfélatvilagitas fogalma, intézkedések tipusai, jellemzdi
Pénzmoséssal kapcsolatos konyveldi feladatok és az altalanos szabalyok ismerete
A bejelentési kotelezettség és a felfedés tilalma
A belsé ellendrzési rendszer, belsd szabalyzat és a felligyeleti intézkedések
Gyakorlati kérdések és esettanulmanyok megoldésa

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

1.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos médszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)



15.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevekenyscg szervezeti Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseléadas X X

3. megbeszélés X

4. szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. 6nallé feladatmegoldas X

8 csoportos X

' feladatmegoldas

1.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuldéi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete . o
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nallo .
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X X
vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . \ X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . \ X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.6. , X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.7. , X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
3.1 Esetleiras készitése X
3.2. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
a1 Feladattal vezetett kiscsoportos «

szovegfeldolgozas

1.6. A tantargy értékelésének modja




A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.



A

10774-16 azonosito szamu

Pénziigyi feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10774-16 azonositd szamu Pénziligyi feladatok

kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak ¢és

kompetencidk

témakorok

ellaitdisa megnevezésii  szakmai

oktatasa

soran fejlesztendd

Pénziigyi ismeretek

Pénziigyi gyakorlat

FELADATOK

Tisztaban van a pénziigyi rendszer, a fiskalis és
monetaris iranyitas eszkoz- és
intézményrendszerével, atlatja ennek
nemzetkdzi intézményrendszerét

Alkalmazza a belfoldi és a nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasanak  kiilonbozd
modozatait

Atlatja a szamlavezetés rendszerét

Atlatja a valtocselekményeket, a
lizingiligyleteket, a faktoralas és a forfetirozas
miveleteit, ellatja az ezzel kapcsolatosan ra
harul6 feladatokat

Elvégzi az arfolyamszamitassal kapcsolatosan
feladataihoz tartoz6 miiveleteket

Pénziigyi szamitasokat végez a pénzpiac és a
tokepiac mikodésének, az értékpapirpiac
targyainak, a pénz- és tokepiaci tigyletek fobb
tipusainak ismeretében

Elvégzi a hosszu tava befektetési dontésekkel
kapcsolatos szadmitasokat és ezek ismeretében
javaslatot tesz az  optimalis  valtozat
kivalasztasara

Ellatja a belsé ¢€s a kiils6 finanszirozasi forrasok
megszerzésével kapcsolatos feladatokat, elvégzi
az ezekkel kapcsolatos dontésekhez sziikséges
elemzéseket, szamitasokat; elkésziti a kiilsé
finanszirozasi forrasok megszerzésével
kapcsolatos dokumentacidkat

Osszegylijti és az elemzések soran felhasznélja
az Uzletfinanszirozasi tervek 0sszedllitasahoz, a
tervek elkészitéséhez sziikséges adatokat,
elvégzi a likviditasi elemzéseket

Részt vesz az tizleti tervvel, a rovid és hosszi
tava  pénziigyi  tervezéssel,  beruhdzas-
politikaval, a pénzligyi forrasokkal, azok
terheivel Osszefiiggd feladatok ellatasaban

Részt vesz a fizetéképesség helyreallitasaban,
ellatja az adodssagrendezéshez kapcsolodo
pénziigyi feladatokat




SZAKMAI ISMERETEK

A pénziigypolitika,
koltségvetési

politika  cél- ¢és
eszkdzrendszere; a X
monetaris  politika
eszkodzrendszere

Pénzforgalmi

szolgaltatasok,

belfoldon

alkalmazott fizetési

modok; a
nemzetkozi

pénzforgalom

lebonyolitasa; a
kiilkereskedelemben X
alkalmazott fizetési
modozatok

jellemzdi;

kockazatok,

kezességek,

garanciak a
nemzetkozi

gyakorlatban

Az elektronikus

elszamolo X
rendszerek

Az arfolyamvaltozas

és hatasa a
gazdasagra; az X
alapvetd

kiilkereskedelmi

iigyletek jellemzoi

Az értékpapir

fogalma és
kozgazdasagi

tartalma; az
értékpapirok

csoportositasa; a

részvény  és a X
kotvény  fogalma,

fajtai, egyéb
értékpapirok; a
kozraktarjegy és a

zaloglevél szerepe,

jellemz6i

A valto fogalma,

tipusai, kellékei,

funkcioi; a
valtocselekmények x
értelmezése: a valto
kibocsatasa, a valto

forgatasa, a forgatas

modozatai, a valtod




elfogadasa, a valto
fizetés miatt torténd
bemutatasa; a valto
leszamitolasa és
viszontleszamitolasa

A faktoring tigylet
jellemzoi, szerepldi

és az igylet
lebonyolitasa,
elonyei a
hiteliigylettel
szemben

A forfait iigyletek
jellemzoi

A pénz- és tokepiac
jellemzdi; a nyilt
piac és zart piac,
elsddleges és
masodlagos piac
jellemzoi; azonnali
¢s a hataridds piac; a
tézsde forgalma, a
tézsdék  jogallasa,
fajtai, szereploi; a
tézsdei arfolyamok,

ligyletkotés, az
iigyletek
elszamolasa; a
t6zsdén kiviili
kereskedés

A pénz- és tokepiaci
igyletek  fogalma,
fajtai, jellemzai;
kamat- és arfolyam-
kiilonbozetek; a spot
lgylet; az arbitrage
igylet; a forward és
future iigyletetek
jellemz6i; a fedezeti
igyletek (hedge); az
opcios igyletek
értelmezése; a swap
lgyletek

A pénz iddérteke; a
jovobeli érték ¢és a
jelenérték fogalma,

szamitasa; a
specialis
pénzaramok, az

orokjaradék és az
annuitds  fogalma,
szamitasa,
alkalmazaséanak
fobb tertiletei




A kotvény elméleti
arfolyamanak
becslése, az
arfolyam
szamitasanak
modszere; a bruttd
és a nettd arfolyam
értelmezése; a
kétvény  névleges
hozamanak,
egyszerl
hozamanak ¢és a
lejaratig terjedd
tényleges
hozamanak
szamitasi modszere

A kotvény
arfolyamat
befolyasold
tényezok; az
arfolyam idébeli
alakulasanak
értelmezése; az
arfolyam kamatlab-
érzékenységének
mérése; a hatralévo
atlagos futamidé

(duration)
értelmezése,
jelentdsége

Az els6bbségi
részvények ¢és a
torzsrészvények
értékelése; a
torzsrészvények
arfolyamanak és
hozamanak
becslése; a
novekedési rata
jelentésége és
értelmezése a
részvények
értékelése soran

A beruhazasi
dontések
alapkérdései, a
beruhazasokkal

kapcsolatos
pénzaramok tipusai,
tartalmuk; a
beruhazasi
szamitasok
csoportositasa, a
statikus és
dinamikus
szamitasok formai




A beruhazasok
kockazatanak
becslésére alkalmas
modszerek; az
érzékenységi
elemzés jellemzoi,
elényei, hatranyai,
szamitasanak
folyamata; a
fedezeti pont
szamitas

A befektetési és a
finanszirozasi
dontések,
Osszefiiggéseik
bemutatasa; az
eszkoz és
forrasszerkezet
egyeztetése; a
finanszirozasi
stratégiak
bemutatasa

A tOkeszerkezet és a
sajat  tokére jutd
hozam
Osszefiiggései, a
beruhazasok belso
finanszirozasanak
modozatai

A beruhazasok
kiils6
finanszirozasanak
modozatai; a
kolcsonforras
megvalasztasanak
szempontjai;
finanszirozas
bankhitellel,
kotvény
kibocsatasaval; a
részesedés
finanszirozas
(potldlagos sajat
téke bevonas)
jellemzoi

A lizing tigylet
fogalma, motivacios
tényezoi, elonyei; a
lizing mdédozatai; a
lizingdij tartalma

A rovid tava
pénziigyi dontések
jellemz6i; a
forgoeszkoz
gazdalkodas és
finanszirozas




elemzésére hasznalt
pénziigyi mutatok

A pénziigyi tervek
fajtai, az allomanyi
¢és forgalmi
szemléletl terv
kozotti osszefiiggés
Az éves likviditasi
terv €s a statusz
elkészitése

A cash flow terv
szerepe; a pénziigyi
tervek Osszeallitasa;
az egyensuly X
megteremtése az
éves pénziigyi terv

alapjan
A pénziigyi
kockazatok X
azonositasa, mérése,
kezelése

SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai x
szOveg megértése
Szakmai «
kommunikaciod
Jogszabaly X

alkalmazas készsége

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Felel6sségtudat X
Dontésképesség X
Precizitas X
TARSAS KOMPETENCIAK

Fogalmazokészség X
Kapcsolatteremt6
készség X
Hatérozottsag X

MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus «
gondolkodas
Problémamegoldas, X
hibaelharitas
Ismeretek
helyénvald X

alkalmazasa




2. Pénziigyi ismeretek tantargy 62 ora

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja, hogy a tanulok megismerjék a pénziigyi alapfogalmakat, a modern vallalati
pénziigyek fogalomrendszerét, attekintést kapjanak a vallalkozasok pénziigyi dontéseinek
legfontosabb kérdéseirdl, jartassagot szerezzenek a pénziigyi dontések soran széles korben
alkalmazott szamitasi modszerekben és technikdkban. A tantargy segitséget nyujt az iizleti
tipusu gondolkodas kialakitasdban, megalapozza a vallalati pénziigyekkel Osszefliggd
ismeretek szélesitését és elmélyitését. Tovabbi cél, hogy a tanulok betekintést kapjanak a
beruhazasok és az lizletfinanszirozas teriiletén. A tantargy feladata még, hogy megismertesse
a tanulokat a vallalatok finanszirozasahoz sziikséges forrasok tervezésének €s biztositasanak
f6 modszereivel.

2.2. Kapcsolédoé szakmai tartalmak
Szakmai eloképzettséggel rendelkezok esetében:
Pénziigyi alapismeretek és Pénziigy gyakorlat tantargyak teljes tananyagtartalma.

2.3. Témakorok

2.3.1. A pénziigyi rendszerek 8 ora
A pénziigypolitika, koltségvetési politika cél- és eszkdzrendszere; a monetaris
politika eszkdzrendszere
Pénzforgalmi szolgaltatasok, belfoldon alkalmazott fizetési modok; a nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasa; a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési modozatok
jellemz6i; kockazatok, kezességek, garancidk a nemzetkdzi gyakorlatban
Az elektronikus elszdmolo rendszerek
Az arfolyamvaltozas és hatdsa a gazdasagra; az alapvetd kiilkereskedelmi iigyletek
jellemz6i

2.3.2. Ertékpapirok 12 ora
Az értékpapir fogalma és kozgazdasagi tartalma; az értékpapirok csoportositasa; a
részvény ¢€s a kotvény fogalma, fajtai, egyéb értékpapirok; a kozraktarjegy és a
zaloglevél szerepe, jellemzoi
A valto fogalma, tipusai, kellékei, funkcidi; a valtocselekmények értelmezése: a valto
kibocsatasa, a valté forgatasa, a forgatas moddozatai, a valtdo elfogadéasa, a valto
fizetés miatt torténo bemutatasa; a valtd leszamitolasa és viszontleszamitolasa

2.3.3. A factoring és a forfait iigylet 8 ora
A factoring tigylet jellemzoi, szerepléi és az tligylet lebonyolitdsa, eldnyei a
hiteltigylettel szemben
A forfait tigyletek jellemzdi

2.3.4. Tézsdei alapismeretek 10 ora
A pénz- és tokepiac jellemzdi; a nyilt piac és zart piac, elsédleges és masodlagos piac
jellemzdi; azonnali és a hataridds piac; a t6zsde forgalma, a tézsdék jogallasa, fajtai,
szerepl6i; a tézsdei arfolyamok, tigyletkotés, az tigyletek elszamolédsa; a tézsdén
kiviili kereskedés



A pénz- és tokepiaci ligyletek fogalma, fajtdi, jellemzdi; kamat- és arfolyam-
kiilonbozetek; a spot ligylet; az arbitrage ligylet; a forward ¢és future ligyletek
jellemz6i; a fedezeti iigyletek (hedge); az opcids tigyletek értelmezése; a swap
tigyletek
2.3.5. A pénz idoértéke 5 ora
A pénz iddértéke; a jovobeli érték és a jelenérték fogalma, szamitasa; a specidlis
pénzaramok, az 6rokjaradék és az annuitds fogalma, szamitasa, alkalmazasanak fobb
tertiletei

2.3.6. Vallalati pénziigyek 12 ora
A kotvény elméleti arfolyamanak becslése, az arfolyam szamitasanak modszere; a
bruttdé és a nettd arfolyam értelmezése; a kotvény névleges hozamanak, egyszerii
hozamanak és a lejaratig terjedd tényleges hozamanak szamitasi modszere
A kotvény arfolyamat befolydsold tényezok; az arfolyam iddbeli alakuldasanak
értelmezése; az arfolyam kamatlab-érzékenységének mérése; a hatralévd atlagos
futamido6 (duration) értelmezése, jelentdsége
Az elsObbségi részvények és a torzsrészvények értékelése; a torzsrészvények
arfolyamanak és hozamdénak becslése; a novekedési rata jelentdsége €s értelmezése a
részvények értékelése soran
A beruhazasi dontések alapkérdései, a beruhazasokkal kapcsolatos pénzaramok
tipusai, tartalmuk; a beruhazasi szamitasok csoportositasa, a statikus €s a dinamikus
szamitasok formai
A beruhdzasok kockéazatdnak becslésére alkalmas modszerek; az érzékenységi
elemzés jellemzdi, eldnyei, hatranyai, szamitasanak folyamata; a fedezeti pont
szamitas
A befektetési és a finanszirozasi dontések, 0sszefliggéseik bemutatasa; az eszkoz és
forrasszerkezet egyeztetése; a finanszirozasi stratégiak bemutatasa
A tokeszerkezet és a sajat tOkére jutd hozam Osszefiiggései; a beruhazasok belsd
finanszirozasanak modozatai

2.3.7. Vallalkozasfinanszirozas 7 ora
A Dberuhazasok  kiils6  finanszirozasanak  modozatai; a  kolcsonforras
megvalasztdsanak szempontjai; finanszirozas bankhitellel, kdtvény kibocsatasaval; a
részesedés finanszirozas (potlolagos sajat toke bevonas) jellemzdi
A lizing ligylet fogalma, motivacios tényezdi, elényei; a lizing mddozatai; a lizingdij
tartalma
A rovid tava pénziigyi dontések jellemzdi; a forgdeszkéz gazdalkodas és
finanszirozas elemzésére hasznalt pénziigyi mutatok
A pénziigyi tervek fajtai, az dallomanyi és forgalmi szemléletli terv kozotti
Osszefliggés
Az éves likviditasi terv és a statusz elkészitése
A cash flow terv szerepe; a pénziigyi tervek Osszedllitasa, az egyensuly
megteremtése az éves pénziigyi terv alapjan
A pénziigyi kockazatok azonositasa, mérése, kezelése

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)



2.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

2.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevekenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseldadas X X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X

6. héazi feladat X

7. 6nall6 feladatmegoldas X

8 CSOpOI’tOS X

' feladatmegoldas

2.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete . ot
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | Keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1 , X
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X X
vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. , X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
3. Csoportos munkaformak korében
31 Feladattal vezetett kiscsoportos «
o szovegfeldolgozas

2.6. A tantargy értékelésének médja



A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

3. Pénziigyi ismeretek gyakorlat tantargy 46,5 ora

3.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a tanulok az elméleti ismereteiket alkalmazni tudjak a gyakorlati
feladatmegoldasok, esettanulmanyok feldolgozasa, eseti szituaciok leirdsa vonatkozaséban.

3.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Pénziigyi ismeretek tantargyban megtanult tananyagtartalmak.

3.3. Témakorok
3.3.1L Arfolyamvaltozds és kiilkereskedelmi iigyletek 2,5 ora
Az arfolyamvaltozas hatasa a gazdasagra; kapcsolddo szamitasok
Devizakockazatok
Az alapvetd kiilkereskedelmi iigyletekhez kapcsolodo gazdéalkodasi feladatok

3.3.2. A pénz idiértéke 5ora
A pénz iddértéke; a jovobeli érték €s a jelenérték szamitasa; a specidlis pénzaramok,
az Orokjaradék és az annuitds szamitdsa, alkalmazasdnak bemutatasa

3.3.3. Az értékpapirok értékelése 10 ora
Az értékpapirok arfolyam és hozamszamitasa

Kotvény

a kotvény elméleti arfolyaménak becslése

az arfolyam szamitasanak modszere

a brutto €s a nett6 arfolyam szamitasa

a kotvény névleges hozamanak, egyszeri hozamanak ¢és a lejaratig terjedd
tényleges hozamanak szamitasa

az arfolyam kamatlab-érzékenységének méreése

a hatralévo atlagos futamido6 (duration)

Részvény

elsObbségi részvények értékelése
torzsrészvények értekelése
a torzsrészvények arfolyamanak és hozamanak becslése

Viltomiiveletekhez kapcsolodo feladatok

3.3.4. Pénz- és tokepiaci iigyletek a gyakorlatban 3 ora
Pénz- ¢és tokepiaci tligyletekhez kapcsolodd szamitdsok: kamat- és arfolyam-
kiilonbozetek; spot ligylet; arbitrage iigylet; forward és future ligyletetek; fedezeti
tigyletek (hedge); opcios tligyletek; swap tligyletek

3.3.5.

Villalkozasfinanszirozas 4 ora



Feladatok a pénziigy dontések témakorébdl; az eszkoz és forrasszerkezet egyeztetése;
a finanszirozasi stratégiak

Finanszirozasi formak eseteinek feladattal torténd bemutatasa

Egyéb finanszirozasi formak: lizing, faktoring és forfait igyletek

3.3.6. Forgotoke menedzsment 4 ora
A forgoeszkoz gazdalkodas és finanszirozas elemzésére hasznalt pénziigyi mutatok
szamitéasa &s értelmezése
Netto forgotoke és a miikodés finanszirozasa
A rovidtavu likviditas mérése
Készletgazdalkodas (EOQ modell)

A véllalkozas pénzgazdalkodasa
A vallalkozas hitelezési politikaja

3.3.7. Beruhadzdsok gazdasdgossdga és kockdzata 10 ora
A beruhazasi pénzaramokhoz kapcsolodo esetleiras
A beruhdzasi dontések a statikus és a dinamikus szdmitasok alapjan
A beruhdzasok kockazatanak becslésére érzékenységi elemzés szamitasanak
folyamata; a fedezeti pont szamitasa
Tokekoltség-szamitas
A tOkeszerkezet és a sajat tokére jutd hozam Osszefliggései
A beruhazas finanszirozasanak gyakorlata

3.3.8. Pénziigyi terv dsszedllitdsa 8 ora
Feladatok az éves iizlet-finanszirozasi tervekre: mérlegterv, eredményterv, likviditasi
terv, cash flow terv
Esettanulmany az éves finanszirozasi terv dsszeallitasara

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

3.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos médszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

3.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. At 161 tevék S 1]
, Alkalmazott oktatasi anulof fevexenyscg szervezett Alkalmazando eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hazi feladat X

6. 6nallo feladatmegoldas X

7 CSOpOI’tOS X

' feladatmegoldas




3.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuloi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete , ot .
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazando e’szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nallo « «
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) . X
jegyzeteléssel
14, Hallott sz'oveg feldolgozasa X x
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint(i « «
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eldadas egyéni
24| Rlkésziléssel X X
3. Komplex informaciok kérében
Elemzés készitése
3.1. X X X
tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos «
- szovegfeldolgozas
49 Informéaciok rendszerezése X
o mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. e X
munkavégzés iranyitassal

3.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.



A

10775-16 azonosito szamu

Adozasi feladatok ellatasa.

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10775-16 azonositdé szamu Adozasi feladatok elldtdsa megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantdrgyak és témakorok

kompetencidk

oktatasa

Adozas

Adozas gyakorlat

FELADATOK

Atlatja az adohatosagok és az adoalanyok
jogait és kotelezettségeit

Alkalmazza a kiilonb6z6 adok, jarulékok,
hozzajarulasok meghatarozasara vonatkozo
szabalyokat, megallapitja az addalap
nagysagat és a fizetendd dsszeget

Alkalmazza az adozassal 6sszefiiggd anyagi és
eljarasi jogi normakat

Meghatarozza és bevallja a kiilonb6z6 adokat,
jarulékokat

Ellatja a vonatkozo6 jogszabalyokban az
adokotelezettségek teljesitésével és az
adatszolgaltatassal kapcsolatosan el6irt
feladatokat

Ellatja az dnellenérzéssel kapcsolatos
feladatokat

Elektronikus ado- és jarulékbevallasokat készit

Atlatja az adohatosag ltali ellendrzés
folyamatat, tisztaban van az egyes
adokotelezettségek elmulasztasabol eredd
jogkdvetkezményekkel.

Az adotervezés soran az adominimalizalas
kovetelményeit szem eldtt tartva végzi
feladatat

Ellatja az ad6zassal osszefiiggd feladatokat a
Ko6zosségi jog, az Eurdpai Unid mas
tagallamai vagy harmadik orszagok jogara is
figyelemmel

soran fejlesztendd



SZAKMAI ISMERETEK

Az adoztatas
funkcidi és
alapelvei; az
adotigyi jogviszony;
az adoztatassal
kapcsolatos X
alapfogalmak; az
adok csoportositasa;
az adohatosagok
hataskore és
illetékessége

Az
adokdtelezettséggel
kapcsolatos ad6zo6i
feladatok
ismertetése;
bevallas,
elektronikus
adobevallas X
készitése; az
adoigazgatas
fontosabb eljarasi
szabalyai: a
fizetéskonnyités, a
jogorvoslat és a
végrehajtas rendje

Az adéellendrzés
altalanos szabalyai;
az ad6zas rendjérol
sz016 torvényben
meghatérozott
jogkdvetkezmények:
késedelmi potlék,
Onellendrzési potlek,
adobirsag és a
mulasztasi birsag
megallapitasanak
szabalyai

A hozzaadottérték-
adozas jellemz0i; az
altalanos forgalmi X
ado értelmezése,
jellemzoi, miikddése

Az éltalanos
forgalmi ado
teriileti, targyi és X
személyi hatalyanak
értelmezése




A termékértékesités
ésa
szolgaltatasnyujtas
sajatos esetei az
altalanos forgalmi
ado rendszerében; a
teljesités helyének
értelmezése az
altalanos forgalmi
adoban; az add
alapja, az ado
mértéke

Az altalanos
forgalmi ado fizetési
kotelezettség
tartalma és
keletkezésének
idépontja; a vevo
kezessége az elado
adotartozasaért; az
adofizetési
kotelezettség
halasztasanak esetei
és szabalyai

Az AFA
levonasanak
lehet6sége, targyi és
személyi feltételei;
az el6zetesen
felszamitott ado; az
adodlevonasi
jogosultsag
keletkezésének
idépontja; az
addémentesség az
AFA rendszerében;
kiilonleges adozasi
modok az AFA
rendszerében

A szamla tartalma,
szerepe az altalanos
forgalmi addban; a
nyugtaadasi
kotelezettség

Az add
visszaigénylés
szabalyai az
altalanos forgalmi
ado rendszerében

A regisztracios add
jellemzdi

A jovedéki ado
jellemzdi,
szabalyozasi
kérdései




A vam fogalma és
funkcidi; a vamok
csoportositasa; a

hazai vamrendszer
alapvetd jellemzdi

A tarsasagi ado
altalanos jellemzai,
alapelvei, alanyai;
az adokotelezettség
értelmezése

A belfoldi
illetékességii
vallalkozésok
tarsasagi adoalap
meghatarozasanak
szabalyai

Az adozas elotti
eredményt modositd
tételek célja,
csoportositasa

Az addzas elotti
eredményt
csokkentd, ndoveld
tételek tartalma,
szerepe; a
céltartalék, az
értékcsokkenési
leiras, a kovetelések
értékvesztésének
kezelése a tarsasagi
adoban; a fizetendo
tarsasagi ado
megallapitasa

Az SZJA jellemzo6i,
hatalya és az ad6
alanya; a bevétel, a
koltség és a
jovedelem
értelmezése; a
jovedelmek
csoportositasa,
tartalma és
megallapitasanak
szabalyai

A kiilon adozo
jovedelmek ado6zasi
szabalyai:
vagyonatruhazasbol
szarmazo
jovedelem, a
tokejovedelmek, a
juttatasok és mas
engedmények; az
egyéni
vallalkozasbol
szdrmazo jovedelem




adozasa

Az egyszeruUsitett
vallalkozoi ado
(EVA) jellemzoi; az
egyszerusitett
kozteherviselési
hozzajarulas

A kisad6zo
vallalkozasok tételes
addja (KATA) és a
kisvallalkozo6i ad6
(KIVA) célja,
szabalyai

A helyi adoztatas
alapvet6 jellemz6i; a
vagyoni tipusu

adok, a kommunalis
jellegii adok és a X
helyi ipar(izési ado
megallapitdsanak
szabalyai; a
gépjarmiiado

Egyéb, az
adodjogszabalyokban X
szerepld adok

Vallalkozasok
élomunkaval
kapcsolatos X
jarulékai, a szocialis
hozzajarulasi ado

Természetes
személyeket terheld
jarulékok:
nyugdijjarulék, X
egészségbiztositasi
és munkaerdpiaci
jérulék

Az adozassal
Osszefiiggd
adoigazgatasi,
adoellenérzési
feladatok és azok
hatasai

SZAKMAI KESZSEGE

K

Olvasott szakmai

.. s X
szOveg megértése

Szakmai

kommunikacio




Jogszabaly X
alkalmazas készsége
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felelsségtudat X
Precizités X
Megbizhatosag X
TARSAS KOMPETENCIAK

Kapcsolatteremtd

o X
készség
Hatéarozottsag X
Visszacsatolasi

o X
készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus X
gondolkodas
Problémamegoldas, X
hibaelharitas
Rendszerezd

. . X
képesség




4. Adozas tantargy 77,5 éra

4.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek az allamhaztartas
felépitésével, ezen beliil az egyes alrendszerek finanszirozasi forrasaival. Ismerjék meg az
adozas alapfogalmait, alapelveit, a kiilonb6zo adopolitikakat, a joléti, modern allam
mikodését segitd rendszereket. Kovetelmény, hogy sajatitsak el a fobb adonemek, mint a
személyi jovedelemado, az 4ltalanos forgalmi ado, €s a tarsasagi ado legfontosabb jellemzdit.
Legyen jartassaguk ezen adonemek esetén egyszeriibb, valamint kevésbé komplex, de
integrativ gondolkodast igényld feladatok megoldasdban. A targy tovabbi célja az adok
szabalyainak megismerése és miikodési rendszerének megértése, amelyek birtokaban a tanuld
képes eligazodni a hazai adorendszer fébb adonemeiben, €s mind maganszemélyként, mind
vallalkozasi oldalrél tisztaban van a legfontosabb adokotelezettségekkel.

4.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Szakmai elképzettséggel rendelkezdk esetében:
Adozési alapismeretek és Adozas gyakorlat tantdrgyak teljes tananyagtartalma

4.3. Témakorok
4.3.1. Adozasi alapok 25 ora
Az adoztatas funkcidi ¢és alapelvei; az adoiigyi jogviszony; az adoztatassal
kapcsolatos alapfogalmak; az adok csoportositidsa; az adohatosagok hataskore és
illetékessége
Az adokotelezettséggel kapcsolatos adozoi feladatok ismertetése; bevallas,
elektronikus addbevallas készitése; az adoigazgatas fontosabb eljarasi szabalyai: a
fizetéskonnyités, a jogorvoslat és a végrehajtas rendje
Az adoellendrzés 4altalanos szabalyai; az addzas rendjérdl szold torvényben
meghatarozott jogkovetkezmények: késedelmi potlék, oOnellendrzési potlék,
adobirsag ¢és a mulasztdsi birsdg megallapitasanak szabdlyai. Az adozassal
Osszefiiggd addigazgatasi, adoellendrzési feladatok és azok hatasai

4.3.2. Altalinos forgalmi adé 12 ora
A hozzaadottérték-adozas jellemzd6i; az altaldnos forgalmi ado értelmezése,
jellemzdi, miikddése
Az altalanos forgalmi ado teriileti, targyi és személyi hatalyanak értelmezése
A termékértékesités és a szolgaltatdsnyljtas sajatos esetei az altaldnos forgalmi ado
rendszerében; a teljesités helyének értelmezése az altalanos forgalmi adoban; az ado
alapja, az ado mértéke
Az altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség tartalma és keletkezésének id6pontja;
a vevo kezessége az eladd adotartozasaért; az adofizetési kotelezettség halasztasanak
esetei és szabalyai
Az AFA levonasanak lehetésége, targyi és személyi feltételei; az el6zetesen
felszamitott ado; az adolevonasi jogosultsag keletkezésének id6pontja; az
adomentesség az AFA rendszerében; kiilonleges adézasi médok az AFA
rendszerében
A szamla tartalma, szerepe az altalanos forgalmi adoban; a nyugtaadasi kotelezettség
Az ado visszaigénylés szabalyai az altalanos forgalmi ad6 rendszerében



4.3.3. Tarsasagi ado 12 ora
A téarsasagi add altalanos jellemzOi, alapelvei, alanyai; az adokotelezettség
értelmezése
A belfoldi illetékességli vallalkozasok tarsasagi addalap meghatarozasanak szabalyai
Az addzas elotti eredményt modosito tételek célja, csoportositasa
Az addzaés eldtti eredményt csokkentd, ndveld tételek tartalma, szerepe; a céltartalék,
az értékcsokkenési leirds, a kovetelések értékvesztésének kezelése a tarsasagi
adoban; a fizetendo tarsasagi adé megallapitasa

4.3.4. Személyi jovedelemado 12 ora
Az SZJA jellemz6i, hatdlya és az add alanya; a bevétel, a koltség és a jovedelem
értelmezése; a jovedelmek csoportositasa, tartalma és megallapitasanak szabalyai
Az Osszevonasra keriild jovedelmek megallapitasanak legfontosabb szabalyai (Az
0nallo-, a nem 0nallo tevékenységbdl szdrmazo jovedelmek, valamint az egyéb
jovedelmek)

Csaladi kedvezmények, elsé hazasok kedvezménye, az dsszevont addalap addjanak,
valamint az adokedvezmények ¢€s a fizetendé adé meghatdrozéasa

Az adodeldleg megallapitasanak legfontosabb szabalyai

A kiilon adozd jovedelmek adodzési szabdlyai: vagyonatruhazasbol szarmazo
jovedelem, a tdokejovedelmek, a juttatdsok ¢és mas engedmények; az egyéni
vallalkozasbol szarmaz6 jovedelem addzasa

4.3.5.  Egyéb adok 3 ora
A regisztracios ado jellemzdi
A jovedéki ado jellemzoi, szabalyozasi kérdései
A vam fogalma ¢és funkcioi; a vamok csoportositdsa; a hazai vamrendszer alapveto
jellemzoi
Az egyszerlsitett vallalkoz6é1i addo (EVA) jellemzo6i; az add alapja, meértéke,
nyilvantartasi kotelezettség
Az egyszerlsitett kozteherviselési hozzajarulas
A kisad6zo vallalkozasok tételes adoja (KATA) és a kisvallalkozoi add (KIVA)
célja, szabdlyai, az ado alapja, mértéke, nyilvantartasi kotelezettség
Egyéb, az adojogszabalyokban szerepld adok

4.3.6. Helyi adok 5,5 ora
A helyi adoztatds alapvetd jellemzdi; a vagyoni tipusti adok, a kommunalis jellegli
adok és a helyi iparizési adé megallapitasanak szabalyai

4.3.7. Gépjarmiiado és cégautoado 3 ora
A gépjarmiiado alanya, az adofizetésre kotelezett, adokotelezettség, adomentesség
A gépjarmiiado alapja és mértéke, adokedvezmény

4.3.8. Elémunkdval kapcsolatos addk és jarulékok 5 ora
Villalkozéasok ¢ldmunkéval kapcsolatos jarulékai, a szocialis hozzajarulasi ado
Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és
munkaerdpiaci jarulék



4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

45. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

4.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevekenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseldadas X X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. 6nall6 feladatmegoldas X

8 csoportos X

' feladatmegoldas

45.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete , o ar
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nallo X X
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. . X X
vezetett feldolgozasa
13, leasott §zoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informacidk 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informéciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, frasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint{i X .
- kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X




Szoveges eléadas egyéni

2.4. felkésziiléssel x
3. Csoportos munkaformak korében
Informaciok rendszerezése
3.1. X X

mozaikfeladattal

3.2 Kiscsoportos szakmai «
o munkavégzes iranyitassal

4.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

5. Adozas gyakorlat tantargy 77,5 ora

5.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a tanulok az elméleti ismereteiket alkalmazni tudjdk a gyakorlati
feladatmegoldasok, esettanulmanyok feldolgozasa, eseti szituaciok leirasa vonatkozasaban.

5.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Az Adodzas tantargyban megtanult tananyagtartalmak

5.3. Témakorok
5.3.1. Adozasi alapok 8 ora
Adohatosagok feltérképezése (illetékesség)
Esettanulmanyok, esetleiras adoellendrzésre, jogkdvetkezményekre
A NAYV honlapjanak tanulmanyozasa

5.3.2. Altalinos forgalmi adé 15 ora
Feladatok az altaldnos forgalmi ado meghatarozasara az elméletben tanultakra épitve

5.3.3. Tarsasagi ado 16 ora
Esettanulmany tarsasagi adofizetési kotelezettségre az elméletben tanultak alapjan
Adodkedvezmények (tamogatasok) rendszere a tarsasagi adoban

5.3.4. Személyi jovedelemado 15 ora
Tanulmédnyozas: a NAV honlapjardl letoltott Informacios flizetek a személyi
jovedelemadorol

Osszevontan és kiilonad6zo6 jovedelmek
Személyi  jovedelemadd  fizetési  kotelezettség, adoalap  kedvezmények,
adokedvezmény, eléleg meghatarozésa

5.3.5. Egyéb adok 4 ora
EVA, KATA, KIVA 0sszehasonlitasara szampéldak
Jovedéki adokdotelezettség meghatarozasa
Feladatok az egyéb adok témakorében az elméletben tanultak alkalmazasaval



5.3.6. Helyi adok 5,5 ora
A vagyoni tipusi adok, a kommunalis jellegi adok és a helyi ipartizési ado
megallapitasa
Esettanulmany: egy vallalkozo6/vallalkozas altal, fizetendd helyi adonemek alapjan

5.3.7. Gépjarmiiado és cégautoado 4 ora
Gépjarmiiado és cégautdadod szamitas, a két adonem Osszevezetésének feltételei

5.3.8. Elémunkdval kapcsolatos adék és jarulékok 10 ora
Villalkozasok ¢lémunkaval kapcsolatos jarulékai, a szocidlis hozzéjarulasi ado
megallapitasa

Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és
munkaerdpiaci jarulék meghatdrozasa ¢és ezzel Osszefiiggésben a nettd bér
kiszdmitasa

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
taniroda, szamitogépterem

5.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

5.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanuldi tevékenység szervezeti

Alkalmazott oktatasi Alkalmazando6 eszkozok és

Sorszam ) kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. Magyarazat X
2. Megbeszélés X X
3. Szemléltetés X
4. Szimulacio X X
5. Hazi feladat X

6. Onallo bevallaskészités X

5.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezeési kerete ) o
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandé e'szkozok ©s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek

11 Olvasott s’zoveg onallo «

feldolgozasa

Hallott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X X

feldolgozasa

Informaciok 6nalld
1.3. . X

rendszerezése




Informaciok feladattal vezetett

14. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
21 Tapasztalatok utélagos «

ismertetése szoban

Tapasztalatok helyszini
2.2. . . , X
ismertetése szoban

3. Komplex informaciok korében
Elemzés készitése
3.1 . X
tapasztalatokrol
3.2 Utdlagos szobeli beszamold X
4. Gyakorlati munkavégzés korében
4.1, Miveletek gyakorlasa X
49 Munkamegfigyelés adott X

szempontok alapjan

5.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.



A

11886-16 azonosito szamu

Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11886-16 azonositd szamu Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata megnevezési
szakmai kovetelménymodulhoz tartozé tantdrgyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetencidk

Komplex feladatok
gyakorlata

Szamvitel szervezés

FELADATOK

Hasznalja a szamviteli informacio
feldolgozashoz rendelkezésre alld X X
legkorszeriibb hardver és szoftver elemeket.

Atlatja a gazdasagi rendszert és abban a

vallalkozasok és az allamhaztartas szerepldinek X X
helyét
. N Y . X X
Az integralt iranyitasi rendszerek elényeit,
kovetelményeit felhasznalva latja el feladatat
Ertelmezi a kiilonféle modelleket a szamviteli | X X
informacios rendszer tartalmanak, tervezéséhez
sziikséges modszereknek ismeretében
Egyértelmiien megfogalmazza a feladat
ellatasaval kapcsolatosan az informatikai és a X X
szakmai igényeit
X X
Kommunikal az informatika szakemberekkel
Atlatja a szamviteli informacios X X
rendszerjellemzdit és modelljeit
, T ;. X X
Alkalmazza a szamviteli informacios
rendszerek megoldasara kialakult modszereket
X X

Megvalasztja a feladat jellegéhez leginkabb
illeszked6 informatikai rendszert

Tajékozodik a jelenleg elérthetd legismertebb
integralt informatika rendszerekrdl, legalabb X X
egy rendszert a gyakorlatban szamitogép
mellett hasznal

Megfogalmazza a vezetdi informacios
igényeket a szamviteli informacios rendszerrel
szemben




Eleget tesz a rendszeres és az ad hoc jellegii
lekérdezések lehetdségeivel mind a belsd, mind
a kiils6 informacio igényeknek

Attekinti a szamitogépes rendszereket,
kezdeményez és kialakit ehhez kapcsolodo
iigyviteli folyamatokat, szervezeti
valtoztatasokat

Feltarja az integralt rendszerekben
megvalositandd ellenérzési lehetdségeket

Alkalmazza a korszeri adatvédelmi,
adatbiztonsagi és archivalasi megoldasokat

Eléallitja és feldolgozza a hagyomanyos és
korszeru eszk6zoket alkalmazva a szamviteli
informaciokat

Meghatarozza azokat az informacios fejlesztési
igényeket, amelyek az adott szervezet
feladatainak ellatasahoz sziikséges miikodési
igényeinek megfelelnek

Rendszerszervezési modszereket alkalmaz

Munkéjahoz felhasznalja az adatfeldolgozas
legfontosabb fogalmi és tartalmi
kovetelményeinek ismeretét, mint bizonylatok,
koédszamok, torzsadatok, forgalmi adatok,
adatbazisok, inputok, outputok, mozgasnemek,
tranzakciok stb

A szamviteli rendszer felépitését, az analitikus
¢s a szintetikus modulokat, azok kapcsolatat,
input-output igényeit ismerve felhasznalja
azokat munkavégzése soran

Atlatja a fékonyvi konyvelés kapesolatat az
analitikus nyilvantartasokkal

Figyelembe veszi az informacios rendszer
kialakitasa, mikodtetése, fejlesztése soran
azokat az igényeket, amelyek kialakitasaval a
szervezet a vele szemben tdmasztott
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatoknak
meg tud felelni




Figyelembe veszi informacids rendszer
kialakitasa, miikodtetése, illetve
tovabbfejlesztése soran a gazdasagossagi,
hatékonysagi, idészertiségre vonatkozo
kovetelményeket

SZAKMAI ISMERETEK

Informacid, adat, kommunikacio, informacios
rendszerek, szervezetek informacios rendszere

Hardver és szoftver er6forrasok, modszerek és
szabvanyok

Az informacios rendszerre vonatkozo
kovetelmények

Rendszer-folyamatabra, adataramlasi modell

Funkcidk meghatarozasa, modulszerkezet

A szamviteli informacios rendszerjellemzdi,
modellje

Hagyomanyos ¢és integralt informatikai
rendszerek fajtai és jellemzoi

A szamviteli alrendszer bizonylatai,
koédszamrendszerei, outputjai

Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése; a
papiralapt, az elektronikus bizonylatok
készitése, az idegen bizonylatok kezelése,
tarolasa, 6rzése

A leltarozasi feladatok ellatasanak,
informatikai tAmogatasanak modszerei kézi,
illetve vonalkddos leltarozas esetében

Fokonyvi konyvelés modellje, kapcsolata az
analitikus nyilvantartasokkal

A pénziigyi rendszer kialakitasanak
kdvetelménye; az elektronikus fizetési modok
alkalmazasa, A timogatasok nyujtasahoz
kapcsolodo sajatos feladatok

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok
nyilvantartasanak rendszere

A készletgazdalkodasrendszer

A beszerzési, ezen beliil a kzbeszerzési
rendszer

A humaner6forras, bér- és
jovedelemelszamolas rendszere




Kontrolling és ellendrzés onkdltség szamitas

. X X
feladatai
A belsé ellendrzési rendszer kialakitasahoz és
miikodtetéséhez kapcsolodo informatikai X X
kovetelmények
Vezet6i informacios rendszerek; dsszefliggések « «
elemzése, ellendrzése
A tulajdonosi (iranyitd) szerv s iranyitasa ala
tartozo szervezetek kozotti kapesolattartas X X
hatasa az informacids rendszerre
Adatvédelem és adatbiztonsag X X
Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. X X
Torzsadatok rogzitése, modositasa,naplozasa
Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak | y X
készitése, lekérdezése
Osszefiiggések elemzése, ellendérzése X X

SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Szakmai kommunikacid X X
Kész szoftverek hasznalata X X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X
Szamnagysagok érzékelése X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK

Felel6sségtudat X X
Onéllésag X X
Precizitas X X




TARSAS KOMPETENCIAK
Adekvat
kérdezéstechnika « «
alkalmazasanak
készsége
Visszacsatolas X X
Kapcsolatteremt6
készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus « «
gondolkodas
Rendszerezo
képesség X X
Problémamegoldas, % «
hibaelharitas
6. Szamvitel szervezés tantargy 78 ora

6.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanuld alkalmas legyen a szamitogépes
vallalatiranyitasi informacios rendszerek vallalathoz illeszkedd felépitésére, kialakitasara.
Segitse a vallalati dontéshozatalt korszerti lizleti intelligencia rendszerek hasznalataval.
Képes a gyakorlatban eléforduld legfontosabb rendszerek kozotti kiilonbségeket
felismerni, az adott vallalati kornyezethez megfeleld rendszer kivalasztasara. Képes
legyen a tanuld a vallalati kdrnyezetben talalhatd rendszerek kezelésére és alkalmazasara,
a gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok szamitdégépes megoldasara.

6.2. Kapcsolédé szakmai tartalmak
Az Allamhaztartasi szamvitel, Ad6zas és Pénziigyi ismeretek tantargyak keretében tanult
ismeretanyagahoz kapcsolodo szakmai tartalom.

6.3. Témakorok

6.3.1. Informatikai alapok 15 ora
Szamitogép felépitése, mitkodése, védelme
A gazdasagi szervezetek informacids rendszerének fogalma, jellemzdi
Informacio, adat, kommunikacid, informacios rendszerek, szervezetek informacios
rendszere
Hardver és szoftver eréforrasok, modszerek és szabvanyok
Az informécios rendszerre vonatkozd kovetelmények
Adatvédelem és adatbiztonsag

6.3.2. Informatikai rendszerek kialakitdsa 16 ora
Informatikai rendszerek létrehozasa, a kialakitas szempontjai
A szervezési munka fazisai: célkitlizés, helyzetfelmérés, informatikai rendszer
tervezése, felmérése



A helyzetfelmérés €s helyzet elemzés eszkozei
Rendszer-folyamatabra, adataramlasi modell

Funkciok meghatarozasa, modulszerkezet

A szamviteli informacids rendszerjellemz6i, modellje

Hagyomanyos ¢és integralt informatikai rendszerek fajtai és jellemz6i

6.3.3. Integralt szamviteli rendszerek 16 ora
Integralt szamviteli rendszerek moduljai, az egyes modulok jellemz6i, fokonyvi
rendszer, pénziigyi rendszer
Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. Torzsadatok rogzitése, modositasa,
naplozésa
Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak készitése, lekérdezése
Fokonyvi konyvelés modellje, kapcsolata az analitikus nyilvantartasokkal
Osszefiiggések elemzése, ellendrzése

6.3.4. Integralt szamviteli rendszerek egyes moduljai 16 ora
Targyi eszk6zok, készletek, termelési rendszer, humén erdforrds és vezetdi
informécios rendszerek
A pénziigyi rendszer kialakitdsdnak kovetelménye; az elektronikus fizetési modok
alkalmazdsa, a tamogatasok nyujtdsdhoz kapcsolodo sajatos feladatok
Az immateridlis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasanak rendszere
A készletgazdalkodasi rendszer
A beszerzési, ezen beliil a kozbeszerzési rendszer
A humaneréforras, bér- és jovedelemelszamolas rendszere
Kontrolling és ellendrzés onkdltség szamitas feladatai
A Dbels6é ellenérzési rendszer kialakitasdhoz ¢és miikodtetéséhez kapcsolodo
informatikai kovetelmények
Vezet6i informacios rendszerek; 0sszefiiggések elemzése, ellendrzése
A tulajdonosi (irdnyitd) szerv ¢€s iranyitdsa ala tartozd szervezetek kozotti
kapcsolattartas hatdsa az informacios rendszerre

6.3.5. Rendszerinformdciok 15 ora
Kodolas, listak készitése, torzsadatok kore és bizonylatok
A szamviteli alrendszer bizonylatai, kodszamrendszerei, outputjai
Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése
A papiralapu, az elektronikus bizonylatok készitése
Az idegen bizonylatok kezelése, tarolasa, drzése
A leltarozasi feladatok ellatasanak, informatikai tamogatasanak modszerei kézi,
illetve vonalkddos leltarozas esetében

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

6.5. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté sajatos médszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)

6.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)



, Alkalmazott oktatasi A tanuléi tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseldadas X X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X X

6. hézi feladat X

7. 6nallé feladatmegoldas X

8 CSOpOl'tOS X

' feladatmegoldas

6.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete . w1 g
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazando e’szkozok e
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | keret
1. Informécié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nalld X .
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa
13, leasott §zoveg feldolgozasa « «
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . \ X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. , X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. \ X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszintii « "
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformak korében
31 Informaciok rendszerezése X .
o mozaikfeladattal
39 Kiscsoportos szakmai «

munkavégzes iranyitassal

6.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.




7. Komplex feladatok gyakorlata tantargy 31 6ra

7.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantdrgy oktatdsdnak célja, hogy a tanuld alkalmas legyen a szamitogépes
vallalatiranyitasi informéacios rendszerek vallalathoz illeszkedd felépitésére, kialakitasara.
Segitse a vallalati dontéshozatalt korszerli lizleti intelligencia rendszerek hasznalataval.
Képes a gyakorlatban el6forduld legfontosabb rendszerek kozotti kiilonbségeket
felismerni, az adott vallalati kornyezethez megfeleld rendszer kivalasztasara. Képes
legyen a tanul6 a vallalati kornyezetben talalhato rendszerek kezelésére és alkalmazésara,
a gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok szamitogépes megoldasara.

7.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A Szamvitel szervezés elméleti ismeretek gyakorlatban torténd alkalmazasa.

7.3. Témakorok

7.3.1. Komplex feladatok 31 ora
Feladatok megoldasa a kodolas, listdk készitése, torzsadatok kialakitdsa, bizonylatok
témakorében

7.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

7.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos moédszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

7.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. At 161 tevék S 1]
, Alkalmazott oktatasi anulot tevekenyseg szervezet Alkalmazando6 eszkdzok és
Sorszam , kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hézi feladat X

6. 6nallé feladatmegoldas X

7 CSOpOI’tOS X

' feladatmegoldas

7.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok)
csoport- | osztaly-
bontas | keret

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek




Olvasott szoveg 6nallo
1.1 , X X
feldolgozasa

Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa

Olvasott szoveg feldolgozasa

1.3. ) . X
jegyzeteléssel
14, Hallott sz'oveg feldolgozasa X x
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informéaciok 6nallo
1.6. \ X
rendszerezése
Informéciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint(i « x
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eldadas egyéni
24 felkésziiléssel X X
St Komplex informaciok kdrében
Elemzés készitése
3.1. X X X
tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak kdrében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos x
o szovegfeldolgozas

49 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal

43 Kiscsoportos szakmai «

munkavégzes iranyitassal

7.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.



A

10776-16 azonosito szamu

Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10776-16 azonositdé szamu Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok ellatisa megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetencidk

Allamhaztartasi
gazdalkodas
Allamhaztartasi
gazdalkodas
gyakorlata

FELADATOK

Felismeri és alkalmazza munkavégzése soran a
legfontosabb allamhaztartasi alapfogalmakat,
tovabba a koltségvetési bevételek és
koltségvetési kiadasok részletes osztalyozasi X X
rendjét adminisztrativ, kozgazdasagi és
korményzati funkciok szerinti funkcionalis
szemléletben

Az éllamhaztartas szervezeteinek és
jellemzdinek, sajatossagainak ismeretében latja X X
el gazdasagi és pénziigyi feladatait

Ko&zremiikodik a tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai, az elkiilonitett allami pénzalapok, a
kozponti és a fejezeti kezelésii eldiranyzatok, a
helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatok,
valamint a tarsulasok tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi sajatossagainak alkalmazasaban

Kozremiikodik a koltségvetési szervek
alapitasaban, a szervezeti ¢s miikddési
szabalyzat, valamint az egyéb bels6
szabalyzatok elkészitésében, a koltségvetési
szerv jogutdddal torténd és jogutodd nélkiili X X
megsziinéséhez kapcsolodo feladatok
ellatasaban, iranyitasaban, ennek soran betartja
a koltségvetési szervek jogallasara,
gazdalkodasara vonatkozo eldirasokat

Kozremiikodik a gazdasagi tarsasag
alapitasaban, az allamhaztartas szervezete
gazdasagi tarsasaggal vald kapcsolattartasaban, X X
nonprofit szervezetekkel vald kapcsolat
alakitasaban, szabalyozasaban

Kozremiikodik az 6nkormanyzat gazdasagi
programjanak, koltségvetési koncepcidjanak X X
elkészitésében

Kozremiikodik a koltségvetés (koltségvetési
javaslat a kozponti koltségvetésrol szolo
torvény elkészitése soran, kincstari
koltségvetés, onkormanyzat koltségvetési
rendelete, hatarozata) és zarszamadas készitési
kotelezettség végrehajtasaban




Meghatarozza a kiilonb6z6 tartalékok szerepét
(pl. céltartalék, fejezeti tartalék) az egyensuly
megorzésében, feltarja a koltségvetés
sziikségszeri modositasanak okait

Kozremiikodik az elemi koltségvetés
bevételeinek és kiadasainak részletes
megtervezésében, az eredeti eliranyzat
meghatarozasahoz, illetve az eldiranyzatok
modositashoz, atcsoportositdsdhoz kapcsolodo
feladatok ellatasaban

Kozremiikodik a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas folyamatok
szabalyszerl kialakitasaban és végrehajtasaban,
a bevételek beszedésében, illetve a kiadasok
teljesitésében

Kozremiikodik a 1étszam és a személyi
juttatasok megtervezésében, a
létszamgazdalkodashoz kapcsolodo feladatok
ellatasaban

A szakmai feladatok ellatasa soran érvényesiti a
gazdasagossagi, hatékonysagi, eredményességi
szempontokat

Ismeri a hazai és az eurdpai unios forrasbol
finanszirozott koltségvetési tamogatasok
nyujtasanak és felhasznalasanak szabalyait,
kozremiikddik azok szabalyos felhasznalasaban
mind a tdmogatd, mind a kedvezményezett
szervezet oldalarol

Részt vesz az onkormanyzatoknak és
intézményeiknek a Kincstarral, a szamlavezetd
és egyéb pénziigyi intézményekkel valo
pénziigyi és egyéb feladatok ellatasaban, ismeri
a Magyar Allamkincstar dnkorméanyzatokhoz
kapcsolodo feladatait, az Snkormanyzatok
tamogatasanak finanszirozasat

Atlatja és alkalmazza a kincstari rendszer
miikodését, a Magyar Allamkincstar
szamlavezetési, megel6legezési, finanszirozasi,
ellendrzési, informacidszolgaltatasi és egyeb
feladataihoz kapcsoloddan alkalmazza a
kincstari fizetési modokat

Kozremiikodik a finanszirozasi feladatok
ellatasaban, megallapitja a koltségvetési és
vallalkozési maradvanyt

Betartja a nemzeti vagyonrol sz616 torvény, az
allami vagyonrdl sz616 térvény, a Nemzeti
Foldalaprol sz6l6 torvény, illetve a kapcsolodo
korméanyrendeletek elbirasait a
vagyongazdalkodasi feladatainak ellatdsa soran




A koltségvetési szervek kincstari,
onkormanyzati vagyongazdalkodasat ismerve
gazdalkodik a tulajdonaban 1évd, illetve a
vagyonkezelésébe adott, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd (pl. bérelt,
vagyonkezelésen kiviil hasznalt) eszkdzokkel

Az allamhaztartas adossagaval kapcsolatos jogi
rendelkezések ismeretében végzi munkajat,
koézremiikddik annak meghatdrozasahoz
sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésében

Részt vesz az addssagot keletkeztetd
iigyletekhez kapcsolddo engedélyeztetési
eljarashoz kapcsolodo feladatok ellatasaban,
atlatja a hitelfelvételre, kotvénykibocsatasra, az
adossagrendezésre vonatkozo eldirasokat.

SZAKMAI ISMERETEK

Az allamhaztartas, kormanyzati szektor helye a
nemzetgazdasagban

Az allamhaztartas alrendszerei, az
allamhaztartas alrendszereit alkotd jogi
személyek, a kozfeladataik ellatasanak
rendszere

A kozfeladatok kozvetlen ellatasa koltségvetési
szervek utjan

Az allami feladatok ellatasa fejezeti kezelésti
eléiranyzatokkal, kdzponti kezelésii
eléiranyzatokkal, elkiilonitett allami
pénzalapokkal, tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjaival

A kozfeladatok ellatdsa egyéb szervezetekkel
(civil szervezetek, gazdasagi tarsasagok,
egyhazi jogi személy, egyéb)

A koltségvetési és finanszirozasi bevételek és
kiadasok osztalyozasa, a koltségvetési
egyenleg, a kdzgazdasagi osztalyozas (egységes
rovatrend) felépitése

A kozhatalmi bevételek legfontosabb tipusai

A koltségvetési és finanszirozasi bevételek és
kiadasok k6zott nem elszamolhat6 pénzeszkoz-
valtozasok

Koltségvetési szerv alapitasanak,
atalakitasanak, megsziintetésének esetei, jogi
feltételei, az alapito, atalakito, illetve a
megsziintetd okirat tartalma

A koltségvetési szervek jellemzdi,
tevékenységeik: az alaptevékenység és a
vallalkozasi tevékenység

A koltségvetési szervek gazdasagi szervezete és
gazdasagi vezetdje

A kozponti kdltségvetés felépitése, a kdzponti
koltségvetésrol és a zarszamadasrol szolo
torvény elokészitése, elfogadasa, a tervezésben
részt vevok feladatai




Az 6nkormanyzatok gazdasagi programja,
koltségvetési koncepcidja

Az onkormanyzatok koltségvetésének és
zarszamadasanak felépitése, tervezése,
elfogadasa, a képviseld-testiilet, polgdrmester,
jegyz0, intézmények feladatai

A kiilonboz0 tartalékok (pl. fejezeti tartalék,
céltartalék) szerepe

A kozéptavu tervezés, az dnkormanyzatok
atmeneti gazdalkodasa

A kincstari és az elemi koltségvetés szerkezete,
elkészitése

Az el6iranyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak esetei, hataskorei, korlatai

A kotelezettségvallalas rendje, a sajatos
kotelezettségvallalasokra (hatarozatlan idej,
tobb éves) vonatkozd jogszabalyi eldirasok

A pénziigyi ellenjegyz6 személye, feladatai,
kiemelten az eldiranyzati fedezetvizsgalat
szabalyai

A teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
szabalyai, 0sszeférhetetlenség

A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség

Az emberi er6forras menedzselése

A hazai és az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott koltségvetési tamogatasok
nyujtasanak és felhasznalasanak szabalyai

A helyi 6nkormanyzatok kdzponti
koltségvetésbdl kapott tAmogatasainak
rendszere, a timogatasok igénylésének,
felhasznalasanak, az azokkal torténé elszamolas
szabalyai

A Kincstarban és a Kincstaron kiviil vezetett
fizetési szamlak, a helyi 6nkormanyzatok
fizetési szamlaihoz kapcsolodo alszamlak

A Kkincstari finanszirozasi rendszer, a
koltségvetési szervek, fejezeti kezelésli
eléiranyzatok, alapok finanszirozasa

Az allamhaztartas onkormanyzati
alrendszerének finanszirozasi rendje

A kozponti koltségvetésben eldiranyzat-
atcsoportositas helyett fizetési szamlak kozott
torténd atutalassal teljesithetd kiadasok, a
készpénzzel teljesithetd kiadasok

A koltségvetési és vallalkozasi maradvany
megallapitdsa, felhasznalasi szabalyai

A vagyongazdalkodas szabalyai

Az allamadossag és kezelése, az Allamadossag
Kezelé Kozpont Zrt., a Koltségvetési Tanacs
feladatai

Onkormanyzatok hitelfelvételei, kotvény
kibocsatasa




A stabilitas, illetve a pénziigyi egyensuly
kovetelménye

Az dnkormanyzatok fizetési problémai,
adossagrendezése, az onkormanyzati biztos
feladatai

Kozponti kdltségvetési szervek tartdsan magas
adossdgallomanyanak megeldzése, a
koltségvetési szerv vezetdjének feleldssége az
intézkedési terv kidolgozasaért, a fejezetet
iranyitd szerv, a kormany ellendrzési feladata,
jogkdre

Tokeemelés, hitel, kolcson nytjtasa az allam
nevében az allami tulajdontl gazdasagi
tarsasagoknak

A koltségvetési feliigyeld, fofeliigyeld
intézménye, célja, feladatai, modszerei,
megallapitasainak jogkdvetkezményei

Koltségvetési agazati sajatossagok: oktatas,
kultura, szocialis ellatas, igazgatas, védelem

SZAKMAI KESZSEGEK

Olvasott szakmai szoveg megértése

Jogszabaly-alkalmazas készsége

Szakmai nyelvii kommunikacio6

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Megbizhatosag

Fejloddképesség, onfejlesztés

Felel6sségtudat

TARSAS KOMPETENCIAK

Nyelvhelyesség

Kapcsolatteremtd készség

Visszacsatolasi készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Problémamegoldas, hibaelharitas

Ismeretek helyénval6 alkalmazasa

Rendszerekben valé gondolkodas




8. Allamhaztartasi gazdalkodas tantargy 62 ora

8.1. A tantargy tanitasanak célja

Az éllamhaztartdsi gazdalkodas tantargy tanitdsdnak célja, hogy a tanulok
rendszerszemléletben elsajatitsak a kozfeladatokat ellatd allamhéztartds gazdalkodasi
rendszerének pénziigyi jogi-szabalyozasi kereteit, megértsék a gazdalkodasi rendszer
allamhaztartasi sajatossagait, atldssak a gazdalkodasi folyamatokat, azok kolcsonhatasat a
kozfeladatok, a kozpénzek tervezésben és felhasznalasaban. Felkészitse a tanuldkat arra,
hogy e sajatos ismeretek birtokdban felelésen miikodjenek kozre a feladatellatassal
Osszhangban a gazdalkodasi dontések magalapozasaban, végrehajtasaban, ellendrzésében,
elemzésében, illetve sajat teriileteken elokészitsék és meghozzak ezeket a dontéseket.

8.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak

8.3. Témakorok

8.3.1. Allamhdztartdsi alapvetés 4 ora
Az allamhdztartas, kormanyzati szektor meghatdrozasa, helye a nemzetgazdasagban
Alapfogalmak. A kozfeladatok ellatdsanak intézményrendszere
Az allami feladatok ellatdsa fejezeti kezelésli eldiranyzatokkal, kdzponti kezelésii
eldiranyzatokkal, elkiilonitett allami pénzalapokkal, tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjaival. Az er6forrasok elosztasa, vertikalis és horizontdlis allokécio a hazai
koltségvetésben

8.3.2. A koltségvetési szerv 5 ora
A Kkoltségvetési szerv alapitasanak atalakitasanak, megsziintetésének esetei, jogi
feltételei, az alapitd, atalakito, illetve a megsziintetd okirat tartalma
A koltségvetési szervek csoportositasa, jellemzdi, tevékenységeik: alaptevékenység
¢s a vallalkozasi tevékenység. A tevékenységek, a mitkodés belsd szabalyozasa
A koltségvetési szervek gazdasagi szervezete és gazdasagi vezetdje
A koltségvetési szerv iranyitasi szerve, iranyitasi hatdskorok
A torzskonyvi nyilvantartas

8.3.3. A kozponti alrendszer tervezési rendszere 11 ora
A bevételek és kiadasok osztilyozasa adminisztrativ, kozgazdasagi és funkcionalis
szempontok szerint
Az egységes rovatrend célja, felépitése. A koltségvetési €s finanszirozasi bevételek
¢és kiadasok kozott nem elszamolhato pénzeszkoz-valtozasok. A COFOG nemzetkdzi
szabvany, kormanyzati funkcidk, szakagazat-, szakfeladatrend. A kozhatalmi
bevételek legfontosabb tipusai
A kozponti koltségvetésrdl €s a zarszdmadasrol szolo torvény elOkészitése,
elfogadasa. A tervezés moddszertana, hosszl, kdzép €s éves fejlesztési, koltségvetési
célok, tervek. A tervezés folyamata, a tervezésben részt vevok adatszolgaltatasi,
tervezési, jogalkotdi feladatai, a dokumentalas rendje, hataridok. A Koltségvetési
Tanacs, az Allami Szamvevészék feladata a koltségvetési tervezési és végrehajtasi
kockazatok feltdrasaban



A koltségvetési torvény szerkezete, fejezetrend, cimrend, a kiilonbozé tartalékok
szerepe, egyenlegek. Az Allami Adéssagkezeld Kozpont koltségvetési hidny
finanszirozasara, allamadossag kezelésre iranyul6 feladatai, modszerei, eszkozei

A torvényi eldiranyzatok, a tartalékok felhasznalasara vonatkozd szabalyok, az
eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasdnak oka, célja, modja, a hataskorok
gyakorlasara jogosultak

8.3.4. Az dnkormanyzati alrendszer tervezési rendszere 11 ora
Az Onkormdanyzati alrendszer feladatrendszere, hosszu, kozép és éves tervezési
kotelezettségei. Fejlesztési tervek, kozéptava terv, gazdasagi program, koltségvetési
koncepcid, koltségvetési rendelet, atmeneti gazdalkodas
Az Onkormanyzati alrendszer bevételei, kiadasai. Stabilitdsi kovetelmények,
adossagot keletkeztetd Ttigyletekre vonatkozd torvényi korlatok. Hitelfelvétel,
kotvénykibocsatas
Az Onkormanyzatok koltségvetésének és zarszamadasanak tervezése, elfogadasa. A
képviseld-testiilet, bizottsdgok, polgarmester, jegyzd, intézmények feladatai,
felelosség- ¢s hataskorei az elOkészitési, tervezési, jogalkotdsi folyamatban, a
dokumentélés rendje, hataridok. Az dnkormanyzati koltségvetési rendelet (hatarozat)
tartalma, miikodési, felhalmozasi egyenleg, belso és kiilsé finanszirozasi tételek
A koltségvetési rendeletben, hatdrozatban tervezett eldiranyzatok moddositasanak,
atcsoportositasanak oka, célja, mddja a hataskorok gyakorlasara jogosultak
Az Onkorményzati alrendszer kapcsolodasa a kdzponti alrendszerhez, tdjékoztatési
kotelezettség
Az Onkormanyzatok fizetési problémai, az addssagrendezés célja, folyamata,
szerepldi, eszkozei, dokumentalasa

8.3.5. A kincstari és az elemi koltségvetés 8 ora
Koltségvetés készitési kotelezettség az allamhaztartas alrendszereiben. A tervezési
modszertana, informacids bazisa
A kincstari  koltségvetés célja, tartalma, készitdi, elkészitésének folyamata,
dokumentalasa, hataridok
Az elemi koltségvetés célja, tartalma, elkészitésének, jovahagyasinak folyamata,
hataridék. A kozponti koltségvetésrdl szolo torvény, a kincstari koltségvetés és elemi
koltségvetés, valamint a koltségvetési rendelet, hatarozat és az elemi koltségvetés
egyezdségével szemben tdmasztott kovetelmények
A kincstari  és az elemi  koltségvetési  eldirdnyzatok  moddositasanak,
atcsoportositasanak oka, célja, modja, a hataskor gyakorlasara jogosultak

8.3.6. Finanszirozads, a timogatdsok rendszere 8 ora

Finanszirozasi formak a kozfeladatok ellatasdhoz sziikséges forrasok szerinti
csoportositdsban: adofinanszirozas (add, adojellegli bevételek); dijfinanszirozas
(kdzvetlen hozzajarulas a szolgaltatds, hasznalat koltségeihez) hitelfinanszirozas
(adossagot keletkeztetd Ttigyletek, megeldlegezd hitel, hianyfinanszirozasi hitel,
fejlesztési hitel); maganfinanszirozas (partnerségi konstrukciok); nemzetkdzi,
eurdpai unios forrasok



A tamogatasok rendszere: kozvetlen és kozvetett tamogatasok. A hazai és az eurdpai
unids  forrasbdl finanszirozott koltségvetési tdmogatasok nyujtdsdnak és
felhasznalasanak szabalyai

A helyi 6nkormanyzatok kozponti koltségvetésbol kapott timogatasainak rendszere,
igénylése, felhasznalasa, elszdmolasa, feliilvizsgalata

Az éllamhaztartdson kiviili szervezetek, maganszemélyek kozcélu, kozfeladatot
ellato és egyéb tevékenységeinek tamogatési szabalyai

8.3.7. Kincstari pénzellatads 6 ora
A kincstari pénzellatasi rendszer célja, f6 szabalyai, banki kapcsolatok. A Magyar
Allamkincstar jellemzdi, feladatai. A Kincstarban és a Kincstaron kiviil vezetett
fizetési szamldk, a helyi dnkormanyzatok fizetési szamlaihoz kapcsolodo alszamlék.
A kincstarban alkalmazott fizetési médok. A tamogatdsok rendelkezésre bocsatasa,
idoaranyos  finanszirozas,  teljesitményfinanszirozas,  teljesitésfinanszirozas,
feladatfinanszirozas. Netto és bruttd finanszirozas
A koltségvetési szervek, fejezeti kezelési eldiranyzatok, alapok finanszirozasa,
likviditaskezelés. A likviditdsi, finanszirozasi, eldirdnyzat-felhasznaldsi tervek
tartalma, szerepe a pénzellatasban, likviditaskezelésben. A kozponti koltségvetési
szervek tartdsan magas addssagallomanyanak megeldzése, felszamolasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének feleléssége az intézkedési terv kidolgozasaért, a
fejezetet iranyitd szerv, a kormany, a koltségvetési (f0) feliigyeld kapcsolodo
ellendrzési feladatai, jogkore
Az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerének pénzellatasi rendje. Az alrendszer
hitelintézeti és kincstari kapcsolatrendszere. Az dnkormanyzati biztos kirendelésének
oka, célja, feladatai, eszkozei

8.3.8. A koltségvetés végrehajtisa 5 ora
Vertikalis folyamatok: kotelezettségvallalés, bevételek eldirasanak rendje, a sajatos
kotelezettségvallalasokra (hatarozatlan idejli, tobb éves) vonatkozd jogszabalyi
eldirasok A pénziigyi ellenjegyzd személye, feladatai, kiemelten az eldiranyzati
fedezetvizsgalat szabalyai. A teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas szabalyai,
Osszeférhetetlenség
A horizontélis gazdalkodasi folyamatok, céljuk, kolcsonhatasuk, kapcsolatuk a
vertikalis folyamatokkal. Gazdalkodasi kovetelmények: gazdasdgossag, hatékonysag,
eredményesség, tervszeriiség, szabalyozottsag, szabalyossag
Az emberi er6forrds menedzselése: illetményrendszerek alkalmazasa, a munkaerd-
sziikséglet, a személyi juttatdsok, kozterhek, foglalkoztatadshoz kapcsolodo kiadasok
tervezése. Erdekeltségi rendszer. Az elSiranyzatok modositasa, atcsoportositasa
iranyitd szervi €s sajat hataskorben. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
A nemzeti vagyon OsszetevOi, az allami, onkorményzati vagyongazdalkodas célja,
teriiletei, szabalyai. Vagyongazdalkodasi, beszerzési, kozbeszerzési tervek,
onkorményzati vagyonrendelet. Vagyonkezelésbe adés, koncesszioba adas, ingyenes
atadas, értékesités, egyéb hasznositas. Kozponti és Onkorményzati koltségvetési
szervek vagyongazdalkodasanak sajatossagai.



Allami, 6nkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasdgok létrehozasa, részesedés
szerzése. TOkeemelés, hitel, kolcson nyujtasa az allam nevében az allami tulajdont
gazdasagi tarsasagoknak

8.3.9. Koltségvetési agazati sajatossdagok 4 ora
Oktatas, kultura, szocidlis ellatas, igazgatas, védelem tevékenységének sajatossaga,
az iranyitas, az intézményrendszer sajatossagai
Tervezési sajatossagok
Finanszirozas, pénzellatas sajatossagai
Emberi er6forras-menedzsment, illetményrendszerek sajatossagai
Vagyongazdalkodas sajatossagai
Egyéb sajatossagok

8.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

8.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos moédszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

8.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevekenység szervezeti Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam . kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseléadas X X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. 6nallé feladatmegoldas X

8 csoportos X

' feladatmegoldas

8.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok)
csoport- | osztaly-
bontas | keret

Alkalmazand6 eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek

Olvasott szoveg 6nallo

LL feldolgozasa

X X

Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa

13, leasott §zoveg feldolgozésa X "
jegyzeteléssel




14, Hallott szroveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. , X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
& Csoportos munkaformék korében
31 Informaciok rendszerezése X "
o mozaikfeladattal

8.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti koznevelésrdol szoldo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

9. Allamhaztartasi gazdalkodas gyakorlata tantargy 31 6ra

9.1. A tantargy tanitasanak célja
Az allamhaztartasi gazdalkodads gyakorlata tantargy tanitdsdnak célja, hogy a tanulok
képesek legyenek a gyakorlatban alkalmazni az allamhaztartds gazdéalkodasi tantargy
ismeretanyagat, felismerjék a dontési helyzetet, a problémakat, és képesek legyenek
rovid és hosszii tdvon megfeleld megoldast taldlni azokra, megalapozza szakmai
fejlédésiiket.

9.2. Kapcsolédoé szakmai tartalmak
Az éallamhaztartasi gazdalkodas tantargy teljes anyaga

9.3. Témakorok
9.3.1 Az dllamhaztartds gazdalkoddsdanak jogi kérnyezete 2 ora
Az OGY, a Kormany, NGM, Allamkincstar, Allamadésségkezelc’i
Kozpont (AKK) ASZ, Koltségvetési Tanacs honlapjanak —tanulmanyozasa:
torvényjavaslatok, vonatkozd jogszabalyok, kincstari tdjékoztatok, szabalyzatok,
NGM szabalyozasi témak AKK finanszirozasai terv, elemzések, nyomtatvanyok,
dokumentumok letdlthetosége

9.3.2. Allamhadztartdsi bevételek, kiaddsok osztilyozdsi rendje 4 ora
Az adminisztrativ, kozgazdasagi, funkcionalis osztalyozas megjelenése az oktatas
évében hatalyos, megallapitott kdltségvetési torvényben, dnkormanyzati rendeletben,
elemi koltségvetésben.



Tesztfeladatok egyszeres, tObbszords valasztasi lehetdséggel, igaz/hamis allitdsok
indokléssal, rendszerezés, besorolas, relacidanalizis, fogalmak

9.3.3. Elemi koltségvetés 1 10 ora
Elemi koltségvetés részlet Osszedllitdisa a megadott szamszaki ¢€s szoveges
informaciok alapjan, személyi juttatasok, kdzterhek
El6iranyzat modositasa irdnyito szervi €s sajat hataskdrben
A modositas okanak és hatdsanak megbeszélése

9.3.4. Elemi koltségvetés 2 10 ora
Elemi koltségvetés részletének Osszeallitisa a megadott adatok, informacidk alapjan
vagyongazdalkodas témakorében, bevételi ¢€s kiadasi eredeti eldiranyzatok,
modositott eldiranyzatok
Eldiranyzat moddositasa, atcsoportositdsa irdnyitd szervi €s sajat hataskorben, afa
elszdmolasa
Beszerzési engedélyezési kérelem elbterjesztése az iranyitd szerv részére

9.3.5. Helyi onkormanyzat koltségvetési rendelete 3 ora
Helyi Onkormanyzat koltségvetési rendelet-részletének Osszedllitisa megadott
adatok, informéciok alapjan
A szabalyok betartasara példak
Kozéptavu terv 0sszeallitasa
A miikddési egyenleg, felhalmozasi egyenleg szdmszertisitése
Javaslat belso és kiilso finanszirozasi bevételekre, kiadasokra, indoklassal

9.3.6. Kincstari fizetési mod 2 ora
Egyedi és csoportos atutalas, felhatalmaz6 levélen alapuld beszedés, kincstari kartya
Készpénz befizetése fizetési szdmlara pénztarban
Az ERA ¢és a nyomtatvanyok helyes alkalmazéasa

9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

9.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos médszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

9.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hazi feladat X

6. 6nallo feladatmegoldas X




K

CSO portos X
feladatmegoldas

9.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok)

csoport- | osztaly-

Alkalmazando6 eszkdzok és
felszerelések

CEYCN | bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg onalld X X
feldolgozasa

Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa

Olvasott szoveg feldolgozasa

1.3. . , X
jegyzeteléssel
14, Hallott szroveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informéciok onallo
1.6. , X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlé tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszintli X .
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eldadas egyéni
24 felkésziiléssel X X
3. Komplex informaciok korében
Elemzés készitése
3.1. , X X
tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. .. , X
szovegfeldolgozas

492 Informaciok rendszerezése X
o mozaikfeladattal

43 Kiscsoportos szakmai «

munkavégzés iranyitassal

9.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.



A

10777-16 azonosito szamu

Allamhaztartasi szamviteli feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10777-16 azonosit6 szamu Allamhaztartasi szamviteli feladatok ellatdsa megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa sordn fejlesztendd
kompetencidk
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FELADATOK
Betartja az allamhdaztartds szdmvitelérdl szol6 X X

hatalyos kormanyrendelet eldirdsait

Felismeri ¢s alkalmazza a beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettség allamhaztartasi
sajatossagait, a szamviteli jogszabalyok
allamhaztartasi szervezeteknél, meghatarozott
tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél X X
alkalmazott, nem alkalmazott és sajatosan,
eltéréssel alkalmazott eldirasait; érvényesiti a
szamviteli alapelveket, figyelembe véve annak
allamhaztartasi sajatossagait

Kozremiikodik a szamviteli politika
Osszeallitasaban, a szamviteli szabalyzatok
jogszabalyoknak megfeleld, idoszert,
szervezet-, tevékenység-specifikus
kidolgozasaban és sziikség szerinti
modositasaban

Részt vesz az allamhaztartas alrendszereinek és
alapegységeinek éves beszamolasi feladatai
ellatasaban; képes 0sszeallitani a beszamolo
egyes részeit, figyelembe veszi az elkészités X X
hataridejét, képes betartani a beszamold
elkészitése soran a tartalmi és formai
kovetelményeket

Kozremiikodik a koltségvetési beszamolok
tovabbitasaban, feliilvizsgalataban, az id6kozi
koltségvetési jelentés, a negyedéves X X
mérlegjelentés elkészitésében, valamint a
kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalaban

Az allamhaztartas szervezete alapitasaval,
atszervezésével, illetve megsziintetésével
kapcsolatos kdnyvvezetési és beszamolasi X X
kotelezettséghez kapesolodo feladatokat képes
szabalyszerlien végrehajtani




A mérleg tartalmi és formai kovetelményeinek
ismeretében az allamhaztartasi sajatossagokat
figyelembe véve tagolja az eszkdzoket és
forrasokat, ideértve a nemzeti vagyonba tartozod
befektetett eszkozoket, a nemzeti vagonba
tartozo forgoeszkozoket és az eszkdzok kozé
sorolando egyéb tételeket, valamint a nemzeti
vagyon induldskori értékét, a nemzeti vagyon
valtozasat, az egyéb eszk6zok indulaskori
értékét, a felhalmozott eredményt, a mérleg
szerinti eredményt

Alkalmazza az adatok rogzitésének modjat az
allamhaztartas sajatos konyvvezetési
rendszerében a pénziigyi és kdltségvetési
konyvvezetésnek megfelelden, érvényesiti a
bizonylatolas kdvetelményeit; nyilvantartja az
eszkozoket és forrasokat €s meghatarozza
helyét a mérlegben, értékeli a mérlegtételeket,
az értékelést alatdmasztja, bizonylatolja,
meghatarozza kiils6 és bels6 informaciokat és
kapcsolatat a beszamold mas részeivel

Ertelmezi a gazdasagi eseményeket, azok
csoportositasat, konyvelését, bizonylatolasat,
nyilvantartasat, a gazdasagi események
koltségvetési és pénziigyi szamvitelben valo
helyét, azok mérlegre, a koltségvetési
jelentésre, tovabba a maradvany kimutatasra, az
eredménykimutatasra, kiegészité mellékletre
gyakorolt hatasat

Szabalyszertien konyveli és bizonylatolja a
gazdasagi eseményeket mind a koltségvetési,
mind a pénziigyi konyvvetésnek megfelelden

Felismeri ¢s feladatai végzése soran alkalmazza
az immaterialis javak, targyi eszk6zok,
mérlegtételek allamhaztartasi sajatossagait, a
mérlegtételek tartalmat és értékelését, az
értékesokkenés elszamolasanak lehetéségeit és
korlatait

Felismeri ¢s feladatai végzése soran alkalmazza
a befektetett pénziigyi eszk6zok, mérlegtételek
allamhaztartasi sajatossagait, a mérlegtételek
tartalmat és értékelését, az értékvesztés
elszamolasat

Figyelmet fordit a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott, eszkdzok helyes
tartalmara, az értékelési szabalyokra, tovabba
képes Osszedllitani az dnkormanyzati
vagyonkimutatast, ismeri ennek kapcsolatat a
mérleggel




Felismeri és feladatai végzése sordn alkalmazza
a forgoeszk6zok (készletek, értékpapirok), a
pénzeszkozok, kovetelések €s egyéb sajatos
elszamolasok mérlegtételek allamhaztartasi
sajatossagainak tartalmat, az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak szabalyait,
kiilonds tekintettel az egyszertsitett értékelési
eljaras ala vont kdvetelésekre

Felismeri és feladatai végzése soran alkalmazza
a pénzeszkozok tartalmat, elszdmolasat
kincstari koron beliil és kiviil, valamint az
idegen pénzeszkdzok tartalmat és értékelését,
az értékvesztés elszamolasat, annak
sajatossagait

Felismeri és feladatai végzése soran alkalmazza
az aktiv és passziv idébeli elhatarolasok
szabalyait

Felismeri a forrasok tagolasanak
allamhaztartasi sajatossagait, a forrasokhoz
kapcsolodo sajatos gazdasagi miiveleteket, azok
bizonylatait; ismeri és feladatai végzése soran
alkalmazza a sajat téke sajatos tagolasat,
novekedésének és csokkenésének jogcimeit

Felismeri ¢s feladatai végzése soran alkalmazza
a kotelezettségek (ideértve a koltségvetési
évben esedékesen és koltségvetési éven tal
esedékes kotelezettségeket €s a kdtelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat) allamhaztartasi
sajatossagait, a kotelezettségekhez kapcsolodod
sajatos gazdasagi miiveleteket, azok
bizonylatait

Osszeallitja a sajat tokével és a
kotelezettségekkel kapcsolatos informaciokat a
koltségvetési beszamolohoz és az idokozi
mérlegjelentéshez

Ellatja a személyi juttatasokkal kapcsolatos
elszamolasi, nyilvantartasi teenddket

EU-s tamogatasok elszamolasat (ideértve a
tamogatasi el6legek elszamolasat is) ismerve -
mind a finanszirozénal, mind a
kedvezményezettnél - végzi feladatat

Atlatja és elvégzi az onkormanyzati alrendszer
(helyi, nemzetiségi onkormanyzatok,
tarsulasok, térségi fejlesztési tanacsok) sajatos
nyilvantartasi, elszamolasi, beszdmolasi
feladatait

Kozremiikodik a fejezeti kezelésu
eléiranyzatok, a tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai, illetve az elkiilonitett allami pénzalapok
€s meghatarozott tulajdonosi joggyakorld
szervezetek konyvvezetési és beszamolasi
feladatainak ellatasaban




Kozremiikodik a zarlati, a zarasi teendok,
értékelési eljarasok, a fokonyvi kivonat
elkészitésében

Felismeri és feladatai végzése soran alkalmazza
az el6éiranyzatok (nyilvantartasba vételének,
zéarolasanak, elvonasanak), illetve a
kotelezettségvallalasok elszamolasanak
szabalyait; ismeri az eldiranyzat, az eléiranyzat
teljesitési és a kotelezettségvallalasi szamlak
alapvetd Osszefiiggéseit

Elvégzi az ellendrzés, az 6nellendrzés
megallapitasainak konyvviteli elszamolasat, az
elszamolas bizonylatolasat

SZAKMAI ISMERETEK

A szamviteli alapelvek értelmezése,
sajatossagai az allamhaztartas szervezeteinél

A szamviteli politika tartalma

A szamlarenddel szemben tamasztott
kovetelmények

Az analitikus nyilvantartas fontossaga

A f6konyvi szamlak csoportositasa, jellemzd
sajatossagaik

A leltarozasi folyamat és leltarkészités sajatos
allamhaztartasi kovetelményei

Az eszk6z0k és forrasok értékelésének
szabalyozasa

A piaci értékelésbe vont eszkdzok
értékelésének és elszamolasanak szabalyai

A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és
forrasok értékelésének és elszamolasanak
sajatossagai

A kovetelések értékelésével kapcsolatos sajatos
eléirasok, az egyszerisitett értékelési eljaras ala
tartozo kovetelések értékvesztésének és
elszamolasanak szabalyai; a behajthatatlan,
illetve az elengedett kovetésekkel kapcsolatos
teenddk sajatossagai

A pénzkezelés sajatos eldirasai és annak
szabalyozasa

Az onkdltségszamitas teriiletei, a szabalyozas
sajatossagai

Az éves koltségvetési beszamolo készitési
kotelezettségek; specialis helyzetekhez
kapcsolodo beszamolo készitési kotelezettségek

A negyedéves(idokozi) mérlegjelentés
elkészitésének kovetelményei

A mérleg formai és tartalmi kdvetelményei




Az immaterialis javak, targyi eszk6zok
megjelenése a mérlegben, analitikus és
fokonyvi nyilvantartasuk, fobb
szamlaosszefliggéseik, értékelésiik,
értékcsokkenésiik (terv szerinti, illetve terven
feliili) elszdmolasa, az elszamolds szabdlyai,
leltarozasa, tovabba az immaterialis javakkal,
targyi eszkozokkel kapcsolatos tranzakciok
megjelenése a kdltségvetési beszamoldban, a
negyedéves mérlegjelentésben

A befektetett pénziigyi eszk6zok csoportositasa
a mérlegben, értékelési szempontjai, az
értékvesztés, illetve annak visszairasa
elszamolasanak elGirasai, az analitikus és
fokonyvi nyilvantartasa, leltarozasa; a
befektetett pénziigyi eszkdzokhdz kapcsolodo
tranzakciok megjelenése a beszamold tobbi
részében, illetve a negyedéves (id6kozi)
mérlegjelentésben

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok megjelenése a mérlegben, analitikus
¢és fokonyvi nyilvantartasuk, f6bb
szamlaosszefliggéseik, értékelésiik,
értékcsOkkenésének elszamolasa, az elszamolas
szabalyai, leltarozasuk sajatossagai,
megjelenésiik a koltségvetési beszamoldban, a
negyedéves (idokozi) mérlegjelentésben

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok
(ideértve a készletek, értékpapirok), a
pénzeszkozok, a kovetelések csoportositasa a
mérlegben, értékelési szempontjai, az
értékvesztés elszamolasanak eldirasai, az
analitikus és f6konyvi nyilvantartasa, f6bb
szamladsszefliggései, leltarozasa; a
forgoeszkdzokhoz kapesolodo tranzakeidok
megjelenése a beszamolo tobbi részében, illetve
a negyedéves (1d6kozi) mérlegjelentésben

Az egyéb sajatos elszamolasok €s az aktiv
idobeli elhatarolasok konyvvezetésének,
értékelésének sajatossagai, analitikus és
fokonyvi nyilvantartasuk, fébb
szamlaosszefliggéseik, leltarozasa; az aktiv
iddbeli elhatarolasok és az egyéb sajatos
elszamolasokhoz kapcsolodo tranzakcidok
megjelenése a beszamold tobbi részében, illetve
a negyedéves (1d6kozi) mérlegjelentésben

A forrasok csoportositasa a mérlegben,
értékelésiik, leltarozasuk

A sajat toke Osszetevoi (ideértve a nemzeti
vagyon €s egyéb eszkdzok indulaskori értéke és
valtozasai, a felhalmozott eredmény, az
eszkozok értékhelyesbitésének forrasa és a
mérleg szerinti eredmény) valtozasainak
fokonyvi elszamolasa




A kotelezettségek csoportositasa a mérlegben,
értékelésiik, analitikus és fokonyvi

nyilvantartas, megjelenésiik a koltségvetési X X
beszamolo tobbi részében
A koltségvetési jelentés célja, szerkezete,
kapcsolata a koltségvetéssel, a beszamolo tobbi | X X
részével
A maradvanykimutatas, az eredménykimutatas
célja, szerkezete, kapcsolodasa a beszamolod X X
tobbi részéhez
A koltségekrol és a megtériilt koltségekrol
sz016 kimutatas €s a kiegészité melléklet célja, X X
felépitése tartalma
Az dnkormanyzatok vagyonkimutatasa X X
A fejezeti kezelést eldiranyzatok . .
konyvvezetési és beszamolasi sajatossagai
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Szakmai nyelvii kommunikacio X X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X
Kész szoftverek hasznalata X X
Szamnagysagok érzékelése X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Megbizhatosag X X
Fejlodoképesség, onfejlesztés X X
Precizités X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Nyelvhelyesség X X
Kapcsolatteremtd készség X X
Visszacsatolasi készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X
Ellendrzoképesség X X




10. Allamhaztartasi szamvitel tantargy 93 ora

10.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuld elsajatitsa az allamhéztartasi szdmvitel
ismeretanyagat, a koltségvetési szamviteli konyvvezetés és a pénziigyi szamviteli
konyvvezetés eltéréseit és az éves koltségvetési beszamold szerkezetének, tartalméanak
ebbdl fakadd sajatossagait. Képes legyen 0Osszekapcsolni a pénziigyi-gazdasagi
folyamatokat és a szadmviteli elszamolédst, megfeleld informéciot szolgéltatni az
¢érintetteknek.

10.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak

10.3. Témakorok
10.3.1.  Szabalyozdsi kornyezet 5 ora
Az éllamhaztartdsi szdmvitelrdl sz6ldo kormanyrendelet célja, hatdlya szerkezete
Kapcsolodasa kiilondsen a szdmvitelrdl, az allamhaztartasrol, a nemzeti vagyonrol
sz0l6 torvényekhez, az d4gazati tOrvényekhez, NGM végrehajtast szolgalo
rendeletekhez

10.3.2.  Szamwviteli alapelvek, szamviteli politika 5ora
A szamviteli alapelvek jelent0sége. Az allamhéztartdsban a szamviteli torvénnyel
megegyezden, eltérden, sajatossagokkal alkalmazott és nem alkalmazott alapelvek. A
sajatos alkalmazas oka
A szamviteli politika tartalma

10.3.3.  Szamwviteli szabalyzatok 1. 4 ora
A szamlarenddel, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmeények
Az analitikus nyilvantartas fontossaga
A fékonyvi szamlak csoportositasa, jellemz0 sajatossagaik
A leltarozasi folyamat €s leltarkészités sajatos allamhaztartasi kvetelményei
A pénzkezelés sajatos eldirdsai és annak szabalyozasa
Az onkoltségszamitas teriiletei, a szabalyozas sajatossagai

10.3.4.  Szamviteli szabadlyzatok 2. 4 ora
Az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyozasa
A piaci értékelésbe vont eszk6zok értékelésének €s elszamolasanak szabalyai
A kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkdzok és forrdsok értékelésének és elszdmolasanak
sajatossagai
A kovetelések értékelésével kapcsolatos sajatos eldirasok, az egyszeriisitett értékelési
eljaras ala tartozd kovetelések értékvesztésének és elszamolasanak szabdlyai; a
behajthatatlan, illetve az elengedett kovetésekkel kapcsolatos teenddk sajatossagai

10.3.5.  Eves kiltségvetési beszimolo készitése 1. 26 ora
Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségek
Specialis helyzetekhez kapcsolodo beszamolo készitési kotelezettségek



Az 1d6kozi mérlegjelentés, 1dokozi  koltségvetési jelentés elkészitésének
kovetelményei

10.3.6.  Eves kiltségvetési beszdmolo 2. 11 ora
Az immateridlis javak, targyi eszk6zok megjelenése a mérlegben, analitikus és
fokonyvi nyilvantartasuk, fobb szamladsszefiiggéseik, értékelésiik, értékcsokkenésiik
(terv szerinti, illetve terven feliili) elszamolasa, az elszdmolas szabdlyai, leltarozasa,
tovabba az immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos tranzakciok
megjelenése a koltségvetési beszdmoloban, az id6kozi mérlegjelentésben
A befektetett pénziigyi eszkdzok csoportositasa a mérlegben, értékelési szempontjai,
az értékvesztés, illetve annak visszairasa elszamolasanak el6irasai, az analitikus és
fokonyvi nyilvantartasa, leltdrozésa; a befektetett pénziigyi eszkdzokhoz kapcsolddod
tranzakciok megjelenése a beszamold tobbi részében, illetve az 1dokozi
mérlegjelentésben
A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok megjelenése a mérlegben,
analitikus és fokonyvi nyilvantartasuk, fobb szamladsszefliggéseik, értékelésiik,
értékesokkenésének elszamoldsa, az elszdmolds szabdlyai, leltdrozasuk sajatossagai,
megjelenésiik a koltségvetési beszamoldban, az id6k6zi mérlegjelentésben

10.3.7.  Eves kiltségvetési beszdmolo 3. 11 ora
A nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok (ideértve a készletek, értékpapirok), a
pénzeszkozok, a kovetelések csoportositdsa a mérlegben, értékelési szempontjai, az
értékvesztés elszdmoldsanak eldirasai, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasa, fobb
szamladsszefiiggései, leltarozasa; a forgdeszkozokhoz kapcesolddd tranzakciok
megjelenése a beszamolod tobbi részében, illetve az idokozi mérlegjelentésben
Az egyéb sajatos elszamoldsok és az aktiv id6beli elhataroldsok konyvvezetésének,
értékelésének  sajatossagai, analitikus és fokonyvi nyilvantartasuk, fobb
szamlaosszefiiggéseik, leltarozasa; az aktiv idébeli elhatarolasok €s az egyéb sajatos
elszamolasokhoz kapcsolodo tranzakciok megjelenése a beszamold tobbi részében,
illetve a negyedéves 1d0kozi mérlegjelentésben

10.3.8.  Eves koltségvetési beszdmolo 4. 11 ora
A forrésok csoportositasa a mérlegben, értékelésiik, leltarozasuk
A sajat toke OsszetevOi (ideértve a nemzeti vagyon és egyéb eszkdzok induldskori
értéke és valtozasai, a felhalmozott eredmény, az eszkozok értékhelyesbitésének
forrasa és a mérleg szerinti eredmény) valtozéasainak f6konyvi elszamolasa
A kotelezettségek csoportositdsa a mérlegben, értékelésiik, analitikus és fokonyvi
nyilvantartas, megjelenésiik a kdltségvetési beszdmolo tobbi részében
A koltségvetési jelentés célja, szerkezete, kapcsolata a koltségvetéssel, a beszamold
tobbi részével

10.3.9.  Eves kiltségvetési beszdmold 5. 11 ora
A koltségvetési jelentés célja, szerkezete, kapcsolata a koltségvetéssel, a beszamold
tobbi részével
A maradvéany-kimutatas, az eredménykimutatas célja, szerkezete, kapcsolodasa a
beszamolo tobbi részéhez



A koltségekrol és a megtériilt koltségekrdl szold kimutatas €s a kiegészité melléklet
célja, felépitése, tartalma

10.3.10. Sajdatossagok
A fejezeti kezelésii eldiranyzatok konyvvezetési €s beszamolasi sajatossagai
Az dnkormanyzatok vagyonkimutatasa

10.4.

10.5.

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

5 ora

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

10.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. At 161 tevék S 1]
, Alkalmazott oktatasi anulol fevekenyscg szervezett Alkalmazando eszkozok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve i felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kisel6adas X X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. hazi feladat X

6. onall6 feladatmegoldas X

7 CSOpOI’tOS X

' feladatmegoldas

10.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuléi tevékenység
szervezési kerete , ot
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazando e’szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nalld X «
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. . X X
vezetett feldolgozasa
13, leasott §zoveg feldolgozasa X x
jegyzeteléssel
14, Hallott szroveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok




2.1. [rdsos elemzések készitése X
29 Valaszolas irdsban mondatszintti x
kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eléadas egyéni «
felkésziiléssel
& Csoportos munkaformék korében
31 Inforr.néci(')k rendszerezése X X
' mozaikfeladattal
10.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
11. Allamhaztartasi szamvitel gyakorlata tantargy 108 o6ra
11.1. A tantargy tanitasanak célja

11.2.

Kapcsolodo szakmai tartalmak

Az allamhaztartasi szamvitel teljes tananyaga

11.3.

11.3.1.

Témakorok
Informaciok az allamhaztartasi szamvitelrol 2 ora

Az OGY, a Kormany, az NGM, a Kincstar honlapjanak tanulmanyozéasa az
allamhaztartasi szamvitel témakoreiben

Elemi koltségvetés és beszamolo trlapjai

Segédletek, oktatasi anyagok a Kincstar honlapjan

11.3.2.

Immaterialis eszkozoket érintd gazdasagi eseménynek 18 ora

Immaterialis eszkozoket érintd, megadott gazdasdgi események hatdsanak
konyvelése. Esettanulmany: nyitastol a zarasig, a zarlati tételek konyvelése

11.3.3.

Szamviteli politika 6 ora

A szamviteli politika és az értékelési szabalyzat 6sszefliggései

Koltségvetési szerv konkrét szamviteli politikajanak és értékelési szabalyzata
Az értékelési szabalyzat és a tobbi szamviteli szabalyzat kapcsolddasa

A témakorok megbeszélése, értékelése szovegesen

11.3.4.

Targyi eszkozok allomany-és értékvialtozdasa 16 ora

Allomanyvaltozast okoz6 gazdasagi események konyvelése

Az értékesokkenés, értékvesztés, értékhelyesbités elszamolasa, a terven feliili écs,
elszamolt értékvesztés visszairasa

Analitikus és f0konyvi konyvelés

A gazdasagi események hatasanak megjelenitése az éves koltségvetési beszamolo
megfeleld részeiben



11.35.

Beszamolorész dsszeadllitasa 1.
A maradvany-kimutatds, az eredménykimutatds Osszeallitisa megadott adatok

felhasznalasaval, gazdasagi miveletek kijelolésével
A kimutatasok informécidtartalméanak felhasznalasi célja, teriiletei

11.3.6.

Beszamolorész osszedllitiasa 2.

33 ora

33 ora

A koltségekrol, megtériilt koltségekrodl szolo kimutatas dsszeallitasa

Szamlagsszefiiggések bemutatasa

A kimutatas informéciotartalma
A kimutatas informéciotartalmanak felhasznalasi célja, teriiletei

11.4.

11.5.

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Taniroda, szamitogépterem, ha szamitogép hasznal ata szikkseges

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi

tevékenységformak (ajanlas)

11.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevék S ti
, Alkalmazott oktatasi ANUIOTLEVERCNYSEE SZEVEZE | Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, hazi feladat X

5. 6nall6 feladatmegoldas X

6 csoportos X

' feladatmegoldas

11.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak

(ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazando eszkdzok és

Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) .
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nalld X «
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. . X X
vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) . X
jegyzeteléssel
14 Hallott szroveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
15. , X X
feldolgozasa
1.6. Informaciok 6nallo X




rendszerezése

Informaciok feladattal vezetett

1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, Irasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint{i X .
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 SZO\’/eg'e':s’eloadas egyéni X X
felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
Elemzés készitése
3.1. X X X
tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos x
o szovegfeldolgozas
Informacidk rendszerezése
4.2. X

mozaikfeladattal

43 Kiscsoportos szakmai «

munkavégzes iranyitassal

11.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.



A

10779-16 azonosito szamu

Allamhaztartasi elemzési - ellendérzési feladatok ellatasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10779-16 azonosité szami Allamhaztartasi elemzési - ellenérzési feladatok ellatasa
megnevezeést szakmai kdvetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatasa sordn
fejlesztendd kompetenciak

elemzés
ellenendrzés

Allamhéztartasi
ellendrzés gyakorlata

Allamhaztartasi

Allamhaztartasi
elemzés gyakorlata

Allamhaztartasi

FELADATOK
Az allamhaztartas makroszinti elemzésének
modszereit alkalmazva végzi feladatat

Ellatja az allamhaztartas alrendszereihez
kapcsolodo altalanos elemzési feladatokat

Elemzi és értékeli az allamhaztartas szervezete
vagyoni, pénziigyi, jovedelmezdségi helyzetét
Elemzi statikusan és dinamikusan,
horizontalisan és vertikalisan a kdltségvetési
szerv vagyoni helyzetében bekovetkezett
valtozasokat

Meghatarozza és értékeli a likviditasi, az
adossag mutatokat

Elemzi az allamhaztartas szervezete
gazdalkodasi folyamatait, gazdasagossagi,
hatékonysagi, eredményességi szamitasokat,
hatasvizsgalatokat végez

Elemzésével megalapozza a koltségvetési
tervezési feladatokat

Ertékeli az eldiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok, a kovetelések és a
pénziigyi teljesitési adatok alakulasat, ezekbdla | X X
vezetés szamara dontés-elokészitéshez
kapcsolodo szamitasokat végez

Elemzi a munkaerd és személyi juttatasokkal
val6 gazdalkodast

Elemzi a targyi eszkoz-gazdalkodast, a
karbantartast, felujitast, beruhazast, a kapacitas- X X
kihasznaltsagat

Elvégzi az ellatasi szinvonal elemzését X X

Elemzi az allamhaztartas szervezete
bevételeinek, kiilondsen a kozszolgaltatasok,
illetve a kozhatalmi bevételek szerkezetét,
alakulasat

Alkalmazza a koltségelszamolas és
koltségelemzés allamhaztartasi sajatossagait, X X
madszereit

Felismeri az allamhaztartas kiilsé ellendrzési és
bels6 kontrollrendszerét, a belsé ellendrzést és a
kozponti koordinacios és harmonizacios
feladatokat




A belso ellendrzés tervezési rendszerét, a
kockazatelemzési kovetelményeket, a belsd
ellendérzési kézikonyvet, az etikai kodexet, az
ellendrzés végrehajtasanak folyamatat, az
ellendrzés modszertanat ismerve latja el
feladatat

Felismeri és ennek eldirasai alapjan miikodteti,
fejleszti a belsé kontrollrendszert

Ellatja a kontrolltevékenységeket

Ellatja, kdzremiikodik a kincstar ellendrzési,
hatosagi ellendrzési feladataiban, alkalmazza a
vonatkozo jogszabalyi eldirasokat

Ellatja az EU-s tamogatasi szerzédések
megvalositasahoz kapcsolodo
kontrolltevékenységeket

Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a kiilonbdzo
ellendrzési szervezetekkel, illetve ellenérokkel,
segiti a belso ellendri feladatok ellatasat

A szabalytalansagok kezelését, az ellendrzés
megallapitasanak jogkdvetkezményeit ismerve
javaslatot dolgoz ki a hibak megel6zésére

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
jogait és kotelezettségeit ismerve latja el
feladatait

A kozfeladatainak ellatasat az ellendrzés
megallapitasa jogkdvetkezményeinek
ismeretében végzi

Az ellendrzés folyamataban a sikeres
végrehajtashoz a sziikséges dokumentaciokat
rendelkezésre bocsatja, illetve a kapott
ellen6rzési dokumentumokat értelmezi, az
ezekhez kapcesolodd dokumentumokat elkésziti

Részt vesz a belsé kontrollrendszer
mukddtetéséhez eldirt kotelezo
tovabbképzéseken és fejleszti tudasat

SZAKMAI ISMERETEK

A koltségvetési elemzés célja, teriiletei,

informacios bazisa X
Az allamhaztartas makroszintli elemzésének
mobdszerei X
A vagyoni helyzet elemzés modszerei a

beszamolo adatai és az analitikus X
nyilvantartasok alapjan

A kovetelések elemzési modszerei X
Az addssag, a likviditas, a fizetéképesség x
elemzésének modszerei

A tervszerliség, a kotelezettségvallalés, a X
pénziigyi teljesités elemzési modszerei

A beruhdzasok gazdasagossadganak hatékonysag
megitélésére, a dontés elokészitésére szolgald X
elemzési modszertan

Az ellatasi szinvonal elemzése X




Az input er6forrasok kapacitas-kihasznalasanak
elemzési modszertana

A humaneréforras-gazdalkodas, a
jovedelempolitika elemzési eszkoztara

A teljesitménykdvetelmények
meghatarozasanak, értékelésének eszkozei

A koltségelszamolas és koltségelemzés
allamhaztartasi sajatossagai

Az EU-s tamogatasokhoz kapcsolodo elemzés
eszkozei

Az allamhaztartasi ellenérzés célja, feladatai

Az allamhaztartas kiils6 ellenOrzési,
kormanyzati szintli ellen6rzési rendszere ¢s
bels6 kontrollrendszere. Kiilsé ellendrzés végez
az Allami Szamvev3szék, meghatarozott
esetekben a Magyar Allamkincstar: az Eurdpai
Szamvevdszek, az Eurdpai Bizottsag

Kormanyzati ellenérzési szerv: a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal (KEHI) az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalo
Foigazgatosag,(EUTAF) és a Magyar
Allamkincstar

Az Allami Szamvev8szék szervezete, feladatai,
az altala alkalmazott ellenérzési modszertan,
ellenérzési megallapitasainak
jogkdvetkezményei

A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal jogallasa,
ellenérzési feladatai, megallapitasainak
jogkdvetkezményei

A Magyar Allamkincstar ellendrzési, hatosagi
feladatai, megallapitasainak jogkovetkezményei

Az EU-s forrasok ellenérzésének folyamata,
modszertana, szervezeti keretei,
megallapitasainak jogkdvetkezményei

A kozponti koordinécid és harmonizacio célja,
az allamhaztartasért felel6s miniszter feladata,
felelossége a rendszer miikodtetése irant

A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerének elemei, miikodtetésének
célja, feladatai, az allamhaztartasért felels
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
tartalma, a vezetdi nyilatkozat tartalma a bels6
kontrollrendszer miikkodésérol

A kontrolltevékenységek célja, feladatai,
lehetséges szervezeti, sziikséges személyi
feltételei

A szabalytalansadgok kezelése, az ellen6rzési
nyomvonal, a kockazatok kezelése

A belso ellendrzés célja, szerepléi, feladatai, az
allamhaztartasért felelos miniszter altal
kézzétett modszertani utmutatok tartalma

A belso ellendérzés kockazatalapu tervezése,
kapcsolattartas a belso ellendrokkel




Az egyes ellendrzési fajtak tartalma, az
ellendrzés megallapitasainak dokumentalasa, az
ellenérzési program, a megbizdlevél, az
ellenérzési jelentéstervezet, ellenérzési jelentés

tartalma, az ellenérzési folyamat alatt késziild X X
egyéb dokumentumok tartalma, hitelesitésiik: a
masolat, a kivonat, a tantsitvany, a kdzos
jegyz6konyv, a szakértéi vélemény, a
nyilatkozat
Az ellen6rzés megallapitasainak
jogkdvetkezményei, az intézkedési terv, az X X
utéellendrzés
Az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység X X
jogai és kotelezettségei
Az 6nkormanyzatok sajatossagai a belso
kontrollrendszer mitkodtetése soran X X
Az Onellendrzés tartalma, dokumentalasa X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai kommunikacio X X X X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X X X
Szakmai szoveg megértése X X X X
Kész szoftverek alkalmazasa X X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
SzervezOkészség X
Megbizhatosag X X X X
Precizitas X X X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X X X X
Visszacsatolasi készség X X X X
Adekvat kérdezéstechnika alkalmazasanak
készsége X X X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X X X
Ertékelés X X X X




12. Allamhaztartasi elemzés tantargy 62 ora

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja az allamhaztartasi elemzés rendszerének felvazoléasa, az alapvetd elemzési
tertiletek megvilagitasa, modszertani megalapozasa, hogy a tanulok megismerjék és képesek
legyenek alkalmazni azokat az allamhaztartasi sajatossagokra tekintettel felhasznalhatd
elemzési modszereket, amelyek megalapozzak a szakmai, pénziigyi-gazdasagi dontéseket,
segitve azok meghozatalat, végrehajtasat, utdlagos értékelését. Az elemzés modszerének
alkalmazasaval megitélhetd az allamhaztartas szervezetének tevékenységének, miikodésének
gazdasagossaga, hatékonysaga, eredményessége. Az oktatds célja az éves koltségvetési
beszamoloban, a kapcsolodd analitikus nyilvantartasok és mas dokumentumok adatai
felhasznalasaval végezhetd elemzések, a menedzsment, az iranyito, felligyeleti, ellendrzo
szerv, hatosagok, iizleti partnerek és egyéb érintettek, a nyilvanossag szamara a sziikséges
informaciok bemutatésa.

12.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A szamvitel és szamvitel gyakorlat témakorei

12.3. Témakorok

12.3.1.  Altaldnos elemzési ismeretek, teriiletei 8 ora
Az allamhaztartasi elemzés célja, teriiletei, informacids bazisa
Az allamhaztartas makroszintii elemzésének modszerei
A vagyoni helyzet elemzése a beszamold adatai €és az analitikus nyilvantartasok
alapjan, elemzési modszerei
A kovetelések elemzési modszerei
Az addssag, a likvidités, a fizet6képesség elemzése

12.3.2. Az elemzés teriiletei 1. 18 ora
A tervszerliség, a kotelezettségvallalds, a pénziigyi teljesités elemzési modszerei
Az ellatési szinvonal elemzése
A teljesitménykdvetelmények meghatarozasanak, értékelésének eszkozei

12.3.3. Az elemzés teriiletei 2. 18 ora
Az input eréforrasok kapacitas-kihasznalasanak elemzési modszertana
A beruhdzasok gazdasagossaganak hatékonysag megitélésére, a dontés elokészitésére
szolgalo elemzési modszertan
A humaneréforras-gazdalkodas, a jovedelempolitika elemzési eszkoztara

12.3.4. Az elemzés teriiletei 3. 18 ora
A koltségelszamolas ¢€s koltségelemzés allamhaztartasi sajatossagai

Az EU-s tamogatasokhoz kapcsolodo elemzés eszkozei

12.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)



12.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

12.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

At 161 tevék g 1]
, Alkalmazott oktatasi anuior tevekenyseg szervezetl Alkalmazando6 eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve i felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel@adas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. hazi feladat X
6. 6nallo feladatmegoldas X
7 csoportos X
' feladatmegoldas

12.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuldéi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
ési ker
, e , . szerve?’esrl .e e-’te Alkalmazando eszkozok és
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) .
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg onalld X .
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. ] X X
vezetett feldolgozasa
13, leasott §zoveg feldolgozasa « «
jegyzeteléssel
14, Hallott szroveg feldolgozasa x "
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. , X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. \ X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
Valaszolas irasban mondatszint(i
2.2. o X
kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformak korében
31 Informaciok rendszerezése X .
o mozaikfeladattal




12.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

13. Allamhaztartasi elemzés gyakorlata tantargy 62 ora

13.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy az allamhaztartasi elemzés tantargyban elsajatitott
ismereteket, modszereket készségszinten képes legyen gyakorlatban felmeriild szakmai
helyzetekben alkalmazni.

13.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Az allamhaztartasi elemzés-ellenOrzés elemzési ismereteinek tartalma

13.3. Témakorok

13.3.1. A vagyoni helyzet elemzése 14 ora
Egy kozponti koltségvetési szerv mérlegének vertikalis és horizontalis elemzése, az
elemzés eredményének szoveges értékelése, a vagyoni helyzet megitélése

13.3.2. A human erdforrasgazdilkodds elemzése 16 ora
Az elemzés informacids bazisa: egy kozponti koltségvetési szerv éves koltségvetési
beszamoldjabol és az analitikus nyilvantartasaibol szarmazé adatok
A kozfeladat fiiggvényében a létszdm mennyiségének, mindségének, dsszetételének
alakulésa, valtozasa a vizsgalt idészakban.

Kapacitas-kihasznaltsag

A személyi juttatasok elemzése. A 1étszam ¢€s a személyi juttatdsok egyiittes statikus
¢és dinamikus elemzése

Az érdekeltségi rendszer, a jovedelempolitika elemzése

A foglalkoztatas koltséget

Az elemzés eredményének szoveges €rtekelése

13.3.3.  Beruhdzdsok elemzése 16 ora
Esettanulmany
Egy koznevelési, vagy mas koltségvetési szerv létrehozasara iranyuld beruhazas
utolagos elemzése, értékelése
DontéselOkészités  dokumentumai, szolgaltatdas irdnti  igény ndvekedése,
kapacitaselemezés, a pénz id6értékén alapulo elemzések
A megvalosult beruhazas jelenlegi funkcioinak értékelemzése,
Az ellatési szinvonal elemzése, jelenlegi kapacitaskihasznaltsag
Koltséggazdalkodas megitélése, koltségelemzés
A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség megitélése a tervezetthez képest
Az elemzés eredményének szoveges értékelése

13.3.4.  Helyi onkormadnyzat pénziigyi helyzetének elemezése 16 ora



Az adossagallomany alakulésa, fedezettsége. A likviditas elemzése. Kovetelések és

kotelezettségek
A koltségvetési jelentés, a maradvanykimutatas, eredménykimutatas elemzése
Az elemzés eredményeinek szoveges értékelése

13.4.

13.5.

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

13.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi

A tanul6i tevékenység szervezeti

Alkalmazand6 eszkozok és

Sorszdm modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, hazi feladat X
5. 6nallé feladatmegoldas X
6 csoportos X
' feladatmegoldas

13.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuldéi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete . ot
Sorszam |  Tanuléi tevékenységforma | (differencidlasi modok) Alkalm;‘ezl:;‘jr‘;féssfioz"k ¢
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nallo X x
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa «
h jegyzeteléssel
14, Hallott szroveg feldolgozasa X «
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. , X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, Irasos elemzések készitése X | |




Valaszolas irasban mondatszint{i

2.2, kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
Szoveges eléadas egyéni
24 felkésziiléssel X X
& Komplex informacidk kdrében
Elemzés készitése
3.1 , X X
tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . . X
szovegfeldolgozas

49 Informaciok rendszerezése X
o mozaikfeladattal

43 Kiscsoportos szakmai «
h munkavégzes iranyitassal

13.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

14. Allamhaztartasi ellenérzés tantargy 62 ora
14.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja az allamhaztartas kiilsé és belsd ellendrzési rendszerének felvazolésa, az
ellendrzések modszertani megalapozasa, hogy a tanulok tisztdban legyenek azzal, milyen
jelentds szerepe van az ellenérzésnek - az Onellendrzésnek is - a koltségvetési szerv
tevékenységeiben és mitkddésében rejlé kockazatok kezelésében, a kozfeladatok szabalyozott
¢s szabalyos, gazdasagos, hatékony és eredményes ellatadsa érdekében.

14.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
14.3. Témakorok
14.3.1. Az dllamhaztartasi ellendrzés célja, feladatai 6 ora

Az allamhdztartasi ellendrzés célja, feladatai, tipusai, intézményrendszere
A kozponti koordinacid és harmonizacid célja, az dllamhaztartasért felelés miniszter
feladata, feleldssége a rendszer miikddtetése irant

14.3.2. Az dllamhaztartas kiilso ellendrzése 10 ora
Az allamhaztartas kiils6 ellendrzése, kiilsd ellendrzést végzd szervezetek: az Allami
Szamvevoszék, meghatarozott esetekben a Magyar Allamkincstar, az Eurdpai
Szamvevoszek, az Eurdpai Bizottsag
Az Allami Szamvevészék szervezete, feladatai, az altala alkalmazott ellendrzési
modszertan, ellendrzési megallapitasainak jogkdvetkezményei

14.3.3. Kormadnyzati ellenorzés 10 ora



Kormanyzati ellendrzési szerv: a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal (KEHI) az
Eurdopai Téamogatasokat Auditdlo Fodigazgatésag, (EUTAF) ¢és a Magyar
Allamkincstar

A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az EUTAF jogallasa, ellenérzési feladatai,
megallapitasainak jogkdvetkezményei

A Magyar Allamkincstar ellendrzési, hatosagi feladatai, megallapitdsainak
jogkdvetkezményei

14.3.4. EU-s forrdsok ellendrzése 10 ora
Az EU-s forrasok ellendrzésének folyamata, modszertana, szervezeti Kkeretel,
megallapitasainak jogkdvetkezményei

14.3.5. Az ellendorzés modszertana 8 ora
Az ellendrzési modszerek
Az ellendrzési modszerek alkalmazasanak maodja, egylittes alkalmazasa
Az ellendrzés €s az elemzés kapcsolata

14.3.6.  Belso kontrollrendszer 1. 6 ora
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerének elemei, mitkddtetésének célja,
feladatai, az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok
tartalma, a vezetdi nyilatkozat tartalma a bels6é kontrollrendszer mitkddésérdl
A kontrollkdrnyezet kialakitidsa, vele szemben tdmasztott kovetelmények, a vezetd
felelossége: szabalyzatok kiadasa, a szabalytalansagok kezelése, gazdasagossagot,
hatékonysagot, eredményességet elérd folyamatok kialakitdsa, ellendrzési
nyomvonalak mikddtetetése

14.3.7.  Belsd kontrollrendszer 2. 6 ora
A kockézatkezelési rendszer célja, mitkodése
Kontrolltevékenységek kialakitdsdnak célja: a kockazatok kezelése, a szervezet
céljainak elérése, a FEUVE miikodési teriiletei, a vezetd feleldssége. Az dnellendrzés
célja, tartalma, dokumentalasa
Az informacids rendszer kialakitasnak célja, miikodése, a beszamolési rendszerekkel
szemben tamasztott kdvetelmények
A célok operativ tevékenységek keretében megvaldsulé nyomon kovetése
Az operativ tevékenységektdl fliggetleniil mitkodd belsd ellendrzés

14.3.8.  Belsd ellendrzés 6 ora
A bels6 ellendrzés célja, szereploi, feladatai, az dllamhéztartasért felelds miniszter
altal kozzétett modszertani tmutatok tartalma
A belso ellendérzés kockazatalapu tervezése, kapcsolattartds a belsd ellendrokkel
Az egyes ellendrzési fajtak tartalma, az ellendrzés megallapitasainak dokumentalasa,
az ellendrzési program, a megbizdlevél, az ellendrzési jelentéstervezet, ellendrzési
jelentés tartalma, az ellendrzési folyamat alatt késziildé egyéb dokumentumok
tartalma, hitelesitésiik: a masolat, a kivonat, a tantsitvany, a kdzos jegyzokonyv, a
szakértdi vélemény, a nyilatkozat
Az ellen6rzés megallapitasainak jogkovetkezményei, az intézkedési terv, az
utdellendrzés



Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogai €s kotelezettségei
Az dnkormanyzatok sajatossagai a belsé kontrollrendszer miikddtetése soran

14.4.

14.5.

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

14.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

At 161 tevék < ti
, Alkalmazott oktatasi anuiot tevekenyseg szetvezett Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam , kerete .
modszer neve i felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiseléadas X X
3. megbeszélés X
4. szemléltetés X
5. hazi feladat X
6. 6nall6 feladatmegoldas X
7 csoportos X
' feladatmegoldas

14.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete , ot
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott s’zoveg 6nalld X x
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. , X X
vezetett feldolgozasa
13, leasott §zoveg feldolgozasa x "
jegyzeteléssel
14 Hallott szroveg feldolgozasa X x
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. \ X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, frasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint(i .
- kérdésekre




2.3. Tesztfeladat megoldasa X X

Szoveges eldadas egyéni

24 felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
31 Informaciok rendszerezése X X
o mozaikfeladattal
14.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
15. Allamhaztartasi ellenérzés gyakorlata tantargy 46 ora
15.1. A tantargy tanitasanak célja

Az allamhaztartasi ellenérzés tantargy ismeretanyaganak gyakorlati felhasznaldsa, annak
érdekében, hogy a tanul6 azokat képes legyen készségszinten alkalmazni munkéja soran.

15.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Az allamhaztartasi elemzés-ellenOrzés ellendrzési ismereteinek tartalma

15.3. Témakorok
15.3.1.  Allamhaztartdsi kontrollok a gyakorlatban 8 ora
Az ellendrzd szervek internetes honlapjain elérhetd informaciok
NGM honlapja, Koltségvetési Tanacs, NAV, Magyar Allamkincstér, egyéb valasztas
honlapja, allamhéztartasi szabalyozas, allamhaztartasi kontrollok

15.3.2.  Belso kontroll kézikonyv 14 ora
A kézikonyv célja, tartalma. Elérése, megtekintése az NGM honlapjan
Kockazatok azonositdsa, kockdzat mérése, kezelése meghatarozott gazdalkodasi

terlileten

15.3.3.  Ellendrzési- dokumentumok, modszerek 14 ora
Helyszini  kincstari  ellendrzés  lefolytatasdnak  eldkészitése egy  helyi
onkormanyzatnal

Az ellendrzés folyamatanak megtervezése, az ellenérzés dokumentumainak
elkészitése, az ellenOrzési modszerek kivalasztasa és alkalmazasa
Utmutatok az NGM honlapjan

15.3.4.  Ellendrzési tajékoztato 5 ora
Vilasztas alapjan példak
NAV
KEHI
EUTAF
ASZ ellenérzési tevékenységérdl tajékoztatas
Az ASZ honlapjan elérheté jelentések kozott megjelené dokumentum



A dokumentum tanulmdnyozdsa megadott szempontok alapjdn, kiemelten a
dokumentumban szerepld elemzési mddszerekre, ellenérzési megallapitasokra, hazi
feladatként, majd teszt kérdések alapjan szamot adni tartalmarol

15.3.5.  Szabalyszeriiségi pénziigyi ellenorzés 5 ora
Vilasztott onkormanyzat, koltségvetési szerv maradvany-kimutatdsanak ellenérzése
Az ellendrzés célja bizonyossagot szerezni arrdl, hogy a maradvany-kimutatas
pontossaga és megjelenitése nem tartalmaz jelentds (a lényegességi kiiszob feletti
értékben) hibat
A maradvany-kimutatas sorainak ellenérzési modszerei
Segédanyag:
http://allamhaztartas.kormany.hu/download/6/4d/11000/onkorm_ellenorz_modszertan.
pdf 112. oldal

15.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

15.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

15.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevék : ti
, Alkalmazott oktatasi anuior tevekenyseg szervezetl Alkalmazando eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, hazi feladat X

5. 6nall6 feladatmegoldas X

6 csoportos «

' feladatmegoldas

15.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak
(ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete
Sorszam Tanulo6i tevékenységforma (differencialasi modok)
csoport- | osztaly-
bontas | keret

Alkalmazando eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek

Olvasott szoveg 6nallo
1.1. , X X
feldolgozasa

Olvasott szoveg feladattal
1.2. . X X
vezetett feldolgozasa

Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . X X
jegyzeteléssel




14, Hallott szroveg feldolgozasa . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. , X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. \ X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. , X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
29 Valaszolas irasban mondatszint(i X .
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 SZO\’/eg'e':s’eloadas egyéni X X
felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
Elemzés készitése
3.1. X X X
tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos «
o szovegfeldolgozas
49 Informacidk rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
4.3. A o X
munkavégzés iranyitassal

15.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrél szold 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.



3.3.
SZAKKEPZESI KERETTANTERYV
az
55 525 03
ALTERNATIV GEPJARMUHAJTASI TECHNIKUS
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere
A szakképzési kerettanterv

a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény,
a szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. torvény,

valamint

az Orszagos Képzési Jegyzeékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szolo 150/2012. (VIL. 6.) Kor. rendelet,

az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo
217/2012. (VIIL 9.) Korm. rendelet, és

az 55525 03 szamu, Alternativ gépjarmiihajtasi technikus megnevezési
szakképesités-raépiilés szakmai €és vizsgakovetelményeit tartalmazo rendelet

alapjan késziilt.

I1. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 525 03
Szakképesités-raépiilés megnevezése: Alternativ gépjarmiihajtasi technikus
A szakmacsoport szama és megnevezése: 13. Kozlekedés

Agazati besorolas szama és megnevezése: XXII. Kozlekedésgépész



Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 1 év
Elmeéleti képzési id6 ardnya: 50%
Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%

III. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai eloképzettség:
vagy iskolai el6képzettség hianyaban:
Bemeneti kompetenciak:
Szakmai eloképzettség: 54 525 01 Autdelektronikai miiszerész vagy 54 525 02 Autodszereld
szakképesités
El6irt gyakorlat: —
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC.
torvény ¢€s a szakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény eldirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus €s egyéb szakember vehet részt.

Ezen tal az aldbbi tantargyak oktatasara az alabbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges eszk6zok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai €s vizsgakdvetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei
az alabbiak: Nincs.

Ajanlas a szakmai képzés lebonyolitasahoz sziikséges tovabbi eszkozokre és felszerelésekre:

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakképz6 iskolai képzés 0sszes szakmai oraszdma 1 évfolyamos képzés esetén: 1085 ora
(31 hét x 35 ora)

A szakképz0 iskolai képzés 0sszes szakmai Oraszdma szabadsav nélkiil 1 évfolyamos képzés
esetén: 976 ora (31 hét x 31,5 dra)



1. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama

. Elméleti heti Gyakorlati heti
Tantargyak . . . .
Szakmai oraszam oraszam
kovetelménymodulok Osszesen 16 il
Osszesen 31,5
11741-16 Nagyfesziiltségii 1. Elektrotechn!ka! alapok t’antargy 3
halézati alapismeretek 2. ,El’ektrotechmkal alapok és 4
mérések gyakorlata
Biztonsagtechnika, munkavédelem 1
11742-16 Alternativ Elsosegélynyujtas gyakorlata 0,5
gépjarmiihajtasi technologidk | Alternativ gépjarmiihajtasok 7
Alternativ jarmiivek diagnosztikaja 8
11743-16 Alternativ }tllge(;‘:tz;tiiv gépjarmiivek fenntartasi 2
gépjarmiivek fenntartasi - -
feladatai Alternativ gépjarmiivek fenntartasi 2
gyakorlata
Veszélyes anyagok kezelése 1
10424-12 Jarmifenntartisi | Vallalkozasi ismeretek 1
lizemvitel Miiszaki dokumentacids ismeretek 1
Szamitastechnikai gyakorlat 1

A 2. szam tablazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakdrok
oraszama” megadja a fent meghatarozott heti 6raszamok alapjan a teljes képzési idore
vonatkoz6 oraszamokat az egyes tantargyak témakdreire vonatkozodan is (szabadsav nélkiili

szakmai 6raszamok).




2. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

. Tantérgyak/témakorok Elmél?ti orak Gyakor’lati orak
Szakmai szama szama
kovetelmény-
modulok Osszesen 496 480
Osszesen 976
5 1. Elektrotechnikai alapok tantargy 93 0
23 Egyenaramu dramkorok 16
E % Magneses tér és valtakozo aram 15
n%" % Erintésvédelem ,Hibavédelem 31
FE Villamos gépek és energiatarolok 31
i % 2. Elektrotechnikai alapok és mérések 0 124
: E gyakorlata
NI Mérések 62
= Villamos kétések 62
. Biztonsagtechnika, munkavédelem 31 0
8 Alternativ hajtasu gépjarmiivek biztonsaga 24
:gf Kornyezetvédelem 7
g Elsosegélynyujtas gyakorlata 0 15,5
% & E’ls.c’.is’egélynyﬁ’jtés villamos aram okozta 155
50 "Bp sériilések esetén ’
‘% Tg: Alternativ gépjarmiihajtasok 217 0
g § Alternativ hajtasu jarmiivek 32
= - Hibridhajtast jarmtivek 152
2 Gaziizem ¢és tiizeldanyag-cellas hibridhajtas 33
#I Alternativ jarmiivek diagnosztikaja 0 248
5 I’Alt.ern’aFiV jarmiivek diagnosztikai vizsgalata 248
€s javitasa
9 Alternat_iv gépjarmiivek fenntartasi 62 0
©z27F = feladatai
% g :é § % | Gépjarmiifenntartasi feladatok 62
~ 2 :% g = Alternativ gépjarmiivek fenntartasi 0 62
= <.g &% | gyakorlata
Gépjarmifenntartas gyakorlata 62
Veszélyes anyagok kezelése 31 0
© Hulladékgazdalkodas 12
é Veszélyes anyagok kezelése és 8
g nyilvantartasa
: ; Anyagmozgatas, raktargazdalkodas 11
g Villalkozasi ismeretek 31 0
é Adobzasi ismeretek, szamlakészités 16
£ Munkajogi ismeretek 8
‘g Gazdasagi tarsasagok 7
:] Miiszaki dokumentacios ismeretek 31 0
3 Mﬁszaki dokumentacio készitése 15
g Ugyfélkapcsolat 12
S Eszkozkarbantartas 4
Szamitastechnikai gyakorlat 0 31




A rajzolo program bemutatésa,

et foir 10
alkatrészrajzok készitése
Alkatrész-kapcsolatok bemutatésa,
R 1iet s Ay 10
Osszeallitasi rajzok készitése
Szakmai Osszeallitasi rajzok rajzolvasasa, 111
rajzi kiegészitése, rajzolasa

A szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a
tablazatban a nappali rendszer(i oktatasra meghatarozott tanul6i kotelezd szakmai elméleti és
gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztéasra kertilt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat
aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljestilnie.

A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelezd érvényli, a témakorokre kialakitott oraszam
pedig ajanlas.



A
11741-16 azonosito szamu

Nagyfesziiltségui halozati alapismeretek
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11741-16 azonositd szamu Nagyfesziiltségli halozati alapismeretek megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd
kompetenciak

— — —QM)
c c .5 gic
c X = <
58| 858%
SE| 2382
< €3
© o &
w =
FELADATOK

Ismeri és értelmezi az elektrotechnikai alapokat, x

ezeket szamitja és méri

Villamos és mechanikai kotéseket készit X

Villamos mérdeszkozokkel elvégzi a technologiai X

utasitas alapjan sziikséges méréseket

Betartja és betartatja a szakmara, mithelykornyezetre,
szerelési- és javitasi technologiara vonatkoz6 munka-, X X
baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi elbirasokat

Részt vesz a tlizoltasban, mentésben, elsdsegélyt nytjt X X

Betartja és betartatja a veszélyes ¢és a szelektiv
hulladékgyiijtés szabalyait, a veszélyes anyagokra X
vonatkozo eldirasokat

Miuszaki dokumentaciokat értelmez és kezel X

Elvégzi az egyszeriibb villamos méréseket X

Betartja, alkalmazza a vonatkozo biztonsagtechnikai
el6irasokat, és a megfeleldséget biztositja

Villamos jarmiihalozatok védelmét, miikddését
ellendrzi

Felismeri a nagyfesziiltségli villamos aram (valto és
egyen) fizikai és élettani hatasait

Ertelmezni a nagyfesziiltségi dram eldallitasanak,
szallitasanak, tarolasanak, felhasznalasanak X
folyamatait

Ismeri a mérémiiszerek meteorologiai jellemzdi X X

Ismeri az aszinkron és szinkron gépek szerkezetét,
mitkodését

Egyenaramu- valtakozo6 dramu villamos alapmérések
végez

Szigetelés vizsgalatot végez X

Megtudja hatarozni a villamos teljesitményt az
aramkor adataibol

Elvégzi a nagyfesziiltségli halozati paraméterek
mérését, az eldirtaktol eltérd mérési eredmények
esetén a hibat megkeresi és megsziintetésérol
intézkedik

SZAKMAI ISMERETEK
Villamos gépek lizemeltetése X
Villamos halézatok védelme X
Villamos anyagok, késziilékek, rendszerek X




Villamos ipari méréstechnikai ismeretek
Kapcsolasi, villamos rajz - készitd és modellez6 X
programok
Aszinkron és szinkron gépek jellemz6i, tizemallapotok
Digitalis mtiszerek X X
Elektromos kéziszerszamok kezelési, hasznalati X
jellemzdi
Huzalozas, kabelezés X
Aramkori részegységek szerelési sajatossagai X
SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai szamolasi készség X
Elektronikai kapcsolasi rajz olvasasa, értelmezése, X X
készitése
Diagramok, nomogramok olvasasa, értelmezése X X
Szerszamgépek hajtasanak ismerete, kezelése X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Pontossag X
Kézligyesség X
Felel6sségtudat X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Iranyithatosag X X
Motivalhatosag X
MODSZERKOMPETENCIAK
Koriiltekintés, elévigyazatossag X X
Hibakeresés (diagnosztika) X
1. Elektrotechnikai alapok tantargy 93 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

Szerezzenek alapvetd elektrotechnikai ismereteket. Biztonsagosan hasznaljak az
elektrotechnikai alapfogalmakat. Ismerjék a villamos mennyiségek jeloléseit és azok
mértékegységeit. Szerezzenek megfeleld képességet a sziikséges €s alkalmas
technologiak kivalasztasara. A tanulok ismerjék az alapvetd miiszaki rajz jeloléseket,
legyenek képesek 6nalld egyszerli mithelyrajzok készitésére. Elméleti ismereteik alapjan
késziiljenek fel a villamos dramkorok kialakitasara, zarlat- és érintésvédelmének
(hibavédelmének) gyakorlati megvaldsitasara

1.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
matematika

fizika

gépelemek

elektrotechnika

elektronika
gépjarmii-villamossagtan

1.3. Témakorok
13.1. Egyenaramu aramkorok 16 ora
Fesziiltség és potencial.
Az elektromos aram, aramerdsség.



Ellenallas és vezetés.
Vezeto, szigeteld és félvezetd anyagok.
Az elektromos dram hatasai.
Aramkor, mérések az aramkorben.
Ohm térvénye.
Az ellenéllas fiiggése a vezetd méreteitdl és anyagatol.
Az ellenallas homérsékletfiiggése.
Az ellenallas, mint alkatrész.
Villamos munka.
A fogyasztok teljesitménye.
Hatasfok.
Ellenallasok terhelhetdsége.
A hurok torvény.
Ellenallasok soros kapcsolasa.
Ered6 ellenallas.
Fesziiltségoszto.
Potenciométer.
Fesziiltségmérd méréshataranak kiterjesztése.
A csomoponti torvény.
Ellenallasok parhuzamos kapcsolasa.
Aramoszto.
Arammérd méréshataranak kiterjesztése.
Vegyes kapcsolasok.
Az aram hdhatésa.
Az 4ram vegyi hatésa.
Elektrolizis
Villamos tér.
Coulomb torvénye.
Villamos térerdsseég.
Jelenségek villamos térben: kisiilés, csucshatas, megoszlés, arnyékolas.
Kapacitas.
Kondenzator.
Kondenzatorok kapcsolésai.
Kondenzatorok tizemallapotai.
Kondenzatorban tarolt energia.
Kondenzétorok tipusa.
1.3.2. Madgneses tér és viltakozo aram 15 ora
Magneses tér.
Allandé magnes.
Vezeték és tekercs magneses tere.
Magneses indukcio és fluxus.
Maigneses gerjesztés €s térerdsség.
Anyagok viselkedése a magneses térben.
Anyagok csoportositasa, magneses permeabilitas.
Magnesezési gorbe.
Magneses kor.
A magneses tér €s az aram kolcsonhatésa.
Az elektromagneses indukcid.
Mozgasi €és nyugalmi indukcio.
Onindukcio.



Ko6lesonds indukcid.
Induktivitasok soros €és parhuzamos kapcsolasa.
Induktivitasok be- €s kikapcsolasi folyamatai.
Viltakozo fesziiltség eldallitasa.
Valtakozo fesziiltség €s aram jellemzai.
Ellenallas valtakozo6 dramu korben.
Induktivitas valtakozé aramu korben.
Faziseltérés a tekercs arama ¢és fesziiltsége kozott.
Induktiv reaktancia.
Kapacitas valtakoz6 aramu korben.
Féziseltérés a kondenzator arama és fesziiltsége kozott.
Kapacitiv reaktancia.
Impedancia.
Viltakozo6 aramu teljesitmények.
Fézisjavitas.
Haromfézisa valtakozo6 fesziiltség eldallitasa.
Héromfazist valtakozo fesziiltség és aram jellemzoi.
Haromfazisa fesziiltségrendszerek.
A villamos-energia eléallitasa, utja, alkalmazasi tertiletei.
Erémiivek feladata, tipusai.
A villamos halozat részei, feladatuk
1.3.3. Erintésvédelem, hibavédelem 31 ora
Csatlakozok fajtai, méretezése.
Zarlatvédelemmel ellatasa.
Alternativ jarmiivek aramkoreinek kialakitasa.
Alternativ jarmilivek aramkor kialakitasanak szempontjai, szelektivités, szakszerfiség.
Alternativ jarmiivek érintésvédelem kialakitasanak lehetdségei kialakitasa.
Erintésvédelem (hibavédelem) alapfogalmai.
Az érintésvédelemmel (hibavédelemmel) kapcsolatos eléirasok.
Az aramiités és az dramiités elleni védelem.
Véddvezetds érintésvédelem (hibavédelem) modjai.
TT rendszer jellemzoi.
TN rendszer jellemz6i.
IT rendszer jellemzoi.
EPH fogalma, kialakitasa.
Foldelések fajtai, azok jellemzoi.
Foldelo-, védo- és EPH vezetok.
Aram-védékapcsolc') szerepe, mitkddési elve, bekotése.
Véddvezetd nélkiili érintésvédelmi (hibavédelmi) modok, azok jellemzdi.
Gyartmanyok érintésvédelmi (hibavédelmi) kialakitasa.
Erintésvédelmi osztalyok.
Uzembe helyezés és ellendrzés érintésvédelmi (hibavédelmi) szempontbol.
Védovezetd allapotanak ellendrzése.
Szigetelési ellenallas mérése.
Foldelési ellenallas, hurok impedancia mérése.
Erintésvédelem (hibavédelem) szerel6i ellendrzése.
Erintésvédelmi (hibavédelmi) feliratok, jelolések.
Erintésvédelem feliilvizsgalata.
Erintésvédelmi rendszer dokumentumai
1.3.4. Villamos gépek és energiatdarolok 31 ora



Transzformatorok
Transzformatorok felépitése ¢s mikodése;
Transzformator miitk6dése terhelés mellett és terhelés nélkiil;
Teljesitmény atvitel, hatasfok, polaritas-jelolések;
Vonali és fazisfesziiltségek €s aramok szamitasa;
Teljesitmény-szamitas haromfazist rendszereknél;
Primer és szekunder aram, fesziiltség, tekercsszam viszony, teljesitmény, hatasfok;
Fesziiltségvalto
Egyenaramu forgogépek
A motor és a generator alapelve.
Egyenaramu generator alkotorészeinek felépitése és célja.
Egyenaramu generatorok miikodése és azok a tényezok, amelyek a teljesitményt €s
az aramot befolyasoljak az egyenarami generatorokban.
Egyendramu motorok miikodése és azok a tényezdk, amelyek az egyenarami
motorok teljesitményét, forgatonyomatékat, fordulatszamat és forgasiranyat
befolyasoljak.
Kiilsd, soros, mellékaramkori és vegyes gerjesztésii motorok;
Inditégeneratorok felépitése.
Valtoaramu forgdgépek
Viltakozo6 aramu generatorok
Tekercs forgasa magneses er6térben ¢€s a keletkezé hullamforma.
Szinkron generator.
Forgo armataras és forgd magneses mezds valtakoz6 dramu generatorok
mikodésmodja és felépitése.
Egytazish, kétfazisu és haromfazisu generatorok.
Haromfazisu csillag- és delta-kapcsolasok eldnyei és alkalmazésa.
Alland6 mégneses generatorok
Viltakoz6 arami motorok
Egy- és tobbfazisu valtakozd aramt szinkronmotorok és aszinkron motorok
felépitése, mitkddési elvei és jellemzoi.
A fordulatszam és a forgasirany ellenérzésének modszerei.
Forg6 magneses mezd 1étrehozdsdnak mddszerei: kondenzator, induktor, arnyékolt
vagy osztott polus
A villamos energia eléallitdsara és tarolasara alkalmazott eszk6zok, energiaforrasok
Galvanelemek.
Az akkumulatorok csoportositasa, fobb jellemzdik
Kovetelmények az akkumulatorokkal szemben
A hagyomanyos inditdéakkumulatorok:
miikddési elve, savas akkumulatorok kémiai folyamata
Szerkezeti felépités, az alkalmazott elektrolit jellemz6i
Az inditoakkumulatorok jellemzdi: fesziiltségek, belso ellenallas, aramerdsségek,
kapacitasok, hatasfokok
Kiils6 koriilmények hatdsa az akkumulatorra
Az akkumulatorok jelolése
Gondozasmentes akkumulatorok
A gondozasmentesség feltételei, tipusok
Szerkezeti és mikodési eltérések a hagyomanyos akkumulatoroktol
Nagyfesziiltségii akkumulator toltése, kisiitése, tizembe helyezése €s tizemen kiviil
tartasa
1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)



Tanterem, Szaktanterem

1.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

1.5.1.

sajatos

modszerek, tanuloi

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam

Alkalmazott oktatasi
modszer neve

A tanul6i tevékenység szervezeti
kerete

Alkalmazandd eszkozok és
felszerelések

egyéni csoport osztaly

magyarazat

X X

elbeszélés

X

kiselbadas

megbeszélés

vita

szemléltetés

projekt

kooperativ tanulas

O IN | ~w|d i

szimulacio

'_\
©

hazi feladat

1.5.2.

(ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuldi tevékenységformak

Sorszam

Tanuldi tevékenységforma

Tanuldi tevékenység szervezési
kerete (differencialasi modok)

Alkalmazando6 eszkdzok

csoport-

ceyent bontas

osztaly-
keret

és felszerelések

Informacio feldolgozo
tevékenységek

1.1.

Olvasott szoveg 6nalld
feldolgozasa

1.2.

Olvasott szoveg feladattal
vezetett feldolgozasa

1.3.

Olvasott szoveg feldolgozasa
jegyzeteléssel

1.4.

Hallott szoveg feldolgozasa
jegyzeteléssel

1.5.

Hallott szoveg feladattal
vezetett feldolgozasa

1.6.

Informéaciok 6nalld
rendszerezése

1.7.

Informaciok feladattal
vezetett rendszerezése

Ismeretalkalmazasi gyakorlo
tevékenységek, feladatok

2.1.

Irasos elemzések készitése

2.2.

Tesztfeladat megoldasa




23 Szoveges eléadas egyéni
- felkésziiléssel
24 Tapasztalatok utolagos
o ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.5. . . .
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése
3.2 rajz kiegészités
3.3. rajz elemzés, hibakeresés
Komplex informaciok
4. s
korében
4.1. Esetleiras készitése
42 Elemzés készitése
o tapasztalatokrol
4.3. Utolagos szobeli beszamold
Csoportos munkaformak
5. .y
korében
Feladattal vezetett
5.1. kiscsoportos
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
5.2. P
munkavégzés iranyitassal
5.3. Csoportos helyzetgyakorlat
Gyakorlati munkavégzés
6. g
korében
6.1. Miveletek gyakorlasa
Munkamegfigyelés adott
6.2. .
szempontok alapjan
Uzemeltetési tevékenységek
7. iy
korében
71 Géprendszer megfigyelése
o adott szempontok alapjan
79 Uzemelési hibak szimulalasa
- ¢és megfigyelése
Szolgaltatasi tevékenységek
8. gy
korében
81 Onall6 szakmai munkavégzés
o feliigyelet mellett
Onall6 szakmai munkavégzés
8.2. . L
kozvetlen iranyitassal

1.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

2. FElektrotechnikai alapok és mérések gyakorlata tantargy

2.1. A tantargy tanitasanak célja

124 6ra

A tanulok ismerjék meg a mithelyben végzett tevékenység szabalyait. A tanulok legyenek
tisztdban az adott munkahelyi kornyezet veszélyforrasaival. Tartsék be a biztonsagos



munkavégzéshez sziikséges magatartasi szabalyokat. A tanulok ismerjék meg az anyagok
technolodgiai jellemzdit, megmunkalési lehetdségeit. Tevékenységiik soran alkalmazzanak
kézi szerszamokat, kisgépeket a technologiai alapmiiveleteknél. A mechanikus és
villamos kotések készitésénél fejlodjon kéziigyességiik, miiszaki szemléletiik. A mérések
keretében ismerjék meg a mérés fogalmat, jellemzoit, jelentoségét. Lassak a
tevékenységhez kapcsoloddé munkafolyamatokat. Tudjak a rajuk bizott szerszamokat
rendeltetésszertien haszndlni, azok éallapotara vigyazni. Legyenek képesek az anyagokkal
takarékosan banni. Valjon sziikségletiikké a munkakornyezetiik rendjének fenntartasa.

2.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Elektrotechnikai alapok tantargy

2.3. Témakorok
2.3.1. Meérések 62 ora
Fesziiltségkémlelé miszer hasznalata vezetékek és csatlakozasok ellendrzésére.
Aram- és fesziiltségmérés multiméterrel.
Arammérés lakatfogoval.
Vezetékek azonositasa, folytonossaguk vizsgalata.
Vezeték, kotések ellenallasanak mérése.
Kotések, alkatrészek homérsékletének ellendrzése infra hdmérovel.
Forgd gépalkatrészek fordulatszdmanak mérése digitalis fordulatszam-mérével
2.3.2. Villamos kotések 62 ora

A forrasztas, mint elektromos kotés.
A forrasztas anyagai, segédanyagai és eszkozei.
A forrasztas miivelete.
Villamos vezetékek és vezetékanyagok, jellemzdik.
Huzal-el6készités, szigetelés eltavolitasa.
A huzalozas szerszdmai, vagas, csupaszitas, préselés szerszamai.
Huzalozas kabelformakkal; kabeltorzs készités, kabelformak rogzitése.
Csatlakozok csoportositasa, kivalasztasuk szempontjai.
Csatlakozok kialakitasa.
Csatlakozo6 kabelek készitése, ellendrzése
Vezetekek kabelek leszabasa, vezetékvég csupaszitasa.
Foldelések fajtai, azok jellemzoi.
Foldelés készitése.
Ervég hiivelyezés

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Szakma specifikus tanmiihelyben vagy szakma specifikus gazdalkodo szervezetnél

2.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)

2.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevékenység szervezeti | Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszam i keret i
modszer neve erete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
elbeszélés X




kooperativ tanulas

3. kiseldadas X
4. megbeszélés

5. vita

6. szemléltetés X
7. projekt

8.

9.

szimulacio

10. szerepjaték

2.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak
(ajanlas)

Tanuldi tevékenység szervezési
kerete (differencialasi moédok) | Alkalmazando eszkdzok

Sorszam | Tanuldi tevékenységforma . \ ,
ySe8 csoport- | osztaly- | és felszerelések

ceyent bontas | Kkeret
Informacio feldolgozo
1. . 2
tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1 . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
15 Hallott sz6veg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
16, Informaciok 6nallo X

rendszerezése

Informaciok feladattal
1.7. , X
vezetett rendszerezése

Ismeretalkalmazasi gyakorlo

& tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése
2.2. Leiras készitése

23 Valaszolas irasban «
e mondatszintt kérdésekre

2.4, Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . . , X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . , , X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz elemzés, hibakeresés X
Csoportos munkaformak
4. .
korében
Feladattal vezetett
4.1. kiscsoportos X

szovegfeldolgozas




Kiscsoportos szakmai

4.2. L X
munkavégzes iranyitassal

4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

2.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.




A
11742-16 azonosito szamu

Alternativ gépjarmiihajtasi technologiak
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11742-16 azonositd szamu Alternativ gépjarmiihajtasi technologidk megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd
kompetenciak
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Elvégezi a részegységek (jeladok, beavatkozok) .

egyedi vizsgalatat, diagnosztikajat

Ismeri a jarmiivek fesziiltségmenetesitésének,

valamint fesziiltség ala helyezésének 1épéseit és X X

el6irasait.

Kisfesziiltségii villamos berendezések egyszerii
hibainak keresését végrehajtja és feltarja a X
rendszerek és részegységek hibait

A munkafeladatok elvégzésérdl munkalapot
vezet, jegyzO6konyvet készit

Ismeri a mithelykdrnyezetre, hajtastechnologiara
vonatkozo munka-, baleset-, tiz- és X
kornyezetvédelmi eldirasokat

Ertelmezi és kezeli a miiszaki dokumentaciokat X

Alkatrészek, komponensek azonositasat,
szakszerl cseréjét végzi

Ismeri az alternativ hajtast jarmtrendszerek
felépitését és kialakitasi lehetdségeit hasznalja az
alternativ hajtasu gépjarmu tanusitasi
dokumentumait

Ismeri az alternativ hajtassal szerelt jarmi-
rendszerek mitkodését és veszélyforrasait

Azonositja, és kezelni tudja az alternativ
hajtasrendszerekkel mikodo gépkocsikat
kiszolgalo iizemanyagtolté rendszereket,
toltéallomasokat és csatlakozokat

Ismeri az alternativ hajtasu gépjarmiivek
eléallitasra és karbantartasra vonatkozé europai X
¢s hazai jogszabalyokat

Ismeri az alternativ hajtéanyagok jellemzdit,
motorikus tulajdonsagait, a jarmtivek X
lizemanyag-tarolo és keverékképzo berendezéseit

Biztonsagi rendszerek hibakeresését,
diagnosztizalasat végzi

A munkautasitas alapjan fesziiltségmentesitett
allapotban elvégezi az elektromos komponensek
illetve azok energiatarolo- és toltd rendszereinek X
vizsgalatat, ezeket alkatrészcserével javitja,
illetve beallitja




Ellendrzi, diagnosztizalja és beszabalyozza az
intelligens gépjarmi-vilagitasi rendszereket

Ellenérzi, diagnosztizalja a 1égkondicionald
rendszert, szerviz muveleteket és alkatrészcserés
javitast végez

Ellendrizni tudja a kozlekedésbiztonsag céljat
szolgélo vezet6tamogatd (in. asszisztens-)
rendszereket, diagnosztizalja azokat,
alkatrészcserés javitast és kalibralast tud végezni

Alkalmazza, kezeli a kommunikacios eszkozoket
(on-board diagnosztika)

Fesziiltségmentesitett allapotban, munkautasitas
alapjan meghatarozza a sziikséges X
munkamiiveleteket

Az energiatarold rendszert haldzatra kapcsolja,
tolti, sziikség szerint —fesziiltségmentesitett
allapotban, munkautasitas alapjan ki- és beszereli

Eléirasoknak megfelelen elvégzi a gyartassal,
javitassal kapcsolatos adminisztracios X
feladatokat

A jarmiivek mechanikai, mechatronikai
rendszereinek allapotvizsgalatat elvégzi,
felkésziti az alternativ hajtast gépjarmiivet
hatésagi miszaki vizsgara

Meghatarozza a sziikséges szervizmiiveleteket a
munkautasitas alapjan és mindsiti a kiszerelt
egységeket, alkatrészeket

SZAKMAI ISMERETEK

Villamos gépek

Hibridiizem{ gépjarmii-hajtastechnologiak

Elektromos gépjarmiihajtasok

Uzemanyagcellas gépjarmiihajtasok és azok
rendszerkomponensei

Gaziizem( jarmiihajtas-rendszerek

Hatalyos jogszabalyok ismerete X

Vonatkoz6 érvényes munkautasitasok
kivalasztasa

Energiatarolok felépitése, mikodése,
karbantartasa

Aramfejlesztd és dramtarold berendezések és
technologidk a jarmiiiparban

Aramatalakitok, inverterek, teljesitmény- és
menetszabalyozok a gépjarmiiiparban

Nagyfesziiltségli villamos gépjarmiihalézatok
részei és miikodésiik

Elektromos rendszer- és életvédelmi eszkzok a
gépjarmi villamos rendszerében

Specialis erdatviteli berendezések (pl. terhelés
alatt kapcsolhaté nyomatékvalto)




Az alternativ hajtast gépjarmavek elvi
felépitése, hajtasmodjai, energetikaja

Az alternativ hajtast gépjarmiivek
szervizelésének biztonsagtechnikai eldirasai

A korszerl jarmuvilagitas és utas-védelmi
rendszerek szerkezeti egységei, miikdd(tet)ésiik

Részben vagy teljesen elektromos hajtasu
gépkocsik specialis segédberendezései (pl.:
elektromos klimakompresszorok, szervo-
szivattyuk, fiitésrendszerek)

Az alternativ hajtast gépjarmiivek
kornyezetvédelmi, energetikai és X
kozlekedésbiztonsagi kovetelményei

SZAKMAI KESZSEGEK

Szakmai szamolasi készség

Szakmai nyelvi beszéd- és iraskészség, szakmai
szOovegertés

Iranyitastechnikai folyamatabrak olvasasa,
értelmezése

Munkabiztonsagi jelolések, eldirasok,
piktogramok értelmezése

Informaciogytjtés
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Tajékozodas X
Pontossag
Felel6sségtudat
Folyamatismeret
TARSAS KOMPETENCIAK
Precizitas X
Kéziigyesség
MODSZERKOMPETENCIAK

Rendszerez0 képesség

Ismeretek helyén valo alkalmazasa




3. Biztonsagtechnika, munkavédelem tantargy 31 ora

3.1. A tantargy tanitasanak célja

Eldsegitse egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzésre vonatkozo
altalanos szabalyok megismertetését, a biztonsagos munkavallaloi magatartashoz
sziikséges kompetenciak elsajatittatasat és onallo gondolkodasra vald nevelést.

3.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
Munkavédelemmel kapcsolatos fogalmak megismerése, elsésegélynyu;jtasi,
munkabiztonsagi és kdrnyezetvédelmi ismeretek elsajatitasa.

3.3. Témakorok
3.3.1. Alternativ hajtasu gépjarmiivek biztonsdaga 24 ora
Hibrid- és elektromos gépjarmiivek biztonsagi rendszereinek és a munkavégzésre
vonatkoz6 irdnyelvek, eldirdsok és rendeletek, utasitdsok ismerete (ECE R100, ISO
6469-1,2,3, 1ISO 23273-1, munkautasitasok, kezelési itmutatok)
Az elektromos dram hatésai
A nagyfesziiltségli technikai komponensek felismerése
Veszélyforrasok és a nagyfesziiltségii rendszerek biztonsaga
Ismert veszélyforrasok: mechanikai, termikus, elektromos, kémiai, zajtalan haladas
elektromotorral
Uj veszélyforrasok: bels6égésti motor inditasa, fiités, hiités, toltés, alternativ hajtast
gépjarmiivek nagyfesziiltségli tartomanyban valé miikodésének veszélyei
Az alternativ hajtast gépjarmiivek azonosito jegyei:
felirat, toltdaljzat, kombinalt miiszerfal, nagyfesziiltségii vezetékek, informacios
matricak
Az alternativ hajtast gépjarmiivek nagyfesziiltségii akkumulatorainak toltésére
vonatkoz6 biztonsagi és kezelési eldirasok.
Magatartas veszély esetén
Munkavégzés a nagyfesziiltségli rendszereken:
munkavégzok mindsitése,
az Ot legfontosabb biztonsagi eldiras munkavégzés elott
fesziiltségmentesitési pontok és beavatkozasok
Egyéni védOeszkozok, védofelszerelések és ellendrzésiik munkavégzés elott.
Beleset esetén jelentési €s adminisztracios kotelezettségek
Munkahelyek kialakitasanak szabalyai

3.3.2. Kornyezetvédelem 7 ora
A kornyezetvédelem helye a tarsadalmi-gazdasagi folyamatokban
Levego védelmének jelentdsége, formai
Veszélyes anyagok kezelése, hulladékkezelés (Litium-ion akk.)
Jelzések, feliratok, biztonsagi szin- €s alakjelek
Hulladékgazdalkodasi alapfogalmak.
Hulladékok fajtai és kezelésiik.
Artalmatlanitas és hasznositas

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Munkavédelmi szaktanterem



3.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek,

tanuléi

3.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)
A tanul6i tevékenység szervezeti
. Alkalmazott oktatési yocE Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam . kerete ’
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X X X
4, szemléltetés X
5. szimulacio X
6. hazi feladat X
3.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési
) L . kerete (differencialasi médok) | Alkalmazando eszkézok
Sorszam | Tanuloi tevékenységforma . . .
L csoport- | osztaly- | és felszerelések
ceyent bontas | keret
Informacio feldolgozo
1. . a
tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nalld
o feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feldolgozasa
- jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.3. . .
jegyzeteléssel
Informéaciok 6nallo
1.4. .
rendszerezése
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban
o mondatszintli kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa
Tapasztalatok utolagos
2.3. . . ,
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.4, . . , X
ismertetése szoban
Komplex informaciok
3. gy
korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1 T -
kérdéssor alapjan
3.2. Utolagos szobeli beszamold

3.6. A tantargy értékelésének mddja



A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

4. Elsosegélynyujtas gyakorlata tantargy

4.1. A tantargy tanitasanak célja
Az Els6segélynyujtas gyakorlata tantargy alapveto célja, hogy a munkavégzés alatt vagy
azon kiviil is a tanuldk képesek legyenek felismerni a balesetek soran keletkezett
sériiléseket, s képesek legyenek az elsdsegélynyujtas elvégzésére

4.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Munkavédelmi alapismeretek

4.3. Témakorok

43.1.

Altalanos szabalyok
A sériilt levalasztéasa a fesziiltségforrasrol
Teenddk az dramforrassal
A sériilést szenvedett allapotanak megéllapitasa
Elsosegély 1épései
Elsdsegély az akkumulétor anyagaival valo érintkezés esetén

(Egési-, mérgezés- és szemsériilés okozta sériilések ellatasa)

Mentdk értesitése, az értesités informacidtartalma (fesziiltség szint és tipusa)
Jelentési €s adminisztracios kotelezettségek

Elsosegélynyujtas villamos dram okozta sériilések esetén

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Munkavédelmi demonstracids terem

45. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

15,5 ora

15,5 ora

modszerek, tanuloi

45.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
A tanuldi tevékenység szervezeti
. Alkalmazott oktatasi kerete Alkalmazandé eszk6zok és
Sorszam , ’
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megbeszélés X X
2. szemléltetés X X
3. szimulacio X
45.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)
Tanulodi tevékenység szervezési
. kerete (differencialasi modok) Alkalmazandé eszkozok
Sorszam | Tanul6i tevékenységforma . . .
L csoport- | osztaly- | és felszerelések
egyéni ;
bontas | keret




1 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
11 Vialaszolas irasban
o mondatszintii kérdésekre
1.2. Tesztfeladat megoldasa
Tapasztalatok helyszini
1.3. . . ,
ismertetése szoban
Komplex informaciok
2. s
korében
Jegyzetkészités eseményrol
2.1. s -,
kérdéssor alapjan
29 Esemény helyszini értékelése
- szoban felkésziilés utan
2.3. Utolagos szobeli beszamold
Csoportos munkaformak
3. .
korében
3.1 Csoportos helyzetgyakorlat
Gyakorlati munkavégzés
4. h
korében
4.1, Miveletek gyakorlasa
42 Munkamegfigyelés adott
o szempontok alapjan

4.6. A tantargy értékelésének médja

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

5. Alternativ gépjarmiihajtasok tantargy

5.1. A tantargy tanitasanak célja

217 ora

Az Alternativ gépjarmiihajtasok tantargy tanitdsanak célja, hogy az oktatas soran a
tanulok olyan elméleti ismeretek szerezzenek, amelyek felhasznalasaval képesek lesznek
a hibrid ¢és elektromos jarmiivek komponenseinek karbantartasara, hibakeresési €s javitasi

munkdainak ellatisara és e tevékenységek iranyitasara.

Jaruljon hozza a szakmaban elfogadott és alkalmazott miliszaki fogalmak helyes és

szakszerl értelmezéséhez, tudatos alkalmazasahoz.

A korszerti javitasi, karbantartasi és megmunkalasi eljarasok alapos elsajatitasaval
képesek legyenek a tanulok a késébbi, korszeriibb technologiai mdodszerek befogadasara,
alkalmazasara

5.2. Kapcsol6dé szakmai tartalmak
A tantargy komplex jellegénél fogva tobb szakmai tantarggyal van kapcsolatban:
Elektrotechnika-elektronika, gépjarmiiszerkezettan, gépjarmu-villamossagtan,

jérmiidiagnosztika

5.3. Témakorok

5.3.1L

Alternativ hajtasu jarmiivek

Hagyomanyos és korszerli hajtéanyagok és jellemzdik

Fosszilis és alternativ hajtoanyagok 6kondmiai €s jogi vonatkozasai
EU. iranyelvek, rendeletek és hatarértékek

Energia bevitel a jarmiibe (elokészitett és direkt)

32 ora



Emisszi6 és 1égszennyezés (Otto és Dizelmotorok kibocsatasara vonatkoz6 Euro
normak)
Otto ¢és Dizelmotorok alternativ tiizeldanyagai és jellemzdik
Az alternativ tliizeldanyagokkal miikodo Otto-és dizelmotoros rendszerek felépitése,
mikodése €s jellemzoi
5.3.2. Hibridhajtasu jarmiivek 152 ora
A hibridhajtasu jarmiivek torténete
A hibrid autok mukodési elve, 6 célok és jellemzoik
A hibrid hajtas csoportositasa szerkezeti kialakitas szerint és a villanymotor
teljesitménye alapjan
Hibridhajtasok kiépitettség szintjei és dsszehasonlitasuk (Micro-hibrid, Mild-hibrid,
Médium-hibrid, Full-/Strong-hibrid, Plug-In-Hibrid)
Hibrid jarmiivek hatasfoka, teljesitménye és tizemallapotai
Tisztan elektromos hajtast jarmiivek (EV) hajtaslanc elrendezési modok, a
hajtaslanc f6bb elemei, azok szerkezete és mitkodése
Hibrid hajtasok szerkezeti elemei:
Hibrid jarmiivekben alkalmazott belsdégésii motorok
Kozvetlen befecskendezéses Otto-motor
Kozvetett befecskendezéses Atkinson-motor
Otto-motor és Atkinson-motor dsszehasonlitas
CR-Diesel-motor
Energiatarolok (elektrokémiai tarolok) felépitése, miikodése és karbantartisa
Akkumulatorok csoportositasa az elektrolit anyaga szerint
Kisfesziiltségii akkumulatorok
Nagyfesziiltsegli akkumulatorok
Akkumulator jellemzdk (Nickel-Metal-Hidrid, Lithium-Ion akkumulator
SOC, SOH)
Akkumulator hiités
Akkumulator-feliigyelet
Akkumulator toltés
Toltési eljarasok a kisfesziiltségli akkumuléatorokhoz,
Nagyfesziiltségii akkumulatorok toltése
Kondenzatorok
Hagyomanyos kondenzatorok feladata, felépitése és miikodése
Szuperkondenzatorok /Ultracapacitor/
Alkalmazasi teriiletek
Nagyfesziiltségili vezetékek
Vezeték jelolés és kodolas
Akkumulator szabalyozok
Relék és kontaktorok
Villamos gépek (motorok, generatorok) felépitése, miikddése:
Egyenaramu motorok, 3-fazist valtakoz6 dramti motorok, 3-fazisu generatorok
Villamos gépek elhelyezése a hibrid gépjarmiiveken
Fesziiltség- és aramatalakitok
Fesziiltség 1étrehozdsa nyugalmi indukcidval
Transzformator elv
DC-DC konverter komponensek
DC-AC inverter komponensek
DC-AC inverter IGBT tranzisztorokkal
Inverter-konverter teljesitmény jellemzok



Hutés

Hibrid erdatviteli berendezések
Elektronikusan vezérelt automata sebességvalto
Kétkuplungos automatavalto
CVT-valto

Bolygémiives fokozatmentes elektromotoros hajtomiivek

Kerékagymotorok
Hibrid-vezérlés - Hibrid-Management, Uzemeltetési stratégiak
Fékezés és fékrendszer a hibridjarmiiben
Alternativ hajtasi gépjarmiivek muiszerfal kialakitasa, felépitése
Adatkommunikacios halozatok a hibridautoban
Neéhany gyakorlatban megvaldsitott hibrid tipusok ismertetése, jellemzése

5.3.3.

Gaziizem ¢és tiizeloanyag-cellas hibridhajtas
Bevezetés a hidrogén gazdasagba

Szaktorténeti kronologia

A tiizeldanyag-cella torténete

Trendek

Tiizeldanyag-cella technoldgiai alapok
Elektrokémiai alapok
hidrogén oxidécio-redukcid

Entropia és Entalpia 1ényege
Tlizel6anyag-cella tipusok: AFC, PEMFC, DMFC, PAFC, MCFC, SOFC
A jarmiitechnikdban alkalmazott tiizeldanyag-cella felépitése, mitkodése

Tlizel6anyag-cella hatasfokok €s veszteségek

Hidrogén, mint tiizel6anyag és tarolasi és tankolasi modjai

Tlizel6anyag-cellas hibrid jarmiivek és a gyartok
Mérés a tiizeldanyag-cellas rendszereken
Gézautozasra vonatkozo hatdsagi eldirdsok
Autdgaz berendezések felépitése, miikodése
Gazilizem jarmiivek tipusai, tizemelési és azonositasi sajatossagai
Gaziizemii motorok lizemanyagai és ellato rendszerei (CNG, LPG, E-gas)
Gaziizemi jarmiivek kezelése €s diagnosztikaja
Gaziizemi jarmiivekre, megfeleldségekre vonatkozo jogszabalyi tartalmak, azonositd
jelek, vizsgaztatas (HU, EU, ECE)
Gaziizem{ jarmiivek megbontésara, javitasara, miithelykoriilményekre vonatkozo
eldirasok, szabalyozasok, vészhelyzeti protokollok

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem

33 ora

5.5. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté sajatos modszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)

5.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)
A tanuldi tevek < ti
. Alkalmazott oktatasi antiol feve fenyseg szervezetl Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam kerete

modszer neve

egyéni csoport osztaly

felszerelések




1. megbeszélés

szemléltetés X

3. szimulacio

5.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuldi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési
. s . kerete (differencialasi modok) | Alkalmazandé eszkozok
Sorszam | Tanuloi tevékenységforma . . .
coveéni csoport- | osztaly- | és felszerelések
£y bontas keret
Informécié feldolgozo
1. . 2
tevékenységek
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.1 . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.2. . . X
jegyzeteléssel
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban x
o mondatszintii kérdésekre
2.2, Tesztfeladat megoldasa X X
Tapasztalatok utélagos
2.3. . . . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.4, . . , X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz elemzés, hibakeresés X
Komplex informaciok
4. gy
korében
Jegyzetkészités eseményrol
4.1. ey e X
kérdéssor alapjan
492 Esemény helyszini értékelése X
- szoban felkésziilés utan
4.3. Utolagos szobeli beszamold X
Csoportos munkaformak
5. Y-
korében
5.1. Csoportos helyzetgyakorlat X
Gyakorlati munkavégzés
6. 4y
korében
6.1. Miveletek gyakorlasa X X
6.2, Munkamegﬁgyel'e’s adott X X
szempontok alapjan
7 Uzemeltetési tevékenységek
) korében
Géprendszer megfigyelése
7.1. y X
adott szempontok alapjan
Szolgaltatasi tevékenységek
8. I
korében
8.1 Onall6 szakmai munkavégzés «
o feliigyelet mellett

5.6. A tantargy értékelésének mddja



A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

6. Alternativ jarmiivek diagnosztikaja tantargy 248 oéra

6.1. A tantargy tanitasanak célja

Az alternativ jarmiivek diagnosztikaja tantargy tanitasanak célja, hogy az oktatas sordn a
tanulok olyan gyakorlati ismeretek szerezzenek, amelyek felhasznalasaval képesek
lesznek a hibrid és elektromos jarmiivek komponenseinek karbantartasara, hibakeresési
¢s javitasi munkainak ellatasara és e tevékenységek iranyitasara.

6.2. Kapcsol6dé szakmai tartalmak
Gépjarmiszerkezetek
Elektrotechnikai ismeretek

6.3. Témakorok
6.3.1. Alternativ jarmiivek diagnosztikai vizsgalata és javitisa 248 ora
Intelligens diagnosztika és kiértékelés (hibatarold és paraméter)
Kis- és nagyfesziiltségii rendszerek és komponensek vizsgalata
Szigetelés vizsgalat
Védoruhazat és - felszerelések, ellendrzésiik munkavégzés elott
Fesziiltségmentes allapot vizsgalata
Specialis elvarasok a nagyfesziiltségii rendszer elektromos komponenseivel szemben
Biztonsagi ellendrzések a nagyfesziiltségii rendszeren
Ko6z06s testpotencidl biztositasa
Potencial-kiegyenlités mérése (ECE R100 szerint)
Szigetelésvizsgalat
A jarmii sajat - On Board - szigetelés-feliigyelete
Mérések tiizeldanyag-cellas vagy gaziizemii rendszereken
Inverter-konverter jellemzok mérése
Utasvisszatartd (SRS) és gyalogosvédelmi rendszerek
a rendszerek vizsgalata a parhuzamos diagnosztika modszerével
a rendszerek vizsgalata a soros diagnosztika modszerével
Hibrid-és a tisztan villamos hajtast jarmtivek vizsgalata és javitasa
Biztonsagi aramkorok mérése

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanmiihely, javitomiihely, Szerviz

6.5. A tantiargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

6.5.1. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszkdzok és

Sorszam i ’
modszer neve kerete felszerelések

egyéni csoport osztaly




1. magyarazat

2. elbeszélés X
3. kisel6adas X

4, megbeszélés X

6.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési
, e . kerete (differencialasi modok) | Alkalmazando6 eszk6zok
Sorszam | Tanuldi tevékenységforma ; i .
cavéni csoport- | osztaly- | és felszerelések
gy bontas keret
1 Informacié feldolgozo
) tevékenységek
Olvasott széveg 6nalld
1.1. . X
feldolgozasa
Hallott szoveg feldolgozasa
1.2. . . X
jegyzeteléssel
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1, Tesztfeladat megoldasa X X
Tapasztalatok helyszini
2.2. . , , X
ismertetése szoban
Komplex informaciok
3. s
korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1. ey e X
kérdéssor alapjan
39 Esemény helyszini értékelése X
- szoban felkésziilés utan
Csoportos munkaformak
4. .
korében
Kiscsoportos szakmai
4.1. e X
munkavégzés iranyitassal
Gyakorlati munkavégzés
5. b
korében
5.1. Miveletek gyakorlasa X
Uzemeltetési tevékenységek
6. .
korében
Uzemelési hibak szimulalasa
6.1. . . X
és megfigyelése
Vizsgalati tevékenységek
7. w
korében
7.1. Geometriai mérési gyakorlat X
Szolgaltatasi tevékenységek
8. s
korében
Részvétel az tigyfelfogadason,
8.1. h X
esetmegfigyelés
8.2 Onall6 szakmai munkavégzés «
- feliigyelet mellett

6.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja Szerinti
értekeléssel.



A
11743-16 azonosito szamu

Alternativ gépjarmiivek fenntartasi feladatai
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11743-16 azonositd szadmu Alternativ gépjarmiivek fenntartasi feladatai megnevezési
szakmai kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakordk oktatdsa soran fejlesztendo
kompetenciak
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FELADATOK
Betartja az alternativ hajtast gépjarmiivek idészakos
miszaki szemléjére és garancialis atvizsgalasara X
vonatkozo utasitasokat
Ellendrzi a ken6- és segédanyagok szintjét, és az X
utantoltést elvégzi
Elvégzi a kend- és segédanyagok cseréjét X

Osszegytijti a karbantartashoz, javitashoz sziikséges
szakmai hattér informaciokat

Az alternativ hajtast gépjarmiiveknél alkalmazott
szimbolikus jeleket értelmez és hasznal

Elvégzi az alternativ hajtasu gépjarmiivek biztonsagi
szemléjét, a jogszabalyi eléirasok szerinti X
megfeleldség vizsgalatat

Betartja, alkalmazza a vonatkozé biztonsagtechnikai

eléirasokat, a megfeleldséget biztositja
Mindsiti a kiszerelt egységeket, alkatrészeket X
Ismeri az alternativ hajtasu gépjarmiivek azonositd X X

jegyeit
Id6szakos karbantartasi tevékenységeket megtervez,

o . X
szervez, iranyit, végrehajt
Alternativ hajtasu gépjarmiivek részegységeinek,
komponensek és alkatrészek kiszerelését, ill. X
megbontas utani mindségellendrzését, mindsitését
elvégzi
Szemrevételezéssel és off board diagnosztikali «

eszkozokkel elvégezi a jarmi mechanikai,

Kezdeményezi és végrehajtja a programfeltoltést,
programfrissitést a gépjarmi elektronikus X X
rendszerein, perifériain

Az alternativ hajtasu gépjarmiivek nagyfesziiltségi
elemeinek biztonsagtechnikai célu szervizmiiveleteit X
elvégezi

Osszegytijti a szakmai munka- informaciokat és

adatbazist kezel X
Elvégzi a hatosagi miiszaki vizsgaval kapcsolatos
e ;e X
adminisztracios feladatokat
Elvégzi a munkajéhoz sziikséges, ill. eloirt X X

adminisztracids feladatokat

Gondoskodik a sziikséges anyagokrdl, alkatrészekrol,
segédeszkdzokrol, célszerszamokrol




SZAKMAI ISMERETEK

A jarmi hibainak megallapitasa, hibakeresés

Szamitogépek ipari alkalmazasanak jellemzoi

Gépjarmii informaciofeldolgozas alapjai

Az alternativ hajtasu gépjarmiivek mikodésének
ellenérzése atadas elott

Gépjarmiivek informatikai iranyité haldzatainak
iizemeltetése

Gépjarmiivek logisztikai egységeinek programozésa

Alternativ hajtasu gépjarmiivek azonosito jegyei

Szervizmiuveletek ismerete

Munkabiztonsagi, kdrnyezetvédelmi és
biztonsagtechnikai eldirasok ismerete

Hulladékok kezelése és nyilvantartasa

Az alternativ hajtast gépjarmiivekre vonatkozo
jogszabalyok

SZAKMAI KESZSEGEK

Informacioforrasok kezelése

Szervizmiuveletek alkalmazasa

A karbantartas, javitas feltételeinek biztositasa,
tervezése, szervezése

Szakmai nyelvi beszéd- és iraskészség, szakmai
szovegértés

Folyamatéabrak olvasasa, értelmezése

Szamitogép és alapvetd irodai programok kezelése

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Tajékozodas

Tiirelmesség

Pontossag

TARSAS KOMPETENCIAK

Motivalo készség

Iranyitasi készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Informéaciogytijtés

Modszeres munkavégzés




7. Alternativ gépjarmiivek fenntartasi feladatai tantargy 62 ora

7.1. A tantargy tanitasanak célja

Az alternativ gépjarmiivek fenntartasi feladatai tantargy tanitdsanak célja, hogy ismerjék
meg a tanulok a munkafeladatok kézben felmeriilé6 dokumentumok, tanasitvanyok fajtait
azok helyes kitoltésének modjat. Tudjak hasznélni a kiilonboz6 adatbazisokat, gyari
alkatrész azonositokat. Ismerje meg a gépkocsi legfontosabb vizsgalati és
szervizmiveleteit.

7.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
Gépjarmiiszerkezetek

7.3. Témakorok

7.3.1. Gépjarmiifenntartdsi feladatok 62 ora
Az alternativ gépjarmiivek forgalomba helyezési, forgalomban tartési és iddszakos
miuszaki vizsgaztatas dokumentumai
A gépjarmi forgalomba helyezési, forgalomban tartasi és idészakos miiszaki
vizsgaztatasi dokumentumai
Gépjarmi adatbazisok hasznalata
Gyari alkatrész azonositd adatbazisok kezelése
Az alternativ hajtasu gépjarmiivek azonosito jegyei
Alternativ gépjarmiivek mechanikai és emisszid-technikai vizsgalata
Alternativ hajtasu gépjarmiivek erdatviteli rendszer elemei, miikddése és vizsgalata.
Karbantartasi tevékenységek tervezése
Javitomiihely gaziizemd, ill. hibridhajtast jarmiivek vizsgalatara valo
alkalmassagéanak értékelése
Vizsgalati és mérési eredmények, valamint beallitasok dokumentalasa
Gépjarmiivek, rendszerek és komponensek forgalmi €s tizemi biztonsaganak eldirdsai
Beallitasi és karbantartasi munkék tervei
Gépjarmiiveken €s rendszerekben hasznalt tizemi folyadékok ismerete, hidraulikus és
pneumatikus rendszerek nyomast értékei
Autovillamossagi kapcsolasi rajz €s adatgylijtemények hasznalata
Funkcidellendrzés és hibamemoria kiolvasas 1épései
Végrehajtja a programfeltoltést, programfrissitést a gépjarmii elektronikus
rendszerein, periféridin
Apolasi és szervizmiiveletek
Kapcsolasi és funkciotervek alkalmazasa elektromos vezetékek, csatlakozok és
mechanikus 6sszekottetések ellendrzése
Uzemanyagok altaldnos tulajdonsagai
Diagnosztikai vizsgalatok 1épése, folyamata
Miikddés, karbantartas, meghibasodas esetén teenddk, gaz veszélyei, eldirt
feltilvizsgalatok

7.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, tanmiihely



7.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

7.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanul6i tevékenység szervezeti
. Alkalmazott oktatasi kerete Alkalmazandd eszkozok és
Sorszam , i
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

kisel6adas X
3. megbeszélés X

75.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanul6i tevékenységformak
(ajanlas)

Tanuldi tevékenység szervezési
kerete (differencialasi modok) Alkalmazandé eszkdzok

Sorszam | Tanul6i tevékenységforma . .
és felszerelések

csoport- | osztaly-

ceyent bontas | keret
Informacio feldolgozo
1. . z
tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1 ; X
feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.2. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Informacidk 6nalld
14. i X
rendszerezése
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo

tevékenységek, feladatok

21 Valaszolas irdsban X
o mondatszintt kérdésekre

2.2. Tesztfeladat megoldasa X X

Tapasztalatok utolagos

2.3. ismertetése szoban X
Tapasztalatok helyszini
24. . . , X
ismertetése szoban
Komplex informaciok
3. o
korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1 ey Iy X
kérdéssor alapjan
3.2 Utolagos szobeli beszamolo X
4 Uzemeltetési tevékenységek
) korében

Uzemelési hibak szimulalasa
4.1. . . X
¢és megfigyelése

5. Szolgaltatasi tevékenységek




8.

korében

Részvétel az iigyfélfogadason,

51 esetmegfigyelés

Onallé szakmai munkavégzés

5:2. feliigyelet mellett

7.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

Alternativ gépjarmiivek fenntartasi gyakorlata tantargy 62 ora
8.1. A tantargy tanitasanak célja
Az alternativ gépjarmiivek fenntartasi feladatai gyakorlat tantargy tanitasanak célja, hogy
a gyakorlatban ismerjék meg a tanulok a gyakorlati munkafeladatok kozben felmeriild
dokumentumok, tantsitvanyok fajtait azok helyes kitoltésének modjat. Tudjak haszndlni
a kiilonbozo adatbazisokat, gyari alkatrész azonositokat. Ismerje meg gyakorlatban a
gépkocsik legfontosabb vizsgalati és szervizmiiveleteit.
8.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Gépjarmiszerkezetek
8.3. Témakorok
8.3.1. Gépjarmiifenntartds gyakorlata 62 ora
Karbantartasi tervek, vizsgalati és mérési eredmények, valamint beallitasok
dokumentéléasa
Gépjarmiivek, rendszerek és komponensek forgalmi €s tizemi biztonsaganak
ellendrzése
Jarmiivek, modulok és rendszerek gyartoi eldirasok szerinti mozgatasa, lerakdsa,
emelése, kitamasztasa és biztositasa
Beallitési és karbantartasi munkak karbantartasi terveknek megfeleld elvégzése
Gépjarmiiveken és rendszereken, lizemi folyadékok ellendrzése, utantdltése, cseréje;
hidraulikus és pneumatikus rendszerek nyomasat mérni és beallitani
Funkciodellendrzés elvégzése és hibamemoria kiolvasasa
Kapcsolasi és funkciotervek alkalmazasa elektromos vezetekek, csatlakozok és
mechanikus 6sszekottetések ellendrzése
8.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanmiihely, javitomiihely, Szerviz
8.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
8.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevékenység szervezeti Alkalmazand¢é eszk6zok és
Sorszém modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. kisel6adas X X




3. megbeszélés X X

4, szemléltetés X

8.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési
B L. B B kerete (differenciélési médok) Alkalmazando eszkozok
Sorszam | Tanuldi tevékenységforma . i .
cavéni csoport- | osztaly- | és felszerelések
gy bontas keret
Informacio feldolgozo
1. . 2
tevékenységek
Olvasott széveg 6nalld
1.1. , X
feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.2. . X X
jegyzeteléssel
Hallott sz6veg feldolgozasa
1.3. . X X
jegyzeteléssel
Informéciok 6nallo
14. i X
rendszerezése
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban X
o mondatszinti kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa X X
Tapasztalatok utdlagos
2.3. . , , X
ismertetése szOban
Tapasztalatok helyszini
24. . . , X
ismertetése szOban
Komplex informaciok
3. w
korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1. ey -, X
kérdéssor alapjan
3.2. Utolagos szobeli beszamold X
Vizsgalati tevékenységek
4. s
korében
4.1. Technologiai probak végzése X
5 Szolgaltatasi tevékenységek
) korében
Részvétel az ligyfélfogadason,
5.1. b X
esetmegfigyelés
52 Onalld szakmai munkavégzés «
- feliigyelet mellett

8.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.



A
10424-12 azonosito szamu

Jarmiufenntartasi uzemvitel
megnevezésu

szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10424-12. azonositd szamu Jarmiifenntartasi iizemvitel. megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd
kompetenciak

ismeretek
Miszaki

Vallalkozasi
dokumentacids
ismeretek
Szamitastechnika
gyakorlat

Veszélyes anyagok
kezelése

FELADATOK

Hagyomanyos és digitalis dokumentumokat
rendszerez

Regisztralja és karbantartja az ligyfélkapcsolatait X

Hivatalos levelezést folytat hagyomanyos és
elektronikus formaban

Hivatalos okmanyokat tolt ki X

Munkakoréhez kapcsolodo hivatalos ligyeket
intéz (hatdsagoknal, kdzigazgatasi szerveknél)

Adatbazisokat kezel, iratkezelést végez X

Eszkézkarbantartast, kalibraciot, hitelesitést intéz X

Raktargazdalkodast elemez, tervez

Arajanlatokat kér, ad, értékel

Osszegzi a beszerzési igényeket

X | X [ X | X

Megtervezi a beszerzések idorend;jét

X [X[X[X[|X] X [X

Megrendelést tovabbit a beszallitohoz X

Gondoskodik az aru szabalyszeri atvételérol X

Az aruatvételhez kapcsolodd dokumentumokat
kezeli

A kornyezetvédelmi és biztonsagi eldirasoknak
megfelelden nyilvantartja a veszélyes anyagokat

Elektronikus levelezést folytat, internetet és
intranetet hasznal

Az elektronikus adatbazisok biztonsdgos mentési
munkalatait ellatja, az anyagokat archivalja

Felméri az tigyfelek igényeit

Szakmai tanacsot ad tigyfeleknek, partnereknek
Ugyfélszolgalati teenddket 14t el

X | X [ X [ X

Az aktualis kedvezményekrdl tajékoztatast ad

Szamlat ad az elvégzett munkarol X

Szavatossagi ligyeket kezel X

A reklamaci6 fajtajatol és mértékétdl fiiggden
dont az iigyintézés menetérol

Sziikség szerint hatdsagi, szakértdi eljarast
kezdeményez

Az eljaras eredménye szerint rendezi a
reklamaciot

Szakmai rendezvényeken vesz részt X

Egyiittmiikodik a hatésagokkal, szakmai
szervezetekkel




Eszkozkarbantartast, kalibraciot, hitelesitést intéz

SZAKMAI ISMERETEK

Javitasi adatbazisok

A mindségbiztositasi rendszerek szerepe, elemei

A hulladékkezelés jogi szabalyozasa X
A veszélyes anyagokhoz kapcsolddo jeldlések X
Veszélyes anyagok tarolasi szabalyai X

A vallalkozasok létesitése; egyéni és tarsas
vallalkozas alapitasa, miikddtetése

A vallalkozas miuikddtetésének anyagi-pénziigyi
folyamata

A vallalkozas lzleti terve

A munkavégzés szabalyai, a munkaadok és a
munkavallalok jogai

Az arajanlatok tartalmi és formai kovetelményei,
az ajanlatkérés- és adas szabalyai

A fizetési modok, a szamlak tartalmi és formai
kovetelményei

A jarmifenntartas személyi és targyi
feltételeinek szabalyai

A jarmiivek lizemben tartdsanak és javitasanak
szabalyai

SZAKMAI KESZSEGEK

Koltségmutato és 6nkoltségszamitas alapjan
arajanlat készitése

A jarmifenntartas iratkezelése

Kapcsolattartas az iigyfelekkel, beszallitokkal,
hatdsagokkal

Szamla készitése az elvégzett munkarol

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Megbizhatdsag X
Dontésképesség
Pontossag

TARSAS KOMPETENCIAK

Kapcsolatteremtd készség

Iranyitasi készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Rendszerezd képesség

Tervezés X

Ertékelés




9. Veszélyes anyagok kezelése tantargy 31 ora

9.1. A tantargy tanitasanak célja

A veszélyes anyagok kezelés cimii tantargy célja, hogy a tanulokkal megismertessék az
emberi egészség védelme, a természeti és az épitett kornyezet megdvasa, a fenntarthatod
fejlddés biztositasa €s a kdrnyezettudatos magatartas kialakitasat a hulladékgazdalkodas
eszkozeivel.

A természeti er6forrasokkal vald takarékoskodas, a kornyezet hulladék altal okozott
terhelésének minimalizalasa, szennyezésének elkeriilése érdekében a hulladékkeletkezés
megeldzése (a természettdl elsajatitott anyag minél teljesebb felhaszndlasa, hossza
¢lettartamu €s Gjrahasznalhato termékek kialakitasa).

A képz6do hulladék mennyiségének és veszélyességének csokkentése, a keletkezd
hulladék minél nagyobb aranyt hasznositasa, a fogyasztas-termelés korforgasban tartasa,
a nem hasznosulo, vissza nem forgathat6 hulladék kornyezetkiméld artalmatlanitasa.
Ismerjék meg az anyagmozgatd rendszerek helyét szerepét a logisztikai rendszerben.
Tovabba a raktar épiiletek és a tarolasi rendszerek kialakitdsara vonatkozo eldirasokat.
Ismerjék meg a raktarozassal és az anyagmozgatassal kapcsolatos legfontosabb
alapfogalmakat, a raktarozasi rendszereket, azok eszkozeit és elemeit, azon kiviil a
raktarozasi folyamatok iranyitasat.

9.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Gépjarmiszerkezetek
Gépjarmifenntartas gyakorlata
Vallalkozasi ismeretek

9.3. Témakorok

9.3.1. Hulladékgazdalkodas 12 ora
A hulladékgazdalkodasi torvény (2000. év XLIII. tv.) hatalya
Alapfogalmak
A hulladékgazdalkodas alapelvei
A hulladékgazdalkodas altalanos szabalyai
A gyart6 kotelezettségei
A forgalmaz6 kdotelezettségei
A fogyaszto kotelezettségei
A hulladék termel6jének, birtokosanak kotelezettségei
Hulladékkezelés
Hulladékgytijtés- és begylijtés
Hulladékszallitas
A hulladék behozatala, kivitele és atszallitasa
Hulladékhasznositas
Hulladékartalmatlanitas

9.3.2. Veszélyes anyagok kezelése és nyilvantartisa 8 ora
A veszélyes hulladék fogalma
A veszélyes hulladék keletkezése
A veszélyes hulladék birtokosanak kotelezettségei
A kiilon jogszabalyokban kihirdetett hulladékjegyzékekben nem szerepld, vagy
ismeretlen Osszetételii hulladékot veszélyességének megallapitasa
A veszélyes hulladék tarolasara vonatkozé torvényi eldirasok



A veszélyes hulladék birtokosanak kotelessége a veszélyes hulladék sorsat
(keletkezését, gytijtését, szallitasat, kezelését, atadasat, atvételét) illetden
Hulladékgazdalkodasi terv
A szolgaltatasbol keletkezett veszélyes hulladékot termeld kotelességei
gyuljtes
begyljtés
szallitas
artalmatlanitas
dijfizetési kotelezettség
Veszélyes hulladék kezelésének engedélyezése
Veszélyes hulladékok kivitelére és behozatalara vonatkoz6 jogszabalyok (Bazeli
Egyezmény)

9.3.3. Anyagmozgatas, raktargazdalkodds 11 ora
Anyagmozgato rendszerek helye és szerepe a logisztikai rendszerben
Alapfogalmak
termék egyed
teheregység
mozgatasi egység
tovabbitasi egység
egységrakomany
Az anyagmozgatas sajatossagai
Anyagmozgato eszk6zok
Kézi anyagmozgat6 eszkzok
Anyagmozgato gépek
Az anyagéaramlas jellemzdje
Raktarozasi rendszerek és folyamatok
A raktarozasi rendszer kapcsolatai
A raktarozasi rendszer eszkdzei és elemei

beszallito gépek

kiszallité gépek

rakodoeszkdzok

ellendrzd berendezések

belsd szallitod eszkozok

taroloeszk6zok, berendezések
Raktarépiiletek kialakitasa
Darabéru raktarozasi rendszerek
egyedi darabarukat tarolo
egységrakomanyokat tarold
Tarolasi rendszerek
allvany nélkiili
allvanyos statikus tarol6 rendszer
allvanyos dinamikus tarolé rendszer
A FIFO elv alkalmazésa
Komissidzas
Raktari folyamatok iranyitasa
Csomagolas

9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem



9.5. A tantiargy elsajatitisa soran alkalmazhaté

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek,

tanuloi

9.5.1. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam , .
modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X
3. kisel6adas X
4, megbeszélés X X
5. vita X
6. szemléltetés X
7. projekt X
8. kooperativ tanulas X
9. szimulacid X
10. szerepjaték X
11. hazi feladat X
9.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési
. o, . kerete (differencialdsi modok) Alkalmazando eszkozok
Sorszam | Tanul6i tevékenységforma . A .
covéni csoport- | osztaly- | és felszerelések
£y bontas keret
1 Informacié feldolgozo
) tevékenységek
Olvasott széveg 6nalld
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
14. . . X
jegyzeteléssel
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése
2.2. Leiras készitése
23 Valaszolas irasban X
e mondatszintii kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
25 Soneg.e.:s’eloadas egyéni X X
felkésziiléssel
3. Képi informaciok korében
3.1 rajz értelmezése X
3.2. rajz készitése leirasbol X
4. Komplex informaciok




korében
4.1. Esetleiras készitése X
42 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
4.3. s e X
kérdéssor alapjan
4.4 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
Csoportos munkaformak
5. .
korében
Feladattal vezetett
5.1. kiscsoportos X
szovegfeldolgozas
52 Informéaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Gyakorlati munkavégzés
6. =
korében
Arutermeld szakmai
6.1. , . X
munkatevékenység
6.2. Miveletek gyakorlasa X
Munkamegfigyelés adott
6.3. e X
szempontok alapjan
7 Uzemeltetési tevékenységek
) korében
Géprendszer megfigyelése
7.1. s X
adott szempontok alapjan
Vizsgalati tevékenységek
8. gy
korében
8.1. Technologiai probak végzése
8.2. Technologiai mintak elemzése
8.3. Geometriai mérési gyakorlat
Vegyészeti laboratoriumi
8.4. .y X
alapmérések
Szolgaltatasi tevékenységek
9. gy
korében
Részvétel az iigyfélfogadason,
9.1 b X
esetmegfigyelés
9.2 Szolgéltatasi napld vezetése X
9.3 Onalld szakmai munkavégzés «
o feliigyelet mellett

9.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

10. Vallalkozasi ismeretek tantargy 31 ora

10.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulok tobbsége a képesitd vizsga megszerzését kovetden munkaviszonyt 1étesit.
A témakdr keretében a tanulok alapfogalmakat, tovabba olyan fontos ismereteket
sajatitanak el, amely a munkaviszony Iétesitésekor, valamint a mar 1étrejott



munkaviszony folyaman segitségiikre lehet. Sajnalatos médon manapsag a munkaltatok
kihasznaljak a munkavallalok munkaviszonnyal kapcsolatos jogaik ismeretének
hidnyossagait. Ezen ismeretek hidnya a legtobb esetben a munkavallalot hatranyosan
érinti.

A tanulok az iskolapadbdl kikeriilve munkat vallalnak, vallalkozok lesznek, a munkaltato
a munkabérbdl adot, jarulékot von le, a vallalkozé adot fizetni koteles.

A témakor elsajatitasa azt a célt szolgalja, hogy a tanuldk az adézassal kapcsolatos
alapvetd fogalmakat, valamint az egyes adofajtakat alapjaiban megismerjék.

A tananyag oktatasanak célja: A tanuldknak ralatast biztositani az egyes vallalkozasi
formak eldnyeire, hatranyaira, kockazataira. Alapveto ismereteket atadni az egyes
tarsasagi formak alapitasaval, miikodésével kapcsolatban.

Az aldbbiakban felsorolt témakoroket, fogalmakat a tanar dontése szerinti mélységben
mindenképpen tanacsos a tanuldknak elmagyarazni, gyakorlati példan keresztiil
bemutatni.

10.2. Kapcsol6do6 szakmai tartalmak
Gépjarmufenntartas gyakorlata

Miiszaki dokumentacios ismeretek
Szamitastechnika gyakorlat

10.3. Témakorok

10.3.1. Adozasi ismeretek, szamlakészités 16 ora
Adohatosagok, az egyes adohatosagok feladatai
Altalanos forgalmi ad6
Az ado6 alanya, targya, mértéke
Alanyi adémentesség
Mentesség az ado aldl
Az addalany bizonylat kibocsatési kotelezettsége
Nyugta kotelezd tartalmi elemei
A szamla kotelezd tartalmi elemei, szamlakibocsatas gyakorlati példan keresztiil
bemutatva
Bizonylat kibocsatasi kotelezettség elmulasztasa esetén alkalmazando6 szankciok
Személyi jovedelemado az ad6 alanya, mértéke
Adoeldleg szamitasa
Levonasok a munkabérbol
Egyéni vallalkoz6 ad6zési formai
Villalkozo6i személyi jovedelemadd
Atalanyado.
Tarsasagi ado
Adoeldleg fizetési kotelezettség
Egyszertsitett vallalkozo1i ado
Az ad6 vélasztasanak feltételei
Az adoeldleg fizetése, az ado bevallasa
Kisvallalkozasok tételes addja, ezen addzasi forma valasztasanak feltételei
Helyi adok

10.3.2. Munkajogi ismeretek 8 ora
A munkaviszony alanyai
Munkaviszony létesitése, munkaszerzddés tartalmi elemei
Munkaltaté tajékoztatasi kotelezettsége
Probaidd kikotés, szabalyai



Munkakori leiras

Erdekképviseletek

A munkaviszony megszlinése, megsziintetése
Felmondasi id6, végkielégités

Eljaras a munkaviszony megsziinése, megsziintetése esetén
Munkaltatd, munkavallal6 jogai, kotelezettségei
Munka dijazédsa. Alapbér, bérpotlékok

Béren kiviili juttatasok

Készenlét

Rendkiviili munka

Munkaidd, pihendidd

Rendes szabadsag

Alapszabadsag, potszabadsag

10.3.3. Gazdasagi tarsasagok

Gazdasagi tarsasagok csoportositasa

Gazdasagi tarsasagok kozos szabalyai

Létesito okiratok fajtai, tartalmi kdvetelményei

Gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldire vonatkozo szabalyok

Az egyes tarsasagok tokeigénye

Korlatolt feleldsségli tarsasag fogalma, alapitasa, miikodése

Az ligyvezetd, a taggytilés hataskore

Részvénytarsasadg fogalma, alapitdsa

A részvénytarsasag mikodési formainak meghatarozasa

Kiilonbség a nyilvanosan, illetve zartkdriien miikddd részvénytarsasag kdzott
A részvény fogalma, jellemz0i fajtai. Osztalék

Betéti tarsasag fogalma, alapitasa, miikodése

Hasonlosag, kiilonbség a betéti tarsasag és az egyeéni vallalkozas kozott
Gazdasagi tarsasagok megsziintetése, végelszamolas, felszamolas
Egyéni vallalkozas alapitasa, miikodése

Az egyéni vallalkozés alapitasat kizard okok

Az egyéni vallalkozas miikodésének jellemzoi

Egyéni vallalkozas megsziinése, megsziintetése

7 ora

10.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem
10.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

10.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

Sorszam Al’kalmazott oktatasi A tanul6i tevékenység szervezeti Alkalma;andé eszkozok €s
modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X
3. kisel6adas X
4. megbeszélés
5. vita X




6 szemléltetés X
7 projekt X
8. kooperativ tanulas X
9 szimulacio X
10. szerepjaték X

11. hazi feladat X

10.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanul6i tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési
) L . kerete (differencialdsi moédok) | Alkalmazandé eszkozok
Sorszam | Tanul6i tevékenységforma . . .
coveéni csoport- | osztaly- | és felszerelések
&y bontés keret
Informacio feldolgozo
1. . 2
tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1 . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
15 Hallott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
) tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése
23 Valaszolas irasban "
e mondatszintii kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X
Komplex informaciok
4. gy
korében
4.1. Esetleiras készitése X
492 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
4.3. s y X
kérdéssor alapjan
Csoportos munkaformak
5. Y-
korében
Feladattal vezetett
5.1. kiscsoportos X
szovegfeldolgozas
59 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Gyakorlati munkavégzés
6. h
korében
Arutermel6 szakmai
6.1. . . X X
munkatevékenység




6.2. Miveletek gyakorlasa X X
Uzemeltetési tevékenységek
7. .
korében
71 Géprendszer megfigyelése X
o adott szempontok alapjan
8 Vizsgalati tevékenységek
) korében
8.1. Technologiai probak végzése X X
Szolgaltatasi tevékenységek
9. .
korében
Részvétel az iigyfélfogadason,
9.1 p X X
esetmegfigyelés
9.2. Szolgaltatasi naplo vezetése X
93 Onallé szakmai munkavégzés x
o feliigyelet mellett
Onallé szakmai munkavégzés
9.4. .. P X
kozvetlen iranyitassal
10.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
11. Miiszaki dokumentacids ismeretek tantargy 31 ora
11.1. A tantargy tanitasanak célja

A miiszaki dokumentécios ismeretek tantargy tanitasanak célja, hogy megismerjék a
tanulok a kiilonboz6 munkafeladatok kozben felmeriild dokumentumok, tanusitvanyok
fajtait azok helyes kitoltésének modjat. Tudjak hasznalni a kiilonb6zd adatbazisokat,
gyari alkatrész azonositokat.

Legyen képes egy adott gépjarmii villamos héalézatanak beazonositdsara az adatbazisbol
kivalasztott villamos kapcsolasi rajza alapjan.

Legyen képes a személygépkocsi kiilonbozo szerkezeti egységeinek hibainak feltirasara,
javitasara, kiilonbozo szerkezeti egységeinek cseréjére, kornyezetvédelmi és egyéb
szerkezeti részek miikodésvizsgalatara.

Ismerje meg a munkakdréhez kapcsolodo hivatalos tligyeket, €s azok intézésének rend;jét,
tovabba a diagnosztikai miiszerek kalibralasaval és hitelesitésével kapcsolatos
feladatokat.

11.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Gépjarmiiszerkezetek

Gépjarmiifenntartas gyakorlata
Szamitastechnika gyakorlat

11.3. Témakorok
11.3.1. Miiszaki dokumentdacio készitése 15 ora

A gépjarmii forgalomba helyezési, forgalomban tartasi és id6északos miiszaki
vizsgaztatasi dokumentumainak elkészitése

forgalomba helyezésre vonatkoz6 dokumentumok

forgalomban tartasra vonatkoz6 dokumentumok

jarmiivizsgaztatasra vonatkozé dokumentumok



kornyezetvédelmi vizsgalatra vonatkoz6 dokumentumok
tanusitvanyok

Gépjarmii adatbazisok hasznalata

nyomtatott adatbazisok

szamitogépes adatbazisok (Autodata)

Gépjarmi €s foegységeinek azonositasa

alvazszadm azonositasa

motorszam azonositasa

Altalanos gépjarmii adatbazisok hasznélata

szamitogépes adatbazisok kezelése, adatok kinyerése

adatbazisok tartalma

adott gépjarmii beazonositasa, adatainak munkadokumentumba val6 kinyerése
Gyari alkatrész azonositd adatbazisok kezelése

az alkatrész azonositas logikai sorrendje

nyomtatott alapu adatbazisok

elektronikus adatbazisok

Autovillamossagi kapcsolési rajz €s adatgytijtemények Osszeallitasa
adott gépjarmi villamos hélézatanak beazonositasa a villamos kapcsolasi rajza
alapjan

villamos szerkezeti egységek azonositasa

villamos halozat csatlakozoponti azonositasa Autodata dokumentacié alapjan
Jarmijjavitasi utasitasok kezelése

jarmijavitasi, beallitasi utasitasok kezelése, értelmezése

Futoémii- jarmiikerék és gumiabroncs adatbazisok kezelése

futomii adatok azonositasa

adott tipusra eldirt kerékpant és gumiabroncs azonositdsa, kivalasztasa
Gépjarmi karfelvételi, biztositasi és értékesitési dokumentécioi
biztositasi, karfelvételi dokumentacié kezelése (Audatex)

értekesitési dokumentacio (Eurotax)

hasznalt gépjarmiivek allapotlapjai

A gépjarmi €s fodarabjainak bontési technologidjanak dokumentacioi
a tulajdonjog ellendrzése

a gépjarmii okmanyainak ellendrzése

bontasi szerz8dés

a hatdsagok felé tett intézkedések

veszélyes anyagok kezelése, adminisztracidja

11.3.2. Ugyfélkapcsolat 12 6ra
Munkakdoréhez kapcsolodo hivatalos ligyeket intéz
Hivatalos levelezést folytat
Hivatalos okményokat tolt ki
Szavatossagi iigyeket kezel
reklamacidval kapcsolatos tligyeket intéz
Sziikség esetén hatosagi, szakértdi eljarast kezdeményez és az eljards eredménye
szerint rendezi a reklamaciot
Szakmai rendezvényeken vesz részt
Egyiittmtkodik a hatésagokkal, szakmai szervezetekkel
Ugyfélszolgalati teenddket 14t el
Felméri az tigyfelek igényeit
Szakmai tandcsokat ad az ligyfeleknek, partnereknek



11.3.3. Eszkozkarbantartds
11.3.4. 4 ora
Eszko6z karbantartasi miiveletek
Méromiiszerek hitelesitésének figyelemmel kisérése
Diagnosztikai szoftverfrissitések figyelemmel kisérése
Elektronikus adatbazis szoftverek frissitése
Mérbdeszkozok, mérdmiszerek karbantartasa, cseréje
Emeldgép karbantartas
Egyéb diagnosztikai berendezések és késziilékek karbantartasa

11.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, tanmiihely, Szerviz

11.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

11.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszkozok és

Sorszam i .
modszer neve kerete felszerelések

egyéni csoport osztaly

magyarazat X

elbeszélés X

kisel6adas X

megbeszélés

vita

x

szemléltetés X

projekt

kooperativ tanulas

O IN o gk w -

szimulacio

X [ X | X | X

'_\
©

szerepjaték

H
=

hazi feladat X

11.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak
(ajanlas)

Sorszam | Tanuléi tevékenyséeforma Tanul6i tevékenység szervezési Alkalmazand6 eszkdzok
yseg kerete (differencialasi modok) ¢s felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
£y bontas | Keret
Informaci6 feldolgozo
1. ; z
tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1 . X
feldolgozasa




12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . , X
jegyzeteléssel
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
2.1, frasos elemzések készitése
2.2, Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban X X
e mondatszintii kérdésekre
3. Képi informaciok kdrében
3.1. rajz értelmezése X
4 Komplex informaciok
' korében
4.1, Esetleiras készitése X
42 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
Jegyzetkészités eseményrol
4.3. ey - X
kérdéssor alapjan
44 Esemény helyszini értékelése X
o szoban felkésziilés utan
45, Utolagos szobeli beszamold X
Csoportos munkaformak
5. .
korében
Feladattal vezetett
5.1. kiscsoportos X
szovegfeldolgozas
59 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Gyakorlati munkavégzés
6. b
korében
6.1 Arutermeld szakmai X X
o munkatevékenység
6.2. Miveletek gyakorlasa X X
Uzemeltetési tevékenységek
7. .
korében
Géprendszer megfigyelése
7.1. .y X X
adott szempontok alapjan
Feladattal vezetett
7.2. . X X
szerkezetelemzés
Vizsgalati tevékenységek
8. s
korében
8.1. Geometriai mérési gyakorlat X
Szolgaltatasi tevékenységek
9. s
korében
Részvétel az tigyfélfogadason,
9.1. ) X
esetmegfigyelés
11.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.




12. Szamitastechnikai gyakorlat tantargy 31 ora

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a miiszaki abrazolasi ismeretekre €pitve
tovabbfejlessze ¢s erdsitse a tanulok eddig, megszerzett képességeit, készségeit. Alakitsa
ki a gépészeti szakteriiletet megalapozd muszaki szemléletet, segitse a miiszaki targyak
tanulésat. Alakitsa ki a tanulokban a mindségi munkavégzés igényét. A szakrajz tanuldsa
soran a tanulok megismerik gépészeti gyakorlatban, illetve szakmai gyakorlatban
leggyakrabban el6fordulé gépelemek funkcidjat, miikodését, szerkezetét, alkalmazasat,
valamint a szabvanyos eldirasokat.

Ismerjék meg a tanuldk a szamitdgépes rajzszerkesztd rendszer mitkodését, a rendszer
szerkeszt6 utasitasait, a gépészeti rajzok készitésénél.

Tovabbi célkitlizés, hogy a tanulok ismerjék meg és alkalmazzak a géppel valo
méretezes, szovegiras utasitasait €s olyan specidlis szolgaltatdsokat, mint a
haromdimenziods rajzkészités. Képes legyen egy adott munkadarabroél felvételi vazlatot
késziteni. A felvételi vazlatrdl elkésziteni annak alkatrészrajzat a sziikséges méretek,
feliileti érdességek, illesztések és tiirések feltiintetésével. Tovabba legyen képes a
mithelyrajz alapjan haromdimenzids képet eldallitani

12.2. Kapcsol6do6 szakmai tartalmak
Gépészeti ismeretek

Gépjarmiiszerkezettan

Miiszaki dokumentacids ismeretek
Gépjarmifenntartas gyakorlata

12.3. Témakorok
12.3.1. A rajzolo program bemutatdsa, alkatrészrajzok készitése 10 éora

A rajzol6 program bemutatasa
a rajzolo program jellemzoi,
menii- és parancsadas,
a grafikus feliilet kezelése,
rajzol6 miiveletek bemutatésa
Felvételi vazlatkészités
géprajzfajtak rendszere,
a méretmegadas alapjai
a vazlatkészités szerepe,
szabalyai, technikdja
Abrazolas metszetekkel
az egyszerii metszetek
a 1épcsds metszet
a beforditott metszet
a beforditott I1épcsds metszet
a félmetszet
a részmetszet
a szelvény
kiteritett metszet
metszeti abrazolas sajatos szabalyai
EgyszerUsitett és kiilonleges dbrazolasok
szabvanyos nézetrend alkalmazésa
nézetek elhelyezése az eurdpai €s az amerikai vetitési modtol eltérden



kiilonleges nézetek
résznézetek
torésvonallal megszakitott abrazolas
szimmetrikus targyak részabrazolasa
helyi nézetek
1smétlodo alakzatok egyszerisitett abrazolasa
nagyobb 1éptéki részletek
eredeti kdrvonal
csatlakozo alkatrészek abrazolasa
metszOsik eldtti részek dbrazolasa
mozgo alkatrészek széls6é vagy valtakozo helyzetének dbrazolasa
négyszogletes végzodések €s nyilasok egyezményes abrazolasa
attetszo vagy atlatszo targyak abrazolasa
Kiilonleges méretmegadédsok, mérethalozatok
kiilonleges méretmegadasok és egyszeriisitések
miszaki kdvetelmények
kozpontfurat, lekerekités, beszuras méretmegadasa
kotdelemek felfekvo feliiletének jelolése
magatol értetddé méretek
a mérethéaldzat felépitésének altaldnos szabalyai
lancszeri méretmegadas
bazistol induldé méretmegadas
tablazatos méretmegadas
kombindlt méretmegadas
méretek elosztasa a rajzon
Meérettuirés, illesztés
a mérettlirés alapfogalmai
a tlirésmezd, a tlirésnagysag €s a tiirés elhelyezkedése
tlirés-alapsorozatok
tlirésezetlen méretek pontossaga
az illesztés alapfogalmai
illesztési rendszerek
csap- ¢s lyuktiirések tablazata.
12.3.2. Alkatrész-kapcsolatok bemutatdsa, dsszedllitdsi rajzok készitése 10 dra
az Osszeallitasi rajz készitési szabalyai
csavarmenetes szerkezet
szegecselt szerkezet
¢kkotés
reteszkotés
bordastengely-kotés
fogazatok abrazoléasa
12.3.3. Szakmai osszeallitdsi rajzok rajzolvasdsa, rajzi kiegészitése, rajzolasall ora
Osszeallitasi rajzok rajzolvasasa
csavarmenetes szerkezet rajzolvasasa (kerékagy, hengerfej)
szegecselt szerkezet rajzolvasasa (tengelykapcsolo tarcsa)
¢kkotés rajzolvasasa
reteszkotés rajzolvasasa (vezérmiivek hajtaslanca)
bordastengely-kotés rajzolvasasa (valtomi, tengelykapcsolo, kerékagy) fogazatok
abrazolésa rajzolvasasa (valtomu, differenciadlmii)
Osszedllitasi rajzok rajzi kiegészitése



Osszeallitasi rajzok rajzolasa

12.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitogépes szaktanterem

12.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

12.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi A tanul6i tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszkdzok és

Sorszam i ‘
modszer neve kerete felszerelések

egyéni csoport osztaly

magyarazat

elbeszélés

kiselbadas

megbeszélés

vita

szemléltetés

projekt

kooperativ tanulas

O N a~w|d -

szimulacio

X |IX | X | X|X|X|X]|X]|X
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szerepjaték
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hazi feladat X

12.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak

(ajanlas)
Sorszam | Tanuléi tevekenvséeforma Tanuldi tevékenység szervezési Alkalmazandé eszkdzok
ySee kerete (differencialasi modok) és felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
Informacio feldolgozo
1. ) .
tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x x
o vezetett feldolgozasa
13 leasott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
15 Hallott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
5 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése
23 Valaszolas irdsban X
o mondatszintti kérdésekre




2.4, Tesztfeladat megoldasa X
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X
3.2, rajz készitése leirasbol X
3.3. rajz készités targyrol X
3.4. rajz kiegészités X
3.5. rajz elemzés, hibakeresés X
3.6. rajz készitése Z-rendszerrol X
3.7. rendszerrajz kiegészités X
3.8. rajz elemzés, hibakeresés X
Komplex informaciok
4. s
korében
4.1, Utolagos szobeli beszamold X
Csoportos munkaformak
5. .
korében
Kiscsoportos szakmai
5.1. PR X
munkavégzEs iranyitassal
Gyakorlati munkavégzés
6. =
korében
6.1. Miveletek gyakorlasa X
7 Uzemeltetési tevékenységek
) korében
Géprendszer megfigyelése
7.1. - X
adott szempontok alapjan
Feladattal vezetett
7.2. . X
szerkezetelemzés
Vizsgalati tevékenységek
8. gy
korében
8.1. Geometriai mérési gyakorlat X
8.2. Targymintak azonositasa
9 Szolgaltatasi tevékenységek
) korében
Részvétel az iigyfélfogadason,
9.1 b X
esetmegfigyelés
9.2. Szolgaltatasi napld vezetése X
93 Onallé szakmai munkavégzés X
h feliigyelet mellett
Onall6 szakmai munkavégzés
9.4. o P X
kozvetlen iranyitassal
12.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja
szerinti értékeléssel.




3.4.

SZAKKEPZESI KERETTANTERV
a(z)
55723 01
APOLO
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény,
— aszakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,

valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrend;jérol szolo 150/2012. (VIL. 6.) Korm. rendelet,
— az allam 4ltal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szo6lod
217/2012. (VI111. 9.) Korm. rendelet, és
— az 55723 01 szamu, Apold megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelményeit tartalmazoé rendelet
alapjan késziilt.

I1. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonosité szama: 55 723 01
Szakképesités-raépiilés megnevezése: Apold

A szakmacsoport szama és megnevezése: 1. Apold

Agazati besorolas szama és megnevezése: |. Egészségiigy

Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1 év
Elméleti képzési 1d6 aranya: 50%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%

I11. A szakképzésbe torténé belépés feltételei

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

vagy iskolai eléképzettség hianyaban: -
Bemeneti kompetenciak: -
Szakmai eloképzettség: 54 723 02 Gyakorlo apolo
Eléirt gyakorlat: —
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek



IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény ¢és a szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény eldirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus és egyéb szakember vehet részt.

Ezen tal az aldbbi tantargyak oktatasara az aldbbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség
szakorvos, egészségiigyi szaktanar,
Klinikumi - és szakéapolasi egészségiigyi szakoktatd apold BSc, apolod
ismeretek MSc, valamennyi oktatd esetében 5 éven

beldli klinikai gyakorlat az adott tertileten

egészségligyi gyakorlatvezetd, apolo Bsc,
egészségligyi szakoktato, egészségligyi

Klinikai szakapolas gyakorlata szaktanar, valamennyi oktato esetében 5
éven bellli klinikai gyakorlat az adott
tertleten

sebész, anesztezioldgus, traumatoldgus,
oxyologus, belgyégyéasz, urolégus
szakorvos, egészségugyi szaktanar,
egészsegugyi szakoktato, egyetemi
okleveles apolo, dietetikus, valamennyi
oktat6 esetében 5 éven bellli klinikai
gyakorlat az adott tertleten

sebész, anesztezioldgus, traumatoldgus,
oxyologus, belgyégyéasz, urolégus
szakorvos, egészségugyi szaktanar,
Specialis 4poldi beavatkozasok egészségugyi szakoktato, egyetemi
klinikai koriilmények kdzott okleveles apol6, dietetikus,
sztdbmaterapiaban jartas apolé (BSc),
valamennyi oktato esetében 5 éven beliili
klinikai gyakorlat az adott tertleten

Specialis apolodi beavatkozasok
gyakorlata

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei
az alabbiak: Nincs.

Ajanlés a szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges tovabbi eszkozokre és felszerelésekre:
Nincs.

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra



A szakgimnazium iskolai képzés Osszes szakmai 6raszama 1 évfolyamos képzés esetén: 1085
ora (31 hét x 35 ¢6ra)

A szakgimnazium iskolai képzés Osszes szakmai Oraszama szabadsav nélkil 1 évfolyamos
képzés esetén: 976 ora (31 hét x 31,5 ora)

1. szamu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama

. Elméleti heti Gyakorlati heti
Tantargyak . . 2 .
) oraszam oraszam
Szakmai
kovetelménymodulok Osszesen 15 16.5
Osszesen 31,5
11113-16 Szakapolasi Klinikumi- és szakapolasi ismeretek 15
feladatok Klinikai szakapolas gyakorlata 9
Specialis apoldi beavatkozasok 45
11114-16 Bévitett gyakorlata ’
kompetenciaji betegellatis | Specialis 4pol6i beavatkozésok klinikai 3
koriilmények kozott

A 2. szamu tablazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok
oraszama” megadja a fent meghatdrozott heti Oraszamok alapjan a teljes képzési idore
vonatkoz6 éraszdmokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozoan is (szabadsav nélkiili
szakmai 6raszamok).
2. szdmu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

. Tantargyak/témakorok Elmél?ti orak Gyakor’lati orak
Szakmai szama szama
kovetelmény-
modulok Osszesen 465 511,5
Osszesen 976
Klinikumi és szakapolasi ismeretek 465 0
" Belgyogyaszat és szakapolastana 82
= Sebészet és szakapolastana 82
§ Kisklinikum és szakapolastana 32
f’g Infektologia és szakapolastana 32
% Neuroldgia és szakapolastana 32
i@“ Pszichiatria és szakapolastana 31
;[3) Sziilészet-nogydgyaszat és szakapolastana 31
© Gyermekgyogyaszat és szakapolastana 31
QI Onkologia és szakapolastana 30
3 Kritikus allapott beteg ellatasa és
- szakéapolasa 82
Klinikai szakapolas gyakorlata 0 279




Apoloi feladatok belgyogyaszati profili 42

osztalyon
Apoloi feladatok sebészeti profilti osztdlyon 42
Apoloi feladatok sziilészet-négyodgyaszati 30
osztalyon
Apoloi feladatok siirgésségi/intenziv 42
osztalyon
Apoloi feladatok neuroldgiai osztalyon 32
Apoloi feladatok pszichidtriai osztalyon 32
Apoloi feladatok kisklinikumi osztdlyon 35
Apoloi feladatok a Korzeti- 24
kozosségi/otthonapolasi ellatasban
2 Specialis 4poléi beavatkozasok gyakorlata 0 139,5
§ Inva;iy beayatkozésok technikai és apolasi 36
%o specialitasai
E Alkalmazott gyogyszertan és gyogyszerelés 17
.:% Féjdalomcsillapitas apoloi teendoi 17
g Kritikus allapotu betegek ellatasa 17
2 Klinikai taplalas 17
) Katéterezés, inkontinencia ellatas 17,5
% Sebkezelés, sztoma ellatas 18
E Specialis apoloi beavatkozasok klinikai 0 93
3 kériilmények kozott
; Periopergtiv apoloi feladatok gyakorlata 28
‘S'ﬁ sebészeti profilu osztalyon
a' Specialis apoldi feladatok gyakorlata 65

stirgdsségi / intenziv osztalyon

A szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a
tablazatban a nappali rendszerii oktatasra meghatarozott tanul6i kotelezé szakmai elméleti és
gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai ¢€s vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat
aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljestilnie.

A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelez6d érvényl, a témakorokre kialakitott oraszam
pedig ajanlas.



A
11113-16 azonosito szamu

Szakapolasi feladatok

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11113-16 azonositdé  szami  Szakapolasi feladatok megnevezésti  szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetencidk

A
L |3
|5) —_—
85 |2,
5 |28
EZ 1§35
2% |22
=2 | £ 3
5 |2
FELADATOK
Onallo- fiiggd és egyiittmiikodd funkcioban
gyogyszereld tevékenységet végez, a
gyogyszerelés szabalyait betartja, felismeri a
farmakonok mellékhatasait
Emésztérendszeri vérzo betegek ellatasaban és X X
apolasaban vesz részt
Egyénre szabott apolasi tervet készit a X
kiilonb6z6 betegségben szenveddk szamara
Fert6zott betegek szakapolasat végzi X
Részt vesz az infekciokontroll tevékenységben X
Nem vart eseményeket felismer, . .
elharit/elharitasukban kdzremikodik
SZAKMAI ISMERETEK
Belgyogyaszati klinikum és szakapolas X
Sebészeti klinikum és szakapolas X
Traumatologiai klinikum és szakapolas X
A siirgdsségi- és intenziv ellatas klinikuma X
szakapolasa
Kisklinikumi ismeretek X
Geriatriai klinikum és szakapolas X
SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai olvasott és hallott szoveg megértése,
. . AL A ok X
szakmai nyelvii beszédkészség
Komplex jelzésrendszerek értelmezése X
Diagnosztikus, terapias és szakapolasi X
eszk6zok hasznalata
Gyogyaszati segédeszkozok, szemléltetd
2 > X
eszk6zok hasznalata
Apolasi folyamat szerinti tevékenység végzés X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Dontésképesség X X
Precizitas X X
SzervezOkészség X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatarozottsag X X
Kozérthetéség X X
Konfliktusmegoldo6 készség X




MODSZERKOMPETENCIAK
Problémaelemzés X X
Logikus gondolkodas X X
Informaciogytijtés X X
1. Klinikumi- és szakapolasi ismeretek tantargy 465 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk legyenek képesek a klinikumi ismereteken beliil a leggyakoribb korképek
okait, tiineteit, kezelési lehetdségiliket, valamint az ezekhez tartoz6 szakéapolasi
feladatokat elsajatitani és a gyakorlatban alkalmazni.

1.2. Kapcsol6do6 szakmai tartalmak
Egészségfejlesztés

Betegmegfigyelés

Apolasi beavatkozasok

Anatdémia-¢lettan

Mikrobiologia, jarvanytan, altalanos kortan
Klinikumi szakismeretek

1.3. Témakorok
1.3.1. Belgyogydszat és szakdpolastana 82 ora

Belgyogyaszati  betegségekhez kapcsolodd  betegbiztonsagot segitdé programok,
iranyelvek, protokollok, standardok mindségiranyitasi szempontjai

A sziv-érrendszeri betegségek klinikuma és apoldi specialitasai

A sziv-érrendszeri betegségek diagnosztikaja (EKG, Holter, ABPM, ECHO, TE ECHO,
terheléses vizsgalatok, invaziv diagnosztikai vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai

A hypertonia betegség (primer, secunder, hypertonias siirgdsségi allapotok)

A pericardium betegségei (akut és kronikus pericarditis, pericardialis tamponad)

A myocardium betegségei (myocarditis, cardiomyopathiak)

Az endocardium betegségei (endocarditis, reumas 14z)

Velesziiletett vitiumok (shunt nélkiili, jobb-bal és bal-jobb shunttel jard vitiumok)

Szerzett vitiumok (stenosisok, insufficiencidk)

Koszortér-betegségek (ISZB, akut koronaria szindroma)

Az ingerképzés-ingeriilet vezetés zavarai

A szivritmuszavarok elektromos kezelésének (pacemaker terapia, cardioversio, katéteres
ablatio) apolasi specialitasai az el6készités, megfigyelés és apolas vonatkozasaban

A szivelégtelenség apolasi specialitasai a stadiumok vonatkozasaban

Az érrendszeri betegségek (az artérids €s vénas rendszer betegségei, thrombo-embolids
allapotok, varicositas)

A sziv-érrendszeri betegek educatiojanak specialitdsai (thrombolysis, thrombocita
aggregaciogatld-, anticoagulans- és profilaktikus terapidk, mibillentyi beiiltetés,
Pacemaker, ICD)

A sziv-érrendszeri betegek rehabilitdciojanak apolasi feladatai

Sziv-érrendszeri betegségek iddskori vonatkozésai és apolasi specialitdsai



A légzorendszeri betegségek klinikuma és apoldi specialitasai

A légzorendszeri betegségek diagnosztikdja (légzésfunkcios vizsgalat, allergia vizsgalatok,
artérias vérgazanalizis, invaziv diagnosztikai vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai

A felsdlégutak lazzal és 1az nélkiil jard betegségei

Obstructiv tiidébetegségek — COPD (asthma bronchiale, kronikus bronchtis, emphysema)
apolasi specialitasai

Restrictiv tiidobetegségek (pneumonidk, tbe, fibrosis, tumorok) dpolasi specialitdsaai.

A tiid6 keringési zavarai (pulmonalis hypertonia, cor pulmonale)

A pleura betegségei (pleuritis, tumor, pleuralis folyadékgytilem)

Az oxigén ¢és inhalacios terapia apoloi specialitdsai, veszélyei €s szovodményei az egyes
korképek vonatkozasaban

A légzérendszeri betegek educatiojanak specialitasai (steroid, bronchodilatator ¢és
profilaktikus terapiak, a 1égzésfunkcio onellendrzése, a kopet kezelése)

A légzdrendszeri betegségek iddskori vonatkozasai és apolasi specialitasai

Az emésztorendszeri betegségek klinikuma és apoloi specialitasai

Az emésztOrendszeri betegségek diagnosztikdja (vizsgalatok, invaziv diagnosztikai
vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai

A nyel6csd betegségei (gyulladas, diverticulum, achalasia, reflux, sziikiilet, tumor, hiatus
hernia)

A gyomor betegségei (gastritisek, ulcus ventriculi, stenosis, tumor)

A belek betegségei (IBD, ulcus duodeni, colitis ulcerosa, M. Chron, diverticulosis,
diverticulitis, polyposis, tumor) és apolasi vonatkozasai

A székletlirités zavarai (hasmenés, székrekedés, bélférgesség, fertdzo betegségek) és apolasi
vonatkozasai

Emésztorendszeri vérzések (occult vérzés, oesophagus varix ruptura, haematemezis, melaena,
haematokézia) formai, okai, ellatasi €s apolasi specialitasai

A hasnyalmirigy betegségei (acut €s kronikus pancreatitis, tumor)

A maijelégtelenséghez vezetd kompenzalt és dekompenzalt allapotok és azok apolasi
specialitasai (cirrhosis, portalis hypertonia, hepaticus encephalopathia, coma hepaticum)

Az emésztdrendszeri betegek rehabilitacidjanak dpolési vonatkozasai

Az emésztérendszeri betegségek iddskori vonatkozasai és apolési specialitdsai

A vizeletkivalaszté rendszeri betegségek klinikuma és apoléi specialitasai

A vizeletkivalasztd rendszeri betegségek diagnosztikdja (képalkotd vizsgalatok, invaziv
diagnosztikai vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai

A vese gyulladasos betegségei (glomerulonephritis, pyelonephritis)

Nephrosis syndroma

Vesekovesség

Hugyuti fert6zések (cystitis, urethritis)

Vese cysta, polycistas vese, vese daganatok

Acut veseelégtelenség prerendlis, rendlis €s postrenalis formainak diagnosztikai, terapids €s
apolasi specialitasai

Kronikus veseelégtelenség, uraemia

Vesepotlokezelés (haemodializis, peritonedlis dializis, CAPD) és apolasi specialitdsai

A dializalt betegek educatiojanak specialitasai (folyadék- és dietoterdpia, onellendrzés)

A vizeletkivalaszt6 rendszeri betegségek iddskori vonatkozasai és apoldsi specialitasai



A vérképzorendszer klinikuma és apoloi specialitasai

A vérképzorendszeri betegségek diagnosztikdja (anamnézis felvétel, mintavételi eljarasok,
képalkoto vizsgalatok, invaziv diagnosztikai vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai

A vorosvértestek betegségei — anaemiak (vashianyos, megaloblastos, hemolyticus,
corpuscularis, renalis, aplasticus) formai és apolasi specialitdsai

A fehérvérsejtek betegségei — leukaemiak, malignus lymphomak és apolasi specialitasai
Heamorrhagias diathesisek (coagulopathidk, haemophilia, DIC, thrombocytopéniak,
thrombocytopathiak) és apolasi specialitasai

Vérképzorendszeri betegek specidlis terapidinak (transzfuzids terapia, citosztatikus terapia,
biologiai terapia, sugarterapia) apolasi specialitasai

A vérképzorendszeri betegek educatiojanak specialitasai (folyadék- ¢és dietoterapia,
onellenorzés)

A vérképzorendszeri betegségek iddskori vonatkozasai és apolési specialitasai

Az endokrinrendszer klinikuma és apoloi specialitasai

Az endokrinrendszeri betegségek morbiditasi, mortalitdsi mutatoi

Az endokrinrendszeri betegségek kialakulasanak rizikotényezoi

Az endokrinrendszeri betegségek diagnosztikdja (anamnézis felvétel, mintavételi eljarasok,
képalkoto vizsgalatok, invaziv diagnosztikai vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai

A diabetes mellitus (formai, terapia, szo6védmeény, crisis allapotok)

A pajzsmirigy betegségei (hypo-és hyperfunkcidos korképek, struméak, Basedow-kor,
gyulladasok, daganatok, crisis allapotok) és apolasi specialitasai

A mellékpajzsmirigy betegségei (hypo-¢és hyperfunkcios korképek, tetania)

A mellékvesekéreg betegségei (hypo-és hyperfunkcios korképek, Conn syndroma, Cushing
syndroma, Phaecromocytoma, Addison kor, crisis allapotok)

A hypothalamus és hypophysis endocrin zavarai (nanizmus, gigantizmus, acromegalia,
diabetes insipidus

Az endokrinrendszeri betegek educatiojanak specialitdsai (folyadék- ¢és dietoterapia,
onellendrzeés)

Az endokrinrendszeri betegségek idéskori vonatkozasai és dpolasi specialitasai

A beteg megfigyelés, kovetés €s az apolasi folyamat specialitasai

A mozgasrendszer klinikuma és apoloi specialitasai

A mozgasrendszeri betegségek morbiditasi, mortalitdsi mutatoi

A mozgasrendszeri betegségek kialakulasanak rizikotényezoi

A mozgasrendszeri betegségek diagnosztikdja (anamnézis felvétel, mintavételi eljarasok,
képalkoto vizsgalatok, invaziv diagnosztikai vizsgalatok) és azok apolasi specialitasai
Generalizalt csont betegségek (osteoporosis, osteomalatia, Paget-kor, koszvény) és apolasi
specialitasai

Generalizalt rheumatologiai betegségek (rheumatoid arthritis, M. Bechterev) és apolasi
specialitasai

Regionalis rheumatoldgiai betegségek (osteoarthrosis, spondylarthrosis)

A mozgasrendszeri betegek educatiojdnak specialitdsai (fizioterapia, segédeszkozok
alkalmazasa, kornyezet kialakitasa, onellendrzés)

A mozgasrendszeri betegségek iddskori vonatkozasai €s apolasi specialitasai

A beteg megfigyelés, kovetés és az dpolasi folyamat specialitasai



1.3.2. Sebészet és szakdpoldastana 82 ora

Altalanos sebészeti és perioperativ ismeretek

A mutét fogalma, célja, tipusai, a miitéti beavatkozasok formai, metszések

Az egynapos sebészet feladata, célja, specialitasai

A sebészeti beavatkozdsok mindségiranyitasi aspektusai a betegjogok és betegbiztonsag
vonatkozasaban

A mutéti sebek jellemz6i és azok postoperativ ellatasi specialitasai (sebgyogyulas, kotozések)
A perioperativ ellatas fogalma, fazisai, jellemz6i

A preoperativ kivizsgalas szintere, célja, feladatai, azok 4poloi vonatkozasai

Az aneszteziologia fogalma, feladata

Anesztezioldgiai modszerek €s azok apolasi specialitdsai a pre- €és postoperativ szakban

A mutéti elokészités apoloi feladatai

A beteg atadés-atvétel apoloi feladatai

A korai postoperativ szak apoloi feladatai (beteg fogadas, megfigyelés, drain kezelés, apolas)
Postoperativ szovodmények aneszteziologiai €s sebészeti vonatkozasai

Idds betegek perioperativ ellatasanak specialitasai

A szervtranszplantacio6 fazisainak apolasi specialitasai

A mellkas sebészeti ellatast igénylo korallapotai és apolasi specialitasai

Sziv-sebészeti beavatkozast igényld betegségek (coronaria, billentyi, vitium)

A szivsebészeti miitétek formai (nyitott €s zart) és azok apolasi specialitdsai

Az extracorporalis keringés lényege (oxigenator, szivmotor, mesterséges hypothermia)
apolasi vonatkozasai

A pericardiocentézis apoloi feladatai

A 1égzdrendszer sebészeti beavatkozast igényld betegségei (légesd, tiidd, pleura,
mediastinum)

A ptx, htx 1ényege, formai, ellatdsdnak (detenzionalas, csdvezés) apoloi feladatai

A mellkasi szivas Iényege, formai, apoldi feladatai

A nagyerek sebészeti ellatast igénylé allapotai (aneurisma, dissectio, ruptira), azok apoloi
vonatkozasai

Az emld sebészeti korképei és apoloi feladatai

A has sebészeti ellatast igényl6 korallapotai és apolasi specialitasai

Az akut hasi korképekés azok sebészeti ellatasanak apolasi specialitasai

A nyel6csé-, gyomor- és a belek sebészeti ellatast igényld betegségei €és azok éapolasi
specialitasai

Az mij-, epeutak és a hasnyalmirigy sebészeti ellatast igényld betegségei és azok éapolasi
specialitasai

Traumatologiai-, ortopédiai sebészeti ellatast igénylé korallapotai és apolasi specialitasai
Mechanikus sériilések (lagyrész-, iziileti sériilések, csonttorések) elldtdsa és 4polasi
specialitasai

A mellkas, vallov, has, végtagok, medence sériilései és apolasi specialitasai

Az idegrendszeri sériilések (koponya, agy, gerinc, gerincveld) sériiléseinek klinikai €s apolasi
specialitasai

Stlyos sériilt ellatasi filozofiaja, algoritmusa €s annak apolési specialitasai

Sebészeti ellatast igényld mozgasrendszeri fejlodési rendellenességek €s apolasuk

A csontok ¢és iziiletek nem steril gyulladdsos betegségei (osteomyelitis, gennyes iziileti
gyulladas, giimoékor)



A nyak, vall, fels6 végtag ortopédiai betegségei (torticollis, habitualis vallficam,
teniszkonyok)

A gerinc sebészeti ellatast igényld elvaltozasai (scoliosis, discus hernia, tumor) és apoldsa

A csipdiziilet betegségei (velesziiletett diszplazia, csipdiziileti arthrosis)

Az alsd végtag sebészeti ellatast igényld betegségei és deformitasai (idiopatias aszeptikus
combfejnecrosis, gonarthrosis, blityok, kalapacsujj)

A végtag amputalt betegek apolasi specialitasai

A mozgasrendszeri beteg ellatdsa sordan alkalmazott rogzitések (extensio, fixatdr externe,
gipszrogzités) megfigyelési és apolasi specialitasai

A mozgasrendszeri betegek rehabilitacidjanak apolasi vonatkozasai

Termikus sériilések és ellatasuk (égés, égésbetegség, fagyas, elektromos aram, vegyi-, sugarzo
anyagok okozta sériilések)

1.3.3. Kisklinikum és szakdpoldstana 32 ora

Borbetegek vizsgalata, kezelése, apolasi specialitasai

A kiiltakar¢ vizsgalatanak, megfigyelésének apolasi szempontjai

Elsddleges, masodlagos elemi borjelenségek

Allati  ¢16skodék  altali  betegségek (scabies, pediculosis) 4polasi specialitasai, a
decontaminalas szabalyai, apoloi feladatai

Mikroorganizmusok (baktériumok, virusok, gombdk) okozta betegségek ¢és 4apolasi
vonatkozasai

Allergias megbetegedések (azonnali és késoi tipusu) ellatasi stratégiai és apolasi specialitasai
A bor genetikai eredetli betegségeinek apolasi vonatkozasai

A bor és jarulékos részeinek daganatos betegségei és apolasi vonatkozasai

A nemi Uton terjedd betegségek (STD) bérgyogyaszati vonatkozasai

Iddskori bérgydgyaszati ellatast igényld allapotok apolési specialitdsai

A borgyogyaszati kezelési eljarasok apolasi specialitasai

Szembetegek vizsgalata kezelése, apolasi specialitasai

Szemészeti vizsgalatok (latés, szinlatés, latotér, szemfenék, szemnyomads) apoldsi specialitdsai
A szem fénytorési hibai és azok korrekcids lehetdséget

A szemhéj, szemhéjszélek betegségei és azok 4polasi specialitasai

A konnyszervek betegségei €s azok apolasi specialitasai

A kotéhartya betegségei és azok apolasi vonatkozésai

A szaruhartya betegségei €s azok dpolasi vonatkozasai

A glaucoma (primer, secunder) apolasi vonatkozasai

A retina betegségei és azok apolasi vonatkozésai

Az akut latasvesztés okai, tiinettana és apolasi specalitasai

Id6skori szemészeti ellatast igényld allapotok dpolasi specialitasai

A szemsériiléseinek korszerli ellatasi stratégiai

Szemészeti kezelésmoddok (Oblités, cseppentés, kendes, kotozési modok) apoloi feladatai
Szemészeti miitétek perioperativ apolasi vonatkozésai

A fiil-orr-gégebetegek vizsgalata, kezelése, apolasi specialitasai

A kiilsofiil betegségeinek (fejlodési rendellenességek, gyulladdsos folyamatok, idegentest,
sériilések) apolasi specialitasai

A kozépfil betegségeinek (gyulladasos folyamatok, daganatok, sériilések) apolasi
specialitasai



A bels6fiil betegségeinek (gyulladasos folyamatok, daganatok, Meniére-betegség) apolasi
specialitasai

Az akut hallaskéarosodas okai, tiinettana és apolési specalitasai

Az orr betegségeinek (fejlodési rendellenességek, degenerativ elvaltozasok, gyulladéasos
folyamatok, daganatok, idegentest, sériilések) apolasi specialitasai

Az orrvérzd beteg ellatdsanak apolési specialitasai

A felsOlégutak (garat, gége, hangszalagok, trachea) betegségeinek gégészeti ellatast igényld
betegségei ¢s allapotai (gyulladdsok, daganatok, tonsillectomia, gége exstirpatio,
tracheotomia) apolasi specialitdsai

Iddskori fiil-orr-gégészeti ellatast igénylo allapotok apolasi specialitasai

Fil-orr-gégészeti miitétek perioperativ dpolasi vonatkozasai

Urologiai betegek vizsgalata, kezelése, apolasi specialitasai

Az urologiai vizsgalo eljarasok apoloi feladatai

Urogenitalis rendszer fejlodési rendellenességei

¢és apolasi specialitasai

A vizeletkivalasztd és elvezetd rendszer gyulladdsos megbetegedései és azok sebészeti
vonatkozasai

A hugyutak kdves megbetegedései és azok apolasi specialitasai

Vizeletkivalaszt6 és elvezetd rendszer daganatos megbetegedései €s dpolasi specialitasai

Férfi reproduktiv rendszer (here, mellékhere, kiils0 nemiszerv) betegségei és apolasi
vonatkozasai

Prosztata megbetegedései, diagnosztikus, terapias €s apolasi vonatkozasai

A vizeletretencio ellatasanak apolasi specialitasai

Az urosztoma kialakitdsahoz vezetd korlépek és annak apolasi, gondozasi specialitasi

A vizeletkivalaszté rendszer sériiléseinek apolasi vonatkozasai

Id6skori urologiai ellatast igényld allapotok apolasi specialitasai

Uroldgiai miitétek perioperativ dpoléasi vonatkozésai

1.3.4. Infektologia és szakapoldstana 32 ora

A fert6z6 betegségek epidemioldgiai vonatkozasai

A fert6z6 betegségek kialakulasanak tényezoi

A fert6z6 betegségeket megeldzd kdzegészségligyi — jarvanyligyi tevékenységek

A véddoltasok elméleti alapjai (aktiv, passziv immunizalas, €letkorhoz kotott €s felndttkori
véddoltasok)

A fert6z6 betegségek lefolyasanak jellemzdi, apoléasi vonatkozésai

Fert6zésre utalo tiinetek, jelek az dpoléas gyakorlatdban

A fert6z6 betegek ellatasanak jogi €s etikai aspektusai

Fert6zdbeteg, fert6zd forras elkiilonitése, az izolacid apoldi feladatai

Kiiitéssel jaro fertdzo betegségek €s apolasi specialitasai

Hasmenéssel jaro fertdzések €és azok apolasi vonatkozasai

Kullancsok 4ltal terjesztett megbetegedések klinikai €s apolasi specialitasai

Bakteridlis meningitis klinikai és dpolési specialitasai

Influenza klinikai és apolasi specialitasai

Nemi tton terjedd betegségek (Lues, Gonorrhea, HIV fertézés és AIDS) apolasi specialitasai
Nosocomialis fertdzések leggyakoribb forméainak klinikai és 4polasi specialitasai

A septikus folyamatok klinikai és dpolasi specialitasai

Az infekcidkontroll célja, feladata, modszerei, apoldsi vonatkozasai

Nosocomialis surveillance



A korhazi infekciok, jarvanyok megel6zésére iranyulo intézkedések
A fert6z6 beteg apolasanak specialitadsai ¢s dokumentacios kotelezettségei

1.3.5. Neurologia és szakapolastana 32 ora

A neurologiai betegségek morbiditasi €s mortalitdsi mutatoi

A betegfogadas, betegfelvétel specialitdsai neurologiai osztalyon

A neurologiai betegvizsgalat, anamnézis felvétel apoloi feladatai, kompetenciai

A neurologiai betegek ellatasanak jogi €s etikai aspektusai

Idegrendszeri betegségekhez kapcsolodd betegbiztonsdgot segitd programok, iranyelvek,
protokollok, standardok mindségiranyitasi szempontjai

Az iddablak jelentésége, diagnosztikus, terapids €s apoldsi vonatkozédsai a neurologiai
ellatasban

Az idegrendszer velesziiletett fejlodési rendellenességeinek klinikai, diagnosztikai, terapias és
apolasi vonatkozasai

Az agy vérellatasi zavarainak klinikai, diagnosztikai, terapids és apolasi vonatkozasai

A kozponti idegrendszer gyulladasos betegségeinek klinikai, diagnosztikai, terapids és apolasi
vonatkozasai

Az idegrendszer daganatos betegségeinek klinikai, diagnosztikai, terapias és apolasi
vonatkozasai

A koponyaliri nyomasfokozodas klinikai, diagnosztikai, terapias és dpolasi vonatkozasai

A fejfajasok klinikai, diagnosztikai, terapias €és apoldsi vonatkozasai

A gorcsrohammal jaré allapotok klinikai, diagnosztikai, terdpias és apolasi vonatkozasai
Extrapyramidalis rendszer megbetegedése (Parkinson szindréma) klinikai, diagnosztikai,
terapias és apolasi specialitasai

Autoimmun neuroldgiai megbetegedések (sclerosis multiplex, myasthenia gravis) klinikai,
diagnosztikai, terapias és apolasi specialitasai

Neuropathidk oka, csoportositdsa, tlinettana, diagnosztikdja, terapidja, apoloi feladatai

Az id6skori neurologiai ellatast igénylo allapotok apolasi specialitasai

Neurologiai betegek apolasi specialitsai a pozicid terdpia, holyagkondicionalas, mobilizalas,
rehabilitacio vonatkozasaban

Az apolasi folyamat ¢és dokumentalasanak specialitdsai, a beteg allapotfelméréséhez,
kovetéséhez hasznalhato score rendszerek vonatkozasaban

1.3.6. Pszichidatria és szakdpoldstana 31 ora

A pszichiatriai betegségek morbiditasi €s mortalitasi mutatoi

A betegfogadas, betegfelvétel specialitdsai pszichiatriai osztalyon

A pszichiatriai anamnézis felvétel, betegvizsgalat apoldi feladatai, kompetenciai

A pszichiatriai betegek ellatasanak jogi és etikai aspektusai, tArsadalmi vonatkozasai
Pszichiatriai betegségekhez kapcsolodd betegbiztonsagot segitd programok, irdnyelvek,
protokollok, standardok mindségiranyitasi szempontjai

Stirgdsségi vizsgalatot €s ellatast indokold pszichiatriai korképek és apolasi vonatkozasai
Pszichiadtriai  betegségek (szomatoform, szorongasos, disszociativ, kedélybetegség,
személyiségzavarok, skizofrénidk, suicidum, pszichoszexudlis zavarok, deviancidk és
taplalkozasi zavarok, demenciak) klinikai, diagnosztikai, terapias és apoldsi vonatkozasai
Pszichoterapidk és azok apolasi specialitasai

A gydgyszeres terapia specialitdsai a pszichiatriai ellatasban

Az apolasi folyamat specialitisai a pszichiatridban

Az idéskori pszichiatriai ellatast igényld allapotok apolasi specialitasai



Az épolasi folyamat és dokumentalasanak specialitdsai, a beteg allapotfelméréséhez,
kovetéséhez hasznéalhato score rendszerek vonatkozasaban

1.3.7. Sziilészet-nogyogyaszat és szakdpoldstana 31 ora

A Sziilészet- ndgyogyaszati betegségek morbiditasi és mortalitasi mutatoi

A betegfogadas, betegfelvétel specialitasai Sziilészet- négyogyaszat osztalyon

A Sziilészet- ndgyogyaszat betegvizsgalat, anamnézis felvétel apoloi feladatai, kompetenciai
A Sziilészet- n6gyogyaszat betegek ellatasanak jogi és etikai aspektusai

Sziilészet- ndgyodgyaszati betegségekhez kapcsolodd betegbiztonsagot segitd programok,
iranyelvek, protokollok, standardok mindségiranyitasi szempontjai

A mesterséges megtermékenyités fogalma, modjai, jogi-etikai kérdései

A terhesség jelei, diagnosztizalasa, a sziilés varhat6 idopontjanak kiszamitasa

A terhesgondozas célja, feladata, kotelezo vizsgalatok a terhesség alatt

Az ¢lettani terhesség lefolyasa, az anyai szervezetre gyakorolt hatasa, a terhes n6 életmodja
Az ikerterhesség jellemz6i

A magzat méhen beliili fejlodése, és annak kovetése diagnosztikai modszerekkel

A magzati diagnosztika apoloi feladatai (magzati UH, CTG, amnioscopia, amniocentesis)

A szovodményes/pathologias terhesség klinikai és apolasi vonatkozésai

A vetélések okai, formadi, tlinettana, terapias lehetdségek és apolasanak vonatkozasai

A méhen kiviili terhességklinikai és apolasi vonatkozasai

Rendes sziilés megindulasanak oka, a sziilés szakaszai, az egyes szakaszok jellemzo6i
Rendellenes sziilés okai, formai, Szakaszai

A korasziilés fogalma, okai, korasziilottek ellatdsdnak hazai intézményrendszere

Sziilés kozben fellépd magzati és anyai sériilések, korallapotok klinikai és apolasi
vonatkozasai

A sziilészeti mutétek perioperativ apolasi feladatai

A gyermekagy élettani jellemz6i, apolasi specifikumai

A ndégyogyaszati betegségek morbiditdsi és mortalitasi mutatoi

Nogyodgyaszati vizsgalo mddszerek €és azok apoldi vonatkozasai

A ndi reproduktiv rendszer fejlédésirendellenességei

Vérzési rendellenességek formai, okai, ellatasi stratégiai, apolasi feladatai

Gyulladasos négyogyaszati korképek jellemzdi, tiinettana, ellatasanak alternativai, specidlis
apolasi feladatok

N&i reproduktiv rendszer daganatos megbetegedései, formai, jellemzdi, tlinettana, terapids
lehetdségek

A menopausa fogalma, oka, felosztasa, pathofiziologidja, tlinettana, ellatasi alternativak,
lehetséges szovOdmények, apolasi feladatok

Stirgdsségi ellatast igényld ndgyogyaszati korallapotok jellemzdi, apolasi feladatai

Az 1d6s n6 betegek ndgyodgyaszati ellatast igényld allapotai €s apolasi specialitasai
Nogyogyaszati miitétek perioperativ apolasi feladatai

Az 4polési folyamat specialitdsai ndgyogyaszati osztalyon
1.3.8. Gyermekgyogydszat és szakdpolastana 31 ora
A gyermekkori betegségek morbiditasi €s mortalitasi mutatoi

A betegfogadas, betegfelvétel specialitasai gyermekosztalyon
A kisgyermekek anamnézis felvételének, vizsgalatanak apoloi feladatai, kompetencidi



A kisgyermekek ellatasanak jogi és etikai aspektusai

A gyermekkori betegségekhez kapcsolodd betegbiztonsagot segitd programok, iranyelvek,
protokollok, standardok mindségiranyitasi szempontjai

Az jsziilott allapotanak felmérése, ellatasa, azonnali beavatkozast igényld allapotok

A korasziilottek ellatasi €s apolasi specialitdsai, hazai ellatasi rendszerének jellemzoi

Az 0jsziilott sériilései sziilés kdzben, azok apolasi specialitasai

Ujsziilottkori betegségek és koros allapotok (infekciok, icterus, fejlédési rendellenességek,
1égzés-, idegrendszeri zavarok) apolasi specialitasai

A gyermekkori lazas allapot okai, jelentésége, lazcsillapitas modjai, 1azas gorcsroham apoloi
vonatkozasai

Fejfajashoz vezetd gyermekkori korképek és apolasi vonatkozasai

Hastajashoz vezeté gyermekkori korképek és apolasi specialitasuk

Hanyasok diagnosztikai jellemzdi Gjsziilott, csecsemd és gyermekkorban

A széklet mindségének valtozasai 0jsziilott, csecsemd €s gyermekkorban

A gyermekkori 1égzdrendszeri betegségek klinikumi és dpolési specialitasai

A gyermekkori sziv-érrendszeri betegségek klinikumi és dpolési specialitdsai

A gyermekkori emésztorendszeri betegségek klinikumi és apolasi specialitasai

A gyermekkori vizeletkivéalasztd-rendszeri betegségek klinikumi és apolasi specialitasai

A gyermekkori endokrin betegségek klinikumi €s apolasi specialitasai

A gyermekkori vérképzdrendszeri betegségek klinikumi és apolasi specialitdsai

A gyermekkori mozgasrendszeri betegségek klinikumi €s apolasi specialitasai

A gyermekkori idegrendszeri betegségek klinikumi és dpolési specialitasai

A gyermekkori fertdz6 betegségek klinikumi és apolasi specialitasai

A bantalmazott gyermek ellatasi, apolasi specialitdsai

Stirgdsségi ellatast igénylo allapotok gyermekkorban

Specialis ellatast igénylé gyermekek apolasi vonatkozasai

Az apolasi folyamat specialitasai gyermekosztalyon

1.3.9. Onkolégia és szakdpoldstana 30 ora
Az onkologiai betegségek morbiditasi és mortalitdsi mutatoi
A betegfogadas, betegfelvétel specialitasai onkoldgiai osztalyon
Az onkologiai beteganamnézis felvételének, vizsgalatanak apoloi feladatai, kompetenciai
Az onkologiai ellatas jogi és etikai aspektusai
Az onkologiaibetegségekhez kapcsolddd betegbiztonsagot segitd programok, irdnyelvek,
protokollok, standardok mindségiranyitasi szempontjai
A daganatos betegségek epidemioldgiai vonatkozasai
A daganatok kialakulasanak korélettani vonatkozasai
Daganatos betegségek diagnosztikai modszerei, azok apolasi vonatkozasai
A daganatos betegségek osztalyozasara alkalmazott rendszerek
A daganatos betegek pszichés vezetésének modszerei, specifikumai
A daganatos betegségek kezelésének modszerei
A daganatok sebészi kezelésének specialitdsai, 4poléasi vonatkozasai
A sugarterapia ¢lettani alapjai, formai, mellékhatasi, &polasi specialitasai
A daganatok szisztémas kezelésének ¢élettani alapjai, formadi, mellékhatdsai, &polasi
specialitasai
A fijdalomesillapitas specialitdsai az onkologiai betegek ellatasaban
A gyogyszerelés specialitasai az onkologiaban
A szovédmények megeldzésére iranyuld preventiv apolas specifikumai
Stirgdsségi ellatast igényld onkoldgiai allapotok
Az onkologiai rehabilitacié mddszerei, specifikumai



Daganatos beteg oktatdsanak specialitdsa
Az é&polasi folyamat specialitasai az onkologiai betegek apolasa soran

1.3.10. Kritikus dllapotu beteg ellatdsa és szakdpoldsa 82 ora

A siirgésségi betegellatas fogalma, célja, feladata, szintjei az egészségiigyi ellatorendszerben,
targyi, személyi feltételrendszere

A beteg fogadas, osztalyozas (triage) és beteg utak a siirgdsségi osztalyon

Az intenziv betegellatds fogalma célja, feladata, helye az egészségiigyi ellatérendszerben,
targyi, személyi feltételrendszere

A siirgdsségi €s intenziv ellatas jogi, etikai, betegbiztonsagi és mindségi vonatkozsai

A kritikus allapot fogalma, a KIPS allapotok jelentdsége, jellemzdi az idéablak szempontjabol
A homeosztazis zavarai, annak diagnosztikai, terapias és apolasi vonatkozasai

Kritikus allapotu beteg ellatasanak diagnosztikai és terapias specialitasai, apoloi feladatai

A labordiagnosztika ¢és radioldgia specialitdsa és jelentdsége az kritikus allapotu betegek
stirgdsségi ¢és intenziv ellatasaban

A siirgdsségi és intenziv ellatast igényld betegek/sériiltek megfigyelési, noninvaziv és invaziv
monitorozasi szempontjai, javallatai, modjai, specialitasai és annak apoldi feladatai

Azonnali beavatkozast igényld allapotok az A-B-C-D-E algoritmus alapjan, a beavatkozasok
apoloi feladatai, kompetenciai

Ujraélesztés szintjeinek (BLS, AED, IHBLS, ALS, PLS) algoritmusai és apoldi feladatai a
kompetencidk vonatkozasaban

Eszméletlen, zavart tudat beteg differencidl diagnosztikdja, silirgdsségi és intenziv
ellatasanak specialitasai, betegbiztonsagi kérdései, apoloi feladatai

A noninvaziv és invaziv légutbiztositasi alternativdk célja, szintjei, algoritmusai és &poloi
feladatai a kompetencia szintek alapjan

A szOveti oxigenizacio alakuldsa és annak kovetési lehetdségei kritikus allapot esetén

A 1égzési elégtelenség klinikumi és apolasi specialitasai

Az oxigén terapia specialitasai kritikus allapotli betegek siirgdsségi és intenziv ellatasa soran
A gépi I¢legeztetés fogalma, indikacioil, mddjai, az egyes modok fobb jellemzoi

A gépi lélegeztetett beteg ellatasanak, megfigyelésének és dpolasanak specialitdsai

A légzési fizioterapia apoloi feladatai (valadék eltavolitds, inhaldcios terapidk, pozicid
terapiak)

A tartos tracheostoméaval rendelkezd beteg apolasanak specialitasai

A gybgyszer- és volumenterapia specialitsai, a gydgyszer hatdsmechanizmusok alakulasa
kritikus allapot betegeknél, gyogyszerinterakciok €s azok jelentdsége az apolasi folyamatban
A gyogyszerek invaziv bejuttatdsdnak lehetdségei (periférids vénakaniilalds specialitasai,
centralis vénabiztositds, intraossealis kaniildlds), az invaziv technikak alkalmazésanak,
gondozasanak apoloi feladatai

A gybgyszer bejuttatdsahoz alkalmazott eszk6zok (perfuzorok, volumetrikus pumpék) apolési
specialitasai

A vesemiikddés monitorozasanak és potlasanak apoloi specialitasai

A posztagresszios szindroma fogalma, jelentdsége €és annak &polasi specialitdsai

A klinikai taplalas szerepe, helye, apolasi specialitdsai az intenziv ellatas soran

Az akut fijdalom jelentdsége, a fajdalom hatdsa a szervezetre, erds fajdalommal jard
stirgdsseégi korallapotok és jellemzdik, a siirgdsségi fajdalomcsillapitas specialitasai

Hirtelen kialakult idegrendszeri panaszok differencial diagnosztikdja, slirgdsségi ellatasanak
specialitasai, apoloi feladatai



Mellkasi fajdalom differencidl diagnosztikaja, silirgdsségi ellatasanak specialitdsa, apoloi
feladatai

Hirtelen kialakult anyagcsere krizisallapotok differencidl diagnosztikdja,
specialitasai, apoloi feladatai

Az acut hasi fajdalom differencidl diagnosztikéja és siirg6sségi ellatasanak apoloi feladatai
Massziv gastrointestinalis vérzo beteg slirgdségi ellatdsanak specifikumai, apoloi feladatai
Végtag fajdalom differencial diagnosztikdja és siirgdsségi ellatasanak apoloi feladatai

Baleseti sériilések, minor traumak differencial diagnosztikaja és siirgdsségi ellatasanak apoloi
feladatai

Stlyos sériilt siirgdsségi ellatasanak algoritmusa, az ATLS filozo6fia Iényege, specialitasai €s
apoloi feladatai

Toxikologiai ellatast igényl0 betegek silirgdsségi ellatdsanak koncepcidja, toxikologiai
alapismeretek, a toxikoldgiai ellatas algoritmusai és apoloi feladatai

A kritikus allapotu beteg pszichés sziikségletei, szociometrids vonatkozasok, a betegség
kivéltotta emocionalis valasz €s a krizis helyzet hatasa a betegre, hozzatartozokra

Az immobilizacié szovéddményei, azok kivédésének prevencios lehetdségei

Az 1d6s betegek stirgdsségi €s intenziv ellatasanak specialitasai, apolasi feladatai

Az infekcid kontroll szerepe €s annak specialitdsai a siirgdsségi €s intenziv betegellatasban
Stirgdsségi és intenziv ellatast igénylo beteg ellatasi, apolasi folyamatanak tervezése,
dokumentélasa

ellatasanak

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem

15. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhaté tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

sajatos modszerek,

1.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam Alkalmazott oktatdsi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkdzok és
mddszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X X

2. megbeszélés X

3. vita X

4. szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. szimulacids gyakorlat X X

8. skill gyakorlat X

1.5.2. A tantargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal & N
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) aimazando eszeozok €8
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1 . X
feldolgozasa




12 Olvasott szoveg feladattal x
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szdveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
15, Hallott szoveg feladattal vezetett X X
feldolgozasa
16. Informac1o}< 6nalld X
rendszerezése
17 Informacm}( feladattal vezetett X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszint{i X
o kérdésekre

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koéznevelésr6l szold 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja Szerinti
értékeléssel.

Klinikai szakapolas gyakorlata tantargy 279 ora

2.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a klinikumi- és szakapolédsi ismeretek birtokdban a tanulok
klinikai koriilmények kozott gyakoroljdk a megszerzett elméleti tudast.

2.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Klinikumi és szakéapolasi ismeretek
Egészségfejlesztés
Betegmegfigyelés
Apolasi beavatkozasok
Diagnosztika-terapia

2.3. Témakorok
2.3.1. Szakdpolasi feladatok belgyogydszati profilu osztalyon 42 ora

Az osztaly felépitése, miikodése
Munkavédelmi, tlizvédelmi szabalyok megismerése és alkalmazasa
Sziv- ¢s keringési rendszer betegségeiben szenveddk szakapoldsa
Légzdrendszer betegségeiben szenveddk szakapolasa
Emésztérendszer betegségeiben szenveddk szakapolasa
Vizeletkivalaszto rendszer betegségeiben szenveddk szakapolasa
Vérképzo6 €s immunrendszer betegségeiben szenveddk szakapolasa
Endokrin rendszer betegségeiben szenveddk szakapolasa
Mozgasrendszer betegségeiben szenveddk szakapolasa
Beteg és hozzatartozo oktatasa
Apolas-1élektani ismeretek alkalmazasa
Apolasi dokumentacié vezetése

2.3.2. Szakapoldsi feladatok sebészeti profilu osztilyon 42 ora
Az osztaly munkarendjének megismerése



Munka- tiiz- kdrnyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran
Beavatkozasok szakéapolastani vonatkozésai az osztaly profiljanak megfeleleden:
Fej- nyak sebészeti beavatkozasainak szakapoloi feladatai
Mellkas sebészeti beavatkozasainak szakéapoloi feladatai
A has sebészeti beavatkozasainak szakapoloi feladatai
A végtagok sebészeti beavatkozasainak szakapoloi feladatai
A gerinc sebészeti beavatkozasainak szakapolodi feladatai
Ortopédiai sebészeti beavatkozasainak szakapoloi feladatai
A baleseti sebészet szakapoloi feladatai
Apolasi tervek készitése
Betegmegfigyelés
A beteg allapotvaltozasainak felismerése
Kotések, sebvaladék megfigyelése
Kozremiikodés sztoma ellatdsaban
Koézremiikodés gyomorvérzés fizikalis eljarassal torténd csillapitdsdban
Gastrostoma gondozésa
Ko6t6z06 kocsi felszerelésének hasznalata
Segeédkezés kotdzesnél
Beteg és hozzatartozo oktatasa
Apolas-lélektani ismeretek alkalmazasa
Apolasi dokumentacio vezetése

2.3.3. Apoléi feladatok sziilészet-ndgyogydszati osztilyon 30 ora
Munka- tliz- koérnyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran
Az osztaly munkarendje
Terhesgondozasban valod részvétel
Péciens megfigyelése
CTG megfigyelése
Sziilésmegindulas jeleinek megfigyelése
Nem vart események felismerése
Segeédkezés sziild nd szomatikus felkészitésében
Segédkezés miitéti eldokészitésben
Sziil6 nok pszichés tamogatisa
Ujsziilott ellatas megfigyelése, segédkezés ujsziilott ellatisanal
Sziild ndk és ujsziilottek ellatasanak megfigyelése
Kozremiikodés 0jsziilottek sziirdvizsgalataiban
Ujsziilottek statuszanak felmérése Apgar szerint
Ujsziilott hossz- és testtomeg mérése
Ujsziilott fej- és haskorfogat mérése
A testsémat érintd fejlodési rendellenességek felismerése
Az jsziilott sirdsanak értékelése, kutacsok megfigyelése
Segédkezés a gyermekagyasok sziikségleteinek kielégitésében
Gyermekagyas ellatasa, apolasa
Nogyogyaszati betegek megfigyelése, tiinetek értékelése
A betegek pszichés és szomatikus felkészitése vizsgalatokra, beavatkozasokra
Kozremiikodés diagnosztikus eljardsokndl (eszkozos feltards, hiivelyvaladék-
vétel, biopszia, kolposzkdpia, citologiai vizsgalat, laparoszkdpia, hasi és hiivelyi
UH)



Kozremiikodés terapias beavatkozasoknal

Apolodi feladatok ndgyogyaszati gyulladdsos megbetegedéseknél
Apoloéi feladatok ndgyogyaszati daganatos megbetegedéseknél
Apolodi feladatok ndgyogyaszati sériiléseknél

Apoloéi feladatok a négyogyaszati siirgésségi ellatasban
Nogyogyaszati betegek mutéti elokészitése és miitét utani ellatasa
Noégyogyaszati raksziirés, emlOsziirés megfigyelése
Egészségfejlesztés

A beteg ¢és hozzatartozoinak oktatasa

Pszichés tdmogatas

Az apolasi folyamat alkalmazésa

2.3.4. Apoléi feladatok siirgGsségi/intenziv osztilyon 42 ora
Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran
Az osztaly szervezeti felépitése
Apolasi protokollok megismerése
Stirgdsségi/intenziv ellatast igényld korképek megfigyelése
Eletjelenségek, allapotvaltozasok megfigyelése
Stirgdsségi/intenziv ellatast igényld betegek sziikségleteinek kielégitése
Apolasi dokumentaci6 vezetése
Mindségligyi eldirasok betartdsa, protokollok alkalmazasa
Uj betegek fogadasnak rendje, az els6 orvosi és apoldi vizsgalat megismerése
A stirgdsségi ellatast igényld beteg anamnézis felvételének specialitasai
Segédkezés fizikalis vizsgalatoknal
Egyszerl eszk6zos vizsgéalatok kivitelezése
Vérvétel laboratoriumi diagnosztikai vizsgalat céljabol
Vizelet mintavétel laboratoriumi diagnosztikai vizsgalat céljabol
Vizeletvizsgalat végzése gyorsteszt alkalmazasaval
Segédkezés POCT labordiagnosztikai vizsgalatnal, vércukor mérés kivitelezése
12 elvezetéses EKG készitése
Segédkezés noninvaziv beteg monitorozds kivitelezésében, noninvaziv
betegmonitorozas kompetencia hatdrokon beliil
Segédkezés / kivitelezés a kiilonb6zd diagnosztikai vizsgalatokhoz kapcsolodo
apoloi feladatokban
Beteg elokészités lumbal-, has-, mellkas-, punkcidhoz, talyog-, iziileti
punkciohoz, részvétel a beavatkozas utani apolasi folyamatban
Beteg elokészités endoszkopos vizsgalatokhoz, részvétel a beavatkozds utdni
apolasi folyamatban
Elékészités infuzios terapidhoz, segédkezés az infuzids terapidhoz kapcsolodo
apoloi feladatok kivitelezésében
Elékészités silirgdsségi transzfuzios terapidhoz, segédkezés a transzfzios
terapidhoz kapcsolodo apoloi feladatok kivitelezésében
Elokészités oxigén és inhalacios terapidhoz, segédkezés oxigén és inhaléacios
terapidhoz kapcsolodo apoldi feladatok kivitelezésében
Eletveszélyt jelentd tiinetek felismerése
Kozremiikodés az ¢életveszeélyben 1€vo betegek ellatasaban
Kozremiikodés reanimacidban
Defibrillator hasznalatanak megfigyelése
Segédkezés pacemaker terapidban



Légutbiztositas
Segédkezés respirator alkalmazasanal

2.3.5. Apoléi feladatok neurolégiai osztilyon 32 ora
Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran
Apolasi folyamat alkalmazasa az idegrendszeri betegségben szenvedéknél
Betegek megfigyelése, tiinetek értékelése, allapotvaltozasok felismerése
A betegek pszichés és szomatikus felkészitése vizsgalatokra (Rtg., PET, EMG,
CT, MRI, UH), a vizsgalatok megfigyelése
Elokészités idegrendszeri vizsgalatokhoz (reflexvizsgalat, lumbalpunkcio,
ciszterna punkcio, liquor vizsgalat, érzésvizsgalatok, vérvétel) segédkezés a
kivitelezésnél
Gorcsolo beteg elsddleges ellatasa
Eszméletlen beteg apolasa
Zavart beteg apolasa
Bénult beteg apolasa
Segédkezés neurologiai betegek miitéti elokészitésében, miitét utani ellatasaban
A betegek sziikségleteinek kielégitése
Prevencios ¢és rehabilitacids lehetdségek megismerése
Pszichés tamogatas

2.3.6. Apoléi feladatok pszichidtriai osztilyon 32 ora
Az osztaly felépitése, miikodése
Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran
Pszichiatriai betegségek tiineteinek megfigyelése, értékelése, a betegek
allapotvaltozasainak felismerése
A betegek pszichés és szomatikus felkészitése a diagnosztikus vizsgalatokra
Specialis idegrendszeri vizsgalatok megfigyelése
A pszichiatriai betegek sziikségletek szerinti ellatasa
Részvétel a specialis pszichiatriai apolasi feladatok elvégzésében
Kozremiikodés foglalkoztatas- €s munkaterapias foglalkozasok vezetésében
Veszélyeztetd (on- és kozveszélyes) allapotok felismerése
Részvétel az adaptacids szabadsag eldkészitésében
A beteg ¢s hozzatartozojanak oktatasa a betegség-megeldzésre, az
egeszseégftejlesztésre, €s az apolasi feladatokkal kapcsolatos ismeretekre

2.3.7. Apolii feladatok kisklinikumi osztdlyon 35 ora

Fiil-orr-gégészeti szakapolas:

Az osztaly felépitése, miikodése

Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran

Részvétel a flilészeti megbetegedéseknél alkalmazott diagnosztikus és terapias
eljarasokban

A beteg elokészitése a vizsgalatokra, beavatkozasokra

Fiil- orr- gégészeti megbetegedésekkel dsszefliggd szakapoloi feladatok

Az é&polasi folyamat alkalmazasa a beteg ellatasa soran

A betegek pszichés timogatasa



Betegoktatas
Apolasi dokumentacié vezetése

Urolégiai szakapolas:

Urolégiai osztaly felépitése

Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran

A beteg elokészitése urologiai vizsgalatokra

Vizeletkivalaszté rendszer megbetegedéseiben szenvedd beteg szakapolasa
A beteg mitéti elokészitése, miitét utani apolasa, észlelése

Inkontinencia ellatasa, betegek apolasa

Katéterrel rendelkez0 beteggel kapcsolatos szakapoloi feladatok
Urosztomaval rendelkezd beteggel kapcsolatos szakapoloi feladatok

Az é&polasi folyamat alkalmazasa a beteg ellatasa soran

A betegek pszichés tdmogatéasa

Betegoktatas

Apolasi dokumentéci6 vezetése

Szemészeti szakapolas:

Az osztaly felépitése, miikodése

Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran

Szemészeti megbetegedéseknél alkalmazott terapiaban részvétel

Szemészeti megbetegedésekkel dsszefliggd szakapoloi feladatok

Apolaslélektani feladatok

Betegoktatas

Az apolasi folyamat alkalmazasa a beteg ellatasa soran

Apolasi dokumentacio vezetése

Borgyogyaszati szakapolas:

Az osztaly felépitése, mikodése

Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, minéségiigyi kovetelmények betartasa
munkaveégzeés soran

Borgyogyaszati betegségekben szenvedd betegekkel kapcsolatos szakapolasi
feladatok

Asszisztalas kezeléseknél, mintavételnél

A betegek pszichés tamogatasa

Betegoktatas

Az apolasi folyamat alkalmazésa a beteg ellatasa soran

Apolasi dokumentéci6 vezetése

2.3.8. Apoléi feladatok a Kirzeti-kozisségi / otthondpoldsi elldtdsban 24 ora

Haziorvosi rendeld:

Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran

A munkarend megismerése

A betegforgalom iranyitasaban kdzremiikodés

A rendeld eszkozeinek, berendezéseinek megismerése

A team feladatainak megismerése, kozremiikddés ezekben



Pszichés vezetés

Betegoktatas, tanacsadas

Kozremiikodés a beteg otthoni ellatdsaban
Ko6zosségi felmérés, tervezés

A beteg, a hozzatartozok bevondsa a gondozasba
Kapcsolattartas mas intézményekkel, szervezetekkel
Protokollok alkalmazasa

Segédkezés vizsgalatoknal, beavatkozasoknal
Dokumentalasi feladatok

Otthonapolas:

Munka- tliz- kornyezetvédelmi szabalyok, minéségiigyi kovetelmények betartasa
munkavégzés soran

A hazi szakapolasi szolgalat felépitésének, miikodésének megismerése
Kapcsolattartds mas intézményekkel, szervezetekkel

A szolgélat statisztikai mutatdinak megismerése

Anamnézis felvétel, az apolas tervezése

Segédkezés a beteg otthoni kdrnyezetének kialakitasaban

Szakapolasi protokollok alkalmazésa

Betegapolasi eszk6zok eldkészitése

Segitségnyujtas a beteg sziikségleteinek kielégitésében

Az otthoni gyogyszeres kezelés apoloi feladatai

A héazipatika ellendrzése

Egészségneveld tevékenység a beteg ¢és csaladtagjai korében

A Dbeteg ¢és csaladtagok oktatasa a betegséggel kapcsolatos terapids
tevékenységekre

A beteg pszichés tamogatasa

Dokumentalasi feladatok

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Belgyogyaszati profili osztaly
Sebészeti profilt osztaly
Sziilészet-ndgydgyaszati osztaly
Stirgdsségi / intenziv osztaly
Neurologiai osztaly
Pszichiatriai osztaly
Uroldgiai osztaly
Fil-orr-gégészeti osztaly
Szemészeti osztaly
Borgyogyaszati osztaly
Haziorvosi praxis
Otthonépolasi szolgalat

25. A

tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos mddszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

2.5.1. A tantirgy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam

Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti | Alkalmazand6 eszkdzok
modszer neve kerete ¢s felszerelések




egyéni csoport osztaly
1. megfigyelés X
2. iranyitott feladat megoldas X
3. projekt X

2.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi
tes\zlzllf::zy;:ig Alkalmazand6
Sorszam | Tanuloi tevékenységforma Kerete eszkozok és
(differencialasi felszerelésel
modok)
covéni csoport- | osztaly-
£y bontas | Keret
Informacié feldolgozo
1. . z
tevékenységek
Olvasott szdveg 6nallo
1.1 . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal .
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
15 Hallott szoveg feladattal X
e vezetett feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
Informaciok feladattal
1.7. A X
vezetett rendszerezése
2 Ismeretalkalmazasi gyakorlo
' tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Valaszolas irasban x
o mondatszinti kérdésekre
24 Szoveges eldadas egyéni .
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.5. . . . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.6. . . . X
ismertetése szoban
3, Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése | X | | |

2.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.



A
11114-16 azonosito szamu

Bovitett kompetenciaju betegellatas

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 11114-16. azonosité szamu Bdvitett kompetenciaji betegellatds .megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

Specialis apoli
beavatkozasok
gyakorlata
Specialis apoloi
beavatkozasok klinikai
kortilmények kdzott

FELADATOK

El6készit az orvos altal végzendd
injekcidozasokhoz

Felhatalmazas alapjan 6nall6 gyogyszeres
fajdalomesillapitast végez minor analgetikum
vagy non-steroid gyulladascsokkentd per os,
rectalis vagy intramuscularis adagolasaval

Felhatalmazas alapjan 6nall6 gyogyszeres
lazcsillapitast végez per os, rectalis vagy X X
intramuscularis adagolassal.

Felhatalmazas alapjan 6nall6 infizios terapiat
kezd maximum 1000 ml Krisztalloid X X
infizio6 intravénas adagolasaval.

Centralis vénakaniiloket, Port-a-cath kaniiloket
hasznal és gondoz

Artéria pinctiot végez mintavételhez, artéria
kaniilalasnal asszisztal, kaniilt gondoz

Fajdalom felmérését végzi, kozremitkodik
fajdalomesillapitasban, specialis X X
fajdalomesillapitasban (EDA, PCA) vesz részt

Férfi és no beteg katéterezését végzi,
katéterezett beteget apol és gondoz, X X
hélyagkondicionalast végez

SZAKMAI ISMERETEK

Alkalmazott gyogyszertan X X
Invaziv beavatkozasok technikai, apolasi X X
specialitasai

Klinikai taplalasterapia apoloi feladatai X X
Transzfuzids terapia koriili apoldi feladatok X X
Korszeri sebkezelési ismeretek X X
Betegmonitorozas X X

SZAKMAI KESZSEGEK

Szakmai olvasott és hallott szoveg megértése X X
Komplex jelzésrendszerek értelmezése X X
Diagnosztikus, terapias és szakapolasi

eszkozok hasznalata X
Gyogyaszati segédeszkdzok hasznalata X
Szemléltetd eszkdzok hasznalata X

SZEMELYES KOMPETENCIAK




Dontésképesség X X
Precizités X X
Szervezokészség X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatarozottsag X X
Kozérthetdség X
Konfliktusmegoldo készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Problémaelemzés X X
Gyakorlatias feladatértelmezés X
Informaciogytjtés X X
3. Specialis apoléi beavatkozasok gyakorlata tantargy 139,5 6ra

3.1. A tantargy tanitasanak célja
Az apoloi kompetenciaba tartozo feladatok, tevékenységek gyakorlatdnak elsajatitasa
specialis apoloi teriileteken demonstermi/szaktantermi koriilmények kozott.

3.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Anatomia-¢€lettan

Kortan

Gyobgyszertan

Terapias szakismeretek
Egészségfejlesztés

Belgyogyészat és szakapoldstana
Sebészet és szakapolastana
Kisklinikum és szakapolastana
Infektologia és szaképolastana
Kritikus allapota beteg és szakapolasa

3.3. Témakorok
3.3.1. Invaziv beavatkozdsok technikai és apolasi specialitasai 36 ora

Az invaziv beavatkozasok jogi, etikai és betegbiztonsagi aspektusai

Az invaziv beavatkozasok higiénés, munka-, baleset-, és kornyezetvédelmi szabalyai

Az invaziv beavatkozasok eldtti pszichés, szomatikus és eszkozds eldkészités apoloi
feladatai

Invaziv beavatkozéasok elétt elvégzendd laborvizsgélatok (INR, PTI, vérkép) apoloi
vonatkozasai

A periférids vénabiztositas indikéacioja, kontraindikécioja, technikdja, és apoloi feladatai
a kompetencidk vonatkozasaban

A gyogyszer, infuzio és vér-, vérkészitmény periférias kaniilon torténd bejuttatdsanak
apolasi specialitasai

A periférias kaniilon torténd mintavétel specialitasai

A periférids kaniilok megfigyelésének, gondozasanak, megszlntetésének apoloi
specialitdsai

A centralis vénabiztositas indikacioja, kontraindikacidja, technikdja, és apoldi feladatai
a kompetencidk vonatkozasaban



A gyobgyszer, infuzid és vér-, vérkészitmény centralis kantilon torténd bejuttatdsanak
apolasi specialitasai

A parenteralis tapoldat centralis kaniilon torténd bejuttatdsanak apolasi specialitasai

A centralis kaniilon torténd mintavétel specialitasai

A centralis kaniilok megfigyelésének, gondozasanak, megsziintetésének apoloi
specialitasai

Az intraossealis kaniilalas indikacioja, kontraindikacioja, technikaja, és apoldi feladatai
a kompetenciak vonatkozasaban

A gybgyszer, infuzid és vér-, vérkészitmény intraossealis kaniilon torténd bejuttatdsanak
apolasi specialitasai

Az intraossealis kaniilon torténé mintavétel specialitasai

Az intraossealis kaniil megfigyelésének, gondozasanak, megszlintetésének apoloi
specialitasai

Port-a cath kaniil alkalmazas indikacidja, kontraindikacidja, technikaja, és apoldi
feladatai a kompetencidk vonatkozasaban

A gydgyszer, infizid Port-a cath kaniilon torténd bejuttatdsdnak dpolési specialitasai
Port-a cath kaniilok megfigyelésének, gondozasanak, apoloi specialitdsai

Az epiduralis kaniil (EDA) alkalmazas indikécioja, kontraindikdcioja, technikéja, és
apoloi feladatai a kompetenciak vonatkozasaban

A gyogyszer epiduralis kaniilon torténd bejuttatdsanak apoldsi specialitisai

Az epiduralis kaniil megfigyelésének, gondozasanak, apoloi specialitdsai

A gyogyszerek bejuttatasat segitd eszkozok (infuzor, perfuzor, volumetrikus pumpa,
PCA pumpa, tulnyomadsos szerelék) alkalmazasadnak apoloi feladatai

Az artéria punkcido indik4cioja, kontraindikacidja és mintavétel specialitisa a
kompetenciak vonatkozasaban

Az arteria kaniilalas indikécioja, kontraindikacidja, technikdja, és apoloi feladatai a
kompetencidk vonatkozasaban

Az artérias kaniilon torténd mintavétel specialitasai

Az artérids kaniil megfigyelésének, gondozasanak, megsziintetésének apoloi
specialitasai

A mellkasi csovezés indik4cioja, kontraindikacioja, technikaja és apoldi feladatai a
kompetencidk vonatkozasaban

A mellkasi szivo rendszerek, alkalmazasuk modja, az alkalmazas és kezelés apoloi
feladatai

Tartos mellkasi szivassal ellatott beteg megfigyelésének, apolasanak specialitdsai

A transzfuzids terapia alkalmazasanak klinikai és dpolasi vonatkozasai

A transzfuzi6 jogi, etikai vonatkozasai

A transzfuzids terapiahoz kapcsolddo apoloi feladatok

A transzfuzi6 bejutasat segitd eszkdzok és azok alkalmazasanak apoloi feladatai
A transzfuzié szovédményei €és annak ellatasi stratégiai

A transzfuzi6é dokumentalasa



3.3.2. Alkalmazott gyogyszertan és gyogyszerelés 17 ora

A kompetencia szintli gyogyszerelés és infuzios terapia jogi vonatkozasai

A gyogyszerelés higiénés, munka-, baleset-, és kdrnyezetvédelmi szabalyai

A gybgyszer sorsa a szervezetben (A-D-M-E), a gydgyszertani alapfogalmak gyakorlati
értelmezése

A gybgyszer adagolas indikacidjanak felallitasahoz sziikséges anamnézis felvétel, beteg
vizsgalat szempontjai

A gyogyszer adagok kiszamitasanak algoritmusai

A gydgyszerbejuttatds modjanak megvalasztasat befolyasolo szempontok és szabalyok
A per oralis, rectalis és intramuscularis gyogyszerbejuttatas specialitasai

A gyogyszer helyettesithetdség fogalma, szempontjai

A minor analgetikumok jellemzdi, formai, alkalmazasuk indikaciéi, kontraindikécioi

A torzskonyvezett minor analgetikumok hatéanyag szerinti csoportositasa, kiszerelések,
indikacié-kontraindikacio, adagolas, javasolt bejutatasi mod, lehetséges mellékhatasok.
A non-steroidok jellemzdi, formai, alkalmazasuk indikacioi, kontraindikacioi

A torzskonyvezett non-steroidok hatéanyag szerinti csoportositdsa, kiszerelések,
indikacié-kontraindikacio, adagolas, javasolt bejutatasi mod, lehetséges mellékhatasok.
A lazcsillapitok jellemzo6i, formai, alkalmazasuk indikacioi, kontraindikécioi

A torzskonyvezett lazcsillapitok hatdanyag szerinti csoportositasa, kiszerelések,
indikacié-kontraindikacio, adagolas, javasolt bejutatasi mod, lehetséges mellékhatasok.
A gyogyszeres terapia hatdsdnak kovetése és ellendrzése

A gyogyszeres terdpia specialitasai idOs betegek esetén

crer

vizsgalat szempontjai

InfGziés oldatok csoportositdsa, a krisztalloid oldatok jellemzdi, alkalmazasuk
indikacioi

A torzskonyvezett krisztalloid infuzids oldatok hatdanyag szerinti csoportositasa,
kiszerelések, indikacio-kontraindikacio, adagolds, javasolt bejutatdsi mod, lehetséges
mellékhatasok

Az inflzids terapia specialitasai id0s betegek esetén

Nem vart mellékhatasok, szovédmények felismerése és azok elhdritasara irdnyuld
apoloi feladatok

A kompetencia szintli gyogyszerelés és infiizids terapia dokumentécids szabalyai

3.3.3. Fajdalomcsillapitas dapoloi teendoi 17 ora

A fijdalom fogalma, élettani, korélettani alapjai

A fajdalom transzkulturalis megkozelitése

A fajdalom tipusai (akut, kronikus, posztoperativ), azok jellemzoi

A fajdalmak csoportositdsa (Neuropathias fajdalom, neuralgidk, sympathicus
idegrendszer altal fenntartott fajdalmak, anyagcsere neuropathidk, derékfajdalmak,
fejfajasok, zsigeri -, mellkasi -, kronikus kismedencei -, mozgasszervi-, éreredetii
fajdalmak, daganatos fajdalom) és azok jellemzdi

A fajdalom felmérésének, megfigyelésének specialitasai, alkalmazott score-0k

A fajdalom (pozitiv és negativ) hatdsai a szervezetre

A fajdalomcsillapitas elve, modszerei és azok apoloi feladatai

A gyogyszeres fajdalomcsillapitas és annak apoldi vonatkozasai



A PCA fogalma, jelentdsége a kronikus fajdalom csillapitdsaban, apoloi feladatai
Invaziv beavatkozéasok: szimpatikus idegblokadok, centralis idegblokadok, periférias
idegblokadok

A TENS alapjai, indikécidja, alkalmazasa

Fizikoterapia és gyogytorna fajdalomesillapitasi modszerei

Alternativ kezelési modok

A kronikus fajdalom fogalma, tipusai, jellegzetességei

A krénikus fajdalomcesillapitas apoldi vonatkozasai

A fijdalom dokumentalasi kovetelményei

3.3.4. Kritikus dllapotu betegek ellatasa 17 ora

A sérilt ellatasa soran alkalmazott immobilizacids eszk6zok hasznalata (Stiff-neck,
KED-mellény, gerinchordagy, Board, head block, medencedv, huzosin, vacuum matrac
¢s sin) az ellatasban

Egyszerli- eszkdzos légutbiztositas eszkozei (Guedel tubus, Wendl tubus, laryngealis
maszk, Igel, oesophagialis tubus, combitubus) az optimalis méret kivalasztdsanak
modszere, alkalmazasuknak algoritmusai, kompetencidi

Emeltszintli 1égutbiztositds (endotrachedlis intubacid) indikacidi-kontraindikacioi,
modszerei, elokészitési feladatai, asszisztalasi feladatai, a tubus pozicid ellendrzése,
rogzitése

A sebészi légutbiztositds (tracheostoma, mini tracheostoma) alkalmazasanak &poloi
feladatai

Az oxigénterapia gyakorlati alkalmazasa a sziikséges eszkdzok hasznalataval
Maszkos-ballonos 1élegeztetés gyakorlata

A gépi 1élegeztetés ¢és a lélegeztetett beteg dpolasi feladatai

A 1égtti toilette apoloi feladatai

Részvétel kritikus allapotll beteg team ellatasaban

Az Gjraélesztés szintjeinek kompetencia szintli alkalmazasa team tagként

3.3.5. Klinikai taplalas 17 ora

Taplalas tudomanyi alapismeretek (dietetikai alapok, energia és tdpanyag szamitasi
modszerek)

Folyadék ¢és elektrolit hdztartds, energiahédztartas élettani, korélettani taplalkozasi
vonatkozasai

A diétas rendszer helye, szerepe az egészségiigyi ellatas rendszerében

A taplalkozas sziikségletének felmérése

A taplaltsagi allapot felmérése és az esetleges rizikok kiszlirése

Taplalkozési probléma fennallasara utald gyantjelek

A klinikai taplalas indikacio, formai

A malnutritio fogalma, oka, formadi, jellemzdi, szintjei, kovetkezményei

Enteralis taplalas indikacioi, formai, és annak 4poldi feladatok

Az enteralis tdpszerek alkalmazasanak apoldi vonatkozasai

A szondataplalas lehetséges szovodményei, azok

Parenteralis taplalas indikacioi, formai, €s annak 4poloéi feladatok

Parenteralis tapszerek €és adalékanyagok alkalmazasa, kezelése

A parenteralis taplalas mellékhatésai, szovédményei, azok elharitasanak feladatai
Parenteralis taplalas kiilonbozo ellatasi szinteken

A klinikai taplalas dokumentécios szabalyai



3.3.6. Katéterezés, inkontinencia elldatds 17,5 ora

A katéterezés indikacidja, kontraindikacidja

Katéterek tipusai, alkalmazasi javallatai

A katéterezéshigiénés, munka-, baleset-, és kornyezetvédelmi szabalyai

A katéterezés mindségiranyitasi aspektusai az infekciokontroll vonatkozasaban
A katéterezes jogi, etikai €és betegbiztonsagi aspektusai

A katéterezés elotti pszichés, szomatikus és eszkdzos el6készités apoldi feladatai
A katéterezés elott elvégzendd betegvizsgalatok, laborvizsgalatok (INR, PTI, vérkép)
apoloi vonatkozasai

Noi beteg - ideiglenes, ill. allando katéter bevezetése

Férfi beteg - ideiglenes, ill. allando katéter bevezetése

Intermital6 katéterezés

Allando katéter gondozasanak apoldi specialitasai

A holyag kondicionéléas 4poldi specialitasai

Alland¢ katéterrel rendelkez beteg megfigyelésének szempontjai

A katéterezés €s az allando katéter alkalmazédsanak szévédményei
Inkontinenciahoz vezet6 korképek, allapotok

Inkontinencia tipusai, kezelés modjai

Inkontinencia ellatdshoz hasznalt eszk6zok alkalmazasi technikai

Inkontinens beteg oktatdsanak specialitasai

3.3.7. Sebkezelés, sztoma ellatas 18 ora

A sebkezelés, sztoma ellatés jogi, etikai és betegbiztonsagi aspektusai

A beavatkozasok higiénés, munka-, baleset-, és kornyezetvédelmi szabalyai

A beavatkozasok el6tti pszichés, szomatikus és eszkdzos elokészités apoloi feladatai

A sebek felmérésének, megfigyelésének szempontjai

Akut sebek ellatasanak korszerti iranyelvei

Miiteéti sebek ellatasanak korszerti iranyelvei

Kronikus sebek, terdpias lehetdségek a kronikus sebek ellatasaban

Sebek mikrobiologiai egyensulydnak jellemzoi

Kontaminalt, kolonizalt, kritikusan kolonizalt, fert6zott seb jellemzdi

Valadektipusok, valadék kontroll, mikrobiologiai mintavételi eljarasok apoloi
vonatkozasai

Nyomasi fekély meghatarozasa, patomechanizmusa, formai

Nyomasi fekély rizikoszilirése, komplex prevencioja és terapiaja

Decubitus prevencid soran alkalmazott rizikdskalak (Norton, bdvitett Norton, Braden
score)

kialakuldsanak patomechanizmusa, kezelési iranyelvei, apoloi feladatai, megeldzési
stratégiai

Neuropatia, diabeteses 1ab kezelési és dpolasi iranyelvei

Nekrotikus, fert6zott, granulalodd, hamosodo, drendlt, tumoros sebek jellemzdi, ellatasi
és apolasi specialitasai

Sebkezelési modszerek ¢€s szempontok (sebtisztitds, mechanikus tisztitas, oblités,
debriment, nedves sebkezelés)

A varratszedés apoloi specifikumai

Fajdalmas sebek fajdalomcsillapitasi specialitasai



Kronikus nyirokddémahoz tarsulé sebek ellatéasi stratégiai
Alkalmazott kotozéstan, kotdzési €s rogzitési eljarasok

A kompresszids polya alkalmazasanak oktatdsi specialitasai

A beteg oktatasanak szempontjai (sebkezelés, életmod, taplalkozas, onellendrzés)
Az 4polasi folyamat és dokumentacidja a kronikus sebek ellatasaban

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Demonstracios terem
Szaktanterem

3.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

3.5.1. A tantirgy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkdzok és
modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megfigyelés X
2. iranyitott feladatmegoldas X
3. projekt X

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Sorszam Tanuldi tevékenységforma Tanuldi tevékenység Alkalmazandé eszkdzok és
szervezési Kerete felszerelések
(differencialasi modok)
egyéni | csoport- osztaly-keret
bontas
1. Informacié feldolgozo
tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg onallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett X
feldolgozasa
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett X
feldolgozasa
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorld tevékenységek, feladatok
2.1. Irdsos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
2.3. Valaszolas irasban mondatszintii X
kérdésekre
2.4, Szoveges eldadas egyéni X
felkésziiléssel
2.5. Tapasztalatok utélagos ismertetése X

szOban




2.6. Tapasztalatok helyszini ismertetése X
szoban

3.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

4. Specialis apoléi beavatkozasok klinikai koriilmények kozott tantargy 93 ora

4.1. A tantargy tanitasanak célja
A demonstracids/szaktantermi koriilmények kozott elsajatitott ismeretek klinikai
koriilmények kozott vald alkalmazasa.

4.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Anatdémia-¢élettan

Kortan

Gyobgyszertan

Terapias szakismeretek

Kritikus allapotu beteg és szakapolasa

Klinikai taplalas
Témakorok
4.2.1. Perioperativ dpoloi feladatok gyakorlata sebészeti profili osztilyon 28
ora

A perioperativ gyakorlat célja, hogy a tanuld ismerje meg a perioperativ ellatas
rendszerét annak szintjeit és az egyes szintek apoloi feladatait.

A betegjog, betegbiztonsag perioperativ vonatkozésai

A preoperativ kivizsgalas 4poloi feladatai

Az aneszteziologiai ambulancia feladata

A mutéti rizikéd felmérés jelentdsége, modja

A miitéti el6készités apoloi feladatai

A beteg atadas rendje a miitdbe

A kiilonb6z6 miitéti és aneszteziologiai beavatkozéasok apoldi specialitdsai
Az ébredd szoba feladata, targyi feltételei

Miitott beteg fogadasanak rendje, apoloi feladatai

A beteg megfigyelésének szempontjai a korai postoperativ szakban

A postoperativ szak apoloi feladatai

A drainek kezelésének apoloi feladatai

A miitéti szovédmények felismerése és azok apoloi feladatai

A mutét utani mobilizalas apoldi feladatai

A betegmegfigyelés dokumentalasa

4.2.2. Specidlis apoloi feladatok gyakorlata siirgdsségi/intenziv osztilyon 65 ora

Munka- tiz- kornyezetvédelmi szabalyok, mindségiligyi kovetelmények betartasa
munkavégzeés soran

Beteg pozicionalasa periférids és centralis kaniil behelyezéséhez

Periférias kaniil behelyezése



Intravénas gyogyszerek felszivasa, dozis szamitasa

Infuzi6 6sszeallitasa, cseppszam bedllitasa

Infazor alkalmazasa

Perfuzor alkalmazasa

Talnyomasos infuzid alkalmazésa

Eldkészités és segédkezés intravénas injekcid beadasanal
Vénakaniilok kezelése és gondozasa

Szovédmények és elharitasuk

Vénakaniil ideiglenes lezarasa

Hasznalaton kiviili periférias vénakaniil ismételt hasznalatba vétele, ellendrzése
Dekaniilalas

Légutbiztositas

Légut biztositasa eszkoz nélkiil

A megfelel6 légutbiztositod eszkoz kivalasztasa

Garatba vezetett (faringedlis) eszk6zok, szaj-garat tubus (orofaringedlis/Guedel) orr-
garat tubus (nazofaringealis/Wendl) alkalmazasa

Vakon behelyezhet6 1égutbiztositod( szupraglottikus ) eszkdzok, laringealis
maszk, kombitubus, laringedlis tubus alkalmazésa

Légut biztositasa leszivassal

Tracheostoma gondozésa

Trachea toalett, gégekaniilbetét cseréje

Eszkozok rogzitése, ellendrzése

A beteg oxigenizalasa

Monitorizalaspulzoximéterrel, kapnométerrel/ kapnograftal
Lélegeztetés Ambu ballonnal, PEEP szeleppel

Légzés, 1¢legeztetés hatékonysaganak ellendrzése

A bevezetés soran el6fordul6 hibdk és szovodmények

A beavatkozas soran észlelt szovodmények felismerése €s elharitasa
Vérminta levétele vércsoport meghatarozashoz

Eldkészités vércsoport meghatarozashoz

Ko6zremiikodés a transzfizio beadasanal

Transzfuzio el6tti, alatti és utani apoloi feladatok ellatasa
Szovédmények felismerése

F4jdalom felmérése, fajdalomcesillapitas

4.3. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Sebészeti profilu osztaly
Stirgosségi/Intenziv osztaly

44. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos modszerek, tanuldi

4.4.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam Alkalmazott oktatasi A tanul6i tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszkozok és
mddszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megfigyelés X
2. iranyitott feladat megoldas X
3. projekt X




4.42. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Sorszam Tanuldi tevékenységforma Tanuldi tevékenység Alkalmazand6 eszkozok és
szervezési kerete felszerelések
(differencialasi modok)
egyéni | csoport- osztaly-keret
bontas
1. Informacié feldolgozo
tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg onallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett X
feldolgozasa
1.3 Olvasott szoveg feldolgozasa X
jegyzeteléssel
1.4. Hallott szoveg feldolgozésa X
jegyzeteléssel
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett X
feldolgozasa
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlé tevékenységek, feladatok
2.1. [rdsos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
2.3. Valaszolas irasban mondatszintii X
kérdésekre
24, Tapasztalatok utdlagos ismertetése X
szoban
2.5. Tapasztalatok helyszini ismertetése X
sz6ban

4.5. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koéznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.



3.5.
SZAKKEPZESI KERETTANTERYV

a(z)
5521101

ARANYMUVES
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,

valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzékr6l és az Orszagos Képzési Jegyzék moddositdsanak
eljarasrend;jérol szol6 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo
217/2012. (VI11. 9.) Korm. rendelet, és
— a(z) 55211 01 szami, Aranymiives megnevezést szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelményeit tartalmazo rendelet
alapjan késziilt.

Il. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 211 01

Szakképesités-raépiilés megnevezése: Aranymuves
A szakmacsoport szama és megnevezése: 4. Mavészet, kozmutivelodés,
kommunikdcidé szakmacsoport

Agazati besorolds szama és megnevezése: V. Képz6- és iparmiivészet dgazat
Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1 év
Elméleti képzési 1d6 aranya: 30%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 70%

ITI. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai eldképzettség:

vagy iskolai eléképzettség hianyaban:
Bemeneti kompetencidk:
Szakmai el6képzettség: 54 211 06 Otvos
El6irt gyakorlat: —
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: nincsenek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek



IV.A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC.
torvény ¢€s a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény eldirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus €s egyéb szakember vehet részt.

Ezen tal az alabbi tantargyak oktatasara az alabbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitasahoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei
az alabbiak: Nincs.

Ajanlés a szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges tovabbi eszkozokre és felszerelésekre:
Nincs.

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakgimndzium iskolai képzés Osszes szakmai draszdma 1 évfolyamos képzés esetén: 1120
o6ra (32 hét x 35 ora)

A szakgimnazium iskolai képzés Osszes szakmai Oraszama szabadsav nélkiil 1 évfolyamos
képzés esetén: 1008 ora (32 hét x 31,5 6ra)



1. szam1 tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama

Tantargyak El{néleti, heti Gyarkorlarti heti
oraszam oraszam
Szakmai kévetelménymodulok —
Osszesen 9,5 22
Osszesen 31,5
Aranymfivesség Aranymiives gyakorlat 22
Szakismeret 3
Aranymiivesség alapjai 2D és 3D tervezés és modellezés 2,5
Szakmai abrazolas 2,5
Stilustan és szaktorténet 15

A 2. szamu tablazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok
oraszama” megadja a fent meghatdrozott heti Oraszamok alapjan a teljes képzési idore
vonatkoz6 6raszdmokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozoan is (szabadsav nélkiili
szakmai 6raszamok).




2. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

_ Tantérgyak/témakrok Elmélfeti orak Gyakon"lati orak
Szakmai szama szama
kovetelmény-
modulok Osszesen 295 682
Osszesen 977
Aranymiives gyakorlat 0 682
& Egyszerii gytirtik 100
g Ureges ékszerek 120
:g Monolit ékszer 97
g Nyithato-zarhato ékszerek 130
< Finomékszerek (fehérékszerek) 110
Egyedi ékszer 125
Szakismeret 93 0
Dragakovek 27 0
Dragakofoglalas 9 0
Vésés 9 0
Nemesfémipari oldhaté és oldhatatlan 6 0
kotések
Ekszertipusok készitése 21 0
Ig Feliiletkikészitési eljarasok 6 0
= Digitalis technikak 9 0
Ry Fémjelzés 6 0
? 2D és 3D tervezés és modellezés 77 0
:g 2D tervezés és modellezés 25 0
2 3D tervezés és modellezés 25 0
g Tervezési metodika 27 0
Szakmai abrazolas 78 0
Miszaki rajz 35 0
Szakrajz 35 0
Plasztika 8 0
Stilustan és szaktorténet 47 0
Stilustan 11 0
Szaktorténet 36 0

A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a
tablazatban a nappali rendszerli oktatasra meghatarozott tanuloi kotelezé szakmai elméleti és
gyakorlati éraszam legalabb 90%-a felosztasra keriilt.

A szakmai ¢és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat

aranyanak a teljes képzési 1d6 soran kell teljestilnie.

A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelez6 érvényii, atémakorokre kialakitott oraszam

pedig ajanlas.




A
10696-12 azonositéo szamu

Aranymiivesség

megnevezésu
szakmali kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10696-12 azonositd szamu Aranymiivesség.megnevezésli szakmai kovetelménymodulhoz
tartozo tantargyak €s témakorok oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
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FELADATOK
Monolit ékszert készit, mintazassal, faragassal, precizids ontéssel X
Egyszert kdves gytrtit készit alapelemekbol X
Dobozolt technikéaval gytriit készit X
Nyithato reif-karkotot készit X
Fiilbevalokat készit kiilonféle zarszerkezetekkel, sziikség szerint X
félgyartmanyokat hasznal
Egyedi ékszert tervez és készit szakmatorténeti és technologiai ismeretei X
felhasznalasaval
SZAKMAI ISMERETEK
Gytirtisin profilok kialakitasa képlékeny és forgacsolo eljarassal; illesztés; X
forrasztas; méretezés
Ureges targy biztonsagos forrasztdsa; lemezhaijlitasi technikak X
Zsanérozas; egyszerl zarszerkezet X
Viaszfaragds; mintazas; precizios ontés X
Ureges targy zsanérozasa, zarszerkezet beépitése; kontur keret alkalmazasa X
Diszit6flirészelés; foglalat helyes méretezése; formavas hasznalata X
SZAKMAI KESZSEGEK
Alakito szerszamok hasznalata X
Forraszto eszkdzok hasznalata X
Méréeszkozok, sablonok hasznalata X
Savak, vegyszerek hasznalata X
Forgacsolo eszk6zok hasznalata X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Precizitas X
Kéziigyesség X
Onallosag X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatékony kérdezés készsége X
Konszenzuskészség X
Prezentacios készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Tervezés X
Koriiltekintés, eldvigyazatossag X
Logikus gondolkodas X




1. Aranymiives gyakorlat tantargy 682 éra

1.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Aranymiives gyakorlat tantargy oktatdsanak célja, hogy tanuld képessé valjon
értelmezni vagy onalloan elkésziteni az ékszerek terveit, majd a tervek alapjan a kivant
szinten kiillonb6z6 anyagokbol kivitelezni, ill. kiviteleztetni a kiilonféle ¢kszereket, azok
alkatrészeit. A Fémmives szakképesitésben mar megszerzett alapvetd fémtechnikai €s
fémtechnologiai tudésat bdviteni, készségeit fejleszteni, a kivitelezés technikajat
pontositani, javitani. Nagy hangsulyt fektetve arra, hogy az aranymiives szakma altal
megkivant precizitast, a nemesfémek megmunkalasat és kezelését a tanulok elsajatitsak.
A tanuldnak biztos tudast kell szereznie annak érdekében, hogy a munkaerdpiacon mind
alkalmazottként, mind vallalkozoként feleldsségteljes munkat végezzen, valamint
biztositani a lehetdségét, hogy mivészeti foiskolakon, egyetemeken folytathassa
tanulmanyait.

1.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak

1.3. Témakorok

13.1 Egyszerii gyiiriik 100 édra
A tanulo ékszert készit megadott minta, rajz, illetve sajat tervei alapjan.
A tanuld karikagylirlit és egyszerli koves gytirlit készit alapelemekbdl (példaul
foglalat, sin, disz). A gylrtsin profilokat képlékeny és forgacsolo eljarassal alakitja
ki. Alkalmazza illesztéssel, forrasztassal, méretezéssel kapcsolatos ismereteit, az
alkatrészeket pedig gondosan montirozza. Abban az esetben, ha az ¢kszer foglalatot
is tartalmaz, odafigyel annak helyes méretezésére, gylirlisinbe valod illesztésére. Az
egyszerli gyurik témakor célja a fémmives szakképzésen elsajatitott alapvetd
ismeretek és az 0j ismeretek egylittes alkalmazasa egyszerti ¢kszereken, gylriikon.
Az adott ékszertipuson gyakran el6forduld sériiléses vagy kopasos hibakat
szakszerfien, tartosan javitja. Elore egyeztetett igények alapjan ékszerek kiilonbozd

méreteit, paramétereit megvaltoztatja, sziikkség szerint atalakitasokat végez..

1.3.2. Ureges ékszerek 120 éra
Dobozolt technikéaval gytiriit készit.
Domboritassal gytriit készit.
Nyithaté medalt készit (Ureges targy zsanérozasa, kontir keret alkalmazasa.)
Dobozolt ékszerzarat készit (funkcidjat betdltd, lemezrugods elven alapuld ékszerzarat
készit)
A tanulo sik, ives, illetve domboritott lemezfeliiletek altal hatarolt ékszert készit
megadott minta, rajz, illetve sajat tervei alapjan dobozolésos technikaval. Kiilonos
figyelmet fordit az alak és mérettartasra. Kiilonbozd lemezalakitasi technikékat
alkalmazva (nyiras, flirészelés, reszelés, ivesités, domboritas, stb.) az ¢kszert hatarolo
paléastokat elkésziti, majd azokat forrasztassal egyesiti.
Forrasztasi technikajat fejleszti a hosszl résforrasztasok altal. A zart, dobozolt targy
forrasztdsdnal el6fordulhatnak robbandsos balesetek, amikor a tdrgyban maradt
folyadék (viz, savmaradék) ho hatdsara kitdgul, és a munkadarabot szétveti. Ezt a
tanulo a targy fokozatos melegitésével (kigdzologtetés), illetve lehetdség szerint a
targy megfurasaval kikiiszoboli.
A targyak esetleges reprodukalhatosaga céljabol sablont készit a hatarolo lemezekrol.



Az adott ékszertipuson gyakran el6forduld sériiléses vagy kopasos hibéakat
szakszerlien, tartdsan javitja. Elore egyeztetett igények alapjan ¢kszerek kiilonb6zo
méreteit, paramétereit megvaltoztatja, sziikség szerint atalakitdsokat végez. Eldre
egyeztetett igények alapjan  ¢ékszerek kiilonb6z6 méreteit, paramétereit
megvaltoztatja, szlikség szerint atalakitasokat végez.

1.3.3. Monolit ékszer 97 ora
A tanul6 ékszert készit megadott minta, rajz, illetve sajat tervei alapjan.
Monolit ¢ékszert mintazassal, faragdssal, preciziés Ontéssel, karperecet pedig
képlékeny alakitassal készit
Ebben a feladatkorben elsésorban plasztikai érzékét fejleszti.
Faragassal, visszabontdsos technikaval dntdmintat készit.
A precizios Ontéssel elkésziilt nyers dntvényt kidolgozza.
Egy anyagbdl kialakitva, kovacsolasos technikaval karperecet készit.
Az adott ékszertipuson gyakran el6forduld sériiléses vagy kopasos hibakat
szakszerlien, tartdsan javitja. Elore egyeztetett igények alapjan ékszerek kiilonbozo
méreteit, paramétereit megvaltoztatja, sziikség szerint atalakitasokat végez. Elore
egyeztetett igények alapjan ¢€kszerek kiillonb6zd méreteit, paramétereit
megvaltoztatja, szlikség szerint atalakitdsokat végez..

1.3.4. Nyithato-zarhato ékszerek 130 dra
A tanulo ékszert készit megadott minta, rajz, illetve sajat tervei alapjan.
Nyithat6 reif-karko6tot készit.
Fiilbevalokat készit kiilonféle zarszerkezetekkel, sziikség szerint félgyartmanyokat
hasznal.
Textilian viselhetd ¢kszert készit (bross, melltdi, kitizd, nyakkenddti, stb.), sziikség
szerint félgyartmanyokat hasznal.
Biztonsagosan mukodd, funkcidjat betoltd zarszerkezeteket hoz létre és azokat
kiilonb6z6 €kszerfajtdkra applikaciés modszerrel felhelyezi.
Az adott ékszertipuson gyakran eldforduld sériiléses vagy kopdsos hibakat
szakszerfien, tartosan javitja. Elore egyeztetett igények alapjan ékszerek kiilonbozd
méreteit, paramétereit megvaltoztatja, sziikség szerint atalakitdsokat végez. Eldre
egyeztetett igények alapjdn ¢ékszerek kiilonboz0 méreteit, paramétereit
megvaltoztatja, sziikkség szerint atalakitasokat végez.

1.35. Finomékszerek (fehérékszerek) 110 ora
A tanul6 ékszert készit megadott minta, rajz, illetve sajat tervei alapjan.
Sok, illetve nagy értékli dragakovekhez i1ll6 magas szinvonalon applikacios
modszerrel Osszetett ékszert készit. A foglalatok, illetve a foglalasra alkalmas
teriiletek tervezése és készitése soran figyelembe veszi a dragakovek fizikai
tulajdonsagait és az azok szamadra legeldnydsebb foglalatot késziti el, illetve késziti
eld a dragakdfoglalasra.
Karmazalt ¢kszert készit
Kilonféle szoliter gylriit készit (saton, karmos szoliter, lemezkarmos szoliter,
drotkarmos szoliter, stb.)
Fehérékszer készitd technikakat (bizos, azsurozott, ¢kszerfoglalt, stb.) alkalmaz
Az adott ¢ékszertipuson gyakran el6forduld sériiléses vagy kopdsos hibdakat
szakszerlien, tartdsan javitja. Elore egyeztetett igények alapjan €kszerek kiilonb6zo
méreteit, paramétereit megvaltoztatja, sziikség szerint atalakitdsokat végez. Eldre
egyeztetett igények alapjan  ¢€kszerek kiilonb6z6 méreteit, paramétereit
megvaltoztatja, szlikség szerint atalakitasokat végez.



1.3.6. Egyedi ékszer 125 ora
A tanuld egyedi €kszert tervez €s készit, szakmatorténeti és technoldgiai ismeretei
felhasznaldsaval.

A vizsgaremek targya olyan, a vizsgdzo altal szabadon valasztott targy, amely
alkalmas arra, hogy a vizsgazd elszamolhasson a tanulméanyai sordn megszerzett
ismeretek €s képességek valamelyik komplex halmazabol.

A vizsgaremeket a masodik félévben, a tanmithelyben kell elkésziteni, a gyakorlati
oktatd személyes feliigyelete mellett.

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
1.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos mddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

1.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

1.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak
(ajanlas)

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.



A
10697-12 azonositéo szamu

Aranymiivesség alapjai

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10697-12. azonositd szami Aranymiivesség alapjai.megnevezésii  szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak
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FELADATOK

CAD (szamitogéppel segitett tervezés) és CAM (szamitdgéppel
segitett gyért.és) technologidkat az adott ékszer elkészitéséhez X X
sziikség szerint alkalmaz, vagy ezeket alkalmaz6 szakemberrel
egyiittmikodik.
Az aranymiivességben alkalmazott specialis méréeszkozoket és X X X
mértékrendszereket szakszerlien alkalmazza
A nemesfémiparban eléforduld forraszokat, segédanyagokat és
forrasztasi technikakat szakszeriien hasznalja X X
Nemesfémotvozeteket alakit képlékenyen (hengerel, hiz,
kovacsol) és hokezel X X
Onalloan értelmezi, meghatarozza a feladatot X X X X
Manualis eszkdzokkel tervvazlatokat készit X X

SZAKMAI ISMERETEK
Metallografia; képlékenyalakitasi technikak; tiizvédelem X X
A latvany egyszerl lerajzolasat meghalado abrazolasi formak, X X
atlényegités, absztrakcio
Vizualis jelek, szimbolumok egyértelmii, kovetkezetes
hasznalata X X X X
Forrasztasi alapfogalmak X X X
Gemmoloiai ismeretek; foglalas X X X
Nemesfémiparban alkalmazott feliiletkikészitési eljarasok X X X X

SZAKMAI KESZSEGEK
Alakito szerszamok hasznalata X X
Forraszt6 eszk6zok hasznalata X X
Mérdeszk6zok, sablonok hasznalata X X X X
Savak, vegyszerek hasznalata X
Manualis és elektronikus prezentacio X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Precizitas X X
Kéziigyesség X X
Onéllésag X X X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatékony kérdezés készsége X X X X
Konszenzuskészség X X
Prezentacios készség X X X X
MODSZERKOMPETENCIAK

Kreativitas, otletgazdagsag X X
Problémaelemzés, -feltaras X X
Logikus gondolkodas X X X X




2. Szakismeret tantargy 93 ora

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A nemesfémipari és aranymiives, elsésorban gyakorlatias megkozelitésli, szakmai
ismereteket Osszefoglalo tantargy. Foglakozik mindazon ismeretekkel, mellyel a
szakmdjat folytatd aranymiives (és tarszakmabeliek: dragakéfoglald, diszité vésnok,
lanckészitd, modellez0-mintakészitd) szakember munkdja soran talalkozhat.

Magéba foglalja a kézi és gépi készitési folyamatok leirdsait, az ezek soran hasznalt
gépek ¢és eszk6zok miikodését €s azok biztonsagos hasznélatanak feltételeit.

2.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak

2.3. Témakorok

2.3.1. Dragakovek 27 ora
Betekintést ad a mineroldgia €s a gemmologia tudomanyokba. Foglalkozik a szerves
és szervetlen dragakovekkel, azok kémiai Osszeteviivel, keletkezésével ¢és
kitermelésével, a dragakdvek megmunkaldsi modjaival, a kiilonféle csiszolési
formakkal. Bemutatja a dragakd vizsgalat eszkozeit, azok miikodési elveit és a
dragakdvizsgalat céljat. Sorra veszi az elsé- és masodrendii dragakdvek tipusait, azok
fizikai és kémiai tulajdonsagait. A téméahoz kapcsolodo alapvetd természettudomanyi
ismereteket tartalmaz, melyek elsajatitasaval képessé teszi a tanulot a dragakéd
szakértéi jegyzokonyv és az azon szerepld adatok mogott huzodd tudomanyos
ismeretek értelmezésére.

2.3.2. Dragakdfoglalas 9 dra
A foglalas témakor a dragakoves témakorre épiilve végigvezeti a tanuldt a kiilonféle
foglalat tipusok készitési modjain és dragakdvek befoglaldsdnak gyakorlati fogasain.
Bemutatja a foglalashoz hasznalt eszkozoket €s a foglald szakma jellegzetességeit és
bemutatja az azonos targyak és miiveletek kiillonb6zd neveit.

A témakor csoportositja a foglaldsi modokat az aldbbiak szerint:
Tokos (céargnis) foglalas

fves foglalas

Karmos (saton) foglalés

Furt foglalatok:

Angol foglalas

Ekszer foglalas

Soros foglalas

Pave foglalés

2.3.3. Vésés 9 dra
E témakor els6sorban a diszitdvésés (flach-vésés) leirasaval, eszkozeivel és
folyamataival foglalkozik. Bemutatja a vésnok szakma jellegzetességeit, a véséshez
hasznalt eszkozoket, a kiilonbozé vésd tipusokat és a korszerli pneumatikus kézi
vésoket.

Kitér a szerszamvésés (stancavésés) modozataira és szerszamaira. Foglalkozik a
szerszamok karbantartasaval, élezésével.

Ismerteti €s sorra veszi a gépi technikakat: lapidalas, giluzsalas, 2.5-, 3-, 4-, 5-
tengelyes véso és mard gépek.

A témakoron beliil kiilonds figyelmet kell szentelni a szakma-specifikus baleset- és
kornyezetvédelmi ismereteknek.



2.3.4. Nemesfémipari oldhato és oldhatatlan kotések 6 ora

Nemesfémipari oldhatdo ¢és oldhatatlan kotések témakore olyan — elsdsorban
¢kszeriparban alkalmazott — kotési modokat vesz sorra, melyek a sorozatban és
egyedileg készitett ékszereken alkalmazhatéak. Ide tartoznak az ¢€kszeripari
forraszanyagokkal végzett keményforrasztasok €s azok eszkdzei és anyagai; a
kiilonféle hegesztési technikdk (lang-hegesztés, iv-hegesztés, 1ézer-hegesztés) és
azok eszkOzei és anyagai; tovabba a — leginkdbb javitasoknal alkalmazott —
lagyforrasztas technikaja, eszkozei és anyagai.
A témakoron beliil targyaljuk a kiilonféle oldhatéd és oldhatatlan gépelemek tipusait
Ilyenek a kiilonféle szegecskotések, kiilonféle menet tipusok €és menet fajtak,
valamint ezek készitésének modjai és szakszer(i alkalmazasuk a nemesfém iparban.
A témakdron beliil kiilonds figyelmet kell szentelni a szakma-specifikus baleset- és
kornyezetvédelmi ismereteknek.

2.3.5. Ekszertipusok készitése 21 ora
A témakor egyfeldl elméleti tudastartalommal tdmasztja ald a miihelygyakorlatban
készitendd targytipusokat, ami segiti a tanuldkat a szakmai beszédkészség
elsajatitasaban is, masfeldl sorra veszi az aranymiives szakma alapvetd targytipusait,
valamint jellegzetes szakmai fogasait. Bemutatja a készitési technikak ¢és jellegzetes
megoldasok technoldgiai sorrendjét. A témakoron beliill az egyes ¢ékszertipusok
0nallo fejezeteket alkotnak:
karikagylir(i (egyedi €s sorozatgyartott)
szoliter / egy koves gylirtik (saton, drotkarmos és attort foglalattal)
luftbiz6s ékszerek
karmazalt ¢kszerek
pecsétgylirik (sport-pecsét gytiriik, kaul gytiriik)
karkotok (karperec, reif, szemes ¢€s lanc karkotok)
zsanéros (nyithat6 ékszerek)
fiillbevalok (svaflis, kampovillas, brezaras, bakon rugés, menetes, klipszes)
melltiik, brossok, kittizok
Osszetett zarszerkezetek
medalok
lanctipusok (kézi lancok, gépi lancok)
fehér ékszerek
filigran ékszerek
férfi ékszerek
Valamint ezen €kszertipusok tipikus meghibasodasai és javitasuk.

2.3.6. Feliiletkikészitési eljardsok 6 ora
E témakdr az ékszerkészitésnek azon befejezd miiveleteit veszi sorra, amelyekkel az
¢kszerek veégsd megjelenési formajukat elnyerik. Ezen technoldgidk sora igen
valtozatos. Ide tartoznak a hagyomanyos csiszolasi, polirozasi miiveletek, azok
tipikus anyagai €s eszkozei, valamint a kiilonféle koptatodobos (sayer) €s rezgotiis
berendezések, tovabba a kiilonféle vegyi és galvan uton torténd feliilet kikészitd
eljarasok (elektro-polir). Egyéb nem fényes feliiletet eredményezd technikak is ide
tartoznak, mit példaul: homokfujas, szalcsiszolt és kiilonféle matt feliiletek, korszerti
bevonatolasi eljarasok és a kiilonféle patindk. A témakoron beliil elvalnak az egyedi
¢s a sorozatgyartott feliiletkikészitési modok.

2.3.7. Digitalis technikak 9 gra



A témakor sorra veszi az aranymiives szakmaban egyre nagyobb teret hodito
korszerii szamitogéppel segitett gyartdsi folyamatokat, kiilonvalasztva a CAD
(szamitogéppel tamogatott tervezés) és CAM (szamitdgéppel tdmogatott gyartas)
teriileteit. Bemutatja a digitalis technologia eszkozeit, alkalmazasi és felhasznalasi
tertileteit ¢és az egyes teriiletek kozotti  atjarhatésagot. Bemutatja az
aranymuvességgel kapcsolatos fo alkalmazasi teriileteket:

2 dimenzids tervezés

3 dimenzios tervezés

megjelenités, latvanyterv (rendering)

gyartasi folyamat (CAM kimenetek)

A témakornek feladata, hogy a tanuldkkal megismertesse legalabb egy
tervezOprogram alapszintli hasznalatat.

2.3.8. Fémjelzés 6 ora
A fémjelzés témakor attekinti a fémjelzés torténetét, a nemesfémekre vonatkozd
szabalyozas torténelmi kialakuldsat a céhes szokdsoktdl az ujkori gyakorlatig.
Bemutatja az antik fémjelek tipusait, rendelkezéseit és vizsgalati mddszereit. Az
1867-t61 Magyarorszagon érvényben 1évé fémjelzési eldirdsok szerint négy
korszakot targyal. Bemutatja a korszakokban eldforduld nemesfémeket, azok
otvozeteinek finomsagait, fémjeleit és rendelkezéseit.

Korszakok az alabbi tematika szerint:
...-1867— Antik fémjelek
1867-1937— Els6 korszak
1937-1966— Masodik korszak
1966-1999- Harmadik korszak
1999-...— Negyedik korszak

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

25. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos médszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

2.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
SorszAm Alkalmazott oktatasi kerez/e g Alkalmazand6 eszkdzok és
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1 macvarazat . . kivetito, digitalis/analog
' &y prezentacios ezkozok, tabla

5 megbeszélés X X kivetitd, digitalis/analog
' prezentacios ezkozok, tabla

3. projekt X X

4. |szemléltetés X x |Kivetitd, digitalis/analog
prezentécids ezkozok, tabla

5 Kiscldadas X kivetitd, digitalis/analog
' prezentécids ezkozok, tabla




2.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkiszik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) amazando eszkozok €8
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
£y bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nallo . «
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal « «
- vezetett feldolgozasa
13, leasott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. . X X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlé tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X X
2.2. Leiras készitése X X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X X
- kérdésekre
2.4, Tesztfeladat megoldasa X X
Szoveges eldadas egyéni
2.5. felkésziiléssel X X
26. ffapasztarlatok Ptolagos X X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1 rajz értelmezése X X
3.2. rajz elemzés, hibakeresés X X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. o , X X
szovegfeldolgozas

2.6. A tantargy értékelésének médja

A nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

értékeléssel.

3. 2D és 3D tervezés és modellezés tantargy

3.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy feladata, hogy tovabbfejlessze a tanuld szakmai tervezési, eldkészitési és
kivitelezési ismereteit, tervezési modszereit. Fejlessze képességeit az Onalld tervezési

. 54. § (2) a) pontja szerinti
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feladatok elvégzése terén, kreativ tervezdi gondolkozasa, és a tervek gyakorlati
elokészitése és megvalositasa soran.

A tantargy célja tovabba, hogy a tanulo ismereteit kibovitse:

- a digitalis képalkoto és képfeldolgozd eszkoézok hasznalatdnak lehetOségeit, ezen
eszk0zok magasabb szintli haszndlata kapcsan.

- a pixelgrafikus képfajlok alaptulajdonsagainak €s tartalmanak Osszetettebb modositasi
lehetdségei kapcsan. (Példaul a képzés soran készitendd prezentacids tablok készitése
soran)

- a vektorgrafikus képfajlok létrehozasanak modjat, alaptulajdonsagainak és tartalmanak
egyszeri modositasi lehetdségei kapcsan. (Példaul ékszerek eldrajzolasahoz sziikséges
mintak elkészitése kézi, illetve CAM [szamitogéppel segitett modellezés, illetve gyartas]
technologiakkal valo kivitelezéshez, illetve miiszaki rajzok elkészitéséhez.)

- 3D fajlok létrehozdsanak modjai, alaptulajdonsagai és tartalma egyszerli modositasi
lehetoségei kapcsan. (Képes legyen CAD [szamitogéppel segitett tervezés]
technologidkat felhasznalni targyak modellezéséhez, illetve latvanytervek, terv-
valtozatok készitéséhez, bemutatasahoz.)

3.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak

3.3. Témakorok
3.3.1. 2D tervezés és modellezés 25 ora

Pixelgrafikus programok miikodési elve és hasznalata
Vektorgrafikus programok mitkddési elve és hasznélata
Képdigitalizalasi technikak a képek felhasznalési lehetdségei
Képformatumok, felbontas, atméretezés, szinbeallitasok alkalmazasa
Tipografiai és szovegtordelési alapszabalyok
Szovegkezelési lehetdségek

3.3.2. 3D tervezés és modellezés 25 ora
3D modellezd programok miikddeési elve és hasznalata
Prezentécios lehetdségek

3.3.3. Tervezési metodika 27 ora
Az informéaciogylijtés formai, menete
A feladat vagy probléma meghatarozasanak moédjai, menete
Motivumkeresés, gyljtdmunka, tanulméanyrajzok készitése hagyomanyos és
szamitogépes modszerekkel
Tervdokumentaciok anyagainak elkészitése, 6sszeallitasa
Tanulmanyrajzok alapjan kreativ tervek készitése
A latvany egyszerli lerajzolasat meghalado &brazolasi formak, atlényegités,
absztrakcio
Tervezéselmélet €s alkalmazasa
Eszkoz0k megvalasztasanak szempontjai, hasznalata a tervezésben

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

3.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos médszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)



3.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

A tanul6i tevékenység szervezeti

. Alkalmazott oktatasi Alkalmazando6 eszkozok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. szemléltetés X X
3. megbeszélés X X
4. projekt X X

3.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete . o
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencidlasi modok) Alkalmazands e’szkozok e
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | Keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nalld X X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x X
- vezetett feldolgozasa
13, leasott szoveg feldolgozasa x X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. i X X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. i X X
rendszerezése
2. Képi informaciok korében
2.1. rajz értelmezése X X
2.2, rajz készitése leirasbol X X
2.3. rajz készités targyrol X X
2.4, rajz kiegészités X X
2.5. rajz elemzés, hibakeresés X X
2.6. rajz készitése Z-rendszerr6l X X

3.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

értékeléssel.

4. Szakmai abrazolas tantargy

4.1. A tantargy tanitasanak célja

. 54. § (2) a) pontja szerinti
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A tantdrgy tanitdsanak feladata, hogy a tanulék kiilonb6z6 rendszerli rajzi
kifejezésmodokon kommunikaljak szakmai terveiket és masok altal készitett terveket,
abrakat értelmezni tudjanak.

A tervezési és miivészeti gyakorlatban alkalmazott sik- és térgeometriai rendszerek
elméleti alapjainak tovabbfejlesztése ¢s gyakorlati alkalmazasa.

Folytatja és tovabbfejleszti a mliszaki rajz és az abrazold geometria rajzoloeszkozeinek
szakszerli hasznalatat, a miiszaki abrazolds egyezményes jelolésrendszerét, valamint a
leggyakrabban hasznalt térgeometriai rendszerek szerkesztési modjait €s eljarasait.
Szakmai témaja rajzok készitésével boviti szakmai ismereteit és gyakorolja terveinek
bemutatasat. Kialakitja a miiszaki rajzok olvasasdnak, sikgeometriai rajz térbeli
rekonstrudlasdnak képességét, fejleszti a plasztikai érzéket ¢és megmutatja az
aranymivesség terén alkalmazhat6 plasztikai lehetdségeket.

4.2. Kapcsolodé szakmai tartalmak

4.3. Témakorok

4.3.1. Miiszaki rajz 35 dra
A témakor célja, hogy a tanulo elsajatitsa miiszaki rajz nemzetkdzi nyelvét, amelyet
a vilag barmely pontjan minden miszaki szakember megért. A miiszaki rajz
egyértelmi informaciokozlés. A tervezd a miszaki rajz segitségével kommunikal a
munkafolyamatban résztvevokkel. Az aranymiives is sok esetben rajz alapjan
dolgozik, szamara a rajz olvasasa alapvetden sziikséges. A rajz olvasasahoz ismerni
kell azokat az abrézolasi szabalyokat, amelyeket szabvanyok rdgzitenek. A rajz
alapjan kell elképzelni a gyartandé munkadarabot.
A témakor kitér a miszaki rajz kiilonféle fajtdira: a kidolgozds moddja szerint
megkiilonboztetiink szerkesztett rajzot €s vazlatot.
A rajz célja szerint is tobb tipus targyal: lehet miithelyrajz, technologiai rajz, elvi rajz;
a rajz tartalma szerint lehet alkatrészrajz és 0sszeallitasi rajz.

4.3.2. Szakrajz 35 dra
A témakor feladata elsésorban a szakmai feladatokhoz kothetd szabadkézi rajz,
festés, mintdzas, téralakitas gyakorlasa. Ezekhez példaként ajanlott tevékenységek:
Grafikai feliiletek készitése monochrom eszkozokkel (ceruza, tus, pasztell, tempera,
akvarell, stb.), anyaghasznalati ismeretek.

Szines feliiletek készitése tempera, akvarell, pasztell, szines tus, olaj-pasztell
hasznalataval.

Szines és monochrom festett feliiletek és anyagok montazs, kollazs gyakorlatai.
Szintani ismeretek (fénytani ismeretek, a szinek fizik4dja ¢és fizioldgidja,
szindinamika, szinszimbolika, a szinek hatasa, fényszinek ¢és pigmentszinek,
szinkontrasztok) gyakorlati kreativ alkalmazésa.

Térkonstrukciok, makettek, modellek készitése.

4.3.3. Plasztika 8 dra
A plasztika témakor olyan térbeli alakitasi feladatokat tartalmaz, amelyek soran a
tanulok térlatdsa és plasztikai érzéke fejlddik, elsésorban lemez (sik) karakter(i
anyagbol (anyagokbol) 1étrehozott térplasztikai feladatok segitségével. A feladatok
soran alkalmazhat6 technikak: hajtogatas, kivagas, ragasztas, rétegezés, stb.)



4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

45. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

4.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevékenység szervezeti , e
, Alkalmazott oktatasi ysee Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam \ kerete j
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. szemléltetés X X
2. megbeszélés X X
3. projekt X X
4. magyarazat X X

45.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete , o
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencidlasi modok) Alkalmazands e’szkozok e
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | Keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nallo X X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
13, leasott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
15, Hallott sz6veg feladattal vezetett X X
feldolgozasa
16. Infonnamo}( 6nallo X X
rendszerezése
17 Informamo}< feladattal vezetett X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rdsos elemzések készitése X X
2.2, Leiras készitése X X
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X X
3.2. rajz készitése leirasbol X X
3.3. rajz készités targyrol X X
3.4. rajz kiegészités X X
3.5. rajz elemzés, hibakeresés X X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. o . X X
szovegfeldolgozas
4.2. Csoportos helyzetgyakorlat X X




4.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

5. Stilustan és szaktorténet tantargy 47 ora

5.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy folytatja a felkészitést és magasabb szinten targyalja a miivészettorténeti és
iparmiivészet torténeti stiluskorszakokat, stilusokat, irdnyzatok felismerésérét, szakmai
alkalmazasat.

A képz6- és iparmiivészeti szakmak €s szakmai iranyok specialis torténeti ismereteinek
elsajatitasa.

A szakmatorténet felhasznalasi lehetdségei a tervezési és kivitelezési munkaban, az anyag
¢s eszkOzhaszndlat megismerésével segiti a gyakorlati alkalmazast.

felilemelkedve a szakmai feladatokhoz kotve ismertesse meg a tanulot a feladathoz
kapcsolodo stilustorténeti fogalmakkal

5.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak

5.3. Témakorok
5.3.1. Stilustan 11 ¢ra

Emelt szinten:
Miivészettorténeti korszakok és stilusjegyeik
Képzomiivészeti alkotasok elemzése
Iparmiivészeti korszakok és stilusjegyeik
Iparmiivészeti alkotasok elemzése
Onall6 stilustani elemzések, dsszehasonlitasok, projektmunkak
A képzémiivészet, az iparmiivészet €s a népmiivészet viszonya, hatarteriileteik

5.3.2. Szaktorténet 36 ora
Emelt szinten:
Szakmatorténet alapjai
Szakmatorténet kezdetektdl napjainkig
A szakma technologiai fejléddésének torténete
Szakmatorténeti ismeretek alkalmazéasa a tervezési folyamatban
Szakmatorténeti ismeretek alkalmazasa a tervezés metodikaban
Szakmatorténeti ismeretek alkalmazasa a kortars alkotdsokban
Anyaghasznalat valtozasai ¢és jellegzetességei a kiilonbozo torténeti korszakokban

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

5.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)



5.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazando eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve : felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. szemléltetés X X
3. megbeszélés X X
4, kisel6adas X X

5.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete . e
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
4 bontas | Keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg 6nalld X X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal x x
o vezetett feldolgozasa
13, leasott szoveg feldolgozasa x X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. . X X
rendszerezése
Informaciok feladattal vezetett
1.7. A X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X X
2.2, Leiras készitése X X
23 Valaszolas irasban mondatszintii X X
- kérdésekre
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X X
3.2. rajz készitése leirasbol X X
3.3. rajz készités targyrol X X
3.4. rajz kiegészités X X
4, Komplex informaciok korében
41 J e’gygetkeszne.s'esemenyrol X X
kérdéssor alapjan
4.2. Utolagos szobeli beszamolo X X

5.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.



3.6.
SZAKKEPZESI KERETTANTERYV

a(z)
55212 02
ARTISTAL.
AKROBATA SZAKMAIRANY
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény,
— aszakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,

valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrend;jérol szolo 150/2012. (VIL. 6.) Korm. rendelet,
— az allam 4ltal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szo6l6d
217/2012. (VI111. 9.) Korm. rendelet, és
— a(z) 55212 02 szamu, Artista I. Akrobata szakmairany megnevezésti szakképesités-
raépiilés szakmai és vizsgakovetelményeit tartalmazo rendelet
alapjan késziilt.

I1. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonositoé szama: 55 212 02

Szakképesités-raépiilés megnevezése: Artista | — Akrobata szakmairany.

A szakmacsoport szama és megnevezése: 4. Miivészet, kozmiivel6dés, kommunikécio
Agazati besorolas szdma és megnevezése: XLII. Eldadomiivészet

Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1 év

Elméleti képzési 1d6 aranya: 30%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 70%

ITI. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetencidk: -

Szakmai el6képzettség: 54 212 01 Artista Il. (a szakmairany megnevezésével) szakképzettség
Eldirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

Palyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek



A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC.
torvény ¢€s a szakképzésrol szoldo 2011. évi CLXXXVIIL torvény eloirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus €s egyéb szakember vehet részt.

Ezen tul az aldbbi tantdrgyak oktatdsara az alabbi végzettséggel rendelkezé szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei
az alabbiak: Nincs.

Ajéanlas a szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges tovabbi eszkdzokre €s felszerelésekre:
Nincs.

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakképz6 iskolai képzés Osszes szakmai oraszama 1 évfolyamos képzés esetén: 1120 6ra
(32 hét x 35 ora)

A szakképzd iskolai képzés 0sszes szakmai oraszama szabadsav nélkiil 1 évfolyamos képzés
esetén: 1008 ora (32 hét x 31,5 ora)



1. szam1 tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama

. Elméleti heti Gyakorlati heti
Tantargyak . . 2 .
) oraszam oraszam
Szakmai
kovetelménymodulok Osszesen 85 19.6
Osszesen 28,1
Cirkuszelmélet 1,8
12025-16 Cirkusz- és Cirkusztechnika 4,9
tarsmiivészeti ismeretek Tarsmiivészetek elmélete 18
Tarsmiivészetek gyakorlata 3,6
12020-16 Akrobata produkcio | Akrobata produkcio 16

A 2. szamu téblazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak €s témakorok
6raszama” megadja a fent meghatdrozott heti 6raszamok alapjan a teljes képzési idore
vonatkozo Oraszamokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozoan is (szabadsav nélkiili
szakmai 6raszamok).




2. szamu tablazat

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama

_ Tantérgyak/témakrok Elmélfeti orak Gyakon"lati orak
Szakmai szama szama
kovetelmény-
modulok Osszesen 304 704
Osszesen 08
Cirkuszelmélet 64 0
v Elméleti kérdések 12
3 Esztétika 12
= Dramaturgia 12
Iﬁ Latvanytervezés 12
§ A produkci6 készités elmélete 16
2 Cirkusztechnika 176 0
g Technikai segit6k 88
= Technikai feltételek 88
? Tarsmiivészetek elmélete 64 0
§ Szinmiivészet 14
_‘é Tancmuvészet 14
g Zenemiivészet 14
g') Sport- és eg}./éb mozgasformak 8
Q Jelmez- és divattorténet 14
- Tarsmiivészetek gyakorlata 0 128
A produkci6 készités gyakorlata 128
S £3 Akrobata produkeié 0 576
§ 8 -§ o Zséaner kombinaciok 320
N f( S Gyakorlo fellépésekre felkésziilés 256

A szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a
tablazatban a nappali rendszerli oktatasra meghatarozott tanuldi kotelezd szakmai elméleti és

gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai ¢€s vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat

aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljestilnie.

A tantargyakra meghatarozott id6keret kotelez6 érvényti, a témakorokre kialakitott éraszam

pedig ajanlas.




A
12025-16 azonosito szamu

Cirkusz- és tarsmivészeti ismeretek

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 12025-16 azonositdé szamu Cirkusz- és tarsmiivészeti ismeretek megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak ¢és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetencidk

5 g |3 o
5 = 2, oS
g 5 Do | B8
i D RO ‘O =
N 2z >% | > 8
| % | 2E| 24
2 =
I 2 |2°|£°8
o O = =
FELADATOK
Tajékozodik a szakmai trendekrol,
.. . p X

kovetelményekrol

Felméri sajat kompetenciait, forrasanyagot X

gytjt

Eldonti, hogy a piac mely teriiletén kivan X

megjelenni

Kivalasztja az eszkdzoket, partnert keres X X

Kivalasztja a produkci6 elemeit, meghatarozza X

az elemek sorrend;jét

Kialakitja az el6adasa stilusat, irasba foglalja X X

elképzeléseit

Megfeleld gyakorlohelyet biztosit, tanart, X

oktatot foglalkoztat

Beszerzi és mindsitteti az eszkozoket X

Fejleszti a sziikséges fizikai képességeit, X

mozgaskulturajat, betanulja a mozgasanyagot

Partnereinek betanitja, betanittatja a
mozgasanyagot, 0sszehangolja a tevékenységét X X
a partnereivel

Kivalasztja a konkrét zenét, koreografiat készit
vagy készittet, kosztimot készittet

Alkalmazza tarsmuvészeti ismereteit X

Tajékozodik a technikai ujdonsagokrol,
otleteket gytijt a sport vilagabol, uj elemeket,
rekvizitumokat talal ki, latvanytechnikai
elemeket dolgoz ki

Onall6 miisort tervez és hoz létre

SZAKMAI ISMERETEK
Tanc (klasszikus és kortars), koreografia,
pantomim, mimografia, szinjatszas (verbalis, X
nonverbalis), kaszkadér tevékenység

Kapcsolodo sportagi ismeretek (torna, kiizdo
sportok, stb.)

Audiovizudlis eszkozok X
Cirkusz- és szinhaz technika (szcenika) X

,, Jatszo tér”, térelrendezés (a cirkusz harom
dimenzidja, paravan, fiiggony)

Kellékek, eszkdozhasznalat X
Partner/ek kivalasztasa, betanitasa X X

Technikai segitd(k) kivalasztasa, betanitasa X




Zenetorténet s -elmélet, tanctorténet, jelmez-
¢és divattorténet

Miivészeti iranyzatok, szakmai iranyzatok,

stilusismeret X
Forrasanyaggyiijtés technikai X
Onértékelés modszerei X
Tervezés sajat otlet alapjan 6nalldan, masok
Otletei alapjan 6nalldan, masok altal alkotott X
eléadasok feldolgozasa, meglévé miisoranyag
adaptalasa alkalomhoz, helyszinhez
Dramaturgia, forgatokonyv készités, probaterv X
készités
Tars- és 6sszmiivészeti bemutatokban .
alkalmazott artistamiivészet

SZAKMAI KESZSEGEK
Forgatokonyv értelmezése X
Adaptacios készség X
Mozgaselemz6 képesség X
Mozgastervezés X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Dontésképesség

Fejlédoképesség, onfejlesztés

SzervezOkészség X

TARSAS KOMPETENCIAK
Kezdeményez6készség X
Motivalo készség X
Iranyitasi készség X
MODSZERKOMPETENCIAK

Attekint6 képesség X

Uj 6tletek, megoldasok kiprobalasa X

Informaciogytjtés X




1. Cirkuszelmélet tantargy 64 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulod ismereteket szerezzen a cirkuszmiivészet
elméleti hatterér6l, a muvészetek kozott elfoglalt helyérdl, a tarsmivészetekkel valo
viszonyarol, és ezek felhasznadlasdval képes legyen 0©nalldo artistaprodukcid
megalkotasara.

1.2. Kapcsol6do6 szakmai tartalmak
Tanctorténet, tancelmélet, zenetorténet, zeneelmélet, szinmiivészet torténete és —elmélete,
divattorténet, cirkusztechnika.

1.3. Témakorok

1.3.1. Elméleti kérdések 12 ora
A cirkusz, mint szorakoztatdé intézmény, tarsadalmi megitélése, mint
képzomiivészeti, irodalmi alkotasok témaja, szaknyelve: torténetének forrasai.

A tarsadalomtudomanyok (esztétika, miivészetszociologia, miivészetpszichologia,
szemiotika) eredményeinek alkalmazhatdsaga a cirkusz tanulméanyozasaban.
Hatarteriiletek

Az artista produkciok torténeti szerepe a polgariasod6 tarsadalmak kozmiivelodési
intézményrendszerében (sport, szinhaz, varieté, menazséria).

A cirkuszélet sajatossagai

A produkciok felépitése, kialakulasanak modja; a szamzsanerek osztalyozasa; egyes
miusorok ¢€s artistaprodukciok tartalomelemzése.

1.3.2. Esztétika 12 éra
Az esztétika alapfogalmai: a mimézis, sz€p, rut, tragikum, komikum, katarzis, kettds
tiikkrozés, tartalom és forma Osszefliggései. A fobb miivészettorténeti korszakok
legjelentdsebb esztétikai nézetei €s iranyzatai.

1.3.3. Dramaturgia 12 ora
A dramaturgia alapfogalmai, a kompozicidé fogalma, a szerkezet fogalma, rész és
egeész viszonya, ritmus €s tempd viszonya, dramai miivek elemzésének szempontjai,
hatasvizsgalat eszkozei.

1.3.4. Latvanytervezés 12 ora
Vilagitastechnika,  szcenika,  szinpadtechnika,  jelképtan,  cirkusz-film-,
televiziddiszlet, szinhazépitészet.

1.35. A produkcio készités elmélete 16 ora
A produkcio eldkészitése
A produkcidkészités folyamata az otlettdl a megvalositasig: forras anyag gytijtés,
onértékelés, fizikai felkésziilés, eszkozok, gyakorlohely, partnerek, oktato,
koreografus.
A produkcio készitése
Az els6, probaktdl a kész produkcidig: szempontok, elvarasok egyeztetése a
lehetdségekkel, fizikai adottsagok, partnerek adottsagai, anyagi terhek-lehetdségek.
A proba folyamata, szamalkotas.
A produkcié miisorba szerkesztése



A produkcid hozza igazitasa, a fellépés specialis igényeihez: fény, padlozat, helyszin
mérete, musor stilusa, specialis igények. Mi teljesithetd, mi nem? Miben dont az
artista, miben a rendez6?

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

1.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

15.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi

A tanuldi tevékenység szervezeti

Alkalmazando6 eszkdzok és

Sorszim modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X X Projektor, jegyzetflizet
2. megbeszélés X X X Jelmeztervek, vazlatok
3. hazi feladat X Jelmeztervek, vazlatok

1.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési Kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) aimazando cszrozok €3
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informéacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
Tapasztalatok utolagos
24. . . . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.5. . . . X
ismertetése szoban




3 Képi informaciok korében

3.1 rajz értelmezése X X

3.2. rajz készitése leirasbol X

3.3. rajz készités targyrol X

3.4. rajz kiegészités X

3.5. rajz elemzés, hibakeresés X X
4. Komplex informacidk kdrében

4.1, Esetleiras készitése | X | | |
5. Csoportos munkaformak korében

51. | Csoportos helyzetgyakorlat | | x ] |

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

2. Cirkusztechnika tantargy 176 éra

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A cirkusztechnika tantargy tanitdsanak célja, hogy a szakképzés elméleti és gyakorlati
tudnivaldinak elsajatitasan beliil ismertesse meg a ndvendékeket a cirkuszi, szinhazi, TV-
s, film ¢és alkalmi fellépések folyamatanak eszkozeivel, feladataival, ezzel biztositva
palyakezdésiik soran a munka feladatok valé rugalmas alkalmazkodast, a kortiltekinto és
biztonsagos munkavégzés lehetdségét, az adott tarsulat, stab munkdjaba torténd zokkend
mentes beilleszkedést. A tantargy tanitasanak feladata, hogy ismertesse meg a tanuldkkal
a bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a technikai segitok feladatkorét.

2.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Munka- és balesetvédelem

2.3. Témakorok

2.3.1.

Technikai segitok 88 dra

Vilagitastechnikai szakember feladatkore:

A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a fénytechnikai koriilmények, eléadas
minimum kovetelményei.

Az els@ bejaroproba feladatok részeként a fénybedllitasok kiprobaldsa soran,
ellendrzi, hogy a

fények nem zavarjak-e az elemek végrehajtasat,

elérik-e a kivant hatast.

a beallitott fényekben a produkci6 egyes elemei megfelelden lathatok-e a nézok
szamara.

A masodik és tovabbi probdkon az elsé bejardproban

megbeszéltek szerint gyakorolja produkcidjat a megbeszélt fénytechnikai
beallitasok kdzott

szlikség esetén Ujra egyeztet a fénytechnikussal és modositja fényigényeit a proba
tapasztalatai alapjan

Az eldadas egyéb képeinek probain a probavezetdvel egyezteti a koreografian beliil
felhasznalasra keriilé gyakorlatelemek fénytechnikai igényeit



Hangtechnikai szakember feladatkore:

A bemutatok, eldadasok, probak folyamata, a hangtechnikai koriilmények, eléadés
minimum kdvetelményei.

A hangtechnikusnak leadja a zenéjét, ¢és megbeszéli a zenei valtadsokat,
hangeffektekeket

A zene proban meggy6z6édik rola, hogy a hangtechnikus megjegyezte és helyesen
alkalmazza a zenei valtasokat, effekteket.

Zenekarvezeto, karmester feladatkore:
A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a zenekari koriilmények, eldadas
minimum zenei kovetelményei.
A zenekarnak leadja a kottajat, és megbeszéli a zenei valtasokat, hangeffekteket
A zene proban meggy6zddik rola, hogy a zenekarvezetd, karmester megjegyezte és
helyesen alkalmazza a zenei valtasokat, effekteket (dobbal beiitések, virbli stb.).
A masodik és tovabbi probakon
— az elsd bejaréproban megbeszéltek szerint gyakorolja produkcidjat a
megbeszélt zenére, és zenei effektek alkalmazasaval
— sziikség esetén Ujra egyeztet a hangtechnikussal, zenekar vezetdvel,
karmesterrel ¢és modositja zenei ¢és hangtechnikai igényeit a prdoba
tapasztalatai alapjan.

Porondmester, tigyeld feladatkore:

A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a porondmester, miiszaki vezetd, ligyelo,
kupola mester feladatkore.

A rekvizites szamok technikai koriilményei, az eléadas minimum kovetelményei.

A miiszaki személyzet vezetdjével megbeszéli a rekvizitalas, rekvizit beszerelésének,
bekészitésének részleteit.

A légtornasz szerelési feladatok részeként a satormesterrel, miszaki vezetdvel
megbeszéli a 1égtornasz eszkozei beszerelésének modjat.

A légtornasz szerelési feladatok részeként egyezteti, hogy hova szerelheti fel az
légtornasz felszerelését.

Az all6 nagyrekvizitek szerelése részeként a satormesterrel, miiszaki vezetdvel
megbesz¢Eli az 4llo nagyrekvizit beszerelésének modjat.

Az 4ll6 nagyrekvizitek szerelése részeként egyezteti, hogy hova szerelheti fel allo
nagyrekvizitét, felszerelését.

Az all6 nagyrekvizitek szerelése részeként felméri és ellendrzi a miiszaki vezet6 altal
megadott rogzitési pontokat, amelyekre all6 nagyrekvizitét szerelheti.

A satormesterrel, miiszaki vezetdvel megbeszéli vadallatszama biztonsagi eszkozei
(gitter, tunel) beszerelésének modjat fokozott hangsulyt fektetve a biztonsagi
intézkedésekre.

Felméri ¢€s ellendrzi a miiszaki vezetd altal megadott rogzitési pontokat, amelyekre
vadallatszama biztonsagi eszkozeit (gitter, tunel) beszerelheti.

A satormesterrel, miiszaki vezetdvel megbeszéli vadallatszama  kellékei
beszerelésének, bekészitésének maodjat.

Felméri ¢€s ellendrzi a miiszaki vezetd altal megadott rogzitési pontokat, amelyekhez
vadallatszama kellékeit sziikség esetén szerelheti.

A kisrekvizit igényli szamok szerelési feladatai részeként a satormesterrel, miiszaki
vezetOvel megbeszEli szama kellékei bekészitésének maodjat.

A masodik és tovabbi probdkon az elsdé bejaroproban megbeszéltek szerint
gyakorolja produkciojat az egyeztetett szerelési, rekvizitalasi beallitasok kozott.



A masodik és tovabbi probakon sziikség esetén Ujra egyeztet a satormesterrel,
miiszaki vezetovel, és ha kell, modositja szerelési, rekvizitalasi igényeit a proba
tapasztalatai alapjan.

Az el6adas egyéb képeinek probain a probavezetdvel egyezteti a koreografian beliil
felhasznalasra keriil6 gyakorlatelemek muszaki technikai igényeit.

Manézslegény, szinpadmunkas feladatkore:

A bemutatok, eldadasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, feladatali.

A légtornasz szerelési feladatok részeként betanitja a 1égtornasz eszkoze
beszerelésének fazisait a porondmunkasoknak.

A bemutatok, eldadasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, 1égtornasz szerelési feladatai..

Az &ll6 nagyrekvizitek szerelése részeként betanitja allo nagyrekvizite
beszerelésének fazisait a porondmunkasoknak.

A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, nagyrekvizitek szerelési feladatai.

Betanitja vadallatszama biztonsagi eszkozei (gitter, tunel) beszerelésének fazisait a
porondmunkasoknak.

A bemutatok, eldadasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, vadallatszam szerelési feladatai..

Megtervezi vadallatszdma kellékei beszerelésének, bekészitésének fazisait a helyi
viszonyokhoz igazitva.

Betanitja vadallatszdma kellékei beszerelésének, bekészitésének fazisait a
porondmunkasoknak.

A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, vadallatszam szerelési feladatai.

A kisrekvizit igényll szamok szerelési feladatai részeként megtervezi produkcioja
kellékei bekészitésének fazisait a helyi viszonyokhoz igazitva.

A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, feladatai.

A kisrekvizit igényli szamok szerelési feladatai részeként betanitja produkcioja
kellékei bekészitésének fazisait a porondmunkasoknak.

A produkciojat kovetden a manézsbol, szinpadrol leszereli, leszerelteti, elrakatja
rekvizitumat.

A tv-, filmfelvétel megkezdése el6tt beszereli, beszerelteti a felszerelését.

A tv- ¢és filmforgatasok, probak folyamata, a manézslegény, szinpadmunkas
tevékenységi kore, feladatai.

Oltoztetd, smink- és maszkmester feladatkéore:

A bemutatok, eldadédsok, probdk folyamata, a jelmeztervezo feladatkore.

A bemutatok, eléadasok, probak folyamata, a sminkmester, maszkmester feladatkore.
Kozmetikumok, smink anyagok fajtdi €s felhasznalasuk modozatai, sminkelés
technikdja, smink alaptipusok, lesminkelés technikaja.

A bemutatok, eldadasok, probak folyamata, a szinhazi fodrasz, maszkmester
feladatkdre.

A haj eldadasra elkészitésének modjai, fodrasz anyagok, kellékek, hajtipusok. A
produkciohoz ill6 hajviselet.

2.3.2. Technikai feltételek 88 ora



Rekvizitumok, cirkuszi felszerelések ismerete. A satorcirkusz, szerkezete, technikai
felépitése. Az utazdcirkusz technikai felszereltsége (fazard, aramfejleszto,
lakokocsik,

0ltozokocsi, rekvizitkocsi stb.).

A légtornész eszkozok alapveto tipusai, kiegészitd eszkdzok, szerelési technikak:
Az adott produkcio dsszeszerelése, és rendeltetésszer(i hasznalata.
Alkalmazza a légtornasz eszkozok alapvetd tipusait, a kiegészité eszkozoket, a
szerelési technikdkat és a rogzitési pontok tipusait. Megfelelden felszereli, és
rendeltetésszertien hasznalja az adott produkcio keretei kozott.
A légtorndsz eszkozének beszerelése elott végzendd feladatok, annak vizsgalata,
hogy az adott helyszinen még milyen légtornasz eszk6zok, londzsok és egyéb
figgesztékek (példaul gittert, nagy rekvizitet tarté fliggd szerkezet) keriilnek
felszerelésre
A légtornasz szerelési feladatok részeként
—a légtornasz eszkozének felszereléshez sziikséges eszk6zok felmérésének
modszerei (seklik, karabinerek, drotok, felkotok, csigasor stb.)
— felméri és ellen6rzi a miiszaki vezetd altal megadott rogzitési pontokat,
amelyre 1égtornasz eszkozeit felszerelheti
egyezteti, hogy hova huzhatja félre a légtornasz felszerelését, amikor nincs ra
sziikség
a begylijtott informacidk birtokdban meghatirozza, hogyan szereli fel
légtornasz eszkozét
— megtervezi a légtornasz eszkoze felszerelésének fazisait
— el6késziti és szerelésre alkalmas allapotba hozza légtornasz felszerelését
— felszereli a légtornasz eszk6zét a megadott helyre
— kiprobalja a légtornasz felszerelését, megvizsgalja, hogy mas fliggdszerekkel
nem akad-e 0ssze, londzsoknak nincsen-e ttban.

Akrobatikus, zsongldr, egyensuly eszkozok:

Az akrobatikus, zsongldr, egyenstlyozo eszkozok alapvetd tipusai, kiegészitd
eszkozok, szerelési technikdk. Az adott produkcid Gsszeszerelése, €s rendeltetésszerii
hasznalata.

Bohoc kellékek:

A bohoéc entrék, passzazsok, szam-parddiak kellékeinek alapvetd tipusai, kiegészitd
eszk0zok, szerelési technikdk. Az adott produkci6 Osszeszerelése, és rendeltetésszerli
hasznalata.

Bivész kellékek, kis- és nagyillizid eszkozei:
A blivész-illuzio eszkozok alapvetd tipusai, kiegészitd eszkozok, szerelési technikak.
Az adott produkcid Osszeszerelése, és rendeltetésszerii hasznalata

Allatidomitési eszkozok:

Az éllatidomitasi eszk6zok alapvetd tipusai, biztonsagtechnikai- ¢€s kiegészitd
eszkozok, szerelési technikdk. Az adott produkci6 dsszeszerelése, €és rendeltetésszerli
hasznalata

Az allat bemutatas (Tierschau) eszkozeinek alapvetd tipusai, biztonsagtechnikai- és
kiegészitd eszkozok, szerelési technikak.



Tiizes technikak eszkozei:
A tiizes technikai eszkozok alapvetd tipusai, kiegészité eszkozok, szerelési
technikdk. Az adott produkcid Osszeszerelése, és rendeltetésszerti hasznalata

Elvarasok a tantargy elvégzése utan:

— A mindségtanusitvany megfelel0ségét meg tudja itélni.

— Alkalmazza a cirkusztechnika alapvetd fogalmait, a satormestertdl,
miszakivezetotdl kapott informaciokat megérti.

— Alkalmazza a fénytechnika alapvetd fogalmait, a fénytechnikust6l kapott
informaciokat megérti.

— Alkalmazza a hangtechnika alapvetdé fogalmait, a hangtechnikustol kapott
informaciokat megérti.

— Alkalmazza a kosztiimkészités alapvetd fogalmait, a kosztiimkészit6tol kapott
informaciokat megérti.

— Alkalmazza a cirkusztechnika alapvetd fogalmait, elvarasait vilagosan
magyarazza el.

— Alkalmazza a fénytechnika alapvetd fogalmait, elvardsait vildgosan
magyarazza el.

— Alkalmazza a hangtechnika alapveté fogalmait, elvarasait vildgosan
magyarazza el.

— Alkalmazza a kosztiimtészités alapvetd szempontjait, elvardsait vilagosan
magyarazza el.

Cirkuszsator, -éplilet miiszaki ismeretei:

A cirkuszsator tipusa a masztok szama szerint, a kupola formdja alapjan.

A cirkusz egyéni adottsagai a belsé berendezése alapjan: a manézs atmérdje,
jatszotér méretei: szerelési- és lathatosagi magassag, -szélesség, -mélység.

A cirkusz egyéni adottsdgai a belsd berendezése alapjan: fiiggdszerek, loncsok
szerelési lehetOségei, rogzitési pontok elhelyezkedése, teherbirasuk.

A manézs talajanak anyaga, mindsége, Osszetétele: fiirészpor, gumimanézs, plans,
egy¢eb boritds egyenetlenségei, d6lésszoge, -iranya.

A cirkuszkupoléban szerelési lehetdségek, a kupola tipusa..

A cirkuszsator gyors rogzitési pontjainak ismerete.

Szinhaz miiszaki ismeretei:

A szinhaz, szindapi fellépohely tipusa, egyedi adottsagai.

A szinhaz, szinpadi fellépdhely egyéni adottsdgai a belsd berendezése alapjan: a
jatszotér méretei: szerelési- és lathatosagi magassag, -sz¢élesség, -mélység.

A szinhaz, szinpadi fellépOhely egyéni adottsdgai a belsd berendezése alapjan:
fliggdszerek, loncsok szerelési lehetdségei, rogzitési pontok elhelyezkedése,
teherbirasuk.

A szinhdz, szinpadi fellépdhely talajanak tipusa, mindsége: fapadlo, parketta,
balettpadlo, szényeg, egyéb boritas.

A szinhaz, szinpadi fellépdhely talajanak egyenetlenségei, délésszoge, d6lés iranya.

Film, tv miiszaki ismeretei:

A forgatas helyszinének jellege: kiils6-, bels0 helyszin, mozgd helyszinek (hajo,
vonat stb.).

A forgatasi helyszin egyéni adottsagai: a jatszOtér méretei, szerelési- €s lathatosagi
magassag, -sz¢lesség, -mélység.



A forgatési helyszin egyéni adottsdgai a belsd berendezése alapjan: fliggdszerek,
loncsok szerelési lehetdségei, rogzitési pontok elhelyezkedése, teherbirasuk.

A forgatasi helyszin talajanak tipusa, belsd helyszin: fapadlo, parketta, balettpadlo,
szOnyeg, beton, aszfalt, kdburkolat, egyéb boritas.

A forgatasi helyszin talajanak tipusa, kiils6 helyszin: beton, aszfalt, homok, fold,
flives talaj, stb..

A forgatasi helyszin talajanak egyenetlenségei, d6lésszoge, d6lés iranya, domborzati
viszonyok.

Szabadtéri fellépés miiszaki ismeretei:

A szabadtéri fellépés helyszinének tipusa: épitett szinpad, természetes jatszotér.

A szabadtéri fellépés helyszinének egyéni adottsagai: a jatszotér méretei, szerelési-
¢s lathatdsagi magassag, -szélesség, -mélység.

A szabadtéri fellépés egyéni adottsagai a felszereltsége alapjan: fiiggdszerek, loncsok
szerelési lehetOségei, rogzitési pontok elhelyezkedése, teherbirdsuk.

A szabadtéri fellépés talajanak tipusa a helyszin alapadottsidgai szerint: beton,
aszfalt, homok, fold, flives talaj, stb..

A szabadtéri szinpad talajdnak tipusa, mindsége: fapadlo, parketta, balettpadlo,
szOnyeg, egyéb boritas.

A szabadtéri fellépés talajanak egyenetlenségei, dolésszoge, d6lés irdnya, domborzati
viszonyok.

Alkalmi rendezvények helyszinei:

Az alkalmi rendezvény helyszinének jellege: kiils6- vagy belsd helyszin, szinhaz-
vagy konferencia terem, vendéglatohely, strand, sportcsarnok, kiallitd csarnok, hajo
stb..

Az alkalmi rendezvény helyszinének egyéni adottsagai: a jatszotér méretei, szerelési-
¢s lathatdsagi magassag, -szélesség, -mélység.

Az alkalmi rendezvény helyszinének egyéni adottsagai felszerellése alapjan:
fliggdszerek, loncsok szerelési lehetdségei, rogzitési pontok elhelyezkedése,
teherbirasuk

Az alkalmi rendezvény talajanak tipusa, belsé  helyszin: fapadlo, parketta,
balettpadlo, szényeg, beton, aszfalt, kéburkolat, egyéb boritas.

Az alkalmi rendezvény talajanak tipusa, kiilsé helyszin: beton, aszfalt, homok, {6ld,
flives talaj, stb..

Az alkalmi rendezvény talajanak egyenetlenségei, dolésszoge, dolés irdnya,
domborzati viszonyok.

Gyakorlohely miiszaki igényei miivészeti fejleszté munkahoz:

A koreografia készitéshez sziikséges felszereltségli gyakorlohely: tiikor; CD lejatszo,
lehetdség szerint videokamera és monitor.

Az akrobata szakteriiletnek megfeleld felszereltségli gyakorlo terem: tornaszényeg,
gumiasztal, ugrodeszka, dobbantod, piedesztal stb..

A légtornasz szakteriiletnek megfeleld felszereltségli gyakorld terem: gytir, trapéz,
tissue, gurtni, karika, luftreck, nyu;jto, kotél stb..

Az egyensuly szakteriiletnek megfeleld felszereltségli gyakorld terem: egyenstly
eszkozok, valamint drot és appardtszamokhoz sziikséges megfeleld teherbirast
rogzitd pontok (feszesdréthoz 3 tonna), az eszkdz felszereléséhez idedlis
magassagban és tavolsagra.



A zsonglér szakteriiletnek megfeleldé méretli gyakorld terem: legalabb 6 méter
magassag ¢€s 4x4 m szabad teriilet, egyenletes felszinti talaj.

A Dbilivész-illuzio szakteriiletnek megfeleld méretli gyakorld terem: a triikanyag
tipusatol fliggden, az alkalmazott kellékek, rekvizitumok térigenye hatdrozza meg.

A szinpadi adottsagoktol fliggden alkalmazhatok siillyesztok, szinhazi takard
diszletek, lebegtetd (fiiggesztd eszkozok). Manipuldcid, mikromagia, kis illuzio
teriileten lakod helység méretli, nagy illuziénal nagy szinpad méretli gyakorld terem
sziikséges.

A bohoc jelenetben felhasznalt artista elemek gyakorlasdhoz, az adott artista
szakteriiletre jellemzo tér- és miiszaki igények.

Az adott allatfaj igényeinek megfeleld adottsagi gyakorlohely: kisallat szdmoknal
min. 8§ m atmérdji manézsnak megfeleldé gyakorlohely, nagyallat- ¢s
vadallatszamoknal min. 10 m &tmér6ja manézsnak megfeleld gyakorlohely.
Vadallatszamoknal a gyakorlohelynek az 4llatok zart rendszerben valo
kozlekedéséhez, idomitasahoz megfeleld eszkdzok megléte: tunel, gitter.

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Vetitésre alkalmas szaktanterem
tanuloi

25. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté modszerek,

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

2.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , o,
, Alkalmazott oktatasi y5¢8 Alkalmazandé eszk6zok és
Sorszam \ kerete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X X Projektor, jegyzetfiizet
2. megbeszélés X X X Jelmeztervek, vazlatok
3. hézi feladat X Jelmeztervek, vazlatok

2.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal b esakiszik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszrozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1 . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel




Hallott szoveg feladattal vezetett

L5 feldolgozasa
16. Informacw}( 6nalld X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlé tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldasa
Tapasztalatok utolagos
24. . . . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.5. . . , X
ismertetése szoban
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X
3.2, rajz készités targyrol X
3.3. rajz elemzés, hibakeresés
4, Komplex informaciok korében
Jegyzetkészités eseményrol
4.1. T -,
kérdéssor alapjan
492 Esemény helyszini értékelése X
- szoban felkésziilés utan
5 Csoportos munkaformak korében
5.1. Csoportos helyzetgyakorlat |
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1 Munkamegfigyelés adott

szempontok alapjan

2.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

Tarsmiivészetek elmélete tantargy

3.1. A tantargy tanitasanak célja
A Tarsmiivészetek elmélete tantargy tanitdsdnak célja, hogy a tanul6 megismerkedjen a
Tanc-, zene-, szinmiivészet, és az egyéb mozgasformak, mint a sport, elméleti
ismereteivel. Tajékozott legyen a tarsmiivészetek torténetében, ismerje a torténeti
korszakok jellemz6 stilus jegyeit.

3.2. Kapcsolédé szakmai tartalmak
Tanctorténet, tancelmélet, zenetorténet, zeneelmélet, szinmiivészet torténete és —elmélete,
divattorténet.

3.3. Témakorok

3.3.1.

A szinhazmuvészet stilustorténeti korszakai:

Szinmiivészet

64 ora

14 ora

A szinhdzi eldadas szerkezete, elemei. A szinpadi mifajok, modellek és tipusok a
miivészeti ag torténete soran, €és azok jellemzdi a klasszikustol a posztmodernig
A szinhazi jatékstilusok torténete.



Az antik gorog szinhdz jellemzoi.

A latin szinhéaz fénykora.

A kozépkori szinjatszas stilusjegyei.
Szinhazmivészet a reneszansz koraban.

Barokk szinhaztipusok.

Klasszicista udvari szinhaz.

Romantikus szinjatszas.

Naturalizmus és antinaturalizmus.

A XX. szazadi szinhazmiivészet jellemzd6 tipusai.

A szinmlvészet jatékstilusai, alkotasi modszerei a XX. szazadban:

A szinhazmiivészet fobb jatékstilusainak eszkdézrendszere és alkotasi moddszerei.
Jatékstilusok ¢és meghataroz6 miihelyek, eldadasok a XX. szazad egyetemes ¢€s
magyar szinmiivészetében.

A szinészi abrazolas meghatarozo6 valtozatai, tipusai, iskolai, miihelyei, képvisel6i. A
jatékstilusok esztétikai jellemzdi, értékalakzata, eszkdzrendszere.

Jatékmodok ¢és stilusok szinpadon ¢és filmen a szinmiivészet elmult évszazados
torténete soran.

A magyar szinmiivészet jelentds iranyzatai, képviseldi a film- és szinhaz-, a bab- és
eléad6 miivészetben.

Kortérs szinhazi irdnyzatok:
A kortars hazai és kiilfoldi szinhazi iranyzatok esztétikai jellemzdi, kompozicids
elvei, szerkezeti valtozatai, elemei, kategoriai.

Szinhazi mitkddéstan:

A szinhazi intézményrendszer, az egyes szervezeti egységek mukodése és
mikodtetése.

A szinhaz tizemszert miikddése.

A szinhazi probafolyamat szakaszai, jellemzdi. A kiillonb6zd probatipusok (olvasoé-,
elemz6-, rendelkezé-, emlék-, bejard-, Ossz-, f6-, nyilvanos-, felajitdo proba stb.)
sajatos alkotasi céljai, formai jellemzdi. A probarend idébeli, térbeli sajatossagai.

A szinhazi munkarend résztvevoi, munkatevékenységiik jellemzdi €s helyszinei.

A szinhézi tarak és a munkatarsak tevékenysége ¢s munkakore.

A szinhdzi munkarend szabalyrendszere, a probatabla, a probaterv jellemzoi.

Szinhaztipusok, szervezeti formak:

Szinhaztipusok és szervezeti formak jellemzdi a XX. Szdzadban.
A hivatasos kdszinhazi szinhazi modell jellemzdi.

A miisorrend és a tarsulat kialakitasa, tipusai.

Alternativ €s amatOr szinjatszas.

Diakszinjatszas és dramapedagdgia.

3.3.2. Tdancmiivészet 14 éra
Az egyetemes €s magyar tanctorténet attekintése a koreografiak oldalarol. Cél, hogy
a tancmivészi palyara késziild novendékeket megismertesse a tdncmiivészet
torténete soran létrejott darabokkal, azok elemzésén at bdvebb képet adjon az
Osszefliggésekrdl, az alkotds-befogadas folyamatarol, hatdsmechanizmusarol. A
megismerés- €s az ismeretanyag feldolgozdsa révén alakitsa ¢és fejlessze a



novendékek szakmai- ¢és Osszmlvészeti tdjékozddasat, valamint szolgdlja
eldadomiivészi latokorének kiszélesitését.

Kortars- modern alkotok darabjai:

A témakorben a tanuld attekintést kap a tanctorténet szamottevé XX. szazadi
koreografiairol. Azok elemzése soran elmélyiti az adott korszakrol, stilusrél kapott
tanctorténeti ismereteit, objektiv tartalmi formai szempontok szerint elemzi a latott
darabot és kiegésziti 6nalldo véleményével. A modern darabok szemléltetik szdmara a
tancmuvészet fejlodését, valtozasat, a tanctechnikai és szinpadtechnikai 0jitasokat,
dramaturgiai valtozasokat. A tematika ajanlast tartalmaz, tekintettel az egyes
intézmények archivumara, a pedagdgus a technikai lehetoségekhez mérten valaszt az
alabbi listabol, illetve lehetdségéhez mérten boviti azt.

A tanctorténet klasszikussa valt darabjai:

A témakorben a tanuld attekintést kap a tanctorténet mara mar klasszikussa valt,
korszakalkoto koreografidirol. Azok elemzése soran elmélyiti az adott korszakrol,
stilusrol kapott tanctorténeti ismereteit, objektiv tartalmi formai szempontok szerint
elemzi a latott darabot és kiegésziti 6nalld véleményével.

3.3.3. Zenemiivészet 14 ora
Zenetorténeti korszakok
Oskor- a ritmus és az énekhangok sziiletése
Okor-indiai, gorog zene: hangszerek, hangsorok, d4bécés névvel megnevezett hangok
Az 6kori gorog kultura egyéb jellemz6i: épitészet, szobraszat
Koézépkor: az egyhazi zene, a gregorian jellemzdi: szillabikus, melizmatikus,
éneklési mod, hangszeres zene: tancok
A szolmizacié eredete, a hangjegyirds torténete, a tobbszolamusag megjelenése,
épitészeti stilusok, épiiletek
A reneszansz: a kor jellemz6i a korusirodalom, alkotok, miivek, miifajok. A homofon
¢s a polifon szerkesztésmod. A reneszansz hangszeres zene.
A barokk korszak ideje, altalanos jellemzdi: énekes és hangszeres miifajok. A barokk
szerkesztésmod: kontraszt leosztas, szekvencia. Zeneszerzok és miveik.
A klasszicizmus
- A bécsi klasszicizmus kora, altalanos jellemz6i
- Klasszikus miifajok: szondta, szimfonia, vonds négyes
- A klasszikus szimfonikus zenekar 6sszetétele, hangszerei
- A kor zeneszerzéi: J. Haydn, W.A. Mozart, L.I. Beethoven, zeneszerzoi
munkassaguk, alkotasaik. Egy-egy ismert mii, részletes ismertetése.
A romantika kora
- A XIX. szazadi valtozasok Eurdpaban
- A romantika altalanos jellemzdi.
- A zenei iranyzatok, miifajok. Stilusjegyek a romantika koraban.
- A nemzeti opera, Erkel Ferenc.
- A romantikus hangszeres miifajok: tancok, karakterdarabok, a szimfonikus
koltemény
- Liszt Ferenc munkassaga
- A virtudz hangszerjatékosok: Chopin, Paganini, Liszt
- A magyaros jelleg kifejezdje: a verbunkos.
- Operaszerzok: Verdi, Wagner.
- Tancok a romantikus operdkban, balettek a XIX. szazadban.
A XX. szazad zenéje



- A szazad éltalanos jellemzdi, mlivészeti irdnyzatai (festészet, épitészet)

- Zenei iranyzatok: impresszionizmus, a bécsi iskola, a folklérizmus, a
neoklasszicizmus

- Bartok ¢s Kodaly munkassaga

- A ritmuskozpontusag

- A jazz hatasa

- Az elektronikus zene

- Téancok a XX. szazadban, balettzenék

3.3.4. Sport- és egyéb mozgasformak 8 ora
A cirkuszban latvanyelemként, a produkciok nehézségi fokanak emelésére
rendszeresen hasznal el a sport teriiletérdl mozgasanyagot. A legjellemzdbb
teriiletek:

- Torna sportok (szertorna, RG, gumiasztal- és sportakrobatika),
- Kiizddsportok (karate,birkozas, cselgancs eséstechnikak),
- Street sportok (BMX, gordeszka, gorkorcsolya stb).

3.3.5. Jelmez- és divattorténet 14 6ra
Oskor megjelenitése jelmezekben
Az Okori kelti kultarak, India, Egyiptomi o6ltozkodése, dél- és északamerika
Oslakosainak eltérd stilusjegyei, Afrika, Ausztralia és a csendesoceaniai szigetvilag
viselete.
Az 6kori gordg szinpad jelmezei és maszkjai.
A rémai szinhdz vigjaték figurdinak jelmezei, a testi karakter kihangsulyozésa.
A roman kor ¢és a gotika divatja.
A reneszansz szinpad Oltozékei, a régebbi korban jatszodo darabok jelmezeiben
keveredve az antik 6lt6zékforma a kor divatjaval.
A commedia erudita és a commedia dell’arte eldirasszerd jelmezei.
A barokk szinpad az opera létrejittével a latvanyos technikai megoldasok.
Moliére vigjatékainak karaktereket hangsulyoz6 jelmezei.
Goethe weimari szinhaza mint Gjabb allomas a latvany stilusanak torténetében.
A XIX. szdazad masodik felében a bulvarvigjatékok szerepldinek jelmezei a
historizmus jegyében.
A naturalizmus stilusanak szinpadi jelmezei Antoine szinhazaban.
Sztanyiszlavszkij Moszkvai Miivész Szinhaza a szinpadi mil hliséges abrazolasanak
megerdsitése a jelmezek vilagaban.
Brecht szinpada és az 6 epikus szinhdzanak latvanyvilaga a jelmezek terén is az
elidegenitést szolgalva.
Az avantgard szinhazi jelmezek és a korabeli kisérleti filmek oOltozékei a kor
képzémiivészei stilusiranyzatainak jelenitése.
Az abszurd szinhaz és a kisérletezd szinhaz, pl. Grotowski szegény szinhazanak
jelmezei a rendez6i szinhaz jegyében a miivészi torekvések alatdmasztasat szolgalva.
Napjaink jellemz6 61t6zkddési jegyei a kiilonbozd kultirdkban.

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Vetitésre alkalmas szaktanterem



3.5. A tantiargy elsajatitisa sorian alkalmazhaté sajatos

tevékenységformak (ajanlas)

modszerek, tanuloi

3.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi

A tanul6i tevékenység szervezeti

Alkalmazand6 eszkozok és

Sorszdm modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X X Projektor, jegyzetfiizet
megbeszélés X X X Jelmeztervek, vazlatok
3. héazi feladat X Jelmeztervek, vazlatok

3.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak

(ajanlas)
Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) alnazando LSZRozZOk €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Hallott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
14. . X
feldolgozasa
Informaciok 6nallo
1.5. . X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utélagos
2.5. . . . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.6. . , . X
ismertetése szoban
3, Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X
3.2. rajz készitése leirasbol X
3.3. rajz készités targyrol X
3.4. rajz elemzés, hibakeresés X
4. Komplex informaciok kérében
4.1. Esetleiras készitése | X | |




Jegyzetkészités eseményrol
4.2. s < X
kérdéssor alapjan
5 Csoportos munkaformék korében
5.1. Csoportos helyzetgyakorlat | | X | |

3.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

4. Tarsmiivészetek gyakorlata tantargy 128 6ra

4.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja, hogy a tanuldt bevezesse a produkcio készités, ezen beliil az koreografia
készités, a szinészi alakitas, a zenei stilus meghatirozasa folyamataba. Megtanulja
gyakorlatban alkalmazni elméletben szerzett ismereteit. Képes legyen onalldan is artista
produkcid készitésére sajat vagy masok otletei alapjan.

4.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Tanc, szinészmesterség, szinpadi mozgas, pantomim sportmozgasok, egyéb mozgasformak,
zeneelmélet, zenei ismeretek, anatomia, €lettan.

4.3. Témakorok

4.3.1. A produkcio készités gyakorlata 128 ora
A konkrét gyakorlatanyagot minden esetben az érintett szakteriilet és a ndvendék
adottsagai, valamint szakteriiletén beliil a sajat feladatkore hatarozza meg, a tanito
tanar minden novendék részére egyénre szabott programtervet készit, melyet a
szaktantargyat tanit6 tanar iranymutatasai alapjan allit 6ssze.
A tananyagban azokat a feladatkoroket hatarozzuk meg, melyek egy-egy szaktertilet
fejlesztéséhez sziikségesek.
A tanc gyakorlat anyaga a késziilo produkciohoz kivalasztott stilusnak megfeleld
lépéskombinaciok. Sport- és egyéb mozgasforméak gyakorlatanyagabol kivalasztott
elemek.
A szinészi jaték, szinpadi mozgés elemei szintén a megvaldsuld szdmot tdmogatod
eszkozok. A koreografus é€s szinész tanar az artista szaktanarral szorosan
egyiittmiikddve késziti fel a tanulot a szakmai vizsgaeldadasra.
A zenei stilus €s a konkrét zene megvalasztasa a zenetanar, a koreografus, az artista
tanar és a vizsga produkcid rendezdje (ez esetben a tanuld) kozos dontése.

4.4. A képzés ja